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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

PLAN DE GESTION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/211-00; NCI-TSC/212-00

Formulario 25 SDE

PROPOSITO:

Gestionar de manera eficiente los riesgos de los procesos y cumplir con los objetivos establecidos en los diferentes programas de la
Secretaria de Desarrollo Econémico

PROCESOS

(1) NOMBRE DE
PROCESO

(2) OBJETIVO DEL
PROCESO
(o etapa del proceso)

(3) PRIORIDAD

(4) FECHA DE
INICIO

(5) FECHA DE
FINALIZACION

(6) CARGO DEL
RESPONSABLE

Procedimiento para la
realizacion de compra
de bienes y servicios

Realizar las
adquisiciones
necesarias para
satisfacer los
requerimientos de las
unidades ejecutoras y
verificar que las
condiciones de costo,
calidad y tiempo de
entrega sean idoneas
para el optimo
aprovechamiento de los
recursos de la
Secretaria de
Desarrollo Econémico

A: Desarrollo dentro del primer
ano

ene-24

dic-24

Subgerente de Recursos
Materiales




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

PLAN DE GESTION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/211-00; NCI-TSC/212-00

Formulario 25 SDE

Gestionar de manera eficiente los riesgos de los procesos y cumplir con los objetivos establecidos en los diferentes programas de la

PROPOSITO: Secretaria de Desarrollo Econémico
PROCESOS
2) OBJETIVO DEL
(1) NOMBRE DE @ PROCESO (3) PRIORIDAD (4) FECHA DE (5) FECHA DE (6) CARGO DEL
PROCESO ) INICIO FINALIZACION RESPONSABLE
(0 etapa del proceso)
Mantener un control
eficiente y eficaz en el
Procedimiento para el consumo. e
combustible de los
control del consumo de valiliaios nropiedad de
combustible i 'p A: Desarrollo dentro del primer ; Subgerente de Recursos
.. , esta Institucion, de ene-24 dic-24 §
administrado a través |, : afio Materiales
; igual forma brindar un
de la Subgerencia de i
: buen servicio a las
Recursos Materiales . .
Direcciones,
Departamentos y
demas unidades
Mantener un control
adecuado en las
contrataciones para la
Procedimiento para la Adiqcioie derlas
contratacién de servicios no personales | A: Desarrollo dentro del primer ene-24 dic-04 Subgerente de Recursos

servicios no personales

de acuerdo a los
procedimientos e
instrucciones de la
Gerencia
Administrativa

afo

Materiales




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

PLAN DE GESTION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/211-00; NCI-TSC/212-00

Formulario 25 SDE

Gestionar de manera eficiente los riesgos de los procesos y cumplir con los objetivos establecidos en los diferentes programas de la

PROPOSITO: Secretaria de Desarrollo Econémico
PROCESOS
(1) NOMBRE DE @ OI?;EI:FWS%DEL (3) PRIORIDAD (4) FECHA DE (5) FECHA DE (6) CARGO DEL
PROCESO i INICIO FINALIZACION RESPONSABLE
(o etapa del proceso)
Procedimiento para Adquirir bienes y
recepcién de so]?c_itudes servicios para satisfacer A: Desarrollo dentro del primer _ Subgerente de Recursos
de bienes y servicios en |los requerimientos de 3 ene-24 dic-24 :
; : afio Materiales
la Sb-gerencia de las Unidades
Recursos Materiales  |Ejecutoras
Proc_e dlml.e'nto para ” Mantener abastecido el
planificacion trimestral .
almacen de A: Desarrollo dentro del primer . Subgerente de Recursos
de compra de ; ; - ene-24 dic-24 :
; Proveeduria mediante afio Materiales
materiales y ;
L las compras de bienes
suministros
Recibir los materiales y
Procedimiento del e il s
5 . la Unidad de compras .
ingreso de materiales y A: Desarrollo dentro del primer ; Subgerente de Recursos
.. para abastecer a las ene-24 dic-24 .
suministros a la bodega | .. S afio Materiales
FRS—— diferentes Direcciones
P y Unidades de esta
Secretaria de Estado
Pm.c edimiento oy Registrar y contabilizar
registrar, contabilizar y socless s Hikngs
actualizar bienes sopiedad de I A: Desarrollo dentro del primer —— dic24 Subgerente de Recursos

propiedad de la
Secretaria de Desarrollo
Econdémico

Secretaria de
Desarrollo Economico

ano

Materiales




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

PLAN DE GESTION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/211-00; NCI-TSC/212-00

Formulario 25 SDE

Gestionar de manera eficiente los riesgos de los procesos y cumplir con los objetivos establecidos en los diferentes programas de la

FROBOSIIO: Secretaria de Desarrollo Economico
PROCESOS
TI
(1) NOMBRE DE @ 01?;(];:) CE}‘;%DEL (3) PRIORIDAD (4) FECHA DE (5) FECHA DE (6) CARGO DEL
PROCESO INICIO FINALIZACION RESPONSABLE
(o etapa del proceso)
Procedimiento para :
. Realizar cargos,
realizar cargos,
descargos y extender descargos y Extender
: ; Solvencia de Bienes en | A: Desarrollo dentro del primer g Subgerente de Recursos
solvencia de bienes en ) ene-24 dic-24 .
z la Unidad Local de afio Materiales
la Unidad Local de Administracion d
Administracién de A " ©
o Bienes
Bienes
Brindar el servicio de  |Prestar el servicio de
transporte a transporte a empleados | A: Desarrollo dentro del primer ene-24 dic-24 Subgerente de Recursos

funcionarios y
empleados de la SDE

de la Secretaria de
Desarrollo Econémico

afio

Materiales

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia

Revisado por: Abg. Mary Delmi Herndndez

Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

£

Firma:

. Jidh

R/

Fecha: Junio 2024

[Fecha: Junio-2024-~

NEeché: Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

Secretaria NCI-TSC/224-00
i i MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
Formulario 27 SDE
PROCESO: I?'rocedimiento para el control del consumo de combustible administrado a traves de la Subgerencia de Recursos Materiales
INOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para el control del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencia de Recursos Materiales
Mantener un control eficiente y eficaz en el consumo de combustible de los vehiculos propiedad de esta Institucion, de igual forma brindar un buen servicio
OBJETIVO: a las Direcciones, Departamentos y demas unidades
Riesgo Inherente (9) Controles Riesgo Residual
(1) No. (2) Etapa del A (3) Descripcién (6) Zona de obllga(grl‘:nm:nlﬂgar (8) Controles que pendientes por (12) Zonade @ (13) Respuestaa
y Proceso’ el Riesgo (4P | (5)1 | Riesgo Preliminar oo Pars MITOAT existen en la entidad | establecerpara | (10)P | (11)| | RiesgoFinal | los Riesgos
i mitigar los riesgos
|
Presentacion dela  |-1Que no presente
1 |solicitud de la orden la informacion 1 5 Llenar solicitud Llenar solicitud 1 1 Aceptar
de combustible ! completa
&2 tnor Llenar orden de Llenar orden de
; n
2 Elaboracion de la :mlonano de orden de 1 5 combustible combustible 1 1 Aceptar
orden de combustible =~ combustible
3 Autorizacion de la 3.1 No tener firma 1 5 Hay dos persona hay dos persona 1 1 Kcsptar
orden de combustible autorizada asignadas con firma asignadas con firma
T L N e ok Se registra la ord Se registra Ia ord
el libro de control y e regis! en para e registra la orden
4 |entrega de la orden de |~ de odeydel 8 un mejor control para un mejor control 1 1 Aosp
combustible combustible
5 |Provision de 5.1 Que el proveedor 1 4 Abastecer el vehiculo de | Abastecer el vehiculo 1 1 Rskian
combustible no tenga combustible combustible de combustible "
Recepcion del estado |
de cuenta y ”
& lewotrseion sans 6.1 :\lo ::ce t‘-othpleta 1 5 Se solicl:l ::1 ;’stado de Se sollcl‘t:‘ :; ttaastadc: de 1 1 J——
gasolinera a informacion
Clasificacion, revisién | i
de facturas y
Se ordenan las
7 elaboracion de 7 N? este m.mplt!ﬂ 1 5 Se ordenan las facturas Yk s con G ok 1 1 Asephar
informe mensual de la informacion con su orden de compra
de compra
consumo de
combustible.




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
ecretaria de NCI-TSC/224-00
' Econédmico MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
‘ Formulario 27 SDE
l'IﬁOCESO: Procedimiento para el control del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencia de Recursos Materiales -
NOMBRE DEL SUBPROCESO: = Procedimiento para el control del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencia de_R_qacursos Matenales :
Mantener un control eficiente y eficaz en el consumo de combustible de los vehiculos propiedad de esta Institucion, de |gual ‘forma brindar un buen servicio
OBJETIVO: a las Direcciones, Departamentos y demas unidades
Riesgo Inherente { o) Condrol (9) Controles Riesgo Residual
es -
3) Descripcion (6) Zonade | (8) Controles que pendientes por (12) Zonade | (13) Respuesta a
1) No. (2 roceso| |
(1) 0. 167) Etape del p delRiesgo | (4P | (5)1 | Riesgo Preliminar "b""m"'ﬂ;":s'“m’" existen en la entidad | establecerpara | (10)P | (11)| | RiesgoFinal | los Riesgos
9 mitigar los riesgos
Autorizacion del
8 informe mensual del |8.1 No este completa 1 4 Se revisa y autoriza el | Se revisa y autoriza el 1 1 Aceptar
consumo de la informacion informe informe
combustible . ; S I A N
Cancelacién de la e i
facturacién mensual | 9.1 No este completa S ; ; i Se revisa la
g por consumo de P 1 | 5 - Serevisa la disponibilidad disponibilidad 1 1 Aceptar
combustibles o | = A
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez St Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.
. © . [
- \ U e S 7
- \ - RO Sl / foml—
Fecha: Junio 2024 Fecha: Junio 2024 NS Oelss” Fech&" Janio 2024
— /

—




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

Formulario 30 SDE

|Mantener un control eficiente y eficaz en el consumo de combustible de los vehiculos propiedad de esta Institucion, de igual forma brindar un buen servicio a las Direcciones, Departamentos y demds

OBJETIVO: |\ nidades S -
PROCESO: | Procedimiento para el control del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencia de Recursos Materiales
PROBABILIDAD Explicacion los de riesgos
(El nimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo niimero que consta en la matriz
Muy Alta (5)
de riesgos para la evaluacion, andlisis y respuesta a los riesgos.
Alta (4 o ;
M odef'a:ia 3) Frente a cada nimero que consta en el siguiente cuadro se escribird un resumen de la descripcién del
Baja (2) riesgo de la columna 3 de la matriz de riesgos)
(1.1), (2.3), (3.1},
Muy Baja (1) (4.1), (5.1), (6.1),
(7.1) (8.1}, (8.1) 1 1.1Que no presente la informacion completa -
Muy Bajo (1) Moderado (3) | 2 2.1 No tener talonario de orden de combustible o
kit 3 [3.1 No tener firma autorizada

Elaborado por: Arlen

4 4.1 No llevar control correcto de orden de combustible

5 |5.1 Que el proveedor no tenga combustible

6 6.1 No este completa la informacion

7 7.1 No este completa la informacion o
8 8.1 No este completa la informacion
9 9.1 No este completa la informacion el

Aprobado por: Abg, Fredis Alongd Cerrato V.

Firma:

Fecha: Junio 2024

Fecha: Junio 2024 - ___—+




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

Formulario 31 SDE

PROCS:OI?::I-BPROGESO: Procedimiento para el control del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencia de Recursos Materiales
OBJETIVO: Mantener un control eficiente y eficaz en el consumo de combustible de los vehiculos propiedad de esta Institucién, de igual forma brindar un buen servicio a las Direcciones, Departamentos y demas Unidades
No. (2) Descripcion del (3) Zona del riesgo (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos " {10) Medios de
(1) Etapedei ; riesgo final mitigacién su implementacion necesarios ) Feche ko o i o i nsicadonsy verificacion
. ' ; 'Revisar con el motorista el - Recurso Humano -
Presentacion de la solicitud de  1.1Que no presente la Jefe de Servicios i ' i ‘Solicitud de Orden de
1 ] p ‘vehiculo para llenar la Solicitud de Orden 2 de enero 31 de diciembre No Aplica
la orden de combustible informacién completa solicitud Generales, Motorista @ combustiie combustible
. ) . Recurso Humano
) 2.1 No tener talonario de ‘Revisar el inventario de Jefe de Servicios : ! : o " Orden de
2  Elaborar orden de combustible Siden te conbukiible Lordcines o conitisiiong Ge 5 Talonario de Orden 2 de enero ‘31 dediciembre No Aplica {combustible
de Combustible
; - i Recurso Humano,
3 AHOREaT cche (e crambuntible :'1 No:::ar i Ct;':;d.'::rﬁ?:;: pmon:a .(J;e:fen;:hs:wicws Talonario de Orden 2 de enero ‘31 dediciembre  No Aplica ga:usd:bie
_ toriz q toriza de Combustible
Recepcionar, registro en el libro 4.1 No llevar control - Recurso Humano,
4 de control y entrega de |a orden correcto de orden de Cont;zlsto;r:mo ‘::ETM de .éafa deISanmlos Libro de control de 2 de enero ‘31 de diciembre No Aplica _md:ﬁ::w e
de combustible combustible ISR SR, [oiee combustible !
o ; 5.1 Que el proveedor no Abastecer con tiempo las  Jefe de Servicios Recurso Humano, | s 'Libro de control de
5  Provisiénde combustiole 1o combustible unidades Generales, Motorista  Vehiculo RReen ikl combustible
ga 1
Recepcion del estado de ; Recurso Humano,
6 cuentayfactracéndela  Cromomn oo TR N Oficial de compras  Estado de cuentas, 2 de enero 31 dediciembre  No Aplica (AL, Sda
gasolinera facturas
Clasificar, y revisar facturas y M Recurso Humano,
7  elaboracion de informe mensual ;:onu:a:; oomystaln 1 R“n':r &l estado de Oficial de compras Computadora, 2 de enera 31 de diciembre No Aplica ;T:tumrzs iesindo ds
de consumo de combustible. e facturas
; i Recurso Humano
Autorizacion del informe X !
8 mensual del consumo de ':{ér:a:?:, completa la 21% f::::; oleslacasie g::g:::t:n:; al g:sn:;;n::sual e 2 de enero 31 de diciembre No Aplica Informe mensual

combustible

combustible




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00
PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS Formulario 31 SDE
NOMERE DHL |Procedimiento para el control del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencm de Recursos Materiales
PROCESO/SUBPROCESO: - T o B - - i
OBJETIVO: Mantener un control eficiente y eficaz en el consumo de combustible de los vehiculos prnp}adad de esta Institucién, de igual forma brindar un buen servicio a las Direcciones, Departamentos y demas Unidades
i | ]
No. (2) Descripcion del (3) Zona del riesgo (4) Controles para ' (5) Responsables de (6) Recursos ‘ [ ‘ ‘ (10) Medios de
) Eepm o riesgo final mitigacién ‘ su implementacién necesarios | () Focha lnfclo | (8) Fecha fin | {) Indicadores : verificacién
. : ,. '
Cancelar la facturacién z . Recurso Humano,
9  mensual por consumo de .9'1 No e:ste compleina - o Rar's) sstndo de Subgeroncs e Computadora, 2 de enero 31 de diciembre No Aplica Facturas, F-01
- informacién Ty - cuentas Presupuesto
combustibles facturas, F-01

Elaborado por:  Arlen Rolando Umm
b4 <,

Aprobado por: Abg. F?dia Alonso Cerrato V.

U..ﬂ
’/xj_&\“ls Té‘.,i 3O \\
s g ,;

Firma:

Fecha: Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes

PROCESO:
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
OBJETIVO: Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
(3) Descripcié T (6) Zona de (1) Cansroles (8) Controles (s):; i i (12) Zonade | (13) Respuesta
cripcién na o que pendientes por e a
(1)¥e. {AY Fpadel prooasal - sei Riags 4P | (5)1 Riesgo Preliminar °b"9";';°:£‘“ MItigAr oxisten en la entidad | establecerpara | (10)P = (11)I  RiesgoFinal = los Riesgos
gos
mitigar los riesgos
Recepcién de las i N
solicitudes de cargo, 1.1 No recibir las | Mejor comunicacion entre hgﬁ{or;?:sm:;;f::g‘
1 descargo y solvencia solicitudes de 1 5 las unidades ejecutoras y dloculcias Vi tnidad 1 3 M Aceptar
para el registro de los | cargo de bienes la unidad de bienes i d y
e bienes
. |bienes -
2.1 No recibir la ‘ s Wigjor aiunkiaah
: licitud 616 Mejor comunicacion a_ntra entre Igs partes, estar
59 o : |las partes, estar pendiente| pendiente en todo
2 |Revision y asignacion i::,:g;? crign%;aarl 1 5 en todo momento de las momento de las 1 2 Aceptar
de la gestion de la inspector para que | solic[h.xdgs y de gsignar y sol!citudes y de
solicitud del cargo, replice-el girar instrucciones asignar y girar
descargo de bienes. instrucciones
3.1 No revisar
fisicamente el bien, Estar pendiente a realizar | Estar pendiente a
ni copiar revision realizar revision
especificaciones fisica,especificaciones y | fisica especificaciones
3 i ; : del bien, ni colocar 1 5 colocar numero de y colocar numero de 1 2 Aceptar
:;;:'g:‘i::gf:::;ﬁ" numero de | inventario,y elaborar ficha | inventario,y elaborar
. y iventario, no a cada bien que se ficha a cada bien que
elaborgclon_de e extender ficha a adquiere se adquiere
- Ezrbaiesnigen:mon e empleado asignado _—
Revision del 4‘1 No reciir; w Estar pendiente de recibir,| Estar pendiente de
4  |expediente por cargo atelidls remn:r 1 5 revisar y remitir la recibir, revisar y remitir 1 2 Aceptar
de bienes. 9l documenin de la asignacion del bien la asignacion del bien

asignacion del bien




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

_ a NCI-TSC/224-00
.5 MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
[ Formulario 27 SDE
PROCESO: Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
INOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
OBJETIVO: Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
Riesgo Inherente Riesgo Residual
(7) Controles (9 Coatioies e ‘
(3) Descripcién (6) Zona de (8) Controles que pendientes por 12) Zonade | (13) Respuestaa
(1) No. |(R) EhpA.dol proceva) |- et isacn (4P | (5)1 | Riesgo Preliminar °b""“:’£°: P":s'“m’" existen en la entidad = establecerpara | (10)P = (11)1 | RiesgoFinal | los Riesgos
oY mitigar los riesgos
Aprobacion y firma el 51N b Comunicar al jefe de cada| Comunicar al jefe de
documento de cargo d -1 No ago arl 1 5 proceso para que pueda |cada proceso para que 1 2 Acepta
5 |debienesenel “”W;" e | ser aprobado en tiempo y |pueda ser aprobado en oy
slste.ma SIAFI- médulo sistema S tiempo y forma
_|de bienes.
Asignacion del cargo 6.1 No recibir ni ; Estar pendiente del Estar pendiente del
de bienes al entregar el 1 5 | documento de cargo del | documento de cargo 1 2 Acepia
6 empleado y archivo documento de bien y llevarlo al del bien y llevarlo al gar
. del expediente cargo del bien empleado asignado empleado asignado
; Recepcion de la ‘ : 7 Comunicar de la
,  |solicitud de 7.1 No recibir la ’ i =i Cg;":::’::rg: ;aa?i;ﬁ:':d solicitud de descargo y 3 > onctac
descargo interno de |solitud de descargo j quien realice el d rgo asignar quien realice el
bienes. | descargo o
Ejecucion del 8.1 No revisar ni =l Realizar todo el
descargo interno de verificar | Realizar todo el proceso proceso
8 |bienes y elaboracion fisicamente los 1 5 | correspondiente para el | correspondiente para 1 2 Aceptar
de ficha con datos bienes, ni darles de | descargo de los bienes el descargo de los
actualizados baja en el sistema bienes
i 9.1 No recibir,
Revisién del —— Estar pendiente de revisar| Estar pendiente de
documento del m}‘ﬁn " 1 5 documento y elaborar revisar documento y 1 2 —
9 |descargo interno de N Et’a ok i constancia y remitirla al | elaborar constancia y g
bienes. consmanca, 1 jefe remitirla al jefe
remitir al jefe de la
unidad




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

- NCI-TSC/224-00
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS )
Formulario 27 SDE
PROCESO: EProcedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
'NOMBRE DEL SUBPROCESO: |Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
OBJETIVO: |Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
'Riesgo Inherento | (8) Controles |- eeg0 Rosldual
(7) Controles
| (3) Descripcion (6) Zona de (8) Controles que pendientes por (12) Zonade = (13) Respuesta a
(1) No.|(2) Etapa del proceso| ™, pisego (4P | (5)1 | Riesgo Preliminar °”'9'?;:°::’:°'““"" existen en la entidad  establecerpara | (10)P | (11)|  RiesgoFinal  los Riesgos
' 9 mitigar los riesgos
Aprobacién y firma del 2 Revisar
documento de 10.1 No revisar ni o Re"::;a;o?sﬁ?tt:: ;?':: e constantemente y/o
10 |descargo de bienes aprobar en el 1 5 e y documento paray consultar si hay 1 2
en el sistema SIAFI- sistema et . aprobacion dncumentq para
modulo de bienes. & aprobacion
e
: 11.1 No recibir del i Estar pendiente del Estar pendiente del
Contifimadion jefe, ni entregar el A | documento de descargo documento de
entrega del e, 9 e g
11 documento del documento de 1 5 I de bienes para que sea | descargo de bienes 1 2
5 descargo de bienes 1S ' firmado y entregar para que sea firmado y
dass:larggode bienes al al empleado S iy i constancia entregar constancia
emplea e |
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez
Firma: ——
Fecha: Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

Formulario 30 SDE

(9.1),(10.1), (11.1)

Muy Bajo (1)

Moderado (3)

Alto (4) Muy Alto(5)

IMPACTOS

OBIJETIVO: Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
PROCESO: Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
PROBABILIDAD Explicacion los de riesgos ] s R
(El nimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo niimero que consta en la matriz
Muy Alta (5)
de riesgos para la evaluacion, andlisis y respuesta a los riesgos.
Alta (4
Mo def'aila 3) !Freme a cada nimero que consta en el siguiente cuadro se escribird un resumen de la descripcion del
Baja (2) riesgo de la columna 3 de la matriz de riesgos) B o
| aa),20,61,4),
Muy Baja (1) A (5.1), (6.1), (7.1), (8.1}

1.1 No recibir las solicitudes de cargo de bienes

2.1 No recibir la solicitud o no asignar y girar instrucciones al inspector para que realice

- A S———. —
3.1 No revisar fisicamente ¢l bien, ni copiar especificaciones del bien, ni colocar numero
_ 3 de iventario, no extender ficha a empleado asignado

4 141 No recibir, no revisar o no remitir el documento de la asignacion del bien

5 5.1 No aprobar documento en el sistema

6 6.1 No recibir ni entregar el documento de cargo del bien

7 7.1 No recibir la solitud de descargo

8 _?8=1_!‘!0_revisa_r_ ni verificar fisicamente los bienes, ni darles de baja en el sistema

9 {unidad - .|

10 [10.1No revisar ni aprobar en el sisterna )
__—l T B ﬁ _l_ 1‘;01 rec‘i‘bdir del jefe, ni entregar el documento de descargo de bienes al empleado

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Gonzalgs——==-..

Firma:

Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

'Fecha: Junio 2024

Firma:

Fecha: J un}ﬁ 5624




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

Formulario 31 SDE

OBJETIVO:

'Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracién de Bienes

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: :Pfocedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracién de Bienes

| G ' I i
I : . i i -

No. | (2) Descripcion del (3) Zona del (4) Controles para | (5) Responsables de |  (6) Recursos | | - (10) Medios de
| (1) Etapa del proceso i riesgo | riesgo final ‘ mitigacién su implementacién | arios ‘ (7) Fecha inicio i (8) Fecha fin ! (9) Indicadores vailicacidn
| | | | | | | | |
Recepcion de las solicitudes de 1.1 No recibir las Mejor comunicacién entre Inspectores de la Recurso Humano,

1 cargo, descargo y solvencia para el solicitudes de cargo de A las unidades ejecutoras y Unidad Local de Computadora, 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Informe
registro de los bienes bienes la unidad de bienes Bienes Nacionales internet impresora
2.1 No recibir la solicitud Mejor comunicacién entre
Revisidn y asignacion de la gestion o no asignar y girar ~ las partes, estar pendiente Jefe de la Unidad Recurso Humano,
2 de la solicitud del cargo, descargo Instrucciones al inspector A en todo momento de las  Local de Bienes Computadora, 2 de enero 30 de diciembre No Aplica Informe
de bienes. para que realice el solicitudes y de asignary Nacionales ULAB internet impresora
proceso  girar instrucciones
3.1 No revisar  Estar pendiente a realizar
fisicamente el bien, ni revision
Revisién, verificacion fisica de los  copiar especificaciones fisica especificaciones y  Inspector de la Unidad Recurso Humano,
3 bienes y elaboracién de ficha por  del bien, ni colocar A colocar numero de Local de Bienes Computadora, 2 de enero 30 de diciembre No Aplica Informe
asignacion o cargo de bienes. numero de inventario, no - inventario,y elaborar ficha Nacionales ULAB internet impresora
extender ficha a ' a cada bien que se
empleado asignado  adquiere
41 o roeb. o 1o Estar pendiente de recibir, Inspector de la Unidad Recurso Humano

4 Revision del expediente por cargo 0 no remitir el iy | ieiiaor s rammtiiv) ' Local de Bi c tad ! 24 30 de diciemb No Apii i
46 Hianes. documerit do'la / revisary re la ocal de Bienes Computadora, e enero e diciembre o Aplica nforme

asignacion del bien Nacionales internet

asignacion del bien




SsATTOl

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO:

Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracién de Bienes

Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes

OBJETIVO:
No. (2) Descripcion del (3) Zona del (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos " Fect Jicad (10) Medios de
(1) Blnpu del g riesgo I riesgo final mitigacion su implementacién necesarios L ot 8 e B e verificacién
Aprobacién y firma del documento 54 N aorobar |5 C;n;::um;;l l°£ d:ef: @ Jefe de la Unidad Recurso Humano,
5 de cargo de bienes en el sistema d;amme:to on ¢l sistema: | ; zer rohrfa e zn ti:m Local de Bienes ‘Computadora, 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Informe
SIAFI- modulo de bienes. , hm’: POV Nacionales ULAB  internet
L Estar pendiente del Asignacién del cargo
2 , 6.1 No recibir ni entregar : 4 Recurso Humano,
Asignacion del cargo de bienes al - documento de cargo del  de bienes al empleado | 2
6 empleado y archivo del fbrito :le'd:;:umento de cargo " bien y llevarlo al empleado y archivo del E:an:::tt?doz;n . 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Informe
- - asignado expediente e
" - o :j Comunicar de la solicitud  Inspector de la Unidad Recurso Humano,
7 g::zapq?inot:ml-: g‘;"g:::ege ;l: NI N m::r W aokiu - de descargo y asignar Local de Bienes Computadora, 2 de enero 30 de diciembre No Aplica Informe f
9 : i - quien realice el descargo  Nacionales ULAB ‘internet impresora !
Ejecucion del descargo interno de :51';;::11::‘?: ' Realizar todo el proceso  Inspector de la Unidad Recurso Humano,
8 bienes y elaboracion de ficha con v comrespondiente parael  Local de Bienes Computadora, 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Informe

datos actualizados

‘sistema

darles de baja en el

~ descargo de los bienes  Nacionales ULAB internet impresora




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS Formiuo 31506

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracién de Bienes

OBJETIVO: Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes

|
No. (2) Descripcidn del (3) Zona del (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos i (10) Medios de
<) Eiagn del procesio i riesgo | riesgo final | mitigacion su implementacion necesarios : () Fectmjalclo | (8) Feohatin |(8) Indiondares verificacion
I | ! i '
9.1 No recibir, revisar el Estar pendiente de revisar
9 REVisoN 8! Hacoménta ! SRRROURLE . by SLA gogdirvertio ¥ miote g‘::’fﬁdad Local de {F;:::L:ag::a " 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Informe
descargo interno de bienes ;onstanua, ni remitir al ; ponsmncla y remitirla al Bienes Nacionales internet impresora
jefe de la unidad jefe
: Revisar constantemente _
Aprobacion y firma del documento . ; : Jefe de la Unidad Recurso Humano,
: 10.1 No revisar ni yfo consultar si hay 2 o "
10  de descargo de bienes en el (Sbar an 8l sistaria - A F o ibairio pans Local de Bienes Computadora, 2 de enero 30 de diciembre No Aplica Informe
sistema SIAFI- médulo de bienes.  °P j o Nacionales ULAB internet
aprobacion
| - < =5 Estar pendiente del
Confirmacion y entrega del I;;ﬁ;;r:c;b;;j;l ;::z' dnai I documento de descargo  Inspector Recurso Humano,
11 documento del descargo de bienes | descaras.de bienes ul A de bienes paraque sea  de la Unidad Local de Computadora, 2 de enero 30 de diciembre No Aplica Informe
al empleado lem Ieagdo i firmado y entregar Bienes Nacionales internet impresora
| P | constancia

!Aprohado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

Elaborado por: Arlen Rul?ndo Urquia //"—\‘\-_\ ;Rwiuado por: Abg. Mary Delmi Hernandez
. |
¥*
*

Firma:

Fecha: Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

e e i e P it e

LEGALIZACION DEL
CONTRATO POR EL

6.1 No remitir el

6 [TIMLARDELA contrato a firma 1 .
INSTITUCION Y DE LA
SECRETARIA GENERAL
REMISION DEL
CONTRATO 7.1 No remitir el
7 |ORIGINAL AL contrato al 1 2]
PROVEEDOR DEL proveedor
SERVICIO
| PRESENTACION DEL
CONTRATO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE PARA EL Comie
| TRAMITE DE PAGO
9.1 No recibir la
9 REALIZACION DEL documentacion 1 5

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia

Desarrolic NCI-TSCI224-00
Economic MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
Formulario 27 SDE
'PROCESO: Procedimiento para la contratacion de servicios no personales
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para la contratacién de servicios no personales
Mantener un control adecuado en las contrataciones para la adquisicién de los servicios no personales de acuerdo a los procedimientos e instrucciones
OBJETIVO: de la Gerencia Administrativa
Riesgo Inherente (7) Controles (9) Controles Riesgo Residual
. (3) Descripcién (6) Zona de (8) Controles que pendientes por (12) Zonade @ (13) Respuestaa

() No.|(2) Etapa del proceso. ol Riesgo | (4)P | (5)1 | Riesgo Prefiminar 9121108 Para MUGAr gigten n ta entidad establecerpara | (10)P | (1)1 | RiesgoFinal los Riesgos

mitigar los riesgos

Asignar persona para que

realice esta funcion

Asignar persona para
que realice esta

funcion
Asignar persona para
Aslgna:: Sl il gue realice esta
realice esta funcion funion

Informar al proveedor la
documentacion a

Informar al proveedor
la documentacion a

presentar presentar
Informar al proveedor la | Informar al proveedor
documentacion a la documentacion a
presentar presentar

Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez

fa¥

rue \

Fecha: Junio 2024 N

Fechaydunio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

Formulario 30 SDE

|

OBJETIVO: Mantener un control adecuado en las contrataciones para la adquisicion de los servicios no personales de acuerdo a los procedimientos e instrucciones de la Gerencia Administrativa
'PROCESO: Procedimiento para la contratacion de sen;izigno_persanalm S - - - -
PROBABILIDAD Explicacion los de riesgos
(El nimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo niimero que consta en la matriz
Muy Alta (5)
de riesgos para la evaluacion, analisis y respuesta a los riesgos.
Alta (4
M odeg'aiia 3) Frente a cada niimero que consta en el siguiente cuadro se escribird un resumen de la descripcion del
Baja (2) riesgo de la columna 3 de la matriz de riesgos) B
i (1.1),(2.1),
Muy Baja (1) (3.1}, (4.),(5.1), (6.1),
= £k Cah6.61) 1|11 No contar con la informacion completa
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) — 2 |2.1 No contar con la informacion completa |
IMPACTOS 3 |3.1 Cotizaciones que no cumplan los requisitos de la Ley de Contratacion del Estado |
4 4.1 No enviar la informacion completa
5 5.1 No remitir el contrato a firma
6 |6.1 No remitir el contrato a firma

7 7.1No remitir el contrato al proveedor

8 8.1 No recibir la documentacion completa
9 9.1 No recibir la documentacion completa

Firma:

Fecha: Junio 2024

I Firma:

\ Fecha: Junio 202




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

Formularic 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO:

Procedimiento para la contratacién de servicios no personales

Mantener un control adecuado en las contrataciones para la adquisicion de los servicios no personales de acuerdo a los procedimientos e instrucciones de la Gerencia Administrativa

secretaria general

OBJETIVO:
No. (2) Descripcién del | (3) Zona del riesgo (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos (10) Medios de
(1) Etapa del proceso riesgo final Ty it kel Y i (7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) Indicadores orRoaciin
Recurso Humano,
Computadora,
Presentacién de la solicitud a - .
: 1.1 No contar con la Actualizar la informacion . plataforma de | - ) Correo Electronico,
1 cotlrsz:; :;s los servicios no informacion completa a presentar Oficial de compras Honducompras, 1 de enero 31 de diciembre ‘No Aplica liwitaclon & colear
pe Comunicacién
Interna
Recurso Humano,
4 : Inventario de
2 2.1 He ct_)ntar oeey i | e fa informaciin Oficial de compras Proveedores, 1 de enero 31 de diciembre ‘No Aplica Cotizaciones
informacion completa | a presentar telefo
Elaboracién de las cotizaciones de no,
acuerdo a la clase del servicio computadora
‘3.1 Cotizaciones que no v
o Solicitar de forma rapida
Seleccién, evaluacién, adjudicacién cumplan los requisitos de | . A Recurso Humano, i ; l5nbivari
3 y elaboracién de " I Ley de Contratacion del la subsanacion de las Oficial de compras Cofieationas 1 de enero 31 de diciembre No Aplica ‘Cotizaciones
‘ cotizaciones
'Estado
. . . . Revisar la informacién .Recurao Humano, .
4 E“.‘c',md’ d"’r:o““:“ d‘;'”“’ I ‘:‘:or’:': e'l‘:f;:".l & ' antes de solicitar el Direccion de Legal  Opinion Legal, 1 de enero 31 de diciembre  No Aplica gg:‘"t:‘;'t‘o"‘g""
s el o ' i P  dictamen legal Contrato
: Recurso Humano,
Remisién del contrato y acuerdoa 5.1 No remitir el contrato a Asignar persona para que : S : o -
5 la Gerencia para firma del fitular frma | realice esta funcién Oficial de compras gglmon Legal, 1 de enero 31 de diciembre No Aplica Contrato
Legalizacion del contrato por el T j Asi .
: : B i | Asignar persona para que Secretaio de Estado, Recurso Humano, . . .
6 titular de la institucion y de la Fina B i sata nciEE Soecretario General Contrato 1 de enero 31 de diciembre No Aplica Poliza de seguros




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

Formulario 31 SDE

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO:

Procedimiento para la contratacién de servicios no personales

Mantener un control adecuado en las contrataciones para la adquisicion de los servicios no personales de acuerdo a los procedimientos e instrucciones de la Gerencia Administrativa

OBJETIVO:
\ ' 1 a
No. (2) Descripcion del (3) Zona del riesgo (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos ‘ ' (10) Medios de

| (5) Elapa del proceso riesgo final mitigacion su implementacion | necesarios (X Rechniniglo | (%) Fochntin I (9) dicadares. | verificacion
{ |
| | ‘ |
Remisién del contrato original al 7.1 No remitir el contrato al : , Asignar persona para que Oficial de compras, Recurso Humano, i ;

7 proveedor del servicio proveedor ; A‘ realice esta funcion Proveedor Contrato Tdeanem S Sediambee Mo/l Contrale
Presentacion del contrato y acuerdo . '_ A Informar al proveedor la  Oficial de compras, Recurso Humano,

8 con documentacioén soporte para el ggmt:n:er:?a:'i::mm iota A ~ documentacion a Subgerencia de Contrato, factura, 1 de enero 31 de diciembre No Aplica 2:‘;?19. factura,
tramite de pago P | presentar Presupuesto recibo

A : :  Informar al proveedor la  Oficial de compras, Recurso Humano,
9 ealizacion del ke ’:Eb‘i”: oleta A documentacion a Subgerencia de Contrato, factura, 1 de enero 31 de diciembre  No Aplica ?Z’i‘btf'ﬁ'_;d"'a'
eRizacon dei pago afiwiEen. v presentar Presupuesto recibo, F-01 e !

Elaborado por:  Arlen Rolando Urﬁulm

Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez

Aprobado por: Abg. FWia Alonso Cerrato V.

Firma:

Fecha: Junio 2024 °




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

o | NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
retaria de NCI-TSC/224-00
i NG e MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
Formulario 27 SDE
PROCESO: Procedimiento para la contratacién de servicios no personales
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para la contratacién de servicios no personales N S
Mantener un control adecuado en las contrataciones para la adquisicién de los servicios no personales de acuerdo a los procedimientos e instrucciones
OBJETIVO: de la Gerencia Administrativa
Riesgo Inherente e (9) Controles Riesgo Residual
(3) Descripcion (6) Zona de ontroles (8) Controles que pendientes por (12) Zonade @ (13) Respuesta a
(1) No. (2) Etapa del proceso. ™o piesgo | (4)P | (5)1  Riesgo Preliminar °b"9“°h2°; "":."""“” existen en laentidad  establecerpara | (10)P = (11)1 | Riesgo Final  los Riesgos
i mitigar los riesgos
PRESENTACION DE LA '
SOLICITUD A : ; . Actualizar la
LIN tar la
1 |coTZARDELOS - "OTETENE g 5 A“‘”a"za;r::'sg‘r‘:‘:;“a‘"’" 3 informacion a 1 1 Aceptar
SERVICIOS NO rorm P presentar
PERSONALES
ELABORACION DE )
LAS COTIZACIONES 2.1 No contar con la Actualizar la informaciona|  /ctualizar ia
2 i 1 5 Srtar informacion a 1 1 Aceptar
DE ACUERDO A LA informacion completa pres presentar
CLASE DEL SERVICIO
SELECCION, 3.1 Cotizaciones que
EVALUACION, no cumplan los Solicitar de forma rapida |  Solicitar de forma
3 |ADJUDICACIONY requisitos de la Ley 1 5 la subsanacicn de las | rapida la subsanacion 1 1 Aceptar
ELABORACIONDE  de Contratacion del cotizaciones de las cotizaciones
CONTRATO E_st_zdo 1 -
EMISION DE R il ) T )
: evisar la informacion evisar la informacion
4 [PEPYENDEEOR. | AiNowwirh 1 5 antes de solicitarel | antes de solicitar el 1 1 Aceptar
LA UNIDAD DE informacion completa dictamen legal dictamen legal
ASUNTOS LEGALES
REMISION DEL
CONTRATO Y . Asignar persona para
51N :
5 |ACUERDO A LA aramrd, || 4 5 Asignar persona para que| "o o regjice esta 1 1 Aceptar
contrato a firma realice esta funcion -
GERENCIA PARA funcion
FIRMA DEL TITULAR - -




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia

e NCI-TSC/224-00
At MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS :
Formulario 27 SDE
|PROCESO: Procedimiento para recepcion de solicitudes de bienes y servicios en la Sub-Gerencia de Recursos Materiales
|NOMBRE DEL SUBPROCESO: | S
|OBJETIVO: ~ |Adquirir bienes y servicios para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras
Riesgo (9) Controles
troles Ri
() s i (3) Descripcién |~ Inherente (6) Zona de o’:‘?mc;’r‘m Cara | _(8) Controles que pendientes por wego Residual | 0 Zonade | (13) Respusstaa
4 il del Riesgo Riesgo Preliminar Kiiar loa existen en la entidad establecer para Riesgo Final los Riesgos
4)P (5)1 mitigar los riesgos mitigar los riesgos (1P (1)1
Recepcion de
documentos en la A
; 1.1 Extraviar la . Ingreso del proceso en
1 ﬁ:cbgtrasrg:i;i :1::1 dony bt netacton 1 5 Llamado de atencion P 1 1 ACEPTAR
Servicios. Generales
Instruccién a los jefes (2.1 Que no se
2 |de Unidades a su analize y se de 1 5 Ingresarlo al sistema Ingresoscil:tle%rc;ceso o Revisor del sistema 1 1 ACEPTAR
cargo tramite lo solicitado
3.1 Que no se
Supervision de la ;ugei:tl;aconella | Verificar que se cuenta Verificar que se cuenta
3  |gestion solicitada al el y ol 1 5 con la logistica y el con la logistica y el 1 1 ACEPTAR
Jefe de la Unidad cumplir c“:; o material necesario material necesario
solicitado _—
Presentacion de
informes actividades
realizadas por los
Jefes de las Unidades :‘élilsr;fggn:orml‘a Verificar que se
adjuntas a la Solicitar por escrito o via | Solicitar por escrito o 3
4 |subgerencia de oot ?‘}“::9:‘:: 2 5 coreo linforme | via correo el mforme | VTR0 onlo 1 2 ACEPTAR
Recursos Materiales presents informe

IFirrna:_ o Firma: /Y ~ Firma:
IFecha: Junio 2024 =S Fecha: Junio 2024 // Fecha: Jnio 2024
L ﬂv}:: .f
e




~ SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

L Py L . MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

Formulario 30 SDE

OBJETIVO: Adquirir bienes y servicios para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras

PROCESO: Procedimiento para recepcion de solicitudes de bienes y servicios en la Sub-Gerencia de Recursos Materiales

PROBABILIDAD Explicacidn los de riesgos sE=Cr)
(El nimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo nimero que consta en la matriz
Muy Alta (5)
de riesgos para la evaluacién, andlisis y respuesta a los riesgos.
Alta (4
Mode(rafia 3 Frente a cada nimero que consta en el siguiente cuadro se escribird un resumen de la descripcién del
Baja (2) riesgo de la columna 3 de la matriz de riesgos) - -
Muy Baja (1)
: - 1 1.1 Extraviar la documentacion _
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5) 2 2.1 Que no se analize y se de tramite lo solicitado - B B i
IMPACTOS 3 3.1 Que no se cuente con la logistica y el material para cumplir con lo solicitado
4 |4.1Informe no revisado por la persona encargada de revisar y que no presente informe
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Gonzales Revisado por:  Abg. Mary Delmi Herndndez - Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

Firma: Firma:

Fecha: Jinio 2024/ /' | Fecha: Junio 2044




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO:

Procedimiento para recepcién de solicitudes de bienes y servicios en la Sub-Gerencia de Recursos Materiales

OBJETIVO: ‘Adquirir bienes y servicios para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras
No. (2) Descripcion del (3) Zona del riesgo (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos (10) Medios de
(1) Etapa del proceso riesgo final mitigacién su implementacién necesarios {2y Fochn iolo (8) Indicaderee verificacién
Recibe diariamente los
documentos de solicitud de
suministros, materiales o .
* s E ; - Asignar una persona Recurso Humano, [ N

1 L.;’p:::m ad:.l; Geren:::las ::ll;:cument:é; -responsable que controle la g:zﬂfsr::t;:t:rislea Comunicacién 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica ﬁ;:omumcauén inrs;
Di e Dlepa rtawmm:ntos y | recepcién de documentos interna, computadora s
Unidades de la secretaria de
Desarrollo Economico (SDE)
Analiza la solicitud y dependiendo
de lo requerido, gira instrucciones a
las diferentes Unidades bajo su
Sorge. Girar por escrito las Recurso Humano,

2 U." Adad de C_:ompras, Unidadde 2.1 Quenose anal!zP y | instrucciones mediante un Subgerents dy Comunicacion 2 de enero 130 de diciembre  No Aplica Comunicacion interna
Bienes Nacicnales Unidad de se de tramite lo solicitado 1 b Recursos Materiales i
Proveeduria Intema, Unidad de control de solicitudes nterna, computadora
Mantenimiento, Unidad de
Transporte, Unidad de Seguridad,
Unidad Limpieza

3.1 Que no se cuente con -
2 o e 3 Verificar que se cuenta con Recurso Humano, | ]

Supervision de |a gestion solicitada |a logistica y el material Z : R A ; o = i Comunicacion interna,

3 ol Jete de la Unided para cumplir con lo la logistica y el material Jefes de unidades Comunicacién 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica - ——

solicitado [FiecsoRte

interna, computadora




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESQ/SUBPROCESO:

Procedimiento para recepcién de solicitudes de bienes y servicios en la Sub-Gerencia de Recursos Materiales

OBJETIVO: Adquirir bienes y servicios para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras
[ I‘ ;
No. {(2) Descripcién del (3) Zona del riesgo (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos | | (10) Medios de
(1) Etapa del proceso resgo final mitigacién su Imple tacibi a i (7) Fecha inicio | (8) Fecha fin (9) Indicadores ’ preiatat
| | |
Presentacion de informes .
fd z 4.1 Informe no revisado
actividades realizadas por los Jefes Recurso Humano,
4 de las Unidades adjuntas a la por la persona encargeda Verificar :que ol informe Subgerente de ) Informe, 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Informe
: de revisar y que no este Revisado Recursos Materiales
Subgerencia de Recursos info computadora
Materiales. prosente informe
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez

Firma:

Fecha: Junit-)_zﬁu

ISR TR ), —

Firma: /4

— s m—— F
Fnhﬂﬁlﬁﬁ /




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

PROCESO: Procedimiento para la planificacion trimestral de compra de materiales y suministros
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para la planificacién trimestral de compra de materiales y suministros
Mantener en existencia los materiales y suministros requeridos para el buen funcionamiento de las actividades a desarrollar por cada una de las
OBJETIVO: Unidades Ejecutoras de la Secretaria de Desarrollo Econémico
Riesgo | 7 Contolen (9) Controles Riesgo Residual
(3) Descripcién del (6) Zona de (8) Controles que pendientes por (12) Zonade | (13) Respuestaa
(1) Mo 1(3) Eiape def peoceso Riesgo (4P | (51 Riesgo Preliminar °P193(0r108 Para MGAN. o iqten on la entidad establecerpara | (10)P | (1)1 | RiesgoFinal los Riesgos
os riesgos
mitigar los riesgos
Revision del PACC
anual de las
1 necesidades de 1.1 No elaborar el PACC 1 5 Elaborar el PACC anual ELiiTmr ol FALC 1 1 Aceptar
materiales y d
suministros de oficina.
'Racapcibn dela - N -
proyeccion de 2.1 No contar con una Elaborar la proyeccion de Elaborar la proyeccion
2  materiales y proyeccién de materiales 1 5 materiales y suministro de |de materiales y 1 1 Aceptar
suministros bienes de y suministros ~ bienes suministro de bienes
consumo _
: 3.1 Que las diferentes
Elanoracion de @ Unidades y Direcciones Elaborar la planificacion | ~200' 18
3 [P r;:icalm i no cuenten con la 2 5 de materiales y ; aloriles 1 1 Aceptar
;r:;ni niast:g sy planificacién de suministros Siind y
materiales y suministros |
Verificacion de la
existencia del 4.1 Tener un inventario . Se realiza
4 inventario fisico enla desfasado y desorden en 2 5 :ﬁﬁ;ﬁrgzgsggx?w mensualmente el 1 1 Aceptar
‘bodega de la bodega de Proveeduria inventario de bienes
\proveeduria
| J -
|
'Revision de la Se realiza una Se realiza una
5 planificacién real de 1 N° contar con un 1 5 verificacion parala verificacion para la 1 1 Aceptar
|Lcompras del trimestre planificacién trimestral planificacién trimestral |




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

}del trimestre.

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia

Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez

A0 = N

|PROCESO: Procedimiento para la planificacion trimestral de compra de materiales y suministros
INOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para la planificacion trimestral de compra de materiales y suministros
Mantener en existencia los materiales y suministros requeridos para el buen funcionamiento de las actividades a desarrollar por cada una de |as
OBJETIVO: Unidades Ejecutoras de la Secretaria de Desarrollo Economico
Riesgo (1) Contrsies (9) Controles Riesgo Residual
(3) Descripcion del (6) Zona de (8) Controles que pendientes por (12) Zonade | (13) Respuesta a
{1 No. 1(2) Ethpa el procase Riesgo @)P | (5)1 Riesgo Preliminar “"“‘tl";“l para mitigar . isten en la entidad = establecerpara | (10)P | (11)| | RiesgoFinal | los Riesgos
mitigar los riesgos
Elaboracién de
6 |presupuesto ii:e':g;aci én":;": rotice 1 5 Anualmente se elabora el |Anualmente se elabora 1 1 Aceptar
!prcyectado de las de producios P PGM el PGM
compras del trimestre. P
. ::};2??;?1" dela 71 Mal elaboracién de - Se revisa en el SIAFI el gfpg‘j:u‘:’;tﬂ BV 5 ; po—
presupu o presupuesto proyectado | presupuesto disponible disponible
| . e
Aprobacion del ;
8 | presupuesto para 8.1 No contar con 1 5 Se revisa en el SIAFl el :epz:]:suir;g RiAKI 1 1 I
fejecutar las compras  presupuesto presupuesto disponible disponible P

Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

A

Firma:

%7 Y

Fecha:

Junio 2024

Fecha: Junio 2024”

F Junio 2024

S

v




-3 SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE) NCLTSC/222-00: NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

I-.."!t'-.t_'[lr-\'|'\f.‘ o i
Econéomico MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS Formulario 30 SDE

Mantener en existencia los materiales y suministros requeridos para el buen funcionamiento de las actividades a desarrollar por cada una de las Unidades Ejecutoras de la Secretaria de Desarrollo
OBJETIVO: —

PROCESO: Procedimiento para la planificacion trimestral de compra de materiales y suministros

PROBABILIDAD Explicacién los de riesgos

(El nimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo nimero que consta en la matriz

Muy Alta (5)
de riesgos para la evaluaci6n, anélisis y respuesta a los riesgos.
Alta (4)
Frente a cada niimero que consta en el siguiente cuadro se escribird un resumen de la descripcion del
Moderada (3)
Baja (2 s Ll 3.1), (4.1
ja (2) . riesgo de la columna 3 de la matriz de riesgos)
Muy Baja (1) = paey, |
u a L (6.1). i
TEN : il I |1.1 No elaborar el PACC
Muy Bajo (1 Bajo (2 Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5) .
e ) Ho12) ( 2 2.1 No contar con una proyeccion de materiales y suministros
IMPACTOS 3.1 Que las diferentes Unidades y Direcciones no cuenten con la planificacion de
3 materiales y suministros

4 4.1 Tener un inventario desfasado y desorden en la bodega de Proveeduria




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

Formulario 30 SDE

OBJETIVO: Mantener en existencia los materiales y suministros requeridos para el buen funcionamiento de las actividades a desarrollar por cada las Unidades Ejecutoras de la Secretaria de Desarrollo Econémico

PROCESO: Procedimiento para la planificacion trimestral de compra de materiales y suministros

|6.1 No tener una investigacion de precios de productos

|
|7.1 Mal elaboracion de presupuesto proyectado

|
|
8.1 No contar con presupuesto

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Gonzales
|

Revisado por: Abg. Mary Delmi Herndndez

Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

Firma:

Fecha: Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: Procedimiento para la planificacién trimestral de compra de materiales y suministros

'Mantener en existencia los materiales y suministros requeridos para el buen funcionamiento de las actividades a desarrollar por cada una de las Unidades Ejecutoras de la Secretaria de Desarrollo

OBJETIVO: \Economico
| |
No. (3) Zona del riesgo (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos | (10) Medios de
(1) Etapa del proceso 5(2} Descripcion del rlesgo. final mitigaci6 sus imple foclon Sapaatc | (7) Fecha inicio (8) Fecha fin ! (9) Indicadores voriioasiin
! | | | |
Revisién del PACC anual de las S .. - |Verificar que el PACC o
1 necesidades de materiales y 1.1 No elaborar el PACC E ol e |anual este elaboradoy  Jefe de Proveeduria g:;ur:;;t:;nano. 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica if;‘;?;nmir;n:acu&n ntema.
suministros de oficina. P  publicado en ONCAE P
e A, ~ Asignar un oficial de
Recepcion de la proyeccion de 2.1 No contar con una Feaiiase ) compras para que Recurso Humano,
2 materiales y suministros bienes de proyeccién de materiaslesy | A monitoree la proyeccion  Jefe de Proveeduria  Comunicacién 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Comunicacién interna
consumo suministros j - de materiales y interna, computadora
~ suministros
Asignar un oficial de
: compras para que
3.1 Que las diferentes ;
: = : A i monitoree que las Recurso Humano, Sk g
3 Flabaracienge la. Elamﬁcamé" de |Unidadasy Dlreques i diferentes Unidades y Oficial de compras Comunicacién 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Comunicacion; imerma;
materiales y suministros cuenten con la planificacion Di 50 b i e bt Informe
de materiales y suministros o et : P
la planificacion de
materiales y suministros
Verificacion de la existencia del 4.1 Tener un inventario V:riﬁ:::u?_"":;:e ild i LE}:E:G d:;;r;v;;?:rrr:: Recurso Humano, Comunicacion interna,
4 inventario fisico en la bodega de desfasado y desorden en la i > : ; rga. Comunicacion 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Informe de inventario
Proveeduria bodega de Proveeduria Ut itnvetairic fisico iiomalion de interna, computadora fisico
e ordenado y que este al dia Proveeduria !
o . Mantener el inventario —
- ; P e 5 Subgerente de Recurso Humano, Comunicacion interna,
5 Revision de I planificacion real de 5.1 No'contar con un A Tisico . diit pAr rEakzhr Recursos Materiales y Comunicacion 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Informe de inventario

compras del trimestre

‘una planificacion real de

inventario actualizado |
b compras
|

Servicios Generales

interna, computadora

fisico




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: iProoed imiento para la planificacion trimestral de compra de materiales y suministros

|Mantener en existencia los materiales y suministros requeridos para el buen funcionamiento de las actividades a desarrollar por cada una de las Unidades Ejecutoras de la Secretaria de Desarrollo

OBJETIVO: |Econdmico
| | | | |
No. ? | (3)Zona delriesgo | (4) Controles para | (5) Responsables de  (6) Recursos | i ) | (10) Medios de
(1) Etapa del proceso (2) Descripcion del riesgo final mitigacién su implementacién | e ik | (7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) Indicadores I vaiesitie
Realizar una investigacion
Elaboracién de presupuesto 6.1 No tener una i d:e:::;c::r?_g; galna oe Recurso Humano, Ircorme ::tlo
6 proyectado de las compras del investigacion de precios de A P Unidad de Compras  Comunicacion 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica prai
i momento de elaborar el { proyectado,
trimestre. productos interna, computadora .
presupuesto proyectado comunicacién interna
~ de compras
Verificacion de la asignaciéon 7.1 Mal elaboracion de gt ~ elaborar con anticipacion Subgerente de Recarso Hilmano, Comunicacidn interna,
7 presupuestaria presupuesto proyectado A ‘el presupuesto proyectado Recursos Materiales S 02 desfedrace 30 de noviembre. |No Apiica asignacion
’ [ < | interna, computadora presupuestaria
: : : Solicitar con anticipaciéon Rociicss Mikrano
Aprobacién del presupuesto para 8.1 No contar con e - |el presupuesto necesario  Subgerente de 2 : :
8 ejecutar las compras del trimestre. presupuesto “ ' para las compras Recursos Materiales informe; 02.de febrers SCHNOINTRIG | No\wion Presupussio sprobada
K trimestrales computadara
Elaborado por:  Arlen Rolando Urquia |Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.
Firma: |Firma: Firma:
— =05 MﬁTEﬂ-\E\J’ 1 ~ + —
Fecha: Junio 2024 == \Fecha: Junio 2024 Fecha: Junio 2024

r




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveeduria, ingreso de datos en el sistema informatico de proveeduria de las

suministros

disponible

autorizar la requisicion

PROCESO: compras de materiales y suministrosy entrega de Requisiciones de materiales y suministros = .
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveeduria, ingreso de datos en el sistema informatico de proveeduria de las
compras de materiales y suministros y entrega de Requisiciones de materiales y suministros o
OBJETIVO: Recibir los materiales y suministros que compra la Unidad de compras para abastecer a las diferentes Direcciones y Unidades de esta Secretaria de Estad
Riesgo Inherente (7) Controles (9) Controles Riesgo Residual
(3) Descripcién (6) Zona de (8) Controles que pendientes por (12) Zonade = (13) Respuesta a
(1) No. (2) Etapa del proceso. ™y, piesgo | (4)P | (5)1 | Riesgo Preliminar “"9“;’02‘:”9“"""““"" existen en laentidad = establecerpara | (10)P | (11)1 | RiesgoFinal  los Riesgos
mitigar los riesgos
Recepcién y
verificacion de la 1.1 No reunir las Revisar la
entrega de los ficaci Revisar la documentacion -
1 materiales y € ) f’“"’"” - B y los bienes a recibir dogli‘::;:ﬁcr:;gi rlos | ! Aceplar
suministros adquiridos solicitadas [
de conformidad a la
orden de compra
Elaboracion de acta I Se procede a elaborar
de entrega y remision | g efaborar el seagta de rei:,liﬁﬁ ®! | el acta de recepcion a
2  dedocumentos a la . 2 5 SRl ok bises nagdr recibir los bienes 1 1 Aceptar
idad de compras acta de recapclon ! e9 segun orden de
el orden de compra
i N compra |
Codificacion y registro |
mensual de los
§ materiales y 3.1 No contar con un 1 5 Se ingresa en el sistema Seingresa en el 1 " Aceptar
suministros en el sistema informatico de inventarios sistema de inventarios
sistema informatico de
compras
Emisién del reporte
‘mensual del ingreso 4.1 No elaborar i So slalsora el
‘de materiales y . | Se elabora el reporte de :
4 sriistioe s el rept.:ll"te de bienes 2 4 bienes ingresados repafteing r::a goms 1 1 Aceptar
sistema informatico de ingresados
_compras e =
Presente:cié; | st ooty aon Solicitar talonario de Solicitar talonario de :
semanalmente las . i |
> requisiciones de i 1 . requisiciones requisiciones 1 1 Acepisr
materiales y requisiciones
..... ~_ suministros de oficina o I R I -
AHIDIRREON OF s 6.1 No contar con Se cuenta siempre con | Se cuenta siempre con
6 req:.l |s_|cllones de firma autorizada 1 5 firma disponible para firma disponible para 1 1 Aceptar
HHAMBAEE ) autorizar la requisicion




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveeduria, ingreso de datos en el sistema informatico de proveeduria de las

PROCESO: compras de materiales y suministrosy entrega de Requisiciones de materiales y suministros :
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveeduria, ingreso de datos en el sistema informatico de proveeduria de las
compras de materiales y suministros y entrega de Requisiciones de materiales y suministros e
OBJETIVO: Recibir los materiales y suministros que compra la Unidad de compras para abastecer a las diferentes Direcciones y Unidades de esta Secretaria de Estad
Riesgo Inherente (7) Controles (9) Controles Riesgo Residual
(3) Descripcion (6) Zona de (8) Controles que pendientes por (12) Zonade = (13) Respuesta a
(1) No. 1) Eesn 461 procesc - uer Riskg @P | (5)1 | Riesgo Preliminar “"9":’“""" "":a'"m’" existen en la entidad | establecerpara | (10)P | (11)|  RiesgoFinal = los Riesgos
mitigar los riesgos
Reoar:ci(_ﬁn de: 7.1 No recibir el Llevar un control de las | Llevar un control de las
7 formy o s o talonario de 1 5 requisiciones enviadas a | requisiciones enviadas 1 1 Aceptar
requisicion autorizada e firma a firma
por la Gerencia FqRcenss
Administrativa
Ordenacion de la e
entrega de materiales 8! No contar con U
L evar un buen control de | Llevar un buen control
8 y gummnstrgs alas los materiales 2 5 inventarios dis invanharios. 1 1 Aceptar
unidades ejecutoras. solicitados
Ra:;eepclibn gl Sl Nesenaremy A Ordenar el aimacen de | Ordenar el aimacen de
materiales y A [
o suministros para el Haphcin. pary 1 5 Proveeduria Proveeduria 1 1 Aceptar
consumo semanal almacenamiento
Procesaci6n de las
requisiciones 10.1 No tener o Proqeggr las
materiales y ordanadas fa Procesar las requisiciones requisiciones
10 suministros en el . 1 5 inmediatamente despues inmediatamente 1 1 Aceptar
sistema informatico y requisiciones de entregar los bienes | despues de entregar
emite el reporte entregadas los bienes
mensual.

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia

Firma:

Fecha: Junio 2024

Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez

Fecha: Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

Formulario 30 SDE

OBJETIVO: Recibir los materiales y suministros que compra la Unidad de compras para abastecer a las diferentes Direcciones y Unidades de esta Secretaria de Estado
l-'l; y ESO: Procedimiento del ingreso de M_;l-ega‘l;;_y_sgrﬁ}nisuos a la bodega de Proveeduria, ingreso de datos en el sistema informatico de proveeduria de las compras de materiales y suministros y entrega de
O . Requisiciones de materiales y suministros
PROBABILIDAD Explicacion los de riesgos
(El niimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo niimero que consta en la matriz
Muy Alta (5)
de riesgos para la evaluacion, anélisis y respuesta a los riesgos.
Al Frente a cada nimero que consta en el siguiente cuadro se escribird un resumen de la descripcion del
Moderada (3) :
Baja (2) M (1) (2:2), (8.1 riesgo delscolnme A de lnetiztionieegos)
; (5.1) (3.1), (4.2), (6.1),
Muy Baja (1) (7.1), (9.1),{10.1) ) '
e . 1 |LINoreunir las epecificaciones solicitadas
Muy Bajo (1) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5) 2 2.1 No elaborar el acta de recepcion - o
IMPACTOS 3 3.1 No contar con un sistema informatico

4 4.1 No elaborar reporte de bienes ingresados

5 5.1 No contar con un talonario de requisiciones

6 6.1 No contar con firma autorizada disponible

7 7.1 No recibir ¢l talonario de requisiciones

8.1 No contar con los materiales solicitados

9 9.1 No contar con el espacio para almacenamiento

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia

Firma:
Fecha: Junio 2024

Revisado por: Abg. Mary Delmi Herndéindez

P‘{ma:

1 d—

Fecha: Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO:

Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveeduria

Recibir los materiales y suministros que compra la Unidad de compras para abastecer a las diferentes Direcciones y Unidades de esta Secretaria de Estado

- autorizar la requisicion

computadora

OBJETIVO
[ | [ i
No | (2) Descripcion del | (3) Zona del riesgo  (4) Controles para | (5) Responsables de (6) Recursos | (10) Medios de
(1) Etapa del proceso | riesgo final mitigacién | su implementacién e ) (7) Fecha inicio (8) Fecha fin : (9) Indicadores ificacion
| | | |
| |
E:l:pdzg !IL:BF::T::::;::G . 11 e rednn: s S I Recurso Humano
1 ga i y epecificaciones documentacion ylos  Jefe de Proveeduria ' 2deenero 30 de diciembre  No Aplica Acta de recepcion
suministros adquiridos de - 5 computadora
: solicitadas bienes a recibir
conformidad a la orden de compra
Elaboracion de acta de entrega y w1 No alabotir sl aita de :;czc;e;:la?;nraar] o Recurso Humano,
2 remision de documentos a la ’ ; 2 P . Jefe de Proveeduria  Computadora, 2 de enero 30 de diciembre No Aplica Acta de recepcion
R — recepcion recibir los bienes segin nrascra
" P la orden de compra P
Codificacién y registro mensual de i Ingresar los productos :
3 los materiales y suministros en el :i';t:::;_:;?;“ﬁum ~ enel sistema de Jefe de Proveeduria g:;ur:;;l:rr:ano. 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica l"{:t:‘:::ﬁge
sistema informéatico de compras inventarios P P
Emisién del reporte mensual del e Recurso : :
: ; 25 ] & E g Comunicacion interna
ingreso de materiales y suministros 4.1 No elaborar reporte L% ~ |Elaborar el reporte de Humano,Comunicac ; e
4 en el sistema informatico de de bienes ingresados A e ~bienes ingresados Jafi de.Provenduis ién interna, el S dediiebes | NoApiion :,::izgm g6 inveniaio
compras = =% computadora
) Recurso Humano,
Presentacion semanalmente las [ s " Z
i : 5.1 No contar con un [ Solicitar talonario de ! Talonario de . - _
5 :an:il:;:lt:::: :Zﬁ r;;l:nales y talonario de requisiciones M requisiciones Unidad Ejecutora requisiciones, 2 de enero 30 de diciembre No Aplica Requisiciones
[ computadora
i ;
Autorizacion de las requisiciones 6.1 No contar con firma l e e v 1; Secuanta sjempre con Subgerente de ?:;lll_'r::ol':;-;mano‘
9 lis anssctiales ¥ uminletros sioadadeponiie | i A - firmadisponible para o Materiales requisiciones, 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Requisiciones




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: Pmoadlmrenlo del ingreso de Materiales y suministros a la boclaga de Proveeduria

e s i e : I ————
|

OBJETIVO: Rec:blr los materiales y suminlstros que compra la Unidad de compras para abaatecar alas dlfarenl:as Direcciones y Umdades de esta Secretaria de Estado
| 1 .- | T
No. | - (2) Descripcion del  (3) Zona del riesgo  (4) Controles para | (5) Responsables de () Recursos [ x (10) Medios de
(1) Etapa del proceso I riesgo __ final mitigacién | su impl cién HaceEaroe ‘ (7) Fecha inicio (8) Fecha fin | (9) Indicadores VSHEREIon
| SRS | ‘ | |
Recepcion del formulario de las 7 Mo recibir ol telcaaric i A Llevar un control de las ?;f;::;:;mam'
7 requisicion autorizada por la ' S Gl requisiciones enviadas Unidad Ejecutora pige 2 de enero 30 de diciembre Mo Aplica Requisiciones
; i 3 de requisiciones : E requisiciones,
Gerencia Administrativa a firma
: computadora
OrdenaciGn de la entrega de 8.1 No contar con los Llevar un buen control _I?:;unr:r?ol-{duemano.
8 LJm"ai‘t:le:’r‘l!ael:ei };::zlrr::tros alas materiales solicitados e invaniaiton Jefe de Proveeduria requisiciones, 2 de enero 30 de diciembre No Aplica Requisiciones
ej : computadora
) . Recurso Humano
Recepcitn de los materiales y 9.1 No contar con el = ; ' -
9 suministros para el consumo ‘espacio para N Orden:dr e:liaalmacan de Unidad Ejecutora Talof‘?n.c de 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica IPNERTHID .da
semanal e lnacaRarAiarls | proveedu requisiciones, proveeduria
B computadora
R
, IR Procesar las
Fro : Ko cia l??’. FEQUISICIONSS 445 1 No tener ordenadas | =  requisiciones Rac:ural? PR, Inventario de
10 materiales y suministros en el | A i S RE f diata " Jefe de P dutl Talonario de 2d 30 g ; s
sistema informtico y amite el as t:;uésrmonas A : z'lme i t:imlan ta efe de Proveeduria recuilsicionss e enero de diciembre | No Aplica movaTdum,
entregadas 1 espues de entregar ' requisiciones
reporte mensual | B o< bienes computadora
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia IRevisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez :Aprobada por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.
|
|

Firma:

Fecha: Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: |Brindar el servicio de transporte a funcionarios y empleados de la SDE

Prestar el servicio de transporte a empleados de la Secretaria de Desarrollo Econémico

OBJETIVO:
No. (2) Descripcién del (3) Zona del riesgo | (4) Controles para (5) Responsables de (6) Recursos (10) Medios de
(1) Etapa del proceso ; final | mitiancién i g abicisi & Hoe (7) Fecha inicio | (B) Fecha fin | (9) Indicadores ificacién
! Presentacion de la solicitud del
1 servicio de transporte por la unidad 1.1 No recibir la solicitud M Joverue eoirel de ‘Jefe de transporte {Fecareo Humano, 02 de enero 31 de diciembre  No aplica Bitacora de Transporte
solicitudes Computadora
ejecutora
. Recepcién de la solicitud del < - i .
I 2 servicio de transporte asignacion |21 No_tener daponiidad 21 irskarear e la dlaponiolidad Jefe de transporte Recyeso Humene; 3 de enero 32 de diciembre  No aplica Bitacora de Transporte
de vehiculos de vehiculos Vehiculo
del motorista il
Emision del pase de salida del 3.1 No tener disponibilidad | Informar de la disponibilidad Recurso Humano, I
3 vehiculo con el motorista asignado de vehiculos de vehiculos Joe e winporte Vehiculo I O Saw diciembrs: | [Noapca Sfieoota e lanspotte: |
- . 4.1 No tener disponibilidad Informar de la disponibilidad Recurso Humano, . : .
4 Realizacién del servicio J6 Vihitkilos ot (ohioiiios Jefe de transporte Vehiculo 5 de enero 34 de diciembre  No aplica Bitacora de Transporte

Elaborado por:  Arlen Rolando Urquia N Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez
GES 5

Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

Firma:

Firma:

Fecha: Junio 2024

|fochﬁ: -Junio 2024

————




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia

3 NCI-TSC/224-00
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
Formulario 27 SDE
{PROCESO: Brindar el servicio de transporte a funcionarios y empleados de la SDE
INOMBRE DEL SUBPROCESO: Brindar el servicio de transporte a funcionarios y empleados de la SDE
OBJETIVO: Prestar el servicio de transporte a empleados de |a Secretaria de Desarrollo Econémico
9) Controles
Riesgo Inherente Contro ( Riesgo Residual
(1) No. |(2) Etapa del (3) Descripcién (6) Zona de obﬁga(t:) et Pﬂ::'ll‘ﬂﬂ r (8) Controles que pendientes por (12) Zonade @ (13) Respuesta a
] f del Riesgo Riesgo Preliminar e existen en la entidad establecer para Riesgo Final los Riesgos
4P (5)1 riesgos mitigar los riesgos (10)P | (11)1
Presentacion de la
solicitud del servicio de 1.1 No recibir la Tener un control de Tener un control de
: 1
1 transporte por la unidad solicitud 4 2 " solicitudes solicitudes 1 ACEPTAR
ejecutora
Recepcion de la solicitud
e 2.1 No tener Informar de la Informar de la
2 y disponibilidad de disponibilidad de disponibilidad de 1 1 ACEPTAR
transporte asignacion del - vehiculos vehiculos
motorista
Emision del pase de 3.1 No tener Informar de la Informar de la
3 salida del vehiculo con el disponibilidad de disponibilidad de disponibilidad de 1 1 ACEPTAR
motorista asignado vehiculos. vehiculos vehiculos
4.1 No tener Informar de la Informar de la
4 |Realizacién del servicio disponibilidad de disponibilidad de disponibilidad de 1 2 ACEPTAR
vehiculos vehiculos vehiculos

Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez

Firma:

i.-
K Egmt»\p‘ \.
W°3 ; ATESS W

Firma:

Firma

e

S

H

4

Fecha: Junio 2024

S
Fecha: Junio 2024

Fecg( Junio 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS Formulario 30 SDE
OBJETIVO: Prestar el servicio de transporte a empleados de la Secretaria de Desarrollo Econémico e
PROCESO: Brindar el servicio de transporte a funcionarios y empleados de la SDE
FROBABILIDAD = _Jepcaronedenges . . o . |
- (El nimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo niimero que consta en la matriz
Muy Alta (5)
de riesgos para la evaluacion, andlisis y respuesta a los riesgos.
Alta (4) ) e " -
Moderada (3) Frente a cada nimero que consta en el siguiente cuadro se escribird un resumen de la descripcién del
Baja (2) riesgo de la columna 3 de la matriz de riesgos)
Muy Baja (1)
I LT T =1 1.1 No recibir la solicitud
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) | Alto (4) Muy Alto(5) 2 2.1 No tener disponibilidad de vehiculos
IMPACTOS 3 3.1 No tener disponibilidad de vehiculos
4 4.1 No tener disponibilidad de vehiculos
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Go TSARRG;S Revisado por: Abg. Mary Delmi Herndndez Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.
* l‘l-f. ' A
. LS
Firma: Firma: M7c U_?
Fecha: Junio 2024 Fecha: Junio 2024 / 7 he
N _f’-, /




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
= NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS Formulario 31 S0E

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: ;Procedimiento Para Registrar, Contabilizar y Actualizar Bienes Propiedad de la Secretaria de Desarrollo Econémico

OBJETIVO: Registrar y contabilizar todos los bienes propiedad de la Secretaria de Desarrollo Econémico

! i ! |
| | | .' |
No. | | (2) Descripcion del (3) Zona del (4) Controles para | (5) Responsables de (6) Recursos | | (10) Medios de
: SRS e NG i riesgo riesgo final mitigacién | suimplementacién = necesarios W fechieia, |19 eehain l () Bcicapcnin verificacion
i i i
y : ; s Inspector de la Unidad Recurso Humano,
Registro de Bienes en el Sistema 1.1 No tener Sistema Revisar periddicamente el : w 2 :
1 ity : A : Local de Bienes Computadora, 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica Acta de recepcién
SIAF| Modulo - Bienes Nacionales  SIAFI : Sistema SIAF| Nacionales ULAB vt
Verificacion, revision y aprobacién . Y - Inspector de la Unidad Recurso Humano, g ;
2 del registro de datos en el Sistema 2, 1\ " S/t A Revisar perddicamente €l |ocal de Bienes Computadora, 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica e et
SIAF| Modulo - Bienes Nacionales Nacionales ULAB internet impresora 9
; : Inspector de la Unidad 1
3 Elabc_:racabn del documento Cargo ‘341 No te!nar la & " Completi?r la informacién Licalde Blends Recurso Humano, o B B 30 de diciembre  No Aplica Fu;ha de bienes
De Bienes informaciéon completa g para realizar el cargo : Computadora asignados
Nacionales ULAB
ik ; y 2 Jefe de la Unidad ; ;
Revision y aprobacién del 4.1 No aprobar el ) Revisar y aprobar la Recurso Humano, . . Ficha de bienes
4 documento de Cargo De Bienes documento de cargo i documentacion Lor“'.il £ Ny Computadora 240 800 2P Sicleniie | ING ARG asignados
Nacionales ULAB
Comunicacion del documento de 5.1 No comunicar a la Comunicar y solicitar firma Inspector de la Unidad Recurso Humano, Ficha de bienes
5 Cargo De Bienes al empleado o persona que se le asigna A de ficha a quien se le Local de Bienes Ficha de bienes 2 de enero 30 de diciembre  No Aplica dlaadas
Unidad Ejecutora el bien realiza el cargo de bienes MNacionales ULAB asignados 9
[Elaborado por: Arlen Rolando Urquia m iRaviaado por: Abg. Mary Delmi Hernandez :Aprobaclo por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.
L D Dig ) A ———
| A - 7 1 T
* * = ‘ - . -
:fFirrna: Firma: (Firma:
- = [ —
Fecha: Junio 2024 |Fecha: Jun éFacha: J



SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

Firma:

Fecha: Junio 2024

PROCESO: Procedimiento Para Registrar, Contabilizar y Actualizar Bienes Propiedad de la Secretaria de Desarrollo Econdmico
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento Para Registrar, Contabilizar y Actualizar Bienes Propiedad de la Secretaria de Desarrollo Econémico
OBJETIVO: Atender las solicitudes de cargo, descargos y solvencia de bienes con el fin de administrar adecuadamente la utilizacién del equipo y mobiliario asignado
al personal y Unidades ejecutoras de esta Secretaria.
| Riesgo Inherente (9) Controles Riesgo Residual
(7) Controles
i (3) Descripcion (6) Zona de (8) Controles que pendientes por (12) Zona de | (13) Respuesta a
(YN0 {1 Smem 0ol ixioves!. del Bidege @P | (51 | Riesgo Preliminar °b"°“|‘::°'l "":""'“"" existenenlaentidad  establecerpara | (10)P  (11)1 A RiesgoFinal  los Riesgos
i mitigar los riesgos
Registro de Bienes en el . = . \ Revisar
1IN ] P
1 Sistema SIAFI Modulo - ° :z: Siscemal 5 Revess ;:;fgﬁ[;fme ®! periodicamente el 1 1
Bienes Nacionales Sistema SIAFI
Verificacion, revision y
aprobacién del registro . ; g Revisar
2.1 No tener Sistem
2 de datos en el Sistema = SI:F: e BB 5 Re"'sgris”t';"m":gl';";f“te eIl periodicamente el 1 2
SIAFI Modulo — Bienes Sistema SIAFI
MNacionales
Elaboracién del o ; . Completar la
AN i form ; :
3 documento Cargo De - _o s 1 5 ; Co:gfar"l:: el c:":::" informacion para 1 2
Bienes informacion completa P 9 realizar el cargo
- .-Reﬂsién aprobacio
a laaa Y apr 4 " 4.1 No aprobar el 1 5 Revisar y aprobar la Revisar y aprobar la 1 2
ocumento de Cargo| o e de cargo documentacién documentacion
|1 De Bienes
Comunicacion del A Comunicar y solicitar
5.1 No com ra . i ici
documento de Cargo De comunica i Comuniosr y su!mnar i firma de ficha a quien
_ la persona que sele | 1 5 | defichaaquiensele |0 L o 1 2
ARIREM R TIpa asigna el bien | realiza el cargo de bienes P 9
Unidad Ejecutora |
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia @ Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernéndez ATt DESA o Aprobado por
i‘ 3 A >

'Fechg/:unio 2024

/




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)
NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NC1-TSC/224-00
MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS Formulario 30 SDE
Atender las solicitudes de cargo, descargos y solvencia de bienes con el fin de administrar adecuadamente la utilizacion del equipo y mobiliario asignado al personal y Unidades ejecutoras de esta
OBJETIVO:
" |Secretaria. S -
PROCESO: Procedimiento Para Registrar, Contabilizar y Actualizar Bienes Propiedad de la Secretaria de Desarrollo Econémico
PROBABILIDAD Explicacion los de riesgos
: (El niimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo nimero que consta en la matriz
Muy Alta (5)
|de riesgos para la evaluacion, anilisis y respuesta a los riesgos.
Alta (4 ’ -
20 Frente a cada nimero que consta en el siguiente cuadro se escribird un resumen de la descripeion del
Moderada (3)
Baja (2) riesgo de la columna 3 de la matriz de riesgos)
A ; el 1 (L1),(2.),(3.3),
Muy Baja (1) B M 1 (4.), (5.1)
; f - i | 1 Registro de Bienes en el Sistema SIAFI Modulo — Bienes Nacionales |
: ; Verificacion, revision y aprobacion del registro de datos en el Sistema SIAFI Modulo —
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(5) 5 Bieries Naciosisles - B
IMPACTOS
| 3 |Elaboracién del documento Cargo De Bienes
4 Revision y aprobacién del documento de Cargo De Bienes
5 |Comunicacién del documento de Cargo De Bienes al empleado o Unidad Ejecutora
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia GopgSteSEs Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.
— /) e
2t
v /80
| ! W
,EE"'E?____H“_ - ' Firma: &
'Fecha: Junio 2024 e




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: Procedimiento para la realizacion de compra de bienes y servicios

Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y tiempo de entrega sean idéneas para el 6ptimo

OBJETIVO: |aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrollo Econémico (SDE)
| ' i | '
| |
| I | | {5) Responsables i [ [ |
No- | ()Etapadelproceso  (2) Descripcion del riesgo ﬁ:’::;::l‘ @ ?:l;g::;:“ | desu | (©)Recursos | (7)Fechainicio | (8)Fechafin | (9) Indicadores (%) Medios do
i § [ . implementacion i '
Invitacion a presentar el ,
e 5 - y : Asignar una persona Recurso Humano,
1 requenn'!rento o bpan}a R RETVICIOS 1 ) 1. ng noas thelica | A responsable de realizar la silbgen de : Comunicacion interna, 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Comunicacion interna
y recepcion de |as solicitudes de  invitacion | invitacian Recursos Materiales somutadons
adquisiciones del ario. | P
Verificacion y elaboracion de i » :
: : Solicitar por escrito la Recurso Humano,
2 mfo"."? p-nmestral de st a1, Que it . vanﬁgue y | A verificacion y elaboracién Subgerenie de , Comunicacion interna, 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Comunicacién interna
adquisiciones de bienes y elabore el informe trimestral 7 del Informa Recursos Materiales conbitadiia
servicios. | | P
|
| | — sy s
" 3 Solicitar con anticipacién el
Revision del informe de ! B Recurso Humano, s
3 planificacion de las adquisiciones 2I .:n?ofn:sm mal siaborado ! A :f;::::ga;: rlfszl 5wl Oficial de compras  Comunicacién interna, 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica ﬁ:::;’:wmn HeaIne,
trimestrales de bienes y servicios blen elaborado computadora
Aprobacién del informe de 4.1 Informe no revisado por b s
: z 4 Verificar que el informe este Subgerente de Recurso Humano, A :
4 pl_amﬁcacudn de compras la Persona encargada de A Revisado Recursos Materiales |Informe, computadora 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Informe
trimestrales revisar
Eliboaistn ds nrasiusiesto ! Solicitar disponibilidad Recurso Humano,
5 royectado de c%m r:g 5.1 Falta de presupuesto | A presupuestaria con Oficial de compras  Documento SIAFI, 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Comunicacion interna
proy P | anticipacién computadora
Verificacion del informe proyectado . . . Recurso Humano, " '
6 de compras 6.1Informe mal elaborado A Revisar el informe Oficial de compras Computadora, informe 2 de enero 18 de diciembre  MNo Aplica Informe
. | Recurso Humano,
i joricgud ! | Solicitar con tiempo la Computadora, Plataforma de
7 53_:::“'0" de las invitaciones 3 ::{:ig;z:::a elaboren las | A i elaboracién de las Oficial de compras  plataforma de 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Honducompras,
' | iimn’taciones a cotizar Honducompras, Invitaciones a Cotizar

Comunicacion Interna




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: ; Procedimiento para la realizacién de compra de bienes y servicios

i . !
|Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y tiempo de entrega sean idéneas para el 6ptimo

OBJETIVO: |aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrolio Econémice (SDE)
| i " !
[ | (5) Responsables |
No. (3) Zonadel | (4) Controles para (6) Recursos I (10) Medios de
(1) Etapa del proceso (2) Descripcion del riesgo riesgo final i mitigacion I de su e s i (7) Fecha inicio (8) Fecha fin | (9) Indicadores oricadibi
. mplementacion |
| e ey
Autorizacién de las invitaciones a T & Solicitar la autorizacion a Gerente Recinso
8 ; 8.1 No tener la autorizacién A i sl Humano,Comunicacié 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Comunicacion Interna
cofizar i cotizar Administrativo
SR\ n Interna
Informar a Oncae el mal Recurso Humano,
i ; ; 9.1 Que no funcione la 5y - (funcionamiento de la Computadora, Correo Electronico,
9 Lr; H onzt:;:hzar L rma plataforma de A plataforma y solicitar Oficial de compras  plataforma de 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Ticket enviado, Oficio
pras Honducompras < ' cotizaciones a los Honducompras, enviado
proveedores Comunicacién Interna
| Informar a Oncae el Recurso Humano,
Aprobacién electronica de la 10.1 Que no funcione la B malfuncionamiento de la Subaerente de Computadora, Correo Electronico,
10  invitacidn a cotizar plataforma de  plataforma de S | plataforma y solicitar 9 . plataforma de 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Ticket enviado, Oficio
- R s Recursos Materiales :
honducompras Honducompras \ i cotizaciones a los Honducompras, enviado
proveedores Comunicacién Interna
~ Tener informacion FYICLENG HUTae.
Invitacion a los proveedores a 11.1 No contar con un ; : Inventario de g : Correo Electronico,
11 presentar ofertas inventario de proveedores A . actualizada de los Oficial de compras Proveedoras, 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica IrisHacion o cottzar
proveedores
telefono, computadora
Recurso Humano,
Recepcién de ofertas de los 12.1 No contar con ofertas Llamar a los proveedores : Inventario de o : Correo Electronico,
- proveedores por parte de los proveedores para que presenten ofertas L A Proveedores, e 16.de:diciombre: [NoAplics Invitacion a cotizar
telefono, computadora
Recurso Humano,
Evaluacion del proceso, seleccion y 13.1 No contar con ofertas Llamar a los praveedores : Inventario de i : Correo Electronico,
12 adjudicacion de las compras por parte de los proveedores para que presenten ofertas Oficial de compras Proveedores, omanico 1oaediciambne |NoAplica Invitacion a cotizar

telefono, computadora




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS Formutario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO:

fPrnuadimienla para la realizacion de compra de bienes y servicios

Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y tiempo de entrega sean idéneas para el dptimo

14

15

16

18

19

20

Elaboracién del resumen de
cotizaciones y la orden de compra

Recepcidn y registro en el control
de las ordenes de compra

Gestion de la firma y sello de la
Gerencia Administrativa y
devolucion del precompromiso f01
a la Unidad de Compras

Acreditacion de la compra,
reproduccion de decumentos del
proceso y remisién de lao/c a la
Unidad de Proveeduria

Notificacién al proveedor de la
adjudicacién de la compra y
registro en la plataforma de
honducompras

Recepcién de los bienes y
documentos de pago entregados
por el proveedor

Revision de los documentos del
proceso de compras entregados
por la unidad de proveeduria

Recurso Humano,

OBJETIVO: |aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrollo Econémico (SDE)
| | ' | | (5)R bl i | ‘ |
No. | ; | (3)Zonadel | (4) Controles para PERCIEA S (6) Recursos ' | | (10) Medios de
; (1) Etapa del proceso ! (2) Descripcién del riesgo | riesgo final | mitigaci6n | de su . % o (7) Fecha inicio ! (8) Fecha fin | (9) Indicadores i verificacisn
I [ ; | Implementacion | |

14.1 Cotizaciones que no Solicitar de forma rapida la Inventario de
cumplan los requisitos de la ; . Proveedores, - . Correo electronico,
Ley de Contratacion del zut?s:n;ﬁ:: de las Oficial de compras telafons. 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Fickis patadas
Estado e computadora,
cotizaciones
. L Recurso Humano,
18.9 Qrde de compra. ml | A Revisar minuciossmenie 1as 1o o g compras  Computadora, Orden 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Orden de compra
elaborada | ordenes de compra de Compra
't--—.-'
| | Oficial de compras,
16.1 Que se tarde la _ ‘Ramitir con tiempo las Gerente g::r:;:al:;:anu.
elaboracion del A ordenes de compra para Administrativo, Sistef;a sl AFi Orden 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Orden de compra
precompromiso F01 evitar atrasos Subgerencia de ;
Presupuesto de.Comprs
) Recurso Humano
17.1 Que se traspapele el % | Asignar una persona para . ! - : Orden de compra,
documento A |que agilice los tramites Oficial de compras g};den de compra, F- 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Cosreo Eloctionios
b
; Rectins Humens Orden de compra,
18.1 Que no se notifique al |Asignar una persona para ; ! o y Correo Electronico,
proveedar A Jque agilice los tramites Oficial de compras c)':Z);«:Iem de compra, F- 2 de enero 18 de diciembre  No Aplica Blalifora i
| p Honducompras
Recurso Humano,
o i : Orden de compra,
19.1No recibir la 2 Informar al proveedor la . Orden de compra, s i .
documentacién completa | it documentacion a presentar e da Rrovescurie Factura, Recibo, acta e enpm Ll L ;:crt:’:. ggﬁlm' Hee
: de recepcion P
| Recurso Humano
oo ! Orden de compra,
20.1 No recibir la ;i Informar al proveedor la : Orden de compra, g A :
documentacion completa A - documentacion a presentar Oficisl de compoes Factura, Recibo, acta 290 enero 18 dediclembre | No Aplica ::ﬁg‘;"};::'bo' ocia

de recepcion




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/311-00; NCI-TSC/312-00

Formulario 31 SDE

|NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO:

Procedimiento para la realizaciéon de compra de bienes y servicios

Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y tiempo de entrega sean idoneas para el dptimo

OBJETIVO: aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrollo Econémico (SDE)
] I T
1 | |
(5) Responsables |
No. | 2 3 (3) Zona del (4) Controles para (6) Recursos (10) Medios de
(1) Etapa del proceso (2) Descripcion del riesgo tesgo final mitigacié il de su = R Hos | (7) Fecha inicio (8) Fecha fin | (9) Indicadores varificaclén

Elaborado por:  Arlen Rolando Urquia

Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez

Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

Firma:

P _
EN /
748 GEREND,

e “v-"’-""sostﬂﬁﬁ o SR

Q%
L
\\

Fecha: Junio 2024

Fecha: Ju,(o 2024




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

'PROCESO: Procedimiento para la realizacién de compra de bienes y servicios
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para la realizacién de compra de bienes y servicios
Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y
OBJETIVO: tiempo de entrega sean idéneas para el 6ptimo aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrollo Econémico
9) Controles
Riesgo Inherente ( Riesgo Residual
(1) No. (2) del p (3) Descripcién S (6) Zona de oblig .(gﬁ(:"x::l itigar (8) Controles que pendientes por (12) Zonade | (13) Respuestaa
i g s del Riesgo Riesgo Preliminar los existen en la entidad establecer para _ Riesgo Final los Riesgos
@P | (81 riesgos mitigar los riesgos | (10)P | (11)1
Invitacién a presentar
el requerimiento de
bienes y serviciosy  I.I Que no se realice . »
1 i6n de las - 1 5 Iniciar el proceso Iniciar el proceso 1 1 Aceptar
solicitudes de
adgquisiciones del afio.
Verificacién y
elaboracién de 2.1 Que no se
2 |informe trimestral de  verifique y elabore el 1 5 Realizar el informe Realizar el informe 1 1 Aceptar
las adquisiciones de informe trimestral
bienes y servicios.
Revision del informe
de planificacion de las
3  adquisiciones 311G m e 1 5 Revisar el informe Revisar el informe 1 1 Aceptar
trimestrales de bienes | /aborado el informe
y servicios -
Aprobacion del 4.1 Informe no
informe de revisado por la ,
4 planificacisn de i de 1 5 Aprobar el informe Aprobar el informe 1 1 Aceptar
compras trimestrales Feisar
Elaboracién de - B
presupuesto 5.1 Falta de Elaborar el
5 proyectado de = 1 5 Elaborar el presupuesto presupuesto 1 1 Aceptar
compras
Verificacién del ;
) 6.lInforme mal - ; Verificar el
6 rofn?r::r:s proyectado de ol W 1 5 Verificar el presupuesto presupuesto 1 1 Aceptar




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

NCI-TSC/224-00

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS )
Formulario 27 SDE

PROCESO: Procedimiento para la realizacién de compra de bienes y servicios
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para |a realizacién de compra de bienes y servicios -
Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y
OBJETIVO: tiempo de entrega sean idéneas para el éptimo aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrollo Econémico
Riesgo Inherente ntroles (9) Controles | pieqq0 Residual
1) No. (2) E del (3) Descripcidn (6) Zona de ohllgam st " (8) Controles que pendientes por (12) Zonade | (13) Respuestaa
(1) No. (2) Etapa del proceso| ™) pieeg0 Riesgo Preliminar oigrd tigar| . isten en la entidad | establecer para Riesgo Final |  los Riesgos
(4)P (5)1 riesgos mitigar los riesgos (10)P | (11)1
A 7.0 Quenose
aboracién de las h . . )
LI o st ?iabort-an las 1 5 Invitar a cotizar Invitar a cotizar 1 1 Aceptar
invitaciones ) I o
g Autorizacién de las 8.1 No tener la ] " . Autorizar la invitacion a |Autorizar la invitacion a 1 1 rom—
invitaciones a cotizar autorizacion | cotizar cotizar P
Invitacion a cotizar en | 9-! Que no funcione Subir la cotizacion ala | Subir la cotizacion a la
9 |la plataforma de la plataforma de 1 5 plataforma de plataforma de 1 1 Aceptar
Honducompras Honducompras Honducompras Honducompras
:Fgféﬁ:ande " 10.I' Que no Informar que hay una | Informar que hay una
A e funcione la | publicacion pendiente de | publicacion pendiente
10 :};m: dc:tlzar plataforma de 1 5 aprobar en de aprobar en L 1 Aceptar
A— Honducompras Honducompras Honducompras
Invitar a los
i 1.1 No contar con
1 '"V'iﬁ" &l ; d 1 - Invitar a los proveedores a proveedores a 1 1 Hoorda
D t:rel?e?ta bn ipveatario de participar en el proceso participar en el pta
presentar of S Pmeedor\es . pmm i S
Informar a los Informara ko
12.1 No contar con pmeedores que hay
Recepcion de ofertas proveedores que hay un |
1 de los proveedores Oflams pn:;Ta - ’ ° proceso en la plataforma u&m;g: 1 1 Aceptar
0Ss prov res
P! de Honducompras Honducompras
Informar a los
Evaluacion del 131 No:contar con Informar a los
43 |Proceso, selecciony | o raeede] 3 5 proveecares. gus hay n prﬁ:\e;:nor::oq:: ;:ay 1 1 Aceptar
adjudicacién de las PEL proceso en la plataforma
compras los proveedores de Honducompras P hada
P I Honducompras | [ —— o he o




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

Honducompras

{PROCESO: Procedimiento para la realizacién de compra de bienes y servicios
INOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para la realizacién de compra de bienes y servicios
Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y
OBJETIVO: tiempo de entrega sean idéneas para el 6ptimo aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrollo Econémico
Riesgo Inherente ntroles (9) Controles | pio506 Residual
(1) No. (2) Etapa del proceso| (8)Descripeion | 75 @ Zonade | o ora mitigar, (8) Controles que | pendientes por 4 (12)Zonade | (13) Respuesta a
; del Riesgo Riesgo Preliminar o existen en la entidad establecer para Riesgo Final los Riesgos
@P | (91 riesgos mitigar los rlesgos | (10)P | (1)1
| 14.1 Cotizaciones
Elabor Bc'g" del que no cumplan los Especificar todos los Especificar todos los
14 ﬁﬁﬂné la orden| "eduisitos delaLey | 2 5 detalles en el portal de | detalles en el portal de 1 1 Aceptar
de compra y de Contratacién del Honducompras Honducompras
Estado
Recepcitn y registro 15.] Orden de L Llevar un buen control
evar un buen control de
15 |en el control de las compra mal 1 5 ordenes de compras de ordenes de 1 1 Aceptar
érdenes de compra elaborada compras
Gestion de la firma y
sello de la gerencia 16.1 Que se tarde la
administrativa y " . Pasar a firma las ordenes Pasar a firma las
n devolucién del “ s 1 b de compra ordenes de compra 5 1 Aceplar
precompromiso f01 a precompromiso FOI
la Unidad de Compras
Acreditacion de la
compra, reproduccion 17.1 Que se
de documentos del Remitir las ordenes Remitir las ordenes
7 proceso y remisién de traspapele-l L : decompra decompra 1 1 Aceptar
la o/c a la unidad de documento
proveeduria
Notificacién al
p;c_w:?;g_rodadla I 18.1 Que no se Notificar a la mayor Notificar a la mayor
18 :of:p:a y Irengis:roaen fa notifique al 1 5 brevedad al proveedor | brevedad al proveedor 1 1 Aceptar
plataforma de proveedor [ que fue adjudicado que fue adjudicado




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 SDE

PROCESO: Procedimiento para la realizacion de compra de bienes y servicios -
NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento para la realizaciéon de compra de bienes y servicios I
Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y
OBJETIVO: tiempo de entrega sean idéneas para el 6ptimo aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrollo Econdmico
Riesgo Inherente troles (9) Controles Riesgo Residual
(1) No. (2) Etapa del e (3) Descripcién o (6) Zona de obl (7) "i:"p. ra mitigar (8) Controles que pendientes por 9 (12) Zonade | (13) Respuestaa
i Pree del Riesgo Riesgo Preliminar gato ri existen en la entidad establecer para Riesgo Final los Riesgos
@p | (9! 108 Heagos mitigar los riesgos | (10P | (11)1
Recepcioén de los 19.1No recibir la Remitir a la Unidad de | Remitir a la Unidad de
bienes y documentos E Compras los documentos Compras los |
1 de pago entregados BpcimBiicicn para que continue el documentos para que 1 1 Aceptar
por el proveedor completa proceso continue el proceso
Revisién de los o ~
documentos del 20.1 No recibir fa | Revisar la documentacion docEna'l:I:;rclizn i
proceso de compras ” i al momento que el
20 entregados por la dxume':'ac'on proveedor entrega el 5 r::r::::r!z:tlrj: g.: ol 1 1 Aceptar
unidad de Proveeduria completa producto
producto
I
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernandez . Fredis Alonso Cerrato V.

Firma:

Aprobado por: A7

|Fecha: Junio 2024

/




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00

Formulario 30 SDE

Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y tiempo de entrega sean idoneas para el dptimo

ORIETIVO: aprovechamiento de los recursos de la Secretarfa de Desarrollo Econdémico .
PROCESO: Procedimiento para la realizacion de compra de bienes y servicios
PROBABILIDAD Explicacion los de riesgos

(El nimero que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo niimero que consta en la matriz

Muy Alta (5) o ey it o EE
SiE s 5 : de riesgos para la evaluacion, analisis y respuesta a los riesgos.

Alts (3) L Frente a cada niimero que consta en el siguiente cuadro se escribira un resumen de la descripeion del
gend = 12.1), (13.1), (14.1
Baja (2) v (123} (1515 (34 1) riesgo de la columna 3 de la matriz de riesgos)

] E | (1.1),(2.1),(3.1), (4.3), (8.2),
Muy Baja (1) M A | (6),(7.1), (8.1)(9.1), (10.1),

| (113),(151) (16.2), (17.1), 1 1.1 Que no se realice la invitacion
\L (18.1), (189.1), (20.1)
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) | Bt 2 2.1 Que no se verifique y elabore el informe trimestral
IMPACTOS
3 3.1 Que este mal elaborado el informe

4 4.1 Informe no revisado por la persona encargada de revisar

5 5.1 Falta de presupuesto

6 6.1lnforme mal elaborado

7 7.1 Que no se elaboren las invitaciones

8 8.1 No tener la autorizacion

9 9.1 Que no funcione la plataforma de Honducompras

10 10.1 Que no funcione la plataforma de Honducompras

Y 11.1 No contar con un inventario de proveedores

| 12 12.1 No contar con ofertas por parte de los proveedores S ]
13 13.1 No contar con ofertas por parte de los proveedores




SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; NCI-TSC/224-00
: MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS Formulario 30 SDE

Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y tiempo de entrega sean idéneas para el 6ptimo
OBJETIVO: aprovechamiento de los recursos de la Secretaria de Desarrollo Econémico

PROCESO: Procedimiento para la realizacién de compra de bienes y servicios
|
14 14.1 Cotizaciones que no cumplan los requisitos de la Ley de Contratacion del Estado
15 115.1 Orden de compra mal elaborada -
16 16.1 Que se tarde la elaboracion del precompromise FO1
17 17.1 Que se traspapele el documento . )
18 18.1 Que no se notifique al proveedor -
19 [19.INo recibir la documentacién completa —
20 |20.1 No recibir la documentacién completa -
Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Gonzales Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernéndez Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.
Firma:

Fecha: Junio 2024




COMUNICACION INTERNA
SGRM-158-2024

PARA: Licenciada
Bessy Castro
Directora de La Unid () Mciﬁlerni cién

DE: Arlen Rolando Urqu %
Subgerente de Recur eridles

ASUNTO: Remision de Matrices

FECHA: 14 de junio de 2024

Tengo a bien dirigirme a usted, en ocasiéon de remitirle las Matrices para la
evaluacion, analisis y respuesta a los riesgos, Mapa consolidado de riesgo, Plan
de mitigacion de riesgo y el Plan de gestion de los riesgos. Solicitados por
ONADICL.

Atentamente, % .\?\
CC. Archivo ’\\s)
AU 3 -30 r7§“



