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SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓnnrCO (SDE)
NCI-T Sclzl l-00 ; NCI-TSC/2 12-00

Formulario 25 SDE
PLAN DE GESTIÓN DE LOS RIESGOS

PROPÓSITO: Gestionar de manera eficiente los riesgos de los procesos y cumplir con los objetivos establecidos en los diferentes programas de la
Secretarfa de Desarrollo Económico

PROCESOS

(1) NOMBRE DE
PROCESO

(2) OBJBTTVO DEL
PROCESO

(o etapa del proceso)

(3) PRTORIDAn (4) TECHADE
INICIO

(s) FECHA DE
FINALTZACIÓX

(6) CARGO DEL
RESPOI{SABI,E

Procedirniento pila la
realización de cornpra
de bienes y servicios

Realizar las

adquisiciones
necesarias para

satisfacer los

requerimientos de las

unidades ejecutoras y
verificar que las

condiciones de costo,

calidad y tiempo de

entrega sean idóneas

para el óptimo
aprovechamiento de los

recursos de la
Secretaría de

Desarrollo Económico

A: Desa¡rollo dentro del primer
año

ene-24 dic-24
Subgerente de Recursos

Materiales
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§ECRETARÍN NN T}ESARROTLO ECOI§ÓIVTICO (SDE)
NCI-TSC/2 I I -00; NCI-T SC l2l2-00

Formulario 25 SDE
PLAN DE GESTIÓN DE LOS RIBSGOS

PROPÓSITO:
Gestionar de manera eficiente los riesgos de los procesos y cumplir con los objetivos establecidos en los diferentes programas de la
Secretarla de Desarrollo Económico

PROCESOS

(1) NOMBRE DE
PROCESO

(2) OBJETTVO DEL
PROCESO

(o etapa del proceso)

(3) PRTORIDAL (4) FECHA DE
INICIO

(5) FECHA DE
FINALIIZACIiÓN

(6) CARGO DEr
RESPONSABLE

Procedimiento para el

control del consumo de

combustible
administrado a través

de la Subgerencia de

Recursos Materiales

Mantener un control
eficiente y eficaz en el
consumo de

combustible de los
vehículos propiedad de

esüa Institución, de

igual forma brindar un
buen servicio a las

Direcciones,
Departarnentos y
demás unidades

A: Desarrollo dentro del primer
añ«¡

ene-24 dic-24
Subgerente de Recursos

Materiales

Procedimiento para la
contratación de

servicios no personales

Mantener un control
adecuado en las

contrataciones para la
adquisición de los

servicios no personales

de acuerdo a los

procedimientos e

instrucciones de [a

Gerencia
Adminisffativa

A: Desarrollo dentro del primer
año

ene-24 dic-24
Subgerente de Recursos

Materiales
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECOTYOMTCO (SDE)
I\CI-TSC/2 I 1 -00 ; F[CI-TSC/2 I 2-00

Formulario 25 SDE
PLAI§ DE GESTIÓN DE LOS RIESGOS

PROPÓSITO:
Gestionar de manera eficiente los riesgos de los procesos y cumplir con los objetivos establecidos en los diferentes programas de la
Secretaría de Desarollo Económico

PROCESOS

(1) NOMBRE DE
PROCESO

(2) OBJETMDEL
PROCESO

(o etapa del proceso)

(3) PRTORIDAD (4) FECHA DE
INICIO

(5) FECHA DE
FINALIT,ACIÓN

(6) CARGO DEr
RESPOI§SAtsLE

Procedimiento para

recepción de solicitudes
de bienes y servicios en

la Sb-gerencia de

Recursos Materiales

Adquirir bienes y
servicios para satisfacer

los requerimientos de

las Unidades
Ejecutoras

A: Desarrollo dentro del primer
año

ene-24 dic-24
Subgerente de Recursos

Materiales

Procedirniento pffa la
planifi cación trirnestral
de compra de

materiales y
suministros

Mantener abastecido el
almacen de

Proveeduria mediante
las cornpras de bienes

A: Desarrollo dentro del primer
año

ene-24 dic-24
Subgerente de Recursos

Materiales

Procedirniento del
ingreso de materiales y
surninistros a la bodega

de proveeduría

Recibir los rnateriales y
suministros que compra
la tlnidad de compras

para abastecer a las

diferentes Direcciones
y unidades de esta

Secreüaría de Estado

A: Desarrollo dentro del primer
año

ene-24 dic-24
Subgerente de Resursos

Materiales

Procedirniento para

regi strar, cont abilizar y
actualizar bienes

propiedad de la

Secretaria de Desarrollo
Económico

Registr ar y contab ilizar
todos los bienes

propiedad de la

Secretaría de

Desarrollo Económico

A: Desarrollo dentro del primer
año

ene-24 dic-24
Subgerente de Recursos

Materiales
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SECRETARÍA DE DE§ARROLLO ECO¡{ÓnnlCO (SDE)
NCI-TSC/2 t 1-00; NICI-TSC/2 I 2-00

Formulario 25 SDEPLANDE GESTIÓN DE LOS RIESGOS

PROPÓSrrO: Gestionar de manera eficiente los riesgos de los procesos y cumplir con los objetivos establecidos en los diferentes programas de la
Secretaría de Desanollo Económico

PROCESOS

(l) N0MBRE DE
PROCESO

(2)OBJETMDEL
PROCESO

(o etapa del proceso)

(3) PRTORTDAI) (4) TECHADE
INICIO

(0 TECHADE
FINALIZ,ACIÓX

(6) CARGODET
RESPOl\[SABLA

Procedimiento para

realizar cargos,

descargos y extender
solvencia de bienes en

la Llnidad Local de

Administración de
Bienes

Realizar cargos,

descargos y Extender
Solvencia de Bienes en

la Unidad Local de

Administracion de

Bienes

A: Desarrollo dentro del primer
año

ene-24 dic-24
Subgerente de Recursos

Materiales

Brindar el servicio de

transporte a

funcionarios y
empleados de la SDE

Prestar el servicio de

transporte a empleados

de Ia Secretaria de

Desarrollo Económico

A: Desarrollo dentro del primer
año

ene-24 dic-24
Subgerente de Recursos

Materiales

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.
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SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
NG l-TS C1222-A0 ; NCI-TSC[??3O0 ;

NCt-TSCt22440

Formulario 27 SDE
MATRIZ PARA LA EVALUACóN, ANÁLlsls Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

consumo de a Materiales

Procedimiento el control del consumo de combustible
un control eficiente y eficaz en el consumo de combustible de los vehfculos propiedad de esta lnstitución, de igual forma brindar un buen

a las Direcciones, y demás unidades

(l ) No.

(9) Controles
pend¡entes por
establecer para

mitigar loe riesgos

(121Zona de
Riesgo Final(10) P

1 1 5 Llenar solicitud Llenar solicitud 1 1 Aceptar

2 1 5
Llenar orden de

combustible
Llenar orden de

combustible
1 1 Aceptar

3
Autorización de la
orden de combustible

1 5
Hay dos persona

asignadas con firma
hay dos persona

asignadas con firma
1 1 Aceptar

4

Recepción, registro en
el libro de control y
entrega de la orden de
combustible

1 5
Se registra la orden para

un mejor control
Se registra la orden

para un mejor control
1 1 Aceptar

5
Provisión de
combustible

1 4
Abastecer el vehiculo de

combustible
Abastecer el vehiculo

de combustible
1 1 Aceptar

6

Recepción del estado
de cuenta y
facturación de la
gasolinera

I 5
Se solicita el estado de

cuenta
Se solicita el estado de

cuenta
1 1 Aceptar

7

Clasificación, revisión
de facturas y

elaboración de
informe mensual de
consumo de
combustible.

1
Se ordenan las facturas
con su orden de compra

5

Se ordenan las
facturas con su orden

de compra
1 1 Aceptar

Presentación de la
de la orden

combustible

Elaboración de la
de combustible

lQue no presente

la informacion

completa

I

2.1 No tener

talonario de orden

combustible

3. I No tener firma

autorizada

4.1 No llevar control

correcto de orden

combustible

5.1 Que el

no tenta combustible

I No este cornpleta

la informacion

7.1 No este

la informacion

(2) Etapa de! proceso (3) Descripción
del Riesgo

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligatorios pare mitigar

los riesgos

A

A

A

A

A

A

A

(5) |

(8) Controles que
existen en la entidad (r1 )

(13) Respuesta a
los Riesgog(4) P

B
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NC l-TS Cl,222-00 ; NGI-TSC/223{0 ;

NCI-TSCt224-00

Formulario 27 SDE

PROCESO: consumo a

Procedimiento para el control del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencia de Recursos Materiales

OBJETIVO:
Mantener un control eficiente y eficaz en el consumo de combustible de los vehfculos propiedad de esta lnstitución, de igual forma brindar un buen servicio
a las Direcciones, Departamentos y demás unidades

lnherente

(l ) No.
(5) I

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(8) Controles que
existen en la entidad

(91 Controles
pend¡entes por
establecer para

mitigar los riesgog
(10) P

(121Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respueste a
los Riesgos

(2) Etapa del proceso (3) Descripción
del Riesgo

(7) Controles
obligator¡os para mitigar

los riesgos

I
Autorización del
informe mensual del
consumo de
combustible

1 4
Se revisa y autoriza el

informe
Se revisa y autoriza el

informe
1 1 Aceptar

o

Cancelación de la
facturación mensual
por con§umo de
combustibles

8. I No este completa

la informacion

9. I No este completa

la inflcrmacion
1 5 Se revisa la disponibilidad

Se revisa la
disponibilidad

1 1 Aceptar

Rolando
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SEcRETARÍA DE DESARRoLLo EcoNó*rco (sDE)
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NC I-T SC 1222-00 ; N C I-T SC 1223-00 ; NC I-TS C 122 4-0A

Fonnulario 30 SDE

OB.IETTVO:
unid¡d.s

PROCESO:

PROBABILIDAI)

el control del consumo de combustible administrado a través de la de Recursos Materiales

los de

Procedimiento

Muy Alta (s)

Alta (4) M
Moderada (3) M

MBaja (2)

número que consta en el cfrculo en blanco, corresponde al mismo número que consta en la matriz

riesgos para la evaluación, análisis y respuesta a los riesgos.

a cada nrlmero que consta en el siguiente cuadro se escribiú un r€sumen de la descripción del

de la columna 3 de la matriz de

Muy Baja (1) M
l.lQue no presente la informacion completaI

(1.1), (2.1), (3.1),
(4.1), (5.1), (6.1),
(7.11,, (8.1), (9.1)

Muy Baio (1) Baio (2) Moderado (3) Alto (4) Iz 2.1 No tener talonario de orden de combustible

IMPACTOS
J 3.1 No tener firma ufiorizada

4 4.1 No llevar control correcto de orden de combustible

5 5.1 Que el proveedor no tenga combustible

6 6.1 No este completala informacion

7 7.1 No este completala informacion

I 8.1 No este completa la informacion
9 9.1 No este completala informacion

Eor¡isq¡.\. ndez Fredis v
* N ,Í

Firrna: IMf\ fl
*

Junio 2024 v Fecha: ffnio 0,0211, Junio 2024
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A

E

E

A

E

A
E

A

E

DehniArlen
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NGI-TSC 131 1-00 ; NCI-TSC/3í 2-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL
PROCE§O/SUBPROCESO: Procedimiento para el c¡ntrol del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencia de Recursos Materiales

OBJETIVO:

(f ) Ehpa del proceso
(2) Descripción del

riesgo
(4) Gontroles para

mitigación
(9) lndicadores

1

2

3

Elaborar orden de combustible

I
I

orden de combustible 3.1 No tener firma

1 .l Que no presente la
información completa

dePresentación solicitudla de
deorden combustible

2.1 No tener talonario de
orden de combustible

Solicitud de Orden de
combustible

Orden de
combustible

Orden de
combustible

4.1 No llevar control
correcto de orden de
combustible

31 de diciembre

2 de enero 31 de diciembre

31 de diciembre No Aplica

de diciembre No Aplica

Aplica

Aplica

Recurso Humano,
Talonario de Orden
de Combustible

No Aplica

Revisar con el motorista el
para llenar la

Revisar el inventario de
ordenes de combustible

Coordinar con la persona
que tiene firma autorizada

Revisar el estado de
cuentas

de Servicios
Motorista

de combustible

Humano,
de Orden 2 de enero

de enero

de enero

de enero

de enero

de enero

4

Jefe de Servicios
Generales

Jefe de Servicios
Generales

Recurso Humano,
Talonario de Orden
de Combustible

Recurso Humano,
Libro de control de
combustible

Recurso Humano,

Recepcionar, registro en el libro
control y entrega de la orden

de combustible

5 Provisión de combustible

Recepción del estado de
cuenta y facturación de la
gasolinera

Autorización del informe
mensual del consumo de
combustible

5.1 Que el proveedor no
tenga combustible

6.1 No este completa la
información

1 No este completa la

8,1 No este completa la
información

de diciembre

de diciembre No Aplica

31 de diciembre

Libro de control de

Libro de control de

Facturas, estado de

Facturas, estado de
cuentas

6

7

I

Control correcto de orden de de Servicios
en el talonario Generales

con tiempo las de Servicios
Motorista

Revisar el estado de
de compras

el estado de
de compras

Recurso Humano,
Estado de cuentas,

Recurso Humano,
Computadora,
facturas

AplicaNo

Subgerente de
Recursos Materiales

Recurso Humano,
lnforme mensual de

I
I

*..J.-..*

consumo de
combustible

de enero 31 de diciembre No Aplica mensusl

(3) Zona del riesgo
final

A

A

(5) Responsables de
su implementación

(6) Recursos
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin
(f 0) Medios de

verificación

NoA

A

A

A

Clasificar, y revisar facturas y
elaboración de informe mensual
de consumo de combustible.

A

A
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NCI-TSC 131 1-00 ; NCI-TSC l3'12-0A

Formulario 31 SDE

Proced¡m¡ento para el control del consumo de combustible administrado a través de la Subgerencia de Recursos Materiales

OBJETIVO:

No. (1) Etapa del proceso
(2) Descripción del

riesgo
(3) Zona del riesgo

final
(4) Controles para

mitigación
(5) Responeables de
su implementación

(6) Recun$og
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadores
(f 0) Medios de

verificación

I
Cancelar la facturación
mensual por consumo de
combustibles

9.1 No este completa la

información

Í
¡

I

I
I
,
I

i

Revisar el estado de
cuentas

Subgerencia de
Presupuesto

I
t

de enero
Recurso Humano,
Computadora,
facturas, F-01

31 de diciembre

I
I

i
I
I
I
I
I
I

I

No Aplica Facturas, F-01

- tttl

por: Arlen Rolando Abg. Mary Delmi Hernández Aprobado por: Abg. Fpdis Alonso Gerrato V. Á
y- * #,* "{N ry.

,¡$ e
fri+c:
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SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓMICO
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NC!-TSC/,224-0/0

Formulario 27 SDE
MATRIZ PAR^A LA EVALUAC6N, ANÁLISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Local de

Extender Solvenc¡a de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
Realizar Extender Solvenc¡a de Bienes en la Unidad Loca! de de

(l ) No.
(3) Descripción

Riesgo I rherente

(6) Zona de (7) Gontroles

(s) I Riesgo prel¡minar oblig'tofror""P*"'itigar (8) Controles gue

Residual

(rf ) I

,l

Recepción de las
solicitudes de cargo,
descargo y solvencia
para el registro de los
bienes

1.1 No recibir las
solicitudes de

cargo de bienes
1 5

Mejor comunicación entre
las unidades ejecutoras y

la unidad de bienes

Mejor comunicación
entre las unidades

ejecutoras y la unidad
de bienes

1 3 M Aceptar

2 Revisión y asignación
de la gestión de la
solicitud del cargo,
descarqo de bienes.

2.1 No recibir la
solicitud o no
asignar y girar

instrucciones al
inspector para que
realice el proceso

1 5

Mejor comunicacion entre
las partes, estar pendiente
en todo momento de las
solicitudes y de asignar y

girar instrucciones

Mejor comunicacion
entre las partes, estar

pendiente en todo
momento de las
solicitudes y de
asignar y girar
instrucciones

1 2 Aceptar

3
Revisión, verificación
flsica de los bienes y

elaboración de ficha
por asignación o cargo
de bienes.

3.1 No revisar
fisicamente el bien,

ni copiar
especificaciones

del bien, ni colocar
numero de

iventario, no
extender ficha a

empleado asignado

1 5

Estar pendiente a realizar
revision

fisica, especificaciones y
colocar numero de

inventario, y elaborar ficha
a cada bien que se

adquiere

Estar pendiente a
realizar revision

fi sica, especificacion es
y colocar numero de
inventario,y elaborar

ficha a cada bien que
se adquiere

1 2 Aceptar

4
Revisión del
expediente por cargo
de bienes.

4.1 No recibir, no
revisar o no remitir
el documento de la
asignacion del bien

1

Estar pendiente de recibir
revisar y remitir la

asignaclon del bien
5

Estar pendiente de
recibir, revisar y remitir
la asignacion del bien

1 2 Aceptar

Riesgo

(4) P {10) P
(2) Etapa del proceso

(9) Controles
pendientee por
eetablecer para

mitigar tos riesgos

l12l Zona de
Riesgo Final

A

(f 3) Respuesta a
loe Riesgos

A

A

A

.l 
, :l



SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓMICO

MATRIZ PARA LA EVALUAC6N, ANÁLISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NC l-TS C1222-A0 ; NC l-TSCr223-00 ;
NCt-TSCt22440

Formulario 27 SDE
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Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes

Realizar Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de BienesJETIVO:

5

Aprobación y firma del
documento de cargo
de bienes en el
sistema SIAFI- módulo
de bienes.

5.1 No aprobar
documento en el

sistema
1 5

Comunicar al jefe de cada
proceso para que pueda

ser aprobado en tiempo y

forma

Comunicar al jefe de
cada proceso para que
pueda ser aprobado en

tiempo y forma

1 2 Aceptar

5

Estar pendiente del
documento de cargo del

bien y llevarlo al
empleado asignado

Estar pendiente del
documento de cargo
del bien y llevarlo al
empleado asignado

1 26

Asignación del cargo
de bienes al
empleado y archivo
del exoediente

6.1 No recibir ni
entregar el

documento de
cargo del bien

1 Aceptar

7,1 No recibir la
solitud de descargo

1 5

Comunicar de la solicitud
de descargo y asignar

quien realice el descargo

Comunicar de la
solicitud de descargo y
asignar quien realice el

descargo

1 2 Aceptar7

Recepción de la
solicitud de
descargo interno de
bienes.

8.1 No revisar ni
verificar

fisicamente los
bienes, ni darles de
baja en el sistema

1 5

Realizar todo el proceso
correspondiente para el
descargo de los bienes

Realizar todo el
proceso

correspondiente para
el descargo de los

bienes

1 2 AceptarI

Ejecución del
deecargo interno de
bienes y elaboración
de ficha con datos
actualizados

o

Revisión del
documento del
descargo interno de
bienes.

9.1 No recibir,
revisar el

documento,ni
elaborar

constancia, ni
remitir al jefe de la

unidad

1 5

Estar pendiente de revisar
documento y elaborar

constancia y remitirla al
jefe

Estar pendiente de
revisar documento y

elaborar constancia y
remitirla al jefe

1 2 Aceptar

(7) Controles
obligatorios para mitigar

los riesgos

(9) Controles
pendientes por
establecer para

mitigar loe riesgos

(121Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respueeta a
los Riesgos

(3) Descripción
del Riesgo (4) P (5) I

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(8) Controles que
(r0) P (r1) r

(2) Etapa del proceso(r) No.

A

A

A

A

A

l#



SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓMICO
N CI-TS C1222-00 ; N G|-TSC/223-00 ;

NCI-TSCl224{/0

Formulario 27 SDE

:s§Ífrf;
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MATRIZ PARA LA EVALUAC6N, ANÁL§|§ Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

PROCESO: Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes

Procedimiento Para Realizar Carqos. Descaroos v Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes
OBJETI ro: Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

Riesgo I

(10) P

tesidual

(rr) I

(121Zona de (13) Respuesta a
Riesgo Final los Riesgos(l ) No. (2) Etapa del

Riesgo lr

(4) P

rherente

(5) I

1 2 Aceptar10

Aprobación y firma del
documento de
descargo de bienes
en e¡ sistema SIAFI-
modulo de bienes.

10.1 No revisar ni
aprobar en el

sistema
1 5

Revisar constantemente
y/o consultar si hay

documento para
aprobacion

Revisar
constantemente y/o

consultar §i hay
documento para

aprobacion

1

Estar pend¡ente del
documento de descargo
de bienes para que sea

firmado y entregar
constancia

Estar pend¡ente del
documento de

descargo de bienes
para que sea firmado y

entregar constanc¡a

1 2 Aceptar11

Confirmación y

entrega del
documento del
descargo de bienes al
empleado

11.1 No recibir del
jefe, ni entregar el

documento de
descargo de bienes

al empleado

5

Urquia iffi l. Fredis Alonso Gerrato V.

$t,ru.o*trfla¿ .*

Firma:

t

Firma:

* * *
rt

Firma:

t
ü

\/ §
Fecha: Junio zOM v 2024Fecha: Junio 2024

(9) Controles
pendientee por
establecer para

mitigar los riesgo§
I
I

I

(3) Descripción
del Riesgo

(8) Gontroles que
existen en la entidad

A

A

f,\
a1zo
=cj§¡



SECRETARIA DE DE§ARROLLO ECONOMICO (SDE)
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NC I-T SC 1222-00 ; NC I-T SC 1223-00 ; NC I-TSCI2 2 4-00

Formulario 30 SDE
MAPA CON§OLIDADO DE LOS RIESGO§

OBIETTVO: Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administracion de Bienes

Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Adminisfracion de Bienes

Alta (5)
@l número que consta en el circulo en blanco, corresponde al mismo número que consta en la matriz

de riesgos para la evaluación, análisis y respuesta a los riesgos.

M
a cada número que oonsta en el siguiente cuadro se escribirá un resumen de la descripción del

Moderada M
M de la columna 3 de la matriz de

Baja (1) M
(1.U, Q.tl, (3.1), (4.1),
(5.1), (6.1), (7.t\, (8.1)
(9.1), (10.1), (11.1) I 1.1 No recibir las solicitudes de de bienes

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(S)
2.1 No recibir la solicitud o no asignar y girar instrucciones al inspector para que realice

2 el

IMPACTOS 3.1 No revisar fisicamente el bien, ni copiar especificaciones del bien, ni colocar numero

3 de iventario, no extender ficha a

4 4.1 No recibir no revisar o no remitir el documento de la del bien

5 5.1 No documento en el sistema

6 6.1 No recibir ni el de del bien

7 7.1 No la solitud de

8 8.1 No revisar ni verificar fisicamente los darles de en el sistema

l0 10. 1 No revisar ni en el sistema

l1 I l.l No recibir del nl el documento de de bienes al

Arlen Alonso

A ffi{r

Firma: Firma: 
( 

'

(
§,

Firma: h I

Fecha: Junio 2024 Fecha: Fecha: Junio 2024/
.qqn,^ *S€v /¡-X

PROCESO:

PROBABILIDAD

A A E E

Alta (4) A A E

B A E

Baia (2) A

E

E

E

B A

t___: "_ unidad

los de

Revisado Delnri

:ñ" 
rrt'§/{8d**k\

*

\" t\/ \PiI"T9*:,69
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§ECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO

NC¡-TSC t311{0; NCI-TSC/3í 2-00

Formulario 31 SDE
PLAN DE IUIITIGACIÓN DE LOS RIESGOS

NOi,IBRE DEL PROCESOTSUBPROCESO: Proced¡miento Para Realizar Cargos, Descargos y ádender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Admin¡stración de Bienes

OBJETIVO: Realizer cargos, dercargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administración de Biene§

i

(f ) Ehpa del proceso (6) Recunsos
neceaarlos

lnspectores de la
Unidad Local de
Bienes Nacionales

Recurso Humano,
Computadora,
internet impresora

de la Unidad Recurso Humano,
Local de Bienes
Nacionales ULAB impresora

(10) iledios de
verificación

de las solicitudes de 1,1 No recibir las Mejor comunicación entre
1 descargo y solvencia para el de cargo de unidades ejecutoras y

registro de los bienes bienes unidad de bienes

1 No recibir la solicitud
no asignar y girar

Mejor comunicación entre
Revisión y asignación de la gestión
de la solicitud del cargo, descargo
de bienes.

partes, estar pendiente
todo momento de las2 al inspector

que realice el y de asignar y
instrucciones

No Aplicade enero de diciembre lnforme

2 de enero de diciembre Aplica lnforme

3

1 No revisar pendiente a realizar
el bien, ni

copiar especificaciones
del bien, ni colocar
numero de inventario, no
extender ficha a
empleado asignado

fisica, especificaciones y

colocar numero de
inventario,y elaborar ficha
a cada bien que se
adquiere

de la Unidad Humano,
de Bienes Computadora, de enero 30 de diciembre No Aplica lnforme

ULAB impresora

lnspector de la Unidad Recurso Humano,
Local de Bienes
Nacionales

Computadora,
internet

de enero No Aplica lnforme
Estar pendiente de recibir,
revisar y remitir la
asignacion del bien

Revisión, verificación física de los
bienes y elaboración de ficha por
asignación o cargo de bienes.

4
Revisión del expediente por cargo

1 No recibir, no revisar
o no remitir el
documento de la
asignacion del bien

30 de diciembre
bienes.

No. (2) Descripción del
riesgo

(3) Zona del
riesgo final

A

(4) Controlee para
mitigación

(5) Responsables de
su implementación

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadorcs

A

A

A

i*--



SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMrcO

;*:#*ff
ffimrretwrim c**
ffitr#ffirrsttm
HcgFt&F?*s,*g'm PLAN DE IUIITIGAGIÓN DE LOS RIESGOS

NCI-TSC 131 1-00 ; NCI-TSC 1312-00

Formulario 31 SDE

NOIUBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: Procedimiento Para Realizer Cargos, Descargos y E:dender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Adm¡nistración de Biene§

Realizar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administración de BienesOBJETIVO:

(8) Fecha fin
(10) Medios de

verificación

5

Comunicar al jefe de cada
proceso para que pueda
ser aprobado en tiempo y

forma

Jefe de la Unidad
Local de Bienes
Nacionales ULAB

Recurso Humano,
Computadora,
internet

2 de enero 30 de diciembre No Aplica lnforme
Aprobación y firma del documento
de cargo de bienes en el sistema
SIAFI- modulo de bienes,

6
Asignación del cargo de bienes al
empleado y archivo del expediente

Estar pendiente del
documento de cargo del
bien y llevarlo al empleado
asignado

Asignación del cargo
de bienes al empleado
y archivo del
expediente

Recurso Humano,
Computadora,
intemet impresora

2 de enero 30 de diciembre No Aplica lnforme

7
Comunicar de la solicitud
de descargo y asignar
quien realice el descargo

lnspector de la Unidad
Local de Bienes
Nacionales ULAB

Recurso Humano,
Computadora,
internet impresora

2 de enero 30 de diciembre No Aplica lnforme

8

Recepcion De La Solicitud De
Descargo lnterno De Bienes.

Ejecución del descargo interno de
bienes y elaboración de ficha con
datos actualizados

5.1 No aprobar
documento en el sistema

1 No recibir ni entregar
documento de cargo

bien

1 No recibir la solitud
descargo

1 No revisar ni verificar
los bienes, ni

darles de baja en el
sistema

Realizar todo el proceso
conespondiente para el
descargo de los bienes ULAB internet impresora

de la Unidad
de Bienes

Humano,
de enero 30 de diciembre No Aplica lnforme

No. (2) Descripción del
riesgo

(3) Zona del
riesgo final

(4) Controles para
mitigación

(5) Responsables de
su implementación

(6) Recuñso§
necssarios

(f ) Etapa del proceso (7) Fecha inicio (9) lndicadorcs

A

A

¡
Ñwaffi

A

t
x

{*
¡

A



SEcRETARIA DE DESARRoLLo Económrco
;'*:;bfr
$mmrstffiT"6.qr d*
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j::i!$'i,?:. \ rt/ ;irt :.r.;,}: !.i1.1 j1 l'ri.i/r
PLAN DE MITIGACÉN DE LOS RIESGOS

NCI-TSC /,31 1-00 ; NCI-TSC 1312-00

Formulario 31 SDE

NOIUIBRE DEL PROCESO'§UBPROCESO : Procedimiento Para Realizar Cargos, Descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Locel de Adminietración de Bienes

OBJETIVO: Real¡zar cargos, descargos y Extender Solvencia de Bienes en la Unidad Local de Administrac¡ón de B¡enes

({} Etapa del proceso
(3) Zona del
riesgo final

(6) Recunso§
neceSarios

(8) Fecha fin lndicadones

Estar pend¡ente de rev¡sar
documento y elaborar
constancia y remitirla al
jefe

lnspec'tor
de Ia Unidad Local de
Bienes Nacionales

Recurso Humano,
Computadora,
internet impresora

2 de enero 30 de diciembre No Aplica lnforme

Revisar constantemente
y/o consultar si hay
documento para
aprobacion

Jefe de la Unidad
Local de Bienes
Nacionales ULAB

9

documento
en el
de bienes.

1 No recibir, revisar el

de la unidad
ni remitir al

elaborarRevisión del documento del
descargo interno de bienes

10.1 No revisar ni

aprobar en el sistema

Recurso Humano,
Computadora,
internet

2 de enero lnforme

11

Confirmacion y entrega del
documento del descargo de bienes
al empleado

11 .1 No recibir del jefe, ni
entregar el documento de
descargo de bienes al
empleado

Estar pendiente del
documento de descargo
de bienes para que sea
firmado y entregar
constancia

lnspector
de la Unidad Local de
Bienes Nacionales

Recurso Humano,
Computadora,
internet impresora

2 de enero

de diciembre No Aplica

de diciembre No Aplica lnforme

Revisado por: Abg. Mary Delmi HernándezArlen Urquia Aprobado por: Abg. Frcdis Alonso Cerrato V.

\r d\¡ fl **&* -tlh *

Firma:

*.

Firma: I
\ \/\ flca,ep¡¡ürF:-§.# 'l §s§$

Fecha: Junio 2024 \ 2024

No. (2) Descripción del
riesgo

(4) Controles para
mitigación

(5) Responsables de
su implementación

(10) Medios de
ver¡ficación

(7) Fecha inicio

A

A

'"l.,.,,."WFffi*iWrF

A



SEcRETARíA DE DESARRoLLo Ecoxónnrco

mATRrz pARA LA EVAr-urcróN, ANÁLISE y RESpUESTA A Los RrEsGos

NC l-TS C1222-00 ; NCI-TSG/223-00 ;
NCI-TSCt224-A0

Formulario 27 SDE

S,m sr#.f, .ü* r{rx r{irp
[I}gw,cr;]-tr",ffi [ t qa
ffim flFrtrt*rytütr(h

contratación deiento no

Procedimiento para la contratación de servicios no personales

Mantener un control adecuado en las contrataciones para la adquisición de los servicios no personales de acuerdo a los procedimientos e instrucciones
de la Gerencia AdministrativaOBJETIVO:

lnherente

(5) I

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligatorios para mitigar

los riesgos

(8) Controles que
existen en la entidad

(9) Controles
pendientes por
establecer para

mitigar los riesgog
(1r) I

(121Zona de
Riesgo Final

(13) Respuesta a
los Riesgos

(l ) No. (2) Etapa del
(3) Descripción

del Riesgo

5
Asignar persona para que

realice esta funcion

Asignar persona para
que realice esta

funcion
1 1 Aceptar

1 15
Asignar persona para que

realice esta funcion

Asignar persona para
que realice esta

funcion
Aceptar

5

lnformar al proveedor la
documentacion a

presentar

lnformar al proveedor
la documentacion a

presentar
1 1 Aceptar

6 1

17

I 1

DEL 1I
I No recibir la

Y

PRESENTACION DEL

coN
DOCUMENTACION

PARA EL

DE PAGO

PROVEEDOR DEL

AL

6.1 No remitir el

contrato a firma

7.1 No remitir el

contrato al

proveedor

8.1 No recibir la

documentacion

completa

documentacion

LEGALIZACION DEL

CONTRATO POR EL

REMISION DEL

CONTRATO

5

lnformar al proveedor la
documentacion a

presentar

lnformar al proveedor
la documentacion a

presentar
1 1 Aceptar

Arlen
A

**
I §;

e)§

Firma:

G,
o-,i

Q
*-:

§
7

i
Firma:Firma:

\ Í I t/,' k-- [ [t u'ru Y"á q'i] :-"jrffi-t
2024Fecha: Junio 2024

-
\

DE t.A

INSTITUCION Y DE Iá
GENERAL

(4) P (r0) P

A

A

A

A

Delmi

E



§ECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDB)
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MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NC I-T SC 1222-00 ; NC I-TS C 1223 -00; NC I-T SCl2 2 4-00

Formulario 30 SDE

OBIETIVO:

la contratación de servicios no

Alta (s)

Procedimiento

M
M

M

de

nrlmero que consta en el clrculo en blanco, corresponde al mismo número que consta en la matriz

riesgos para la evaluación, análisis y respuesta a los riesgos.

a cada número que consta en el siguiente cuadro se escribirá un resumen de la descripción del

de la columna 3 de la matriz de

Moderada

Alta

Muy Baja (1) M
1.1 No contar con la informacion completaI

(1.1), (.2.7l,,

(3.1), (4.1), (5.1), (6.1),
(7.L), (8.1), (9.1)

Muy Baio (1) Baio (2) Moderado (3) Alto (4) IYrUy f\rtot J, ) 2.1 No contar con la informacion completa

IMPACTOS
3 3. 1 Cotizaciones que no cumplan los requisitos de la Ley de Contratacion del Estado

4 4.1 No enviar la informacion completa

5 5.1 No remitir el contrato a firma

6 6.1 No remitir el contrato a firma

7 7.1 No remitir el contrato al proveedor

8 8.1 No recibir la documentacion complet¿

9 9.1 No recibir la documentacion completa

Arlen Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández Aprobado por: Abg, Fredis Alonso Cerrato V,

I t /Á .\' / A, üIF-LE. [¡ru-

INffiFirma: llotMr (
Firrna: H **

Firma:

*
* (:.

..€.

(;,

Fecha: Junio 2024 VV \ v Fecha: Fecha: Junio

E m

\

AA

A

E E

E

E

E

E

A

A

Elaborado

il



§ECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓNillcO

PLAN DE IIñITIGAC¡ÓN DE LOS RIESGOS

NCI-TSC /131 1-00; NCI-TSG l,312-00

Formulario 31 SDE

;"x*#
S,g*r'm,tmar{.u *m
ffimxc*r'r*tt*
,ffimcpvu#*.tx*c*

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: Procedimiento para la contratación de servicios no personales

OBJETIVO:

Presentación de la solicitud a
cotizar de los servicios no
personales

1 .1 No contar con la
informacion completa

Actualizar la información
a presentar

Recurso Humano,
Computadora,
plataforma de
Honducompras,
Comunicación
lnterna

1 de enero
Coreo Electronico,
lnvitacion a cotizar

Actualizar la información
a presentar

Oficial de compras

Oficial de compras

Recurso Humano,
lnventario de
Proveedore§,
telefono,
computadora

1 de enero

de diciembre

de diciembre No Aplica

Aplica

Cotizaciones

1

2

de las cotizaciones de
a la clase del servicio

Oficial de compras 1 de enero 31 de diciembre No Aplica Cotizaciones3

2.1 No contar con la
informacion completa

3.1 Cotizaciones que no
cumplan los requisitos de
la Ley de Contratacion del
Estado

4.1 No enviar la
informacion completa

Solicitar de forma rápida
la subsanación de las
cotizaciones

Revisar la información
antes de solicitar el
dictamen legal

Direccion de Legal

Recurso Humano,
Cotizaciones

Recurso Humano,
Opinion Legal,
Contrato

1 de enero

5.1 No remitir el contrato a
firma

1 de eneroOficial

;
i
i
I

Legal,

Humano,
General

Recurso Humano,
de compras

de Estado,

Asignar persona para gue
realice esta función

1 de enero

31 de diciembre No Aplica

3f de diciembre

31 de diciembre

Aplica

Aplica

evaluación, adjudicación
elaboración de contrato

Emisión de dictamen del por la
unidad de asuntos legales

del contrato y acuerdo a
Gerencia para firma del titular

Legalización del contrato por el
titular de la insütución y de la
secretaria general

4

5

6
6.1 No remitir el contrato a
firma

persona para que

Opinion Legal,
Contrato

Contrato

realice esta función
Poliza de seguros

(3) Zona del riesgo
final

No.
({ } Etapa del proceso

(2) Descripción de!
riesgo

(f 0) Medios de
verificación

(4) Controles para
mitigación

(5) Responsables de
su implementación

(6) Recunsos
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadores



SEcRETARíA DE DESARRoLLo Ecot¡ón¡rco

PLAN DE rútrroeclÓN DE Los RrEscos

NCI-TSC 1311-00; NCI-TSC ¡,312-00

Formulario 31 SDE

;.;**
S,s*rmtexri* ds
ffi*ssrro[Lrp
H*rpnqpnruic*

t.r,1i.l:.¡1ii':..ii il,i. itt i;\':!:,:: :::::;,)"':l

Procedimiento para la contratación de servicios no personales

Remisión del contrato original al
proveedor del servicio esta función

persona para que
Proveedor

de compras,
1 de enero 31 de diciembre No Aplica7

7.1 No remitir el contrato al
proveedor

1 No recibir la

completa

lnformar al proveedor la de compras,
de 1 de enero 3l de diciembre

Contrato, factura,
recibo

I

o

Presentación del contrato y
con documentación soporte para el

Realización del pago

de pago

1 No recibir la

completa

al proveedor la
a

de compras,
de

Humano,
factura,

Humano,
factura, 1 de enero de diciembre

Aplica

Aplica
Contrato, factura,
recibo, F-01

Firma:

*
o§

Firma:
+
,,

+
4-

Fecha: Junio 2024

DEL PROCESO/SU BPROCESO:

No. (f ) Etapa del proceso
(2) Descripción del

riesgo
(3) Zona del riesgo

final
(4) Gontroles para

mitigación
(5) Responsables de
su implementación

(6) Recunsos
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadores
(10) Medios de

verificación

A
Recurso Humano,
Contrato

A a

A

Alonso Cerrato V.por: Abg.por: Arlen Rolando
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SECRETARíA DE DESARROLLO EGONÓMrcO
NCI-TS Cl,222-A0 ; NCI-TSCI223-00 ;

NCI-TSCl224-00

Formulario 27 SDE
MATRIZ PARA LA EVALUACIÓN, ANÁLISIS Y RESPUESTA A LOS R¡ESGOS

PROCEI io: no

Procedimiento para la contratación de servicios no personale§

OBJETIVO:
Mantener un control adecuado en las contrataciones para la adquisición de los servicios no personales de acuerdo a los procedim¡entos e instrucciones
de la Gerencia Administrativa

(l ) No. (2) Etapa del proceso
(3) Descripción

del Riesgo
(6) Zona de

(7) Controles

Rieego
obligatorios para

los riesgos

(8) Controles gue
existen en la entidad

(9) Controles
pend¡entes por
establecer para

mitigar los riesgos

(f 3) Respuesta a
loe Riesgos(5) I (r1) I

1 1 5
Actualizar la informacion a

presentar

Actualizar la
informacion a

presentar
1 1 Aceptar

2 1 5
Actualizar la informacion a

presentar

Actualizar la
informacion a

presentar
1 1 Aceptar

3 1 5

Solicitar de forma rapida
la subsanacion de las

cotizaciones

Solicitar de forma
rapida la subsanacion

de las cotizaciones
1 1 Aceptar

4 1 5

Revisar la informacion
antes de solicitar el

dictamen legal

Revisar la informacion
antes de solicitar el

dictamen legal
1 1 Aceptar

5 1 5
Asignar persona para que

realice esta funcion

Asignar persona para
que realice esta

funcion
1 1 Aceptar

DE Iá
A

DE LOS

NO

DE

COTIZACIONES

ACUERDO A I.A

DEL SERVICIO

CONTRATO

EMISION DE

DICTAMEN DEL POR

LA UNIDAD DE

ASUNTOS LEGALES

¡ .l No contar con la

informacion completa

2.1 No contar con la

informacion completa

3.1 Cotizaciones que

no cumplan los

requisitos de la Ley

de Contratacion del

Estado

4.1 No enviar la

informacion corn

5.1 No remitir el

contrato a firma

Y

DE

REMISION DEL

CONTRATO Y

ACUERDO A LA

GERENCIA PARA

FIRMA DEL TITULAR

l12l Zona de
Riesgo Final

B

ffi

DEL

Ries

(4) P

Riesgo

(10) P

A



SEcRETARíA DE DESARRoLLo Ecouómrcoi*f**ffi
S**rrp't.*e.'r $.qa €t#
fr'}{P §',*n ?*r mr ü t^ <A,
Hecr n* rrr"t ** IUIATRIZ PARA LA EVALUACIÓN, ANÁLE¡S Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NC l-TS C1222-A0 ; NC I-TSC/223-00 ;

NC|-TSCt224-00

Formulario 27 SDE

Procedimiento para recepción de solicitudes de bienes y servicios en la Sub-Gerencia de Recursos Materiales

OBJETIVO: de las Unidadesbienes los

Riesgo
lnherente Riesgo Residual

(l) No. (2) Etapa del proceso (3) Descripción
del Riesgo

(4) P (5) I

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligator¡os para

mitigar los riesgos

(8) Controles que
existen en la entidad

(9) Controles
pendientes por
establecer para

mitigar los riesgos (r0) P (rr) r

l12l Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respuesta a
los Riesgo§

1 5 Llamado de atencion
lngreso del proceso en

sistema
11 1 ACEPTAR

2 1 5 lngresarlo al sistema
lngreso del proceso en

sistema
Revisor del sistema 1 1 ACEPTAR

1 5

Verificar que se cuenta
con la logistica y el
material necesario

3

Verificar que se cuenta
con la logistica y el
material necesario

1 1 ACEPTAR

4

Recursos Materiales y

informes actividades
realizadas por los
Jefes de las Unidades
adjuntas a la
Subgerencia de
Recursos Materiales

de la Unidad
solicitada al

de la

de

bgerencia de

Generales

lnstrucción a los jefes
Unidades a su

1.1 Extraviar la
documentacion

2.1 Que no se
analize y se de
tramite lo solicitado

3.1 Que no se
cuente con la
logistica y el
material para
cumplir con lo

4.1 lnforme no
revisado por la
persona encargada
de revisar y que no
presente informe

Recepción de
documentos en la

2 5
Solicitar por escrito o via

correo el informe
Solicitar por escrito o
via correo el informe

Verificar que se
cumplio con lo

solicitado
1 2 ACEPTAR

,\

+Firma:

+ +

n
a

^i

Firma:

Revisado Hernández

* *

Firma:

Fecha: Junio 2024
q-

--úirrr Junio 2A24 Fecha: 2024

A

A

A

E

e§
di§

p il
{I

§r



SEcRETARÍA DE DESARRoLLo EcoNórurco (sDE)
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MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NC I-T SC 1222-00 ; NC I-T SC 1223-00 ; NC I-T SC I 224-00

Formulario 30 SDE

Adquirir bienes y servicios para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras

PROCESO: Procedimiento para recepción de solicitudes de bienes y servicios en la Sub-Gerencia de Recursos Materiales

Alta (s)

(1.1), (2.U,Baja (l)

de revisar

M
M

M

M

4

la

2

J

4

1 no se analize se de tramite lo solicitado

el material

los de

número que consta en el círculo en blanco, corresponde al mismo nrimero que consta en la matiz

riesgos para la evaluación, análisis y respuest¿ a los riesgos.

a cada número que consta en el siguiente cuadro se escribirá un resumen de la descripción del

de la columna 3 de la matriz de

IMPACTOS

Moderado

con lo solicitado

no informe

1.1 Extraviar la documentacion

Que no se cuente con la

Informe no revisado

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Gonzales Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V. -,&

 ffi
*

Firma:
(

(

Firma:

&r tt, - '{ *
*§

Y-tr

**t

Firmar
Fecha: Junio 2024 Fecha: rff'l Fecha: Junio 2074 7T \§ffiiRúf.

:m
Til

EA A E

E

E

E

A

1

E

A

A

l



SEcRETARIA DE DESARRoLLo Ecoxóru¡co
NCI-TSC 1311-00 ; NGI-TSC/3 12-00

Formulario 31 SDE

:-: Fq
Ss*re*mr,{*¿ dm
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PláN DE MITIGACÉN DE LOS RIE§GOS

HOIIIBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO : Procedimiento para recepción de solicitudes de bienee y servicios en la SuFGerencia de Recursos Materiales

Adquirir bienes y servicios para satisfacer los requerimientos de las Unidades EjecutorasOBJETIVO:

(7) Fecha(f ) Etapa del proceso

30 de diciembre
Comunicación interna,
informes1

2

Recibe diariamente los
documentos de solicitud de
suministros, materiales o
reparaciones de la Gerencia
Administrativa, así como de las
Direcciones, Departamentos y
Unidades de la secretaría de
Desarrollo Economico (SDE)

Analiza la solicitud y dependiendo
de lo requerido, gira instrucciones a
las diferentes Unidades bajo su
cargo.
Unidad de Compras, Unidad de
Bienes Nacionales Unidad de
Proveeduría lnterna, Unidad de
Mantenimiento, Unidad de
Transporte, Unidad de Seguridad,
Unidad Limpieza

1 .1 Extraviar la
una persona

por escrito las
instrucciones mediante un

de solicitudes
Recursos Materiales

de

Subgerente de
Recursos Materiales

responsable que controle la
recepción de documentos

Recurso Humano,
Comunicación
interna, computadora

Recurso Humano,

interna, computadora

2 de enero No Aplica

de enero 30 de diciembre No Aplica Comunicación interna

de la gestión solicitada

1 Que no se analize y
de tramite lo solicitado

3.1 Que no se cuente con
la logistica y el material
para cumplir con lo
solicitado

que se cuenta con
logistica y el material Jefes de unidades

Humano,
interna,

3 de enero 18 de diciembre No Aplica
lnformeJefe de la Unidad

r*-**"
computadora

No.

A

(2) Descripción del
riesgo

(3) Zona del riesgo
final

A

(4) Controles para
mitigación

(5) Responsables de
su implementación

(6) Recursos
necesarios

(8) Fecha fin (9) lndicadores
(f 0) Medios de

verificación

A

L-



SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓMICO:-;hü
Ssermtrmrirn d*
fi}mmmrrwt{ce
H**nSrytümm PI-AN DE II'IITIGACÉN DE LOS RIESGOS

NCI-TSC 1311-00; NCI-TSC/3í 2-00

Formulario 31 SDE

NONñBRE DEL PROCE§O/SUBPROCESO: Procedimiento para recepción de solicitudes de bienes y servicios en la SuFGerencia de Recursos Materiales

OBJETIVO: Adquirir bienes y servicios para satisfacer los requerimientos de las Unidades Ejecutoras

(.l) Etapa del proceso
(2) Descripción del

rieego
(3) Zona del riesgo

final
(4) Controles para

mitigación
(5) Responsables de
su implementación

(6) Recunsos
nece$arios

(7) Fecha inicio (9) lndicadorcs(8) Fecha fin
(10) Medios de

verificación

4.1 lnforme no revisado
por la persona encargada
de revisar y que no
presente informe

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia

4

t
t
1

Presentación de informes
realizadas Jefeslospor

las Unidades laaadjuntas
de Recursos

Materiales.

de enero

por: Abg. Mary Delmi Hernández Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

i
I

lnforme30 de diciembre No AplicaRevisado
que el informe

Recurso Humano,
lnforme,

Subgerente de
Recursos Materiales

* ,§

4¡

/

* *
ú-

Firma:

,tl'§

r$,{
.§

§
Q
tf
e
e

q\'

G.
Firma:

+
a

Junio 2024

No.

k
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SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓMICO NCI-TS C1222{l0 ; NG l-Tscr223-00 ;
NCI-TSCl224-00

Formulario 27 SDEIT'IATRüZ PARA LA EVALUACIÓN, ANÁLEIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

Procedimiento para la planificación trimestral de compra de materiales y suministros
DEL Procedimiento para la planificación trimestral de compra de materiales y suministros

OBJETIVO:
Mantener en existencia los materiales y suministros requeridos para el buen funcionamiento de las actividades a desarrollar por cada una de las
Unidades Ejecutoras de la Secretarfa de Desarrollo Económico

(l) No. (2) Etapa del proceso (3) Descripción del
Riesgo

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligatorios para mitigar

los riesgo§

(8) Controles qu6
existen en la entidad

(9) Controles
pendientes por
establecer para

mitigar los riesgo§

Residual

l'l2l Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respuesta a
los Riesgo§(4) P

1 1 5 Elaborar el PACC anual
Elaborar el PACC
anual

1 1 Aceptar

2 1 5

Elaborar la proyecc¡ón de
materiales y suministro de
bienes

Elaborar la proyección
de materiales y

suministro de bienes
1 1 Aceptar

3 2 5

Elaborar la planificación
de materiales y

suministros

Elaborar la
planificación de
materiales y
suministros

1 1 Aceptar

4 2 5
Se realiza mensualmente
el inventario de bienes

Se realiza
mensualmente el
inventario de bienes

1 1 Aceptar

5 1 5
Se realiza una
verificación para la
planificación trimestral

Se realiza una
verificación para la
planificación trimestral

1 1 Aceptar

Revisión del PACC
de las

necesidades de
materiales y

1.1 No elaborar el PACC

inistros de oficina.

Recepción de la
proyección de 2,1 No contar con una
materiales y proyección de materiales

bienes de y suministros

Elaboración de la
planificación de
materiales y

suministros
materiales y suministros

Verificación de la
existencia del
inventario físico en la
bodega de
proveeduría

4.1 Tener un inventario
desfasado y desorden en
la bodega de ProveedurÍa

Revisión de la
planificación real de
compras del trimestre

5.1 No contar con un
i nventario actual izado

E

A

Ries

(5) | (r0) P (r,l) r

n*¡a*.&#

A

A

E
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MATRIZ PARA LA EVALUACIÓN, ANÁLEIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TS Cl/2224l0 ; NCI-TSC/223-00 ;

NCI-TSCl224-00

Formulario 27 SDE

PROCE! Procedimiento para la planificación trimestral de compra de materiales y suministros

Procedimiento Dara la olanificación trimestral de comora de materiales v suministros

OBJETIVO:
Mantener en existencia los materiales y suministros requeridos para el buen funcionamiento de las actividades a desarrollar por cada una de las
Unidades Ejecutoras de la Secretarfa de Desarrollo Económico

(fi)r(1) No. (2) Etapa del proceso
(4) P (5) I

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(8) Gontroles que
existen en la entidad

(7) Gontroles

loe riesgos
obligator¡os para

(9) Controles
pendientes por
establecer para

mitigar los riesgo§
(r0) P

(121Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respuesta a
los Riesgos

(3) Descripción del
Riesgo

6 1 5
Anualmente se elabora el
PGM eI PGM

se elabora
1 1 Aceptar

1 5
Se revisa en el SIAFI el
presupuesto d isponible

, Se revisa en el SIAFI
¡el presupuesto
idisponible

1 1 Aceptar7

1 5
Se revisa en el SIAFI el
presupuesto dispon i ble

:

I

Se revisa en el SIAFI
1el presupuesto

,disponible
\

1 1 Aceptar

Elaboración de
presupuesto
proyectado de las

compras del trimestre.

6.1 No tener una
investigación de precios
de productos

Aprobación del
presupuesto para
ejecutar las compras
del trimestre.

7,1 Mal elaboración de
presu puesto proyectado

8.1 No contiar con
presupuesto

Verificación de la
asignación
presupuestaria.

v,
\ I

Firma:

§d
(}

§¡j

Firma: )
Fecha: Junio 2024Fecha: Junio 2024

--F-

{ñ

#.
+

t
+

,.,-,a, 
---r, 

, laa-- at,,,n , ,-a 
- 

,-a. - ,--,r,a 

- 

a, 
-,a

NOMBRE DEL SUBPROCESO:

Cerrato

A

A

A

Anralra¡

8

Firma:
f I



sEcRrrania DE DESARRoLto EcoNónatco (sDE)

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NC I-TS C /222-00 ; NCI-TSC/223-00 ; NCI-TSC/224-00

Formulario 30 SDE

.: '*.-T. ,k*
Smmrm.tqx'r*"w qfim
ffimsurr*rt,ttt
ffimmr:nth*tti;#,,*§

OBJETIVO:

para la planificación trimestral de compra de materiales y suministrosPROCESO;

Muy Alta (5)

MAlta (4)

Moderada (3) M

Baja (2) M

(El nrlmero que consla en el clrculo en blanco, corresponde al mismo número que consta en lamañz

de riesgos para la evaluación, análisis y respuesta a los riesgos.

Frente a cada número que consta en el siguiente cuadro se escribirá un resumen de la descripción del

riesgo de la columna 3 de la matri z de riesgos)

(1.1), (2.1),

(5.1), (6.1).Baja (1) M
1 1.1 No elaborar el PACC

Moderado (3) Aho (a) Muy Alto(S)Muy Bajo (1) Bajo (2)
n
L 2.1 No contar con una proyeccion de materiales y suministros

3

3. 1 Que las diferentes Unidades y Direcciones no cuenten con la planificacion de

materiales y suministros

4 4.1 Tener un inventario desfasado y desorden en la bodega de Proveeduria

E
E E EA A

A

A

E

E

A

E

E

A

IMPACTOS

los de



sECRErani¿, DE DESARRoLLo EcoNórulco (sDE)I. w ,§, il**
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NC I-T SC I 222-00 ; N C I-T SC 1223-00 ; N C I-T SC I 22 +00

Forurulario 30 SDE

OBJETIVO:

PROCESO: Procedimiento para la planificación trimestral de compra de materiales y suministros

5.1 No contar con ur inventario

6.1 No tener una

7.1 Mal elaboracion de

8.1 No contar con

5

de de

7

I

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Gonzales Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernánden Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

,¡s

Firma:
f

{
+

f
Firma:

\.J *
*

#
I

*

Firma:

t, +

Fecha:Junio 2024 
\' V W

6

A
4/\

I ^ o.l



SEcRETARÍA DE DESARRoLLo Ecoxórurco;":p*
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NCI-TSC 1311-00 ; NCI-TSC 1312-00

Formulario 31 SDE
PLAN DE MITIGAC¡ÓN DE LOS RIESGOS

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO: Procedimiento para la planificación trimestral de compra de materiales y suministros

OBJETIVO:

(f ) Ehpa del proceso
(6) Recunsos
noceserios

(8) Fecha fin (9) lndicadorcs
({0) Medios de

verificación
(2) Descripción del

(3) Zona del riesgo
final

(4) Gontroles para
mitigación

(5) Responsables de
su implementación

18 de diciembrede Proveeduría

de Proveeduria

que el PACC
este elaborado y

en ONCAE

materiales y

un oficial de
para que

la proyección

de enero

de enero 30 de diciembre

de enerode compras

1

2

Revisión del PACC anual de las
necesidades de materiales y

suministros de oficina.

Elaboración de la planificación de
materiales y suministros

inventario físico en la bodega de
Proveeduría

de la planificación real de
del trimestre

1.1 No elaborar el PACC

y desorden en la
de Proveeduría

5.1 No contar con un
inventario actualizado

de diciembre Aplica

interna,

interna

interna,

Comunicación interna,
lnforme de inventario
físico

Comunicación interna,
lnforme de inventario

de la proyección de 2.1 No contar con una
y suministros bienes de proyección de materiales y

suministros

3.1 Que las diferentes
Unidades y Direcciones no

Recurso Humano,

Recurso Humano,

computadora

Humano,

computadora

Unidad de Proveeduría
Humano,

Encargado del Sistema
Comunicación 2 de enero

lnformático de
interna, computadora

de Humano,
Recursos Materiales y Comunicación

No Aplica
informes

No Aplica

18 de diciembre No Aplica
lnforme

3

un oficial de
para que

que las
Unidades y

cuenten con
planificación de

Verificar que la
proveeduría cuente con
un inventario físico
ordenado y que este al día

Mantener el inventario
al día para realizar

una planificación real de
compras

con la planificación
materiales y suministros

de la existencia del 1 Tener un inventario
4

5
Generales interna, computadora

2 de enero de diciembre Aplica

(7) Fecha inicioNo.

A

A

_+_

E

y suministros

E

A



SEcRETARÍA DE DESARRoLLo Ecoxóur¡col*Is*
S*cretg,r,{cr dm
#e*c*rrw§'[,*
'ffiugn*r **m PLAN DE ITIIITIGAC|ÓN DE LOS RIESGOS

NCI-TSC 131 1-00 ; NCI-TSC 1312-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESOTSUBPROCESO: Procedimiento para la planificación trimestral de compra de materiales y suministros

OBJETIVO:

No.
(f ) Etapa del proceso (2) Ilescripción del riesgo

(3) Zona del riesgo
final

(4) Gontroles para
mitigación

(5) Responsabtes de
su implementación

(6) Recunsos
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin
(10) Medios de

verificación
(9) lndicadorcs

30 de diciembre

interna, computadora

02 de febrero Presupuesto aprobado

enero Aplica

30 Aplica

I
,t"..

I
I

interna, computadora

30 de noviembre No Aplica

Humano,

proyectado,

comunicación interna

*"--**t

02 de febrero de noviembre No

I

I
¡

I
*+-

I

compras

presupuesto
lnforme del

presupuesto proyectado
con anticipación

presupuesto necesario
con anticipación

Recurso Humano,
Comunicación 2de

Comunicación interna,
asignación
presupuestaria

Recurso Humano,
lnforme,
computadora

Subgerente de
Recursos Materiales

No

:

:

rUnidad de Compras

Realizar una investigación
de mercado para tener los
precios conectos al
momento de elaborar el
presupuesto proyectado

para las compras
trimestrales

Elabomdo por: Arlen Rolando urquia /g6;6L Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández

r / ñ'"';"""X.f. I
..F'

,
f

I

I -dÍ h,

Wffiffi3}Firma:

6'
(

I
¡s

.)

Firma: ". ,'SlP (\." ht+ffiFirma:

* + * ti.1

V\\/ *W.üSty*&W \fr I/
-r¡

WFecha: Junio 2024 \-/ Fecha: Junio 202¿ 7 \ 2024 I

6
Elaboración de presupuesto
proyectado de las c-ompras del
trimestre.

6.1 No tener una
investigación de precios de
productos

7.1 Mal elaboración de
presupuesto proyectado

I
t*|-
I

I

7
Verificación de la asignación
presupuestaria.

l
I

I Aprobación del presupuesto para 8.1 No contar con
ejecutar las compras del trimestre. presupuesto

por: Abg. Fredis Alonso Gerrato V.

A

A

A

a

)
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Recepción y

de la
de los

materiales y
adquiridos

de conformidad a la
de com

Elaboración de acta
de entrega y remisión
de documentos a la
unidad de compras

Codificación y registro
mensual de los
materiales y

suministros en el
sistema informático de

Emisión del reporte
mensual del ingreso
de materiales y

suministros en el
sistema informático de

l. I No reunir las

epecificaciones

solicitadas

2.1 No elaborar el

acta de recepción

3.1 No contar con un

sistema inforrnatico

4.1 No elaborar

reporte de bienes

ingresados

Presentación
semanalmente las
requisiciones de
materiales y

suministros de oficina
de las

requisiciones de
materiales y

5. I No contar con un

talonario de

requisiciones

6.1 No contar con

firrna autorizada

disponible

SECRETARíA DE DESARROLLO ECO¡¡ÓNNrcO
NCI-TS C1222-00 ; NCI-TSC/223-00 ;

NCI-TSCI224-OA

Formulario 27 SDE
MATRIZ PARA LA EVALUACIÓN, ANÁL|SIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

PROCESO:
Procedimiento del ingreso de Materiales y sumin¡stros a la bodega de Proveedurfa, ingreso de datos en el sistema infurmatico de proveeduría de las
compras de materiales y suministrosy entrega de Requisiciones de materiales y suministros

NOMBRE DEL SUBPROCESO: Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveedurfa, ingreso de datos en el sistema informatico de proveedurfa de las
compras de materiales v suministros y entreoa de Requisiciones de materiales y suministros

OBJETIVO: Recibir los materiales y suministros que compra la Unidad de compras para abastecer a las diferentes Direcciones y Unidades de Esta Secretarla de Estad

(l ) No. Etapa del proceso (3) Descripción
del Riesgo

(6) Zona de
Riesgo Preliminer

(7) Controles
obligator¡os para mitigar

los riesgos

(8) Controles que
ex¡sten en la entidad

(9) Gontroles
pend¡entes por
establecer para

mitigar los riesgos

(f 2) Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respueeta a
los Riesgos(4) P (r0) P (r1) r

1 2 5
Revisar la documentacion

y los bienes a recibir

Revisar la
documentacion y los

bienes a recibir
1 1 Aceptar

2 2 5

Se procede a elaborar el
acta de recepcion al

recibir los bienes según
orden de compra

Se procede a elaborar
el acta de recepcion al

recibir los bienes
según orden de

compra

1 1 Aceptar

3 1 5
Se ingresa en el sistema

de inventarios
Se ingresa en el

sistema de inventarios
1 1 Aceptar

4 2 4
Se elabora el reporte de

bienes ingresados

Se elabora el
reportede bienes

ingresados
1 1 Aceptar

5 1 3 M
Solicitar talonario de

requisiciones
Solicitar talonario de

requisiciones
1 1 Aceptar

6 1 5

Se cuenta siempre con
firma disponible para

autorizar la requisicion

Se cuenta siempre con
firma disponible para

autorizar la requisicion
1 1 Aceptar

in

(5) I

E

E

A

A

Ries

A



SEcRETARíA DE DESARRoLLo Ecor.rónnrco T
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N C l-TS C122240; NCI-TSC122340 ;

NGI-TSCl224-0A

MATRIZ PARA LA EVALUACÉN, ANÁLISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS
Formulario 27 SDE

Procedimiento ingreso de datos en el sistema informatico de proveedurfa de las
compras de materiales y suministrosy entrega de Requlsicignes de materiales y sumlnistros

Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveedurta, ingreso de datos en el sistema infrormatico de proveedurfa de las
compras de materiales y suministros y entrega de Requisiciones de materiales y suministros

Recibir los materiales suministros la Unidad de compras para abastecer a las diferentes Direcciones y Unidades de esta Secretarfa de

DEL SUBPROCESO:

(2) Etapa del proceso

7

Recepción del
formulario de las

i requisición autorizada

ipot la Gerencia
iAdministrativa
lOrdenación de la
ientrega de materiales

I iV suministros a las

iunidades ejecutoras.

I
Recepción de los
materiales y

sum¡nistros para el

:consumo semanal
Procesación de las
requ¡siciones

imateriales y
10 isuministros en el

isistema informático y

iemite el reporte
imensual.

Elaborado Arlen Rolando

(3) Descripción
del Riesgo

7. I No recibir el

talonario de

requisiciones

8.1 No contar con

los materiales

solicitados

9.1 No contar con el

espacio para

almacenarniento

l0.l No tener

ordenadas las

requisiciones

entregadas

A

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligatorios para mitigar

los riesgos

(8) Controles que
existen en la entidad

(9) Gontroles
pendientee por
establecer pare

mitigar los rieegos

ResidualT-
(r No. l12l Zona de

Riesgo Final
(f 3) Respuesta a

los Riesgos

Aceptar

Aceptar

Aceptar

Aceptar

(4) P (s) I

5

5

1 5

(10) P (1r) r

A

A

Llevar un control de las
requisiciones enviadas a

firma

Llevar un control de las
requis¡ciones enviadas

a firma

2
Llevar un buen control de

inventarios
Llevar un buen control

de inventarios
1

Fredis Alonso Cerrato

5

I

1

Ordenar el almacen de i OrO"nar el almacen de
Proveeduria i Proveeduria

I ,rocesar las
Procesar las requisiciones i requisiciones
inmediatamente despues ¡ inmediatamente

de entregar los bienes i despues de entregar
i los bienes

Delmi Hernández

1 1

A

I

t

Firma:

Junio 2424

Firma: Firma:

Junio 2024
'l:io

9

1

1

1 1

1

E

1

'r{,
ca

fl.1ee
s
ú

*{* 0{¡t.

1

>

\>1 V f
Feclu

- -



SEcRETARÍA DE DESARRoLLo EcoNómrco (sDE)

NC I-T S C 1222-A0 ; NC I-T§C/22 3 -00 ; NC I-T SC 122 4-00

Formulario 30 SDE

Í 'Á" : th.#
Smmrffi,t;es.-rd.qr, s*.m
t3lmwsf,"ffircr *.t-cr
ffiemrueh'rtm$§#

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

OBJETIVO: Recibir los materiales y suministros que compra la Unidad de compras para abastecer a las diferentes Direociones y Unidades de esta Secretaría de Estado

PROCESO:

PROBABITIDAD

d! mrr.riab6 y $¡nhiruü

Muy Alta (5)

Alt¿ (4) M
Moderada (3) M

MBaia (2)

n¡lmero que consta en el círculo en blanco, corresponde al mismo nrlmero que consta en la matriz

riesgos para la evaluación, análisis y respuesta a los riesgos.

a cada nfimero que consta en el siguiente cuadro se escribirá un resumen de la descripción del

(1.1), (2.7',),(8.U de la columna 3 de la matriz de

I

(3.U, (4.1), (6.1),
(7,7],, (9.1), (10.1)Muy Baja (1)

1.1 No reunir las epecificaciones solicit¿das

Baio (2) Moderado (3) Alto (4) MuyAlto(S)l I 2Muy Bajo (1) 2.1 No elaborar el acta de recepción

IMPACTOS
3 3.1 No contar con un sistema informatico

4 4.1 No elaborar reporte de bienes ingresados

5 5.1 No contar con un talonario de requisiciones

6 6.1 No contar con firma autorizada disponible

7 7.1 No recibir el talonario de requisiciones

8 8.1 No contar con los materiales solicitados

I 9.1 No contar con el espacio para almacenamiento

10

Arlen Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cemato V.

/t(

Firma:

*+
* (

{(
.Í')

Firrna: Firma ,

a>

*
rt

Fecha: Junio 2024 Fecha: Fecha: Junio 202{ tls ffiS, '-§/f

ffir
A E EA

A E

E

A

(5.1)
A

A

E

10.1 No tener ordenadas las requisiciones entregadas

los de

Delmi



SEcRETARíA DE DESARRoLLo Eco¡¡ónnrco;.:ht
Se*r*ttnv[a,##,
flensrr*t,t*
ffic*n+rvric* PI.AN DE MITIGACIÓN DE LOS RIESGOS

NCI-TSC 131 1-00 ; NCI-TSC/3í 2-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO'SUBPROCESO: Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveeduría

OBJETIVO: Recibir los materiales y suministros que compra la Un¡dad de compras para abastecer a las diferentes Direcc¡ones y Unidades de esta Secretarfa de Estado

No. (2) Descripción del
riesgo

(3) Zona del riesgo
final

(4) Gontroles para
mitigación

(5) Responsables de
su implementación

(6) Recursog
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadores(f ) Etapa del proeeso
(f 0) Medios de

verificación

M

1

Recepción y verificación de la
entrega de los materiales y

suministros adquiridos de
conformidad a la orden de compra

1 .1 No reunir las

solicitadas

Revisar la

documentacion y los
bienes a recibir

Proceder a elaborar el
acta de recepción al
recibir los bienes según
la orden de compra

lngresar los productos
en el sistema de
inventarios

Elaborar el reporte de
bienes ingresados

de Proveeduría

de Proveeduría

de Proveeduria

Jefe de Proveeduría

Recurso Humano,

Humano,

Recurso Humano,
Computadora

de enero 30 de diciembre No Aplica

de enero de diciembre

2 de enero Node diciembre Aplica

2 de enero 30 de diciembre No Aplica

30 de diciembre No Aplica

30 de diciembre

de recepción

de recepción2
Elaboración de acta de entrega y

Presentación semanalmente las
requisiciones de materiales y

suministros de oficina

Autorización de las requisiciones
de materiales y suministros

t
I

¡

I

2.1 No elaborar el acta de
recepción

3.1 No contar con un
sistema informatico

5.1 No contar con un
de requisiciones

6.1 No contar con firma
autorizada disponible

2 AplicaNo Acta

del reporte mensual del

4
ingreso de materiales y suministros 1 No elaborar reporte

el sistema informático de de bienes ingresados

Recurso
Humano,Comunicac
ión interna,

lnventario de
proveeduria

Comunicación interna,
lnforme de inventario
fisico

enero2de5

enero2de

talonario de

cuenta siempre con
disponible para

Unidad Ejecutora

Subgerente de
Recursos Materiales

Recurso Humano,
Talonario de
requisiciones,

Recurso Humano,
Talonario de
requisiciones,
computadora

I*+
I

I

I

Requisiciones

RequisicionesAplica

I

t
I

I
I

i
-L*

o
la requisición

No

E

II

E

Codificación y registro mensual de
3 los materiales y suministros en el

sistema informático de compras
A

A

A



SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓMICO
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S"m,*rutwrfln #e
#*tsrr*t**
H*cpnmrttic* PLAN DE ñ,urrcac¡óN DE Los RrEscos

NCI-TSC 131 1-00 ; NCI-TSC 1312-0A

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO'SUBPROCESO: Procedimiento del ingreso de Materiales y suministros a la bodega de Proveeduría

OBJETIVO: Recibir los materiales y suministros que compna la Unidad de compras para abastecer a las dibrentes D¡recc¡ones y Unidades de esta Secretarfa de Estado

(f ) Ehpa del proceso
(2) Descripción del

riesgo
(3) Zona del riesgo

final
(4) Controles para

mitigación
(5) Responsables de
su implementación

(6) Recurso§
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicado¡es
(f 0) lúedios de

verificación

Jefe de Proveeduría

el almacen de
Unidad Ejecutora

de Proveeduría

Humano,
de

Ejecutora

las

Lt¡s

Abg. Mary Delmi Hernández

inventarios
un buen control

Recurso Humano,
de

Recurso Humano,

requisiciones,
de

Llevar un control de las
req uisiciones enviadas
a firma

requisiciones,
computadora

Recurso Humano,
Talonario de
requisiciones,
computadora

requisiciones
inmediatamente
despues de entregar
los bienes

10

7

I

I

1 10. tenerNo ordenadas
requisiciones

Administrativa

ejecutoras,
y suministros a las

de la entrega de

materiales solicitados
1 No contar con los

1 No contar con el
para

de los materiales y
para el consumo

reporte mensual

de las requisiciones
materiales y suministros en el

informático y emite el

7.1 No recibir el talonario
de requisiciones

por: Arlen Rolando Urquia

Recepción del formulario de las
requisición autorizada por la 2 de enero de diciembre

de enero 30 de diciembre No Aplica

de enero 30 de diciembre No Aplica

lnventario de
de enero de diciembre

por: Abg. Frcdis Alonso Gerrato V

Aplica

Requisiciones

Aplica

lnventario de
proveeduria

* *
* (

{
t
\Jj =-.-y

s
+
+

*a *

aFirma:

*
*

Fá?ffIH'#U
-E=§tr,zFecha: Junio 2024 V Fecha: Fecha: 2024

No.

A

E

A



SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMrcO
I*]xhff
S*er#'t,er'{m *,Í*
§3mps:rrm{,[*
Hegrm*r*at** PLAN DE ITIITIGACIÓN DE LOS RIESGOS

NCI-TSC l31l-00; NCI-TSC/3í 2-00

Formulario 31 SDE

NOIIIBRE DEL PROCESO'SUBPROCESO: Brindar el servicio de transporte a funcionarios y empleados de la SDE

OBJET]VO: Prestar el servicio de transporte a empleados de la Secretaria de Desarrollo Económico

No. (1) Etapa del pnoceso
(2) Descripción del

riesgo
(3) Zona del riesgo

final
(4) Controles para

mitigación
(5) Responsables de
su implementación

(6) Recursos
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadores
(f 0) Medios de

verificación

M

lnformar de la disponibilidad

de transporte

de transporte
vehlculos

Tener un control de
solicitudes

de enero 31 de diciembre No aplica Bitacora de Transporte

de enero de diciembre de TransporteNo aplica

lnformar de la disponibilidad
de vehlculos

Jefe de transporte

Recurso Humano,
Computadora

Recurso Humano,
Vehiculo

Recurso Humano,
Vehiculo

4 de enero de diciembre No aplica Bitacora de Transporte

Recurso Humano,
Jefe de transporte 5 de enero

Revisado por: Abg. Mary tlelmi Hernández por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

I

t

iI
I
!

Bitacora de Transporte34 de diciembre No aplica
vehlculos

de la disponibilidad
Realización del servicio

I

2

3

4

Emisión
vehículo

por: Arlen Rolando Urquia

Presentación de la solicitud del
servicio de transporte por la unidad 1 .1 No recibir la solicitud

1 No tener disponibilidad
vehiculos

3.1 No tener disponibilidad
vehiculos

1 No tener disponibilidad
vehiculos

Recepción de la solicitud del
servicio de transporte asignación
del motorista

del pase de salida del
con el motorista asignado

* A
* * ¡)

I

¡l

Firma:

T
^s§€

*
*

É .;,,ñ$ l

Fecha: Junio 2024Fecha: Junio 2024 V §i;ffi;;os r -fltr

***_*_*j

A

A

E

re E

:§
¿,
o
)

/ )

rElEilü



SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO':rL3##
Sá*c,,rmft,qmr*fie e{fim
t*hrm x rr,gp(*.am
ffitm.rprt*'rrt&^e *p MATRIZ PARA LA EVALUACIÓN, ANÁLls§ Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TS C/,222{,0 ; NCI-TSC/223-00 ;

NGI-TSCl224-00

Formula¡io 27 SDE

C,

DEL Brindar el servicio de transporte a funcionarios y empleados de la SDE
Prestar el servicio de hansporte a empleados de la Secretaria de Desarrollo Emnómico

Riesgo lnherente Riesgo Residual
(l ) No.

(4) P

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligatorios para mitigar

los riesgos

(8) Controles que
existen en la entidad

(9) Controles
pendientes por
establecer para

mitigar los riesgos (f0)P (fi)I

(121Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respuesta a
los Riesgo§

(2) Etapa del proceso
(3) Descripción

del Riesgo

M1

Presentación de la

solicitud del servicio de

transporte por la unidad

ejecutora

l. I No recibir la

solicitud
1 3

Tener un control de
solicitudes

Tener un control de
solicitudes

1 1 ACEPTAR

1 5

lnformar de la
disponibilidad de

vehiculos

lnformar de la
disponibilidad de

vehiculos
12 1 ACEPTAR

1 5

lnformar de la
disponibilidad de

vehiculos

lnformar de la
disponibilidad de

vehiculos
1 13 ACEPTAR

4

Recepción de la solicitud

del servicio de

transporte asignación de!

motorista

Emisión del pase de

salida del vehículo con el

motorista asignado

Realización del servicio

2.1 No tener

disponibilidad de

vehiculos

4.1 No tener

disponibilidad de

vehiculos

2 5

lnformar de la
disponibilidad de

vehiculos

lnformar de la
disponibilidad de

vehiculos
1 2 ACEPTAR

Rolando Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández

**E:u*
* i.: *
fÉ
&',-&§l

Firma:

+

4.§*
+*
§

'a¡i¡.{:'
¡kf, * \

+ +

Firma:

Fecha: Junio 2A24 a Junio Junio 2024

tr

Cerrato

(5) |
*imr

A

A

E

Arlen

3.1 No tener

disponibilidad de

vehiculos

t\§\



SEcRETARÍA DE DESARRoLLo EcoNómlco (sDE)
;s*ffi
S'erm"rmtt:**t {qn stffi
ti}*m',g.xu" r*!*{ft §*. q¡'
,ffi§.*: rnp r*,gh *.rt § ¿*qr MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

NC I-T SC 1222-00 ; NC I-T SC 1223-00 ; NC I-TS C 122 4-00

Formulario 30 SDE

OBJETIVO: Prestar el servicio de transporte a empleados de la Secretaria de Desarollo Económico

Brindar el servicio de a funcionarios de la SDE

los de

PROCESO:

PROBABILIDAD

Muy Alta (5)

Alta (4) M
Moderada (3) M
Baia (2) M

(El número que consta en el clrculo en blanco, corresponde al mismo n{¡mero que consta en la matriz

de riesgos para la evaluación, análisis y respuesta a los riesgos.

Frente a cada número que consta en el siguiente cuadro se escribirá un resl¡men de la descripción del

(4.1) de la columna 3 de la matriz de

Muy Baja (1) (2.1), (3,1)

I 1.1 No recibir la solicitud

Muy Baio (l) Baio (2) Moderado (3) Alto (4) MuyAlto(S)l I 2 2.1 No tener disponibilidad de vehiculos

IMPACTOS
3 3.1 No tener disponibilidad de vehiculos

4 4.1 No tener disponibilidad de vehiculos

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Gonffi Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández Aprobado por: Ab

I lns * . --,'t-}""
A ^&I

.. -t

,
I

Firmar

A

QFirma:

*
1* *

*ru#Firma:
§/ \,/Fecha: Junio 2024 W \Fecha: Júnio LDZí I / f Fecha: Junio 2024 / /'w

r
A A E E E

E E

A E

A

B (1.1) A

Fredis Alonso Cerrato V.

**



SEcRETARÍA DE DESARRoLLo EcoNóurco§-'; ffi#
ffim*'rw*gnr{,6* Sw
ffiwmwvrm.ütm
ffi*mrt*rm[*m
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PI.^AN DE MITIGACIÓN DE LO§ RIESGOS

NCI-TSC 1311-00 ; NCI-TSC/3I 2-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESO/SUBPROGESO: Procedímiento Para Registrar, Contabilizar y Aclualizar Bienes Propiedad de la Secretaria de Desarrollo Económico

OBJETIVO: Registrar y contabilizar todos los bienes propiedad de la Secretaría de Desarrollo Económico

(4) Controles pam
mitigación

(6) Recunsos
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin

1.1 No tener Sistema
SIAFI

Revisar periódicamente el
Sistema SIAFI

lnspector de la Unidad
Local de Bienes
Nacionales UtáB

Acta de recepción

Ficha de bienes
asignados

Ficha de bienes
asignados

2.1 No tener Sistema
SIAFI

3.1 No tener la
información cornpleta

4.1 No aprobar el
documento de cargo

No Aplica

No Aplica

Registro de Bienes en el Sistema
SIAFI Modulo - Bienes Nacionales

registro de datos en el Sistema
Modulo - Bienes Nacionales

Elaboración del documento Cargo
De Bienes

Revisión y aprobación del
documento de Cargo De Bienes

De Bienes al empleado o

1

2
revisión y aprobación

Unidad Ejecutora

del documento de 5.1 No comunicar a la
persona que se le asigna
el bien

Comunicar y solicitar firma
de ficha a quien se le
realiza el cargo de bienes

lnspector de la Unidad

lnspector de la Unidad

Nacionales ULAB
de Bienespara realizar el cargo

la información

de la Unidad
de Bienes

de Bienes
U1áB

lnspector de la Unidad
Local de Bienes
Nacionales UláB

periódicamente el
SIAFI

Revisar y aprobar la
documentación

de enero de diciembre

2 de enero

2 de enero

2 de enero 30 de diciembre

2 de enero 30 de diciembre

Humano,

Recurso Humano,

impresora

Recurso Humano,
Computadora,
internet

Recurso Humano,
Computadora

Recurso Humano,
Ficha de bienes
asignados

No Aplica

Elaborado por: Arlen Rolando Urquia ffi Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández Aprobado por: Abg. Frcdis Alonso Gerrato V.
-"qffi*

*
*

é-

Firma

j fl

Firma:

\\ ,\\ / YL"-A:J l ^ r'v 
^$. 

-,{l W
Fecha: Junio 2024

\Z
\\ &§l;ffisy Fecha:

5

Ficha de bienes
asignados

Ficha de bienes
asignados

(3) Zona del
riesgo final

A

A

A

\-
.¡

In

:5Y

No.

4

(,l} Etapa del proceso (2) Desmipción del
riesgo

(5) Responsables de
su implementación

(9) lndicadorcs
(f 0) Medios de

verificación

Computadora

:

:

,30 de diciembre No Aplica

,

,30 de diciembre iNo Aplica

I

{
lI

I
I

I
,-I



SECRETARíA DE DESARROLLO EGONÓM¡CO
NG l-TS C/,222-00; NCI-TSG/223-00 ;

NCI-TSC[224-OA

Formulario 27 SDE

I {* i: #*ffi.
-si * *''r*p *,ffi §.' §.xr. c.*, «
ffiemgAX_.f *.,[,&.rgF
ñffim*rr*,ry¿,[,m*p MATRIZ PARA LA EVALUACIÓN, ANÁLISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

Procedimiento Para Registrar, Contabilizar y Actualizar Bienes Propiedad de la Secretaria de Desarrollo Económico

Procedimiento Para Registrar, Contabilizar y Actualizar Bienes Propiedad de la Secretaria de Desarrollo Económico

con el de administrar adecuadamente lade v asignado
al personal y Unidades ejecutoras de esta Secretaría.

las de cargo, descargos y

(8) Controles que
existen en la entidad (1r) I

l

lizl Zona de , (13) Respuesta a
Riesgo Final ' los Riesgos

:

1

Registro de Bienes en el

Sistema SIAFI Modulo -
Bienes Nacionales

I .l No tener Sistema

SIAFI
1 1 5

Revisar periodicamente el
Sisterna SIAFI

Revisar
periodicamente el

Sistema SIAFI
1 Aceptar

11 5
Revisar periodicamente el

Sistema SIAFI

Revisar
periodicamente el

Sistema SIAFI
2 Aceptar

aprobación del registro

de datos en el Sistema

SIAFI Modulo - Bienes

Nacionales

2.1 No tener Sistema

SIAFI
2

Verificación, revisión y

1 5
Completar la informacion

para realizar el cargo

Completar la
informacion para
realizar el cargo

1 2 Aceptar

1 5
Revisar y aprobar la

documentación
Revisar y aprobar la

documentación
1 2 Aceptar4 del documento de

De Bienes

Comunicación del

Revisión y aprobación

3

{
II
!

I
¡
t
I

5
i
i
I

I

Cargo

Í

I
t
I

I

Elaboración del
3.1 No tener la

informacion completa

4.1 No aprobar el

documento de cargo

5.1 No comunicar a

la persona que se le

asigna el bien

documento de Cargo De

Bienes al empleado o

Unidad Ejecutora

documento Cargo De

Bienes

1 5

Comunicar y solicitar firma
de ficha a quien se le

realiza el cargo de bienes

Comunicar y solicitar
firma de ficha a quien
se le realiza el cargo

de bienes

1 2 Aceptar

--h*

r frF ¿. * 'á\h
tiI

Firma:

s
t5 >

+

Firma:ilFirma:
isos hlh-Si -/ -,*t{,{{\ I

2024Fecha: Junio 2024
-úf

(l ) No. (2) Etapa del
(3) Deecripción

del Riesgo
(6) Zona de

Riesgo Preliminar

DEL SUBPROCESO:

(4) P (5) |

(7) Controles
obligatorios para mitigar

los riesgos

(9) Gontroles
pendientes por
eetablecer para

mitigar los riesgog
(10) P

A

A

A

A

A



SEcRETARÍA DE DESARRoLLo EcoNónnrco (sDE)

ffi..qs*r;ffit.mr*gr **m
§I} g g,$r.lrr#r,*, &.lp
ffi*errn*5 rr"¡¡",&ffiffi

ii:-,ir,r' t, ,l.i

MAPA CONSOLIDADO DE LOS RIESGOS

N C I-T SC 1222-00 ; NC I-T SC 1223-00 ; N C I-T SC 122 4-00

Formulario 30 SDE

OBIETIVO: S.crllsrli.

PROCESO: hocedimiento Para Registrar, Contabilizar y Actualiza¡ Bienes hopiedad de la Secretaria de Desarrollo Económico

los de

@l n{rmero que consta en el clrculo en blanco, corresponde al mismo n¡imero que consta en lamal¡iz
Alta (5)

riesgos para la evaluación, análisis y respuesta a los riesgos.

M
a cada número que c,on$ta en el siguiente cuadro se escribirá un resumen de la descripción del

M
M de la columna 3 de la matriz de

Baja (l) M
(1.r), (2.1), (3.1),
(4.1), (5.1)

I de Bienes en el Sistema SIAFI Modulo - Bienes Nacionales

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) Muy Alto(S)
2

Verificación, revisión y aprobación del registro de datos en el Sistema SIAFI Modulo -
Bienes Nacionales

IMPACTOS
3 Elaboración del documento De Bienes

4 Revisión del documento de De Bienes

5 Comunicación del documento de De Bienes al o

Rolando §\ Revisado por: Abg. Mary Delnri Hernández Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.

A -¡effia*"-
,l *

*
rt

¡ü h a ** *
*

Firma:
JunioJunio 2024

A A

A A

E

-. t : r ....

A



SEcRETARíA DE DESARRoLLo Ecoxórurrco

NCI-TSC 131 1-00; NC¡-TSC 312-00

Formulario 31 SDE

:-: *4
S,**r*fttxri,*n dm
13m**lr"r*i'i.m,
ffimmn 

-*.mi** PI,AN DE II'IITIGACIÓN DE LOS RIESGOS

Procedimiento para la realización de compra de bienes y serviciosNOMBRE DEL PROCESO/SUBPROCESO:

OBJETIVO: .prcvrd.mhnto (l€ lo. lla¡ra dr l. S€cfabrf. (b O...ídlo Ecoíómho (SDE)

(f ) Ehpa de! proceso (7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadores
(f 0) Medios de

verificación

1 2 de enero No Aplica

2

una persona Recurso Humano,
Comunicación interna,
computadora

Subgerente de
Recursos Materiales

Recurso Humano,
Comunicación interna,
computadora

Solicitar por escrito la
verifi cación y elaboración
del informe

Subgerente de
Recursos Materiales

responsable de realizar la
invitación

18 de diciembre

l8 de diciembre No Aplica

Comunicación interna

Comunicación interna

3
informe para que al
momento de revisarlo este
bien elaborado

Recurso Humano,
Comunicación interna,
computadora

de compras

con anticipación el
3.1 Que este mal elaborado
el informe

2 de enero

2 de enero 18 de diciembre No Aplica
Comunicación interna,
lnforme

4 18 de diciembre

5 5.1 Falta de presupuesto

1 lnforme no revisado por

lnforme, computadora
Humano,

Humano,
SIAFI,

la persona encargada de
revisar

6

lnvitación a presentar el
requerimiento de bienes y servicios
y recepción de las solicitudes de
adquisiciones del año.

1.1 Que no se realice la

y elaboración de
informe trimestral de las 2.1 Que no se verifique y

elabore el informe trimestralde bienes y
servicios.

Revisión del informe de
planificación de las adquisiciones

de bienes y servicios

del informe de
de compras

de presupuesto
de compras

de compras
del informe proyectado

l lnforme mal elaborado

Elaboración de las invitaciones a 1 Que no se elaboren las

que el informe este de
Revisado

disponibilidad

el informe

Materiales

Oficial de compras

Oficial de compras
Humano,

Computadora, informe

2 de enero No Aplica lnforme

2 de enero f I de diciembre No Aplica

de enero 18 de diciembre No Aplica lnforme

con interna

Recurso Humano,
Computadora,
plataforma de
Honducompras,
Comunicación lnterna

de
7

cotizar invitaciones
Oficial de compras de enero 18 de diciembre No Aplica

lnvitaciones a Cotizar

No. (6) Recunsos
neoesarios

(2) Descripción del riesgo

A

,Solicitar con tiempo la

A elaboración de las
invitaciones a cotizar

(3) Zona del
riesgo final

(4) Controles para
mitigación

(5) Responsables
de su

implementación

A

A

A

A

A

-+****
I
I
t

!

I-



SEcRETARíA DE DESARRoLLo Econó¡urco
NCI-T§C /,31 1-00; NCI-T§C/3í 2-00

Formulario 31 SDE

;":p#
$ *rrwtrumvim dm
'f3msmvre¡*tm
ffi#mm,*tm$*w
':; ii:iwi,.l:r.,ti; :i{ .¡r¡:rriil:,i}:i PI.-AN DE ¡HITIGACIÓN DE LOS RIESGOS

NOII,T BRE DEL PROC ESOIS U BPROCESO : Procedimiento para la realización de compra de bienes y servicioe

.prsv.cñ¡ñrtr b da loa r*fio. d6 l¡ Scq¡til¡ alc D€..mlb Econór{co (SDE)

2 de enero 18 de diciembre No Aplica Comunicación lnternaI Autorización de las invitaciones a
cotizar

8.1 No tener !a autorización
Solicitar la autorización a
cotizar

Recurso
Humano,Comunicació
n lnterna

lnformar a Oncae el mal
funcionamiento de la
plataforma y solicitar
cotizaciones a los
proveedores

Gerente
Administrativo

Oficial de compras

Recurso Humano,
Computadora,
plataforma de
Honducompras,
Comunicación lntema

2 de enero 18 de diciembre No Aplica
Coneo Eleclronico,
Ticket enviado, Oficio
enviado

I lnvitación a cotizar en la plataforma
de Honducompras

9.1 Que no funcione la
plataforma de
Honducompras

Recurso Humano,
Computadora,
plataforma de
Honducompras,
Comunicación lnterna

2 de enero 18 de diciembre No Aplica
Correo Electronico,
Ticket enviado, Oficio
enviado

Aprobación electronica de la
invitación a cotizar plataforma de
honducompras

10.1 Que no funcione la
plataforma de
Honducompras

lnformar a Oncae el
malfuncionamiento de la
plataforma y solicitar
cotizaciones a los
proveedores

Subgerente de
Recursos Materiales

Oficial de compras

Recurso Humano,
lnventario de
Proveedores,
telefono, computadora

2 de enero 18 de diciembre
Coneo Electronico,
lnvitacion a cotizar

10

11
lnvitación a los proveedores a
presentar ofertas

11.1 No contar con un
inventario de proveedores

Tener información
actualizada de los
proveedores

Recurso Humano,
lnventario de
Proveedores,
telefono, computadora

12
Recepción de ofertas de los
proveedores

Recurso Humano,
lnventario de
Proveedores,
telefono, computadora

2 de enero

2 de enero13
Evaluación del proceso, selección y

adjudicación de las compras

Llamar a los proveedores
para que presenten ofertas

Llamar a los proveedores
para que presenten ofertas

Oficia! de compras

Oficial de compras

12.1 No contar con ofertas
parte de los proveedores

13.f No contar con ofertas
por parte de los proveedores

No Aplica

18 de diciembre No Aplica
Correo Electronico,
lnvitacion a cotizar

Electronico,
18 de diciembre No Aplica

lnvitacion a cotizar

(3) Zona del
riesgo final

A

A

A

E

E

No. (4) Controles para
mitigación

(5) Responsables
de su

implementación

(6) Recunso§
necgsarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadores
(10) Medios de

verificación
(f ) Etapa del proceso (2) Descripción del riesgo

t
f
t
I
I

t
I
¡

-l +.*,

t
I

,*t.*-*--"*



SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓM¡CO:-:s#
S*crmffqlriffi dffi
f,t«^g*grr**'[,*
Hm*n*nnir,m

PIáN DE MITIGACÉN DE LOS RIESGOS

NCI-TSC 131 1-00; NCI-TSC/3í 2-00

Formulario 31 SDE

NOMBRE DEL PROCESOISUBPROGESO: Procedimiento para la realización de compra de bienes y servicios

OBJETIVO: ?f!n .cñ.¡nLñb d. 1o3 l¡qJr¡o. d. r. §d!tsrL d. O!.!mllo Ecoflórnloo (6DE)

(f l Ehpa del proceso (8)(2) Descripción del riesgo

I

I

I
I
i
t

Recurcos
a

necesaflos

Recurso Humano,
lnventario de
Proveedores,
telefono,
computadora,
cotizaciones

Oficial de compras

Oficial de compras

Solicitar de forma rápida la
subsanación de las
cotizaciones

Revisar minuciosamente las
ordenes de compra

Recurso Humano,
Computadora, Orden
de Compra

Remitir con tiempo las
ordenes de compra para
evitar atrasos

Oficial de compras,
Gerente

Subgerencia de
Presupuesto

de enero f I de diciembre No Aplica

2 de enero Orden de compra

Orden de compra2 de enero

Aplica

Aplica

enviadas
electronico,

Orden de compra,
Correo Electronico

Orden de compra,
Coneo Electronico,
Plataforma de
Honducompras

18

19

15

16

14

17

2A

control

el

proveedor
8" I Que no se notifique al

I No recibir la
completa

14.1 Cotizaciones que no

de Contratación del
los requisitos de la

la Unidad de Compras

de la firma y sello de la
Administrativa y

del precompromiso O1

16.1 Que se tarde la

precompromiso F01

del

el proveedor

de los bienes y
de pago entregados

Elaboración del resumen de
cotizaciones y la orden de compra

15.1 Orden de compra mal
elaborada

1 9.1No recibir la
documentación completa

Revisión de los documentos del
proceso de compras entregados
por la unidad de proveedurla

Notificación al proveedor de la
adjudicación de la compra y
registro en la plataforma de
honducompras

f I de diciembre

18 de diciembre

de compras 18 de diciembre No Aplica

de compras 18 de diciembre No Aplica

de Proveeduria 2 de enero 18 de diciembre No Aplica

18 de diciembreOficial de compras de enero No Aplica

Jefe

de compra, F- 2 de enero

de compra, F- 2 de enero

acta

de recepcion

Humano,
de compra,

Recibo, acta

de compra,
Humano,

Compra

Recurso Humano,

agilice los tramites
una persona para

Humano,

agilice los tramites
una persona para

recepcion

de compra,
Recibo, acta

documentación a presentar
al proveedor la

Orden de compra,
lnformar al proveedor la
documentación a presentar Factura, Recibo, acta

de recepcion

Recurso Humano,
Computadora,
Sistema SlAFl, Orden

No, (3) Zona del
riesgo final

A

A

(4) Controles para
miügación

(r0) Medios de
verificación

(7) Fecha inicio (9) lndicadores

E

A

A

A

A



sEcRErnníe DE DESARRoLLo Ecoxón¡¡co

PI-AN DE MrrrcecÉN DE Los RrEscos

NGI-TSC l,31 1-00; NCI-TSC/3{ 2-00

Formulario 31 SDE

:-:##
Sm*r**qnri,m dm
flmpsxrrept'[,*
,ffimmrt,C*npti.*m

.11 ii1:ti.t.-1,tj,irr Lf i: .iir" t,trirr:ilti::,ii,.: il

NOMBRE DEL PROCESOISUBPROCESO: Procedimiento para la realización de compra de bienes y servicios

OBJETIVO: !p.Dv.cr'.rÍr!nü, d. lo. rlsJr.o¡ d€ b S.dú¡í. d. D€...rc|b Econólr co (SDE)

(6) Recuñsog
necesarios

(7) Fecha inicio (8) Fecha fin (9) lndicadorcs
(f 0) Medios de

verificación(,t} Etapa del proceso (2) Descripción del riesgo
(3) Zona del
riesgo final

(4) Controles pam
mitigación

Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández

ffifr L/ffi
x.+

s

Firma:

**
§

* *
*

{o'
f{r
t:
c
€
c§

s
§t.E:

Firma:

Fecha: 2424Fecha: Junio 2024
t ""-IXIll,*e5r-aqr¡F Fecha: Junio 2024 ru

(5) Responsables
de su

implementación

I

I

t

i
I

I

i

I

No.

¡Í{(;
!-,J
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SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓMICO
NCI -TS C//222-00 ; NCI-TSCI223-00;

NC|-TSCt22440

Formulario 27 SDE
MATRIZ PARA LA EVALUAGÉN, ANÁLlSls Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

Procedimiento para la realización de compra de bienes y servicios

Procedimiento para la realización de compra de bienes v servicios

OBJETIVO:
Realizar las adquisíciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y
tiempo de entrega sean idóneas para el óptimo aprovechamiento de los recursos de la Secretarla de Desarrollo Económico

(f ) No. (2) Etapa del proceso
Riesgo lnherente

(6,
(71

(8) Controles que
ex¡sten en le entidad

Riesgo Residual
(f 3) Respuesta a

los Riesgo§

1

lnvitación a presentar
el requerimiento de
bienes y servicios y

recepc¡ón de las
solicitudes de
adquisiciones de! año.

l. I Que no se realice

la invitación
1

v
2.1 Que no se

verifique y elabore el

informe trimestral

elaboración de
informe trimestral de
las adquisiciones de

t

1

bienes servicios.
Revisión del informe
de planificación de las
adquisiciones

3,I Que este mal

elaborado el informe
1

de bienes

5 lniciar el proceso lniciar el proceso 1 1 Aceptar

2 5 Realizar el informe Realizar el informe 1 1 Aceptar

3 5 Revisar el informe Revisar el informe 1 1 Aceptar

4

Aprobación del
informe de
planificación de
compras trimestrales

1 5 Aprobar el informe Aprobar el informe 1 1 Aceptar

5

Elaboración de
presupuesto
proyectado de
compras

1 5 Elaborar el presupuesto
Elaborar el

presupuesto 1 1 Aceptar

o
Verificación del
informe proyectado de
comDras

1 5 Verificar el presupuesto Verificar el
presupuesto

1 1 Aceptar

4.1 lnforme no

revisado por la

encargada de

reusar

5.1 Falta de

Presupuesto

6.llnforme mal

elaborado

(3) Descripción
del Riesgo

(121Zona de
Riesgo Final

(4) P (5) I (1r) r(r0) P

(9) Controles
pendientee por
establecer para

mitigar los riesgog

A

A

A

A

A

A

B

B
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SECRETARíA DE DESARROLLO EGONÓMICO
NC ¡-TS C//222{,0 ; NC l-TSCr223-00;

NGI-TSCt2244,0

Formulario 27 SDE
MATRIZ PARA LA EVALUACÉN, ANÁLIS|S Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

PROCEI Procedimiento para la realización de compra de bienes y serv¡cios

Procedimiento oara la realización de compra de bienes v servicios

OBJETIVO:
Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y
tiempo de entrega sean idóneas para el óptimo aprovechamiento de los recursos de la Secretarfa de Desarrollo Económico

(l) No. (2) Etapa del proceso
(3) Descripción

del Riesgo
(6) Zona de

Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligator¡os para mitigar

los riesgos

(8) Controles que
ex¡sten en la entidad

(9) Controles
pend¡entes por
establecer pera

mitigar los riesgos

Riesgo Residual
l12l Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respuesta a
los Riesgos

(r0) P

7
Elaboración de las
invitaciones a cotizar

1 5 lnvitar a cotizar lnvitar a cotizar 1 1 Aceptar

I Autorización de las
invitaciones a cotizar

1 5
Autorizar la invitacion a

cotizar
Autorizar la invitacion a

cotizar
1 1 Aceptar

I
lnvitación a cotizar en
la plataforma de
Honducompras

1 5

Subir la cotizacion a la
plataforma de

Honducompras

Subir la cotizacion a la
plataforma de

Honducompras
1 1 Aceptar

10 1 5

lnformar que hay una
publicacion pendiente de

aprobar en
Honducompras

lnformar que hay una
publicacion pendiente

de aprobar en
Honducompras

1 1 Aceptar

11

lnvitación a los
proveedores a
presentar ofertas

1 5
lnvitar a los proveedores a

participar en el proceso

lnvitar a los
proveedores a
participar en el

proce§o

1 1 Aceptar

12
Recepción de ofertas
de los proveedores

2 5

lnformar a Ios
proveedores que hay un
proceso en la plataforma

de Honducompras

lnformar a los
proveedores que hay

un proceso en la
plataforma de

Honducompras

1 1 Aceptar

13

Evaluación del
proceso, selección y

adjudicación de las
compras

2 5

lnformar a los
proveedores que hay un
proceso en la plataforma

de Honducompras

lnformar a los
proveedores que hay

un proceso en la
plataforma de

HonducomDras

1 1 Aceptar

Aprobación
electrónica de la
invitación a cotizar
plataforma de

7.1 Que no se

elaboren las

invitaciones

8. I No tener la

autorización

9.1 Que no funcione

la plaaforma de

Honducompras

l0.l Que no

funcione la

plataforrna de

Honducompras

I l. I No contar con

un inventario de

proveedores

12. I No contar con

ofertas por parte de

los proveedores

I 3.I No contar con

ofertas por parte de

los proveedores

Riesgo lnherente

(5) I (r1) I

ffi arffi

(4) P
ffiEEtrffi

A

A

A

A

E

E
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SECRETARíA DE DESARROLLO ECONÓMICO
NCI-TS C¡/2224,0 ; NGI-TSC/223-00 ;

NGI-TSC|224-OO

Formulario 27 SDE
MATRIZ PARA LA EVALUAC6N, ANÁL§¡S Y RESPUESTA A LOS RIESGOS

Procedimiento para la realización de compra de bienes y servicios
Procedimiento para la realización de compra de bienes y servicios

OBJETIVO:
Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y
tiempo de entrega sean idóneas para el óptimo aprovechamiento de los recursos de la Secret¡arfa de Desarollo Económico

(,t } No. (2) Etapa del proceso (3) Descripción
del Riesgo

(6) Zona de
Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligatorios para mitigar

loe riesgos

(8) Gontroles que
existen en la entidad

(9) Controlee
pend¡entee por
establecer para

mitigar los riesgos

Riesgo Residual
(121Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respuesta a
los Riesgos

(r0) P (1r) r

14

Elaboración del
resumen de
cotizaciones y la orden
de compra

2 5

Especificar todos los
detalles en el portal de

Honducompras

Especificar todos los
detalles en el portal de

Honducompras
1 1 Aceptar

15
Recepción y registro
en el control de las
órdenes de compra

1 5
Llevar un buen control de

ordenes de compra§

Llevar un buen control
de ordenes de

compras
1 1 Aceptar

16

Gestión de la firma y
sello de la gerencia
administrativa y

devolución del
precompromiso f01 a
la Unidad de Compras

1 5
Pasar a firma las ordenes

de compra
Pasar a firma las

ordenes de compra
1 1 Aceptar

17

Acreditación de la
compra, reproducción
de documentos del
proceso y remisión de
la o/c a la unidad de
proveedurfa

1 5
Remitir las ordenes

decompra
Remitir las ordenes

decompra
1 1 Aceptar

18

Notificación al
proveedor de la
adjudicación de la
compra y registro en la
plataforma de
Honducompras

1 5

Notificar a la mayor
brevedad al proveedor

que fue adjudicado

Notificar a la mayor
brevedad al proveedor

que fue adjudicado
1 1 Aceptar

14. I Cotizaciones

que no cumplan los

requisitos de la Ley

de Contratación del

Estado

l5.l Orden de

compra mal

elaborada

I 6.1 Que se tarde la

elaboración del

precompromiso F0l

17. I Que se

traspapele el

documento

18. I Que no se

notifique al

proveedor

Riesgo lnherente

(5) I(4) P
ffi'Htrtffi

E

A

A

A B

A
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Formulario 27 SDE

Procedimiento para la realización de compra de bienes y servicios
Procedimiento para la realización de compra de bienes y servicios

OBJETIVO:
Realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer los requerimientos de las unidades ejecutoras y verificar que las condiciones de costo, calidad y
tiempo de entrega sean idóneas para el óptimo aprovechamiento de los recursos de la Secretarla de Desarrollo Económico

Riesgo Residual
(l ) No. (2) Etapa del proceso (3) Descripción

del Riesgo
(6) Zona de

Riesgo Preliminar

(7) Controles
obligator¡os para mitigar

los riesgos

(8) Controles que
existen en la entidad

(9) Controles
pend¡entes por
establecer para

mitigar los riesgos (r0) P (rr) r

(121Zona de
Riesgo Final

(f 3) Respueeta a
los Riesgos

19 5

Remitir a la Unidad de
Compras los documentos

para que cont¡nue el
proceso

Remitir a la Unidad de
Compras los

documentos para que
continue el proceso

1 1 Aceptar

20

Revisión de los
documentos del
proceso de compras
entregados por la
unidad de Proveeduría

I

1

Recepción de los
y documentos

pago entregados
el proveedor

l9.l No recibir la

documentación

completa

20. I No recibir la

documentación

completa

5

Revisar la documentacion
al momento que el

proveedor entrega el
producto

Revisar la
documentacion al
momento que el

proveedor entrega el
producto

1 1 Aceptar

Atrr¿rJra¡Arlen Revisado V.
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Riesgo lnherente

(4) P (5) |

A
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sEcRErnnia DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

N C I-T S C 1222-00 ; NC I-TSC/223 -00 ; NC I-TSCI22 4-00

Formulario 30 SDE
MAPA CONSOLIDADO DB LOS RIESGOS

OBJETIVO: r¡ñrv.chrmierlo dE 106 ttcurxos de h s€cret¿¡f¿ d! D!§¿¡rollo Eco mic¡

PROCESO: paralarealización de compra de bienes y servicios

Muy Alta (5)
(El número que consta en el clrculo en blanco, corresponde al mismo nrimero que consta en lamafrTz

de riesgos para la evaluación, análisis y respuesta a los riesgos.

Alta M
a cada nfimero que consta en el siguiente ouadro se escribirá un resumen de la descripción del

Moderada
(12.1), (13.1), (14.1)

de la columna 3 de la matriz de

Muy Baja (1) M
(1.1), (2.1), (3.1), (4.1), (5.1),
(6.1), (7.1],, (8.1) (9.1), (10.1),
(11.1), (15.1), (16.1), (77.L],,
(18.1), (189.1), (20.1)

1

Aho (a)
2

1 .1 Que no se realice la invitación

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3)
2.1 Que no se verifique y elabore el informe trimestral

IMPACTOS
3 3.1 Que este mal elaborado el informe

4 4.1 Infonne no revisado Dor la persona encargada de revisar

5 5.1 Falta de presupuesto

6 6. llnfbrrne mal elaborado

7 7.1 Que no se elaboren las invitaciones

8 8.1 No tener la autorización

9 9.1 Que no funcione la plataforma de Honducompras

l0 10.1 Que no funcione la plataforma de Honducompras

1l 1 1.1 No contar con ur inventario de proveedores

t2 l2.I No contar con ofertas por parte de los proveedores

l3 1 3. 1 No contar con ofertas por parte de los proveedores

AA

A A

E E E

E

AM

los de

A



sECREranÍl DE DESARRoLLo EcoNómrco (sDE)

MAPA CONSOLIDADO DB LOS RIESGOS

NC I-T SC 1222-00; NC I-T SC 1223-00 ; NC I-TSC/224-00

Formulario 30 SDE
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OBIETIVO:
orcvEolEEieñlo de loó r..ur.o! de la secrods ds D€slrmlo Eco¡ónico

Procedimiento paralarealización de compra de bienes y serviciosPROCESO:

de la de Contratación del Estado

F01

t4

15

16

t7

16.1 se tarde la elaboración del

14.1 Cotizaciones no los

mal elaborada15.1 Orden de

t7 .t SE el documento

l8. t no se al

19. lNo recibir la documentación

1 No recibir la documentación

18

20

19

Revisado por: Abg. Mary Delmi Hernández Aprobado por: Abg. Fredis Alonso Cerrato V.Elaborado por: Arlen Rolando Urquia Gonzales
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PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

CONíUNIGACIÓN INTERNA
sGRM-l 58-2A24

Licenciada
Bessy Castro
Directora de La

Arlen Rolando Urqu
Subgerente de Recu

Remisión de Matrices

14 de junio de 2024

Tengo a bien dirigirme a usted, en ocasión de remitirle las Matrices para la
evaluación, análisis y respuesta a los riesgos, Mapa consolidado de riesgo, Plan
de mitigación de riesgo y el Plan de gestión de los riesgos. Solicitados por
oNADtCt.

Atentamente,

CG.: Archivo
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