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SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO

"y

COMUNICACION INTERNA
SGRH-CI-196-2021

PARA: Sandra Marquez

DE: Paola Rod
Encargada §
Acuerdo Neo.

ASUNTO: Asignacion de Actividades

FECHA: 29 de junio 2021

Tengo a bien saludarle y asi mismo hacer de su formal conocimiento que a partir de
la fecha la asignacién de sus actividades en primera instancia son:
1. Responsable del Archivo de esta Subgerencia
2. Digitalizacion de los expedientes del personal activo e inactivo de esta
Secretaria.
3. Apoyo logistico en atencion a las actividades que realice esta Subgerencia.
4. Cualquier ofra asignacion que se le delegue con justa relacidbn a sus
actividades antes mencionadas.

Nota: Por vacaciones o permisos especiales, debera entregar informe de las actividades pendientes diarias con copia Frander
Martinez, quien le cubra en su ausencia y asi darles seguimiento y gestion.
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El proceso para mantener completos y actualizados los expedientes del personal

desde su vinculacion hasta su desvinculacion son los siguientes:

* foliado de paginas
* Digitalizacion de Expedientes

* Archivo ( control de acceso, Unicamente personal autorizado, puerta con llave )
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Digitalizacion de Expedientes

‘ Recursos Humanos SDE > EXPEDIENTES PERSONAL SDE

(% Nombre * - T ificad... ~  Tamahodelar. ~  Compartir ~
ANDREA SALOME MATUTE MARIN.pdf

Ariana Sulay Garda Dilono.pdf

Astrid Carolina Fores Pantoja_001.pdi

Augusto Josue Sanchez Leiva.pdf

Carlota Munlio Pinto.pdf

Casto Alexander Perez Camrasco_001.pdf

CESAR ANDRES VERDE ZUNIGA_001.pdf

CHRISTIAN FERNANDO BARAHONA MATUTE_001.pdf
CINTHYA JANETH DAVID GUITY.pdf

Cinthya Sarahi Arteaga.pdf

Claudio Arturo Martinez Sosa.pdf

Climena Alejandra Landa Baldallo.pdf




