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MSc.
ERICKA ARELY SUAZO BONTLLA
Directora ds ONADICI
Oticina Normativa de l)esarrollo Integral del Control Interno (ONADICI)
Su Oficina

Estimada Directora Suazo :

Tengo el placer de dirigirme a usted, en ocasión de informarle que esta Secretaría de Estado

comprometida con la formación y capacitación del personal en la elaboración y uso de los manuales

de procedimientos, solicitamos su valioso apoyo para brindar una capacitación dirigida a personal

clave en el tema de manuales de procedimientos y gestión de riesgos. El objetivo de esta solicitud

es identificar y desarrollar mejoras que puedan aplicarse a los manuales, con el fin de optimizar su

efrcacia y contribuir significativamente al fortalecimiento de las prácticas institucionales.

Asimismo, tengo a bien informar que se han girado instrucciones para que la Unidad de Pre-

inversión y la Organización Mundial del Comercio (OMC) presenten los manuales

correspondientes. En referencia a la Unidad de Cooperación Externa, se adjunta la comunicación en

donde se explica el funcionamiento actual y Ias responsabilidades que está asumiendo.

Para las coordinaciones/consultas, se designa a la Licenciada Bessy Yamileth Castro, Directora de

Modernización con los siguientes contactos: número teléfono 89944070; y coneo electrónico:
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Sin oto particular aprovecho la ocasión para exprrlsar las muestras de mi consideración y estirna
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MSc.
ERICKA ARELY SUAZO BONTLLA
Directora rtc ONADICI
Olicina Normativa de l)esarrollo Integral del Control Interno (ONADICI)
Su Oficina

Estimada Directora Suazo:

Tengo el placer de dirigirme a usted, en ocasión de informarle que esta Secretaria de Estado

comprometida con la formación y capacitación del personal en la elaboración y uso de los manuales

de procedimientos, solicitamos su valioso apoyo para brindar una capacitación dirigida a personal

clave en el tema de manuales de procedimientos y gestión de riesgos. El objetivo de esta solicitud

es identificar y desarollar mejoras que puedan aplicarse a los manuales, con el fin de optimizar su

eficacia y contribuir significativamente al fortalecimiento de las prácticas institucionales.

Asimismo, tengo a bien informar que se han girado instrucciones para que la Unidad de Pre-

inversión y la Organización Mundial del Comercio (OMC) presenten los manuales

correspondientes. En referencia a la Unidad de Cooperación Externq se adjunta la comunicacién en

donde se explica el funcionamiento actual y las responsabilidades que está asumiendo.

Para las coordinaciones/consultas, se designa a la Licenciada Bessy Yamileth Castro, Directora de

Modernización con los siguientes contactos: número teléfono 8994-4070; y correo electrónico:

i ir::,:.', . r- ri::,; i'i;, i :¡. lr,,,,i¡ ¡ 
j';, i, 1.1
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Licenciada
ANDREA IIfrARIN
Asistente Ejecutivo Gerencia Admi

PARA: Licenclada
BESSY CASTRO
Directora Unidad de Modernización

ASUNTO: $eguimiento Manuales de Procedimientos

FECHA: 09 de agosto del 2024

Tengo el agrado de dirígirme a Usted, en ocasión de dar respuesta a la
Comunicaeión interna 0§9-UDEM§DE-2024 donde solicita el avance del manual
de procesos de la Unidad de Cooperación Externa; al respecto informo que
efec,tivamente me encuentro nombrada bajo el cargo de Directora dé Cooperación
Externa sin embargo actualmente me encuentro ejerciendo funciones como
Asistente Ejecutivo de Gerencia Administrativa ya que como es de su conocimiento
en esta Secretaría de Estado no se encuentra habilitada dicha unidad.

Atentamente,

CC; Mary Delrn,i Hemadez/ Gerente Adrninistrativo
CC. f$adis Jinrenez/Subgerente de Recur$üti Hutuarios


