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1. INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos esta dirigido a todas las personas que, bajo cualquier modalidad, se
encuentren vinculadas a la Secretaria de Desarrollo Econdmico — SDE, se constituye en un
elemento de apoyo util para el cumplimiento de las responsabilidades asignadas, para coadyuvar,
juntamente con control interno, en la consecucion de las metas de desempeno, rentabilidad,
asegurar la informacion y consolidar el cumplimiento normativo.

Este documento describe los procesos administrativos, y expone en una secuencia ordenada las
principales operaciones o pasos que componen cada procedimiento, y la manera de realizarlo.
Contiene, ademas, diagramas de flujo, que expresan graficamente la trayectoria de las distintas
operaciones, e incluye las dependencias administrativas que intervienen, precisando sus
responsabilidades y la participacion de cada cual.

Sus contenidos aprobados, deben ser de cumplimiento obligatorio para todo el personal
profesional, técnico o administrativo actuante. La inobservancia de lo establecido implicara
responsabilidad personal y profesional.
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Marco Legal de Creacion
¢ Articulo 56 del Reglamento de Organizaciéon, Funcionamiento y Competencia del Poder

2. ANTECEDENTES

Ejecutivo, numeral 7, siendo las mismas:

o Coordinar la elaboracion de propuestas de
implementacion y seguimiento de los tratados comerciales y de inversion suscritos
por Honduras, elaborar los resultados logrados en la aplicacién de los tratados,
vigilar su desarrollo y proponer modificaciones, recopilar, publicar y notificar a los
sectores interesados sobre las medidas vigentes que afecten los tratados, coordinar
las acciones gubemamentales relacionadas con los procedimientos de solucion de
controversias propios de cada tratado, incluyendo la elaboracion de trabajos
técnicos que faciliten el procedimiento y asesorar al Secretario y Subsecretario de

Estado en asuntos de su competencia.

» Decreto Ejecutivo PCM-004-2003

o Responsable de dirigir y coordinar el equipo de negociaciones que se designen en

forma sectorial y/o tematica.

o Dirigir una instancia técnica de consulta o coordinacion y comunicacion institucional

con los sectores laboral, campesino y empresarial de Honduras y las Instituciones

de Gobierno que participen en las negociaciones.

Funcionalmente es responsable de:

Las responsabilidades anteriormente indicadas son ejecutadas por la Direccion General de
Administracion y Negociacion de Tratados (DGANT), de la Secretaria de Desarrollo Econémico de

conformidad al Decreto Ejecutivo No. PCM-18-2014.

ley y reglamentos para
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Mision

Promover el desarrollo econémico sostenible e inclusivo mediante el disefio y la implementacion
de politicas publicas relacionadas con el comercio interior y exterior, a fin de contribuir a la
competitividad y el bienestar social de los sectores productivos y agentes econémicos del pais.

Vision

Ser una Institucion referente en la gestion publica con alto nivel de transparencia, eficiencia y
calidad, que contribuye al crecimiento econdémico sostenible e inclusivo y al bienestar social.

Objetivos Estratégicos

1. Incrementar las oportunidades de acceso al mercado preferencial y no preferencial sin
discriminaciones u ofros obstaculos al comercio a fin de contribuir al aumento de las
exportaciones.

2. Aumentar el nivel de inversion nacional y extranjera para contribuir al aumento de la actividad
econdmica y generacion de empleos de calidad.

3. Aumentar los niveles de calidad de los bienes y servicios entregados y consumidos por la
ciudadania para contribuir en la mejora de sus condiciones socio economicas.

4. Reducir la incidencia de violaciones a los derechos del consumidor a fin de brindar bienes y
servicios seguros y con calidad, regulando las relaciones de consumo de la cadena de
comercializacion de manera gradual en el territorio nacional.

5. Fortalecer la capacidad institucional y de liderazgo de la SDE en su rol normador y rector del
sector productivo del pais a fin de contribuir al crecimiento de los sectores econdmicos.

Valores

1. Compromiso

2. Transparencia
3. Integridad

4. Respeto

5. Innovacion

6. Responsabilidad

Alcance o Ambito de Competencia
Promover la eficiencia y la eficacia economia y operaciones bajo principio éticos y transparencia,
garantizar la confiabilidad, integridad y oportunidad de la informacion, cumplir con las

disposiciones legales y la normativa de la entidad para otorgar bienes y servicios publicos de
calidad.
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3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Es importante sefalar que los manuales de procedimientos son la base del sistema de calidad y
del mejoramiento continuo de la eficiencia y la eficacia, poniendo de manifiesto que no bastan las
normas, sino que, es imprescindible el cambio de actitud en el conjunto de los trabajadores, en
materia no solo, de hacer las cosas bien, sino dentro de las practicas definidas en la organizacion.

El manual de procesos es una herramienta que permite a la Institucion, integrar una serie de
acciones encaminadas a agilizar el trabajo administrativo y mejorar la calidad del servicio,
comprometiéndose con la busqueda de alternativas que mejoren la satisfaccion de los usuarios.

4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
!.

H
F
S
g
b
g

Organigrama de la Secretaria de Estado
en el Despacho de Desarrollo Econémico

Presidenta de la Repablica de Honduras
Iris Xiomara Castro de Zelaya

Secrelaric de Estade en los
Despachos de Desarrolio Econdmico
Abg. Fredis Alonso Cerrate V.

Regional SDE San Pedro Sula Fi
Dayly Maridel Ruiz Godoy _/' f
7 . il
Unidad de Uridad de Unidad de I.Imdmlde_Cumunicumnes —~ / Vi -_
Cooperacién Externa Transparencia Servicios Legaies Hgion Hmedio i e !/ i3
Andrea Marin Yaojaira Handal Florinda isabel Galo Sosa ikl xz#’{: A

Unidad de Moderniracién y Coordinadora

/ Vil
del Comité de Género y Etica s
Bessy Castre fSecretario de Esta £
Ueiul:rt‘hns de Desarroilo

Unidad de Planificacion y / Abg. Fredis Monso cerrm;ir
Coordinadora del COCOIN /"

Secretaric Tecnica de Sistema Nacional
Competitividad y dein Calidad
Promocidn internacional Jenny Pineda
Centro Hondureno
Unidad de Promocion de Sub Gerencio de Recursos Humanos de Metrologia
huersiones y Exportaciones Arianc Sulay Garcia Vilerlo Wendy Chinchilla
Aida Rodriguez
Grganizme Hondureno
Unidad de Pre Inversion Matariales y Servicios Genercles de Nermalizacion
Lizbeth Maradiaga Arten Urquia Sandra Gémez
Crganismo Hondurefio
uUnidad de Competitividod Unidad de Soporte Tecnico gge Acrediwci&

José Antonio Martiner Darwin Estiven Aplicdne Garcia Liza Madrid

Organigrama actualizado en julto del 2025,

Nivel Supetior ﬂ Mivel Gerencial Secretarias Técnicas L Direcciones Generales Unidades Elecutoras

5 el Suparier il Unidades Transversabes B subcerencies uUnidades de Apaye
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

1. Responsable de coordinar la elaboracion de propuestas de ley y reglamentos para la
implementacion y seguimiento de los tratados comerciales y de inversion suscritos por
Honduras.

2. Elaborar los resultados logrados en la aplicacion de los tratados.

3. Vigilar su desarrollo y proponer modificaciones.

4. Recopilar, publicar y notificar a los sectores interesados sobre las medidas vigentes que
afecten los tratados.

5. Coordinar las acciones gubermnamentales relacionadas con los procedimientos de solucion
de controversias propios de cada tratado, incluyendo la elaboracion de trabajos técnicos

que faciliten el procedimiento.

6. Asesorar al Secretario y Subsecretario de Estado en asuntos de su competencia.
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Funciones Sustantivas

Procedimientos a Incluir en el Manual

1. Responsable de coordinar la elaboracién
de propuestas de ley y reglamentos para la
implementacion y seguimiento de los tratados
comerciales y de inversion suscrifos por
Honduras.

=2 PR-DGANT-001 Coordina

elaboracién de las propuestas de ley y

reglamentos la implementacion
seguimiento de los
comerciales.

tratados

la

y

2. Elaborar los resultados logrados en la
aplicacion de los tratados.

= PR-DGANT-002 Logra los resultados

de la aplicacion de los Tratados.

3. Vigilar su
modificaciones.

desarrollo y proponer

= PR-DGANT-003 Vigila el desarrollo y

Propone Modificaciones.

4. Recopilar, publicar y nofificar a los
sectores interesados sobre las medidas
vigentes que afecten los tratados.

= PR-DGANT-004 Publica y Notifica a
los sectores interesados sobre las

medidas vigentes de los Tratados.

5. Coordinar las acciones gubernamentales
relacionadas con los procedimientos de
solucion de controversias propios de cada
tratado, incluyendo la elaboracion de trabajos
técnicos que faciliten el procedimiento.

= PR-DGANT-005 Coordina las acciones
gubernamentales relacionadas con los

procedimientos de solucion

controversias propios de cada fratado.

de

6. Asesorar al Secretario y Subsecretario de
Estado en asuntos de su competencia

= PR-DGANT-006 Asesorar al Secretario
y Subsecretario de Estado en asuntos

de su competencia.
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7. FICHAS DE PROCESO

-
Bl

Secretaria de
Desarrollo
Econdmico FICHA DE PROCESOS
FECHA DE ELABORACION: Noviembre 2025
PROCESO: Proceso de Conformacion de listas de 4rbitros a través de con;'ocah'll;ﬂa_p;bllc_a " S—-——
SUBRPROCESO: Proceso de Conformacion de listas de arbitros a través de convocatoria plblica
| o Contar con una lista de profesionales capaces que puedan ser llamados a formar parte de un
- OBJETIVO: panel arbitral en caso de llegar a ia etapa final de una confroversia.
ALCANCE: Solucionar la controversia comercial entre estados relativos a la aplicacion o la interpretacién de
un Acuerdo de Comercio Preferencial.
RESPONSABLE DEL PROCESO: 1. Secretario de Estado en el Despacho de Desarrolio
Econdémico
2. Subsecretario de Integracidn Econémica y Comercio
Exterior.
i 3. Mision permanente de Honduras ante la OMC.
4. Personal del Departamento de Solucion de Controversias.
5. Personal del Departamento de Aspectos legales
z 1. Capitulos de Solucidn de Controversias, comprendidos en cada acuerdo de comercio vigente
NORMATIVAS APLICABLES: eh of pats,
| ENTRADAS: fRQVE.EDORES: Enigross Soliante: INSUMOS: Publicacién de Anuncio.
nstituciones
PRODUCTO # CLIENTES CLIENTES
INTERNOS: EXTERNOS:
1 Director de
Administracion y
Negociacion de
Tratados
SALIDAS: e
ublicacion de Anuncic
2 Departamento .
Solucion de :’ot:jlacm_n
Controversias. dHreRa
3 Gerencia
Administrativa
PROCESOS RELACIONADOS: N/A
# ACTIVIDADES: RESPONSABLES: | PERIODO: INDICADORES: PRODUCTOS:
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* Hacer el aviso.

1. Departamenio

Preparar aviso de

1 * Pasarlo ha visto bueno de la MAE. Solucién de 2 dias Numero de Avisos J
: convocatoria,
Controversias.
* Sollcitar cotizacion en los distintos medios impresos de 1. Departamento
mayor circulacion del pais. Solucién de Publicacién del
2 *Envié del anuncio a Gerencia Administrativa, Controversias. 9 dias Nimero de Procesos a:unuc::ioi L
*Publicacion de este en los diarios de mayor circulacion a nivel | 2. Gerencia ’
nacional Administrativa
Des.lgnlar 3 personrlcls con pemal de la Subsecretafia de 1. Dlre;tor De Nowbramisnto de
Integracién Econdmica y Comercio Exterior, que evalien las Administracion y i
3 o i : - 1 dia Numero de Personas una Terna
hojas vida conforme a procedimientos preestablecidos por la Negociacion de
Evaluadora
DGANT. Tratados
* Recepcidn de hojas de vida. Proceso de
4 * Filtrar segtin los lineamienlos preestablecidos los candidatos | 1. Terna Evaluadora 30 dias Ndmero de Procesos seleccion por la
qgue contindan en el proceso. Terna Evaluadora
* Comunicar por Escrito al Organo respectivo de cada
Acuerdos de Comercio Preferencial a fin de que emita la .
i : ; : Comunicar al
Decision de aprobacién para los miembros de la lista en su Crisne reatsi
5 reunién mas préxima. 1. Terna Evaluadora 15 dias Numero de Documentos ga pe
de cada Tratado
* Esperar la decisidn de aprobacion de los miembros de la HeLibie Conmicia.
Comision del Tratado cuya Lista va a integrarse.
f * Recibir de cada Comité de cada Acuerdos de Comercio Recibir de parte
| Preferencial ia lista aprobada mediante Resoiucion oficial de 1. Terma Evaluadora | del Organo de
1 los candidatos aprobados. cada Tratado de
| B *Comunicar a los candidatos seleccionados su aceptacion. 2. Departamento 15 dias MNumero de Procesos Libre Comercio la
Solucidn de lista aprobada de
Controversias. candidatos
seleccionador
PLANES DE DIFUSION: Interno y externo

Elaborado Por:

Lic. Audra Girén
Negociador Asistente-

Revisado Por:

Lic. César Antonio Diaz

Matute
Director General de

Verificado Por:

Lic. Bessy Castro
Directora de la Unidad de

Aprobado Por:

MSc. Karla Ninoska Pérez
Subsecretaria de Estado en el Despacho
de Integracion Economica y Comercio

: : ; S o Modernizacion y Coordinadora Exterior
Baglista Fingier N z‘ir:é?éi%a:‘?:‘afa ik del Comité de Genero y Etica. Delegada mediante Acuerdo Ministerial
eg No. 151-2024
Firma: Firma: Firma: Firma:

e Tl

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025

Fecﬁwre 2025

Fecha: Noviembre. 2025
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2. Vigencia de Acuerdos Comerciales:

o -

o =

Secretaria de
Desarrollo '

Preferencial.

‘Econémico FICHA DE PROCESOS
“FECHA DE ELABORACION: Noviembre 2025
PROCESO: Proceso de Implementacion juridica y puesta en vigencia de los Acuerdos de Comercio

" SUBRPROCESO:

Proceso de Implementacion juridica y puesta en vigencia de los Acuerdos de Comercio

i Preferencial.
|
Heests - 9 7 z z
Desarroliar los compromisos establecidos en los acuerdos de comercio preferencial necesarios
| OBJETIVO: ¥ - i
para su entrada en vigor y su aplicacion.
ALCANCE: Entrada en vigor de los acuerdos de comercio preferencial negociados.

RESPONSABLE DEL PROCESO:

Econémico.

Exterior.

1. Secretario de Estado en el Despacho de Desarrollo
2. Subsecretario de Integracidén Econdmica y Comercio

3. Personal de los Departamento de la Direccidn General de Administracion y Negociacidn de
Tratados, secretario de Estado en el Despacho de Desarrolio Econdmico

1. Capitulos de Solucién de Coﬁ!mversias, comprendidos en cada acuerdo de comercio vigente

NORMATIVAS APLICABLES: b a0
ENTRADAS: PROVEEDORES: Sector Privado, Sector INSUMOS: Ante Proyecto Decreto ]
Publico y Sociedad Civil.
PRODUCTO # [ CLIENTES CLIENTES
INTERNOS: EXTERNOS:

1 Secretario de Estado en
el Despacho de
i Desarrolio Econdmico Caongreso Nacional
,;
l SALIDAS: 3 Subsecretario de
Publicacion en el Diario Oficial la Gacela Integracién Economica y
i Comercio Exterior.
s - _é Personal de los

Departamento de la
Direccion General de
Administracidn y
Negociacién de Tratados

Secretaria de la
Presidencia

PROCESOS RELACIONADOS:

N7A

# ACTIVIDADES:

RESPONSABLES: ; PERIODO:

INDICADORES:

PRODUCTOS:

16



-~

Secretaria de
Desarrollio

Econdmico

MP-DGANT-001

 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
NEGOCIACION DE TRATADOS

o

HONDUR

AS

SDE

Version 2.0

_FECHA: NOVIEMBRE.2025

17 de 241

Reuniones de consulta y concertacion con el sector pablico,
privado y sociedad civil, en tomo los plazos e implementacidn
1 de cada uno de los compromisos adquiridos en el marco del
Acuerdo Negociado.

Direccién de
Administracion y
Negociacion de
Tratados, con MAE.

3 meses

Mumero de Procesos

|dentificacion de
COMpPromisos
establecidos en el
Acuerdo
negociado.

*Redaccion del ante proyecto legal y exposicion de motivos
para la entrada en vigor para su aprobacion.
* Realizar reuniones de consulta con los entes involucrados
para definir caracteristicas y condicionalidades inherentes a la
implementacion de los acuerdos de comercio preferencial.

Direccién de
Administracion y
MNegociacion de
Tratados, con MAE.

5 mesesy 20
dias

| Namero de Procesos
1

Redaccion del ante
proyecio de
Decreto y
Exposicion de
Motivos.

4

* Remision del anteproyecto de Decreto y exposicion de
motivos por parte de la Secretaria de Desarmrollo Econémico a
la Secretaria de la Presidencia.

* Remision del anteproyeclo de Decreto y exposicion de

3 motivos por parte de la Secretaria de la Presidencia a la

1. Secretario de Estado
en el Despacho de
Desarrollo Econdmico.

Presentacion del
Anteproyecto de
Decreto y

: 2. Secretaria de la 31 dias Numero de Documentos Exposicidn de
Secretaria del Congreso Macional. . 2 :
P ; ol Con Nagional de la Reptibli Presidencia Motivos ante el
En deﬁnrol?temo en 9 aciona epublica, 3. Congreso Nacional de Congreso Nacional
* Aprobacion del anteproyecto de Decreto y exposicion de I DOk i heptioe
motivos por el Congreso Nacional de la Republica
1. Direccion General de
: E{ec‘gpc%n del I:’may;ct‘o _d:a [;)iecreio expo;rtl‘?n de;é mlmls. Adnmlslracm: v Publicacién oficial
| 4 Envi6 a Gerencia adminisirativa para su icacién en e Negociacion de 10 dias Nimero de Procesos en el Diari Oficla
Diario Oficial “LA Gaceta”. Tratados. 15 Gacels
* Publicacién en el Diario oficial la Gaceta y entrada en vigor. 2. Gerencia :
Administrativa y la
ENAG.
PLANES DE DIFUSION: Interno y externo

 Elaborado Por:

Revisado Por:

Verificado Por:

Aprobado Por:

Lic. Audra Giron
Negociador Asistente-
Analista Financiero

Lic. César Antonio Diaz
Matute
Director General de
Administracion y
Negociacion de Tratados

Lic. Bessy Castro
Directora de la Unidad de
Modernizacion y Coordinadora
del Comité de Genero y Etica.

_F-i rr‘na_:__ B

Firma:

| Firma:

MSc. Karla Ninoska Pérez
Subsecretaria de Estado en el Despacho
de Integracion Economica y Comercio
Exterior
Delegada mediante Acuerdo Ministerial
No. 151-2024

ey rerer i

“Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025
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3. Programa de Desgravacion:
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‘Secretaria de .
Desarrollo

Economico FICHA DE PROCESOS
FECHA DE ELABORACION: Noviembre 2025
PROCESO: Proceso de Elaboracién de los Programas de Desgravacion Arancelarias anuales y
actualizacion del Arancel de Importacion de Honduras,
SUBRPROCESO: Proceso de Elaboracién de los Programas de Desgravacion Arancelarias anuales y
; actualizacion del Arancel de Importacion de Honduras.
OBJETIVO: Administrar adecuadamente los programas de desgravacion arancelaria a fin de garantizar su
X adecuado cumplimiento segiin lo estipulado en cada uno de los acuerdos comerciales vigentes.
ALCANCE: Garantizar la adecuada implementacién de cada programa de desgravacién arancelaria segin

lo estipulado en los acuerdos comerciales vigentes en Honduras, asi como velar por la correcta
aplicacidn de los Derechos Arancelario a la Importacion (DAIl) en régimen de Nacion Mas
Favorecida (NMF) de conformidad a la politica arancelaria del pais.

RESPONSABLE DEL PROCESO:

1. Director de Administracion y Negociacion de

Tratados.

2. Personal del Departamento de Acceso de Mercado de la Direccion de Administracion y
Negociacion de Tratados.

Programa de Desgravacion Arancelaria de cada acuerdo de comerclo preferencial vigente en el

NORMATIVAS APLICABLES: pais y el
Sistema Armonizado de Designacion y Codificacion de Mercancias.
ENTRADAS: iuﬂb?xs?g:dsadsgfv? Privrdo, Secior INSUMOS: Ante Proyecto Decreto
- PRODUCTO # CLIENTES CLIENTES
' INTERNOS: EXTERNOS:
Director de » ;
H Administracion y Afﬁmimstrac;én
| Negociacion de H”a":”a &
1 Tratados. onduras
i SALIDAS:
E_ Comunicacion intema Personal del
I! Departamento de
| Acceso de Mercado de ——
2 la Direccion de { ;:.re arace
Administracion y inanzas
Negociacion de
Tratados
|
PROCESOS RELACIONADOS: N/A
B ACTIVIDADES: RESPONSABLES: | PERIODO: INDICADORES: E PRODUCTOS:
|
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* Una vez concluida la etapa de negocion del Acuerdo o
Instrumento calcular para cada afio calendario la desgravacion Eonstiulrel
arancelaria de conformidad a cada una de las categorias de :
: 1. Departamento de . programa de

1 desgravacion establecidas. 35 dias Mumero de Procesos i

i i i ; Acceso a Mercado desgravacion
Remisidn del Programa de Desgravacidn Arancelaria a la Aranielatia

administracidn Aduanera de Honduras y la Secretaria de d
Finanzas.
* Preparar la informacién pertinente en los formatos 1. Departamento de
electrdnicos solicitados (Excel y PDF) publicado en la pagina Acceso a Mercado Remisian del
web de la SDE. 2. Direccion de " Programa de

’ * Remisién mediante cormunicacion interna de la informacion al Administracion y i Rl on Ciotmaros Desgravacion
Departamento de Informatica para su respectiva publicacién en | Negociacion de Arancelario.
la pagina web Tratados.

o *Rcmahzécmﬁyadecu_aéorﬂlé los programas de o i i

desgravacién arancelarias vigentes en Honduras a partir de las
resoluciones emanadas del Consejo de Ministros de
Integracién Econdmica (COMIECO) en materia de aperturas
arancelarias. Actualizacidn y
* Adecuacion de los programas de desgravacion arancelarias :‘ s P run:rcm:d:e Adecuacion de los
de conformidad a las decisiones emanadas por cada una de 2 Direccion de programas de

3 las Comisiones de Libre Comercio de cada unc de los Ad P i 11 dias Mumero de Procesos desgravacion

: i ; ministracion y i
Acuerdos de Comercio Preferencial vigente, en materia de \ Arancelaria de los
- o Megociacion de A

aceleramiento de los programas de desgravacion. Tratados Tratados vigentes
* Remision mediante comunicacion interna para la i en Honduras
actualizacion de los programas de desgravacion arancelaria
publicada en la pagina web a través en el pertinente formato al
Departamento de Informatica para du pertinente publicacion en
el portal web de comercio exterior.

PLANES DE DIFUSION:

interno y externo

Elaborado Por:

Revisado Por:

Verificado Por:

| Aprobado Por:

Lic. Audra Giron
Negociador Asistente-
Analista Financiero

Lic. César Antonio Diaz
Matute
Director General de
Administracion y
Negociacion de Tratados

Firma:

Firma:

Lic. Bessy Casfro
Directora de la Unidad de
Modernizacion y Coordinadora
del Comité de Genero y Etica.

MSc. Karla Ninoska Pérez
Subsecretaria de Estado en el
Despacho de Integracion Econoémica y
Comercio Exterior
Delegada mediante Acuerdo Ministerial
No. 151-2024

Firma:

Firma:

g

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: ' Noviembre. 2025
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4. Estadisticas Comercio Exterior:

T & |
- Secretaria de |
- Desarrollo

Econdmico ¢ FICHA DE PROCESOS

FECHA DE ELABORACION: T Noviembre 2025

' PROCESO: Proceso de Elaboracién de Estadisticas de Comercio Exterior.
SUBRPROCESO: Proceso de Elaboracién de Estadisticas de Comercio Exterior.
Elaborar estadisticas de comercio exterior a fin de realizar el analisis y determinar tendencias
OBJETIVO: de oferta y demanda internacional que sirvan para la toma de decisiones en materia de
3 administracion de politicas de comercio exterior.
ALCANCE: Facilitar la toma de decisiones en materia de politicas de Comercio Exterior.
RESPONSABLE DEL PROCESO: 1. Personal del Departamento de Acceso de Mercado de la Direccidn de Administracidn y
Negociacion de Tratados.
i . *Base de Datos de SIECA: hitp:/iwww.sieca.int/General/Defauit.aspx
NORMATIVAS APLICABLES: | *Base de Datos de Banco Central de Honduras: hitp:/iwww.bch hn/
! *Base de Datos de la Direccion Ejecutiva de Ingresos.
ENTRADAS: PROVEEDORES: Empresas Soficitantes | INSUMOS: Informe
PRODUCTO # CLIENTES CLIENTES
INTERNOS: EXTERNOS:
SALIDAS: Personal del Departamento
. de Acceso de Mercado de la N/A
1 Direccién de Administracion
y Negociacién de Tratados.
| PROCESOS RELACIONADOS: A
# ACTIVIDADES: RESPONSABLES: | PERIODO: | INDICADORES: PRODUCTOS:
SF s e g i S R ey i
utilizar. determinacion de
Departamento de il
1 coa M A 1dia Numero de Procesos Ios‘requenn‘l.l’emos
de informacién
! solicitados,
| *Eleccion de la base de datos a utilizar (ADUANAS, BCH, Dupartamerio do I S Determinacién de
i : i : 2 . :
| 2 SIEC?A. Ohlﬁ(;} y preparacion de solicitudes de informacién via Adcesia Martado Ve dia Ndmero de Procesos I fients 5 ttilizar
| escrita o digital.
|
l 3 * Ingreso a base de datos Departamento de | ,, .. Nimero de Procesamiento
* Generacién de datos Acceso a Mercado Procesos y analisis de la
L

20
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T T

generada.

* Procesamiento y analisis de la informacion

informacion |
generada

Entrega de la

' 4 * Preparacion del informe Departamento de 2 dias Numero de informacion
* Entrega del informe Acceso a Mercado Procesos solicitada a la
DGANT.
PLANE§ e Interno y externo
DIFUSION: y

Elaborado Por:

Revisado Por:

| Verificado Por:

Aprobado Por:

Lic. Audra Girén
. Negociador Asistente-
! Analista Financiero

Lic. César Antonio Diaz
Matute
Director General de
Administracion y

Lic. Bessy Castro
Directora de la Unidad de
Modernizacion y Coordinadora del

MSc. Karla Ninoska Pérez
Subsecretaria de Estado en el
Despacho de Integracion
Economica y Comercio Exterior

s Comité de Genero y Etica. Delegada mediante Acuerdo
Higececnan Sk Ministerial No. 151-2024
Firma: Firma: Firma: Firma:

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Nov]embri . 2025
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5. Subcomité de Acceso a Mercados:

- .

~ Secretaria de’
- Desarrolio  ©
- Econdmico FICHA DE PROCESOS
FECHA DE ELABORACION: Noviembre 2025
PROCESO: Proceso De Administracion de los Comités, Subcomités o Grupos de Acceso a .
Mercado
SUBRPROCESQO: Proceso De Administracion de los Comités, Subcomités o Grupos de Acceso a
Mercado
SRS | Dar Se_fgu_rmfﬁnm a los compromisos y obligaciones establecidos en materia de trato
OBJETIVO: nacional y acceso de bienes al mercado en el marco de los Acuerdos de Comercio
Preferencial vigentes.
ALCANCE: Cumplimento de los compromisos y obligaciones en materia de trato nacional y
acceso de bienes al mercado.
RESPONSABLE DEL PROCESO: Personal del Departamento de Acceso de Mercado de la Direccion General de
Administracién y Negociacion de Tratados y perscnal directivo de la misma
Capitulos de Trato Nacional y Acceso a los Mercados de los acuerdos de comercio
NORMATIVAS APLICABLES: vigentes.
; Anexos de Programas de Desgravacion Arancelarias.
ENTRADAS: PROVEEDORES: Mesa Negociadora INSUMOS: Ayuda Memoria
PRODUCTO B CLIENTES CLIENTES
INTERNOS: EXTERNOS:
SALIDAS: Departamento de Acceso
a Mercado, Direccidn
Ayuda Memoria 1 General de N/A
Administracién y
Negociacion de Tratados.
PROCESOS RELACIONADOS: N/A
# ACTIVIDADES: RESPONSABLES: | PERIODO: | INDICADORES: PRODUCTOS:
*Determinacién del tema a abordar. Acti d _d )
* Comunicaciones en forma electrénica o escrita a las Departamento de via F';S
| contrapartes que forman el Acuerdos de Comercio Acceso a Mercado, prevzlas & ‘ZS |
i 4 Preferencial, detailando el interés de nuestro pais en Director General de 3mesesy4 N Pro s gl
tratar un determinado tema o asunto. Administracion y dias Rpen e Cronenen Co;n o8,
* Reunién técnica en forma escrita o electrénica de los Negociacién de subcomitas o
distintos temas que seran objeto de discusion durante la Tratados. grupas de accesg
reunion del Comités, subcomités o grupos de acceso a & mercad,
mercado.
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*Realizacion de consulta al sector privado nacicnal via
escrita.
*Determinacién de fechas para la realizacién de reuniones
presenciales o virtuales y elaboracion y adopcion de
agendas de trabajo.
Reuniones
Departamento de presenciales o
Acceso a Mercado, virtuales de los
2 Desanl'tjllllc de las aggndas de trabajo programadas y DJrecICfén G.enaral de 7 dias Kilitnaro. 4o Procoscs C{‘Jl‘mtést '
adopcion de resoluciones. Administracidn y Subcomités o
Negociacion de Grupos de
Tratados. acceso a
mercado.
Realizacion de acciones que permitan la adopcidn de los Sy
3 compromisos adquiridos, derivados de las reuniones de | ngpartam;n;:cgzo 1 mes Numero de Procesos Ezg:cl;nr:e;ﬁ;zs
los Comités, Subcomités o Grupos de Acceso a Mercado cesoa P
PLANES DE DIFUSIGN! ln!e_rno y externo S . . . .
Elaborado Por: Revisado Por: Verificado Por: Aprobado Por:
3 = MSc. Karla Ninoska Pérez
Lic. Audra Girén Ll Cés::a‘::::: Yho Diz Lic. Bessy Castro Subsecretaria de Estado en el
3 : . Directora de la Unidad de Despacho de Integracion Economica
Negociador Asistente- Director General de Modernizacién v Coordinad c i Exteri
Analista Financiero Administracion y il Wnesbalboss ¥ OmBIceo = abior
N iacion de Tratad del Comité de Genero y Etica. Delegada mediante Acuerdo
SRCIRERIT ST aGs Ministerial No. 151-2024

Firma: Firma: Firma: Firma:

oy o

Fecha: Noviembre. 2025 | Fecha: Noviembre. 2025 | Fecha: Novieknbre."-ZOZS Fecha: Noviembre. 2025
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6. Procesos de Negociacion de Reglas y Procedimientos de Origen:

"\ Secretariad
& Desarrollo
o Economico

FICHA DE PROCESOS

FECHA DE ELABORACION:

Noviembre 2025
PROCESO: Proceso de Negociacion de Reglas y Procedimientos de Qrigen.
SUBRPROCESO: Proceso de Negociacion de Reglas y Procedimientos de Origen.
Definir el conjunto de disposiciones que permiten determinar donde se ha producido
OBJETIVO: una mercancia con el fin de establecer el tratamiento arancelario que recibira a su
entrada en un determinado pais.
ALCANCE: Todo el universo arancelario (productos) que ha sido negociado en los acuerdos de

comercio preferencial.

RESPONSABLE DEL PROCESO:

Personal del Departamento de Reglas de Origen y Procedimientos de Origen.

NORMATIVAS APLICABLES:

1. Capilulo de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros o de Origen de los
Acuerdos de Comercio Preferencial Vigentes publicados en la pagina web de la
Secretaria de Desarrollo Economico.

2. Anexo de las Reglas de Origen Especificas.

T :
ENTRADAS: PROVEEDORES: Mesa Negociadora | TR RRED Mo
| Negociadora
i
PRODUCTO # CLIENTES CLIENTES
INTERNOS: EXTERNOS:
|
SALIDAS: T 1 Personaldel | |
Departamento de
Infirme 1 i Reglas de Origen y N/A
{  Procedimlentos de
Origen.
PROCESOS RELACIONADOS: e -
: RESPONSA
# ACTIVIDADES: BLES: PERIODO: | INDICADORES: | PRODUCTOS:
* Negociador de
Reglas de Origen ]
* Se realizan consultas al sector privado sobre la disponibilidad de y Director de la i
materias primas que existen en el pais. Direccién i
* Se analizan los datos de produccion, consumo, y exportacion de General de | Conocer y analizar la
1 materias primas de BCH, SAG, COHEP, entre algunas. Administracion 60 dias Numero de Procesos | realidad productiva del
* Se analizan la realidad productiva del pais o paises con los de Tratados. J pals
cuales se desea establecer una relacién comercial a través de un |
Acuerdo de Libre Comercio *Departamento i
de Reglas de
Origen
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Definir ia lista de
* Definir la oferta exportable del pais, una vez que se ha realizado *Departamento productos que se
2 el andlisis interno a los datos de produccion y de exportacion, asi de Reglas de 15 dias Mamero de Procesos | incluiran en el
como las sensibilidades productivas. Origen programa de
desgravacion.
Indefinido,
depende del
* Intercambio de propuestas de la normativa y las reglas de origen proceso de N : I régi d
especificas para la lista de productos que ha definido. *Departamento negociacion y S St e
. e : ; 4 " origen para la lista de
| 3 Analisis y discusion de dichas propuestas por parte de los de Reglas de del MNumero de Procesos productos que se
Negociadores Técnicos Origen cronograma T O
* Acordar el régimen de Origen y Procedimientos de Origen acordado i
entre las |
partes. {
PLANES DE DIFUSION: Interno y externo
Elaborado Por: Revisado Por: Verificado Por: Aprobado Por:

Lic. Audra Girén
Negociador Asistente-
Analista Financiero

Lic. César Antonio Diaz
Matute
Director General de
i Administracién y
| Negociacion de Tratados

Lic. Bessy Castro
Directora de la Unidad de
Modernizacion y
Coordinadora del Comité
de Genero y Etica.

MSc. Karla Ninoska Pérez
Subsecretaria de Estado en el
Despacho de Integracion Economica
y Comercio Exterior
Delegada mediante Acuerdo
Ministerial No. 151-2024

Firma:

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: N@viembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025
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 Secretaria de
- Desarrollo

- Econdmico FICHA DE PROCESOS

FECHA DE ELABORACION: Noviembre 2025

PROCESO: Proceso de Administracion de las Reglas de Origen en el Marco de los distintos
Acuerdos de Comercio Vigentes.

SUBRPROCESO: Proceso de Administracion de las Reglas de Origen en el Marco de los distintos
Acuerdos de Comercio Vigentes.
Dar seguimiento a los compromisos y obligaciones en materia de origeny

OBJETIVO: procedimientos de origen en el marco de los Acuerdos de Comercio Preferencial
vigentes.

ALCANCE: Todos los productos negociados en los ACR'S c_c;r;p_n;%erencta_\saranc‘eiarlaws"-_

RESPONSABLE DEL PROCESO:

1. Personal del Departamento de Reglas de Origen y Procedimiento de
Origen.
2. Director General de Administracion y Negociacion de Tratados.

NORMATIVAS APLICABLES:

1. Capitulos de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros o de Origen de
los acuerdos de comercio vigentes publicados en la pagina web de la Secretaria
de Desarrollo Econdmico.

2. Anexos de las Reglas de Origen Especificas

ENTRADAS:

| PROVEEDORES: Mesa

PROVEEDORES: Mesa Negociadora Negociadara

PRODUCTO

SALIDAS:

# CLIENTES |
INTERNO
S:

CLIENTES
EXTERNOS:

Informe

Personal del
Departamentc
de Reglas de

Origen y
Procedimiento

s de Origen.

N/A

Director
General de
Administracid
ny
Megociacidn
de Tratados.

PROCESOS RELACIONADOS:

N/A

# ACTIVIDADES:

INDICADO | oo 6pucTos:

RES:

RESPONS

ABLEG. | PERIGDO:
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PLANES DE DIFUSION:

Interno y externo

“Modificacion de reglas de origen.
* Modificaciones a las certificaciones ylo dediaracion de origen. 1. Negociador
* Elaboracion del reglamento de origen de Reglas de
* Atender asuntos en materia de interpretacion, aplicacion y Origen y
administracién de los capitulos de reglas de origen, procedimientos Atender los Comités de
1 aduaneros y facilitacion del comercio. 2. Director 1 afio, 8 meses Namero de Reglas, procedimienios
General de ¥ 15 dias Procesos de Origen v facilitacidn
* Atender asuntos de clasificacion arancelaria relacionados con Administracid del comercio.
resoluciones de determinacion de origen, ny
* Notificar a los paises los cambios en la nomenclatura o disposiciones MNegociacion
internas sobre las reglas de origen y procedimientos aduaneros para el de Tratados.
manejo del origen de las mercaderias que afectan dichos Tratados.
* Recibir y gestionar las consultas presentadas por los distintos medios :;e:;ﬁlﬁraieegnwmnemo
(escrito, e-mail, teiéfono, etc.) realizan los diferentes operadores 1. Negociador N , i
o z } ; : . amero de materia de origen,
2 econdmicos y entes educativos, tanto nacionales como internacionales. de Reglas de 4 dias Procesos procedimientos
* Recibir y gestionar las consultas que realizan las autoridades Origen I
ST 1Ty et aduaneros Y facilitacion
competentes del p del comercic.
* Recibir la solicitud del inicio del procedimiento de verificacion de origen
para la mercaderia de la cual se tenga duda por parte de la autoridad
aduanera o de aigin interesado gque presente las pruebas
correspondientes.
* iniciar el procedimiento de verificacion de origen para aquellas
mercancias sobre las que exista duda sobre su origen. N silor
3 * Realizar auditoria documental y contable a las empresas exportadoras d;a Reglas de 8 mesesy 31 Numero de Verificar las reglas de
de la mercancia en duda. Origen dias Procesos arigen
* Notificar por escrito a los importadores de dicha mercaderia sobre el
inicio y el final del proceso de verificacion de origen.
* Notificar a la Direccion Ejecutiva de Ingresos sobre el inicio y el final del
proceso de verificacidn de origen.
* Recibir y gestionar los recursos de apelacion sobre las resoluciones
finales que concluyen el proceso de verificacion de origen.

Elaborado Por:

| Revisado Por:

Verificado Por:

Aprobado Por:

Lic. Audra Girén
Negociador Asistente-Analista
i Financiero

Lic. César Antonio Diaz
Matute
Director General de
Administracion y
Negociacion de Tratados

Lic. Bessy Castro
Directora de la Unidad de
Modernizacion y
Coardinadora del Comité
de Genero y Etica.

MSc. Karla Ninoska Pérez
Subsecretaria de Estado en el
Despacho de Integracion
Econdmica y Comercio Exterior
Delegada mediante Acuerdo
Ministerial No. 151-2024

Firma:

Firma:

Firma:

g &t

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre, 2025

Fecha: Noviembre, 2025

-;
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7. Verificacion de Origen de las Mercancias:

Secretaria de
Desarrollo
Economico

FECHA DE ELABORACION:

FICHA DE PROCESOS

Noviembre 2025

PROCESO: Proceso de Verificacion del Crigen de las Mercaderias en el Marco de los
Acuerdos de Comercio Vigentes

SUBRPROCESO: Proceso de Verificacion del Origen de las Mercaderias en el Marco de los
Acuerdos de Comercio Vigentes
Determinar el cumplimiento de las reglas y demas disposiciones de origen de

OBJETIVO: las mercancias que se tiene duda del cumplimiento de origen y que fueron

i’ beneficiadas con tratamiento arancelario preferencial en el marco de los
: acuerdos de comercio vigentes suscritos y vigentes en el pais.
ALCANCE: Todos los productos negociados en los acuerdos o acuerdos de comercio

vigentes con preferencias arancelarias.

RESPONSABLE DEL PROCESO:

1. Personal del Departamento de Reglas de Origen y Procedimientos
Aduaneros.
2. Negociador de Reglas de Origen.

1. Capitulo de Reglas de Origen y Procedimientos Aduaneros o de Origen de

NORMATIVAS APLICABLES: los acuerdos de comercio Vigentes.
2. Anexos de las Reglas de Origen Especificas.
ENTRADAS: : _ PROVEEDORES:
PROVEEDORES: Exportadores-Productor Exportadoces-Prodiicior
PRODUCTO # CLIENTES CLIENTES
INTERNOS: EXTERNOS:
SALIDAS: | Personal del
Departamento de
1 Reglas de Origen Exportador
y Procedimientos |
Resolucion de Origen.
2 Director General Productor

de Administracién

R e e s e
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y Negociacién de
Tratados.
| La Direccion Ejecutiva
de Ingresos
PROCESOS RELACIONADOS: NIA
RESPO
# ACTIVIDADES: NSABL | PERIODO: !;DlCADORE PRODUCTOS:
ES: s
g = SEa
* Solicitud de Inicio de Verificacion de Origen: Se dara inicio al Departa
proceso de verificacion de arigen cuando exista duda sobre el mento de
origen de una mercancia procedente del territorio de una de las Reglas
Partes confratantes, se podra iniciar el procedimiento para de
verificar el origen a solicitud de: la Autoridad Aduanera, Origen y
Cualquier persona natural y juridica que demuestre tener interés | Procedim
al respecto y que aporte los documentos y demas elementos de | ientos
juicio que fundamenten la solicitud. De Oficio (la Autoridad aduanero E Nimero de Inicio del
1 Competents). s i 10 dias Procasos Procedimiento de
*Emision de Resolucion Inicial: La autoridad competente emitira | 2. | Verificacion de Origen
una Resolucion para dar inicio al procedimiento de verificacion Direccién
de origen de la mercancia sobre la cual existe una duda de General
origen. de
* Notificacion de la Resolucion Inicial: El inicio del procedimiento | Administr
de verificacion debera ser notificado a la Autoridad competente acién y
de la Parte exportadora por cualquier medio que produzca un Negociac
comprobante que confirme su recepcion. ion de
Tratados
* La Autoridad competente de la Parte exportadora tendrd 10 huprd Notiﬁcagon d_e i »
dias calendario contados a partir de la recepcion de la an . fsecioon ot o
2 Resolucion Inicial, para notificar de conformidad con su Soye 10 dias SN iy itk /o
legislacion interna, al productor o exportador, el inicio del L indan Procesos Prodvctor He {a
procedimiento para verificar el origen de la mercancia Parte Moreantis gbjeto:de
’ exportad Verificacion.
ara
* El exportador tendra un plazo de 30 dias calendario contando I S .
a partir de la fecha que sea notificado para presentar ante la
autoridad competente del pais importador, la informacion
solicitada en el cuestionario o solicitud de informacion. Presentacion de
*El exportador podra solicitar, por una sola vez, prorroga parala | 1.Export argumentos y medios
3 entrega de la informacion solicitada. Dicha prormoga sera de 30 ador ylo 4 meses Numero de de prueba, de la
1 dias como maximo. Producto Procesos Informacion Solicitada
| * Remisién de argumentaciones y medios de prueba dentrodel | r con la Resolucién
plazo establecido a la Autoridad Competente de la Parte Inicial
exportadora: El productor o exportador, remitira directamente la
Autoridad competente de la Parte exportadora, la informacion
solicitada en el cuestionario o en la solicitud de informacion.

20
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* La Autoridad Competente de la Parte importadora, una vez
recibida la informacion argumentativa para determinar sila
mercancia es o no originaria, revisara la informacion remitida por
la empresa productora o exportadora y si la misma es !
insuficiente, podra solicitar mas informacion o utilizar otro medio

de verificacion, tal como la visita a la empresa productora o ;;f}lrecct
exportadora. Gararal
* Asimismo, si la informacion documental es suficiente, Ia de
Autoridad Competente podra emitir la Resolucion Final, con . De 2 semanas a 2 Numero de
: . Negociac
base en la informacion presentada por la empresa productora o ¢ meses Procesos
; \ e iones y
exportadora, como respuesta a los cuestionarios o solicitudes de Adrrinist
informacion. En este caso se emitira una Resolucion Final y se Ashnds
determinara si las mercancias sujetas a investigacion califican o Tratados

ne como originarias.

* Si fuera denegado el origen de las mercancias, la Autoridad
Competente que dicte la Resolucion final debera enviar la
comunicacion oficial a la institucion correspondiente para que se
haga efectiva la cancelacion de los tributos dejados de percibir.

Revisidn y analisis de
las argumentaciones
y medios de prueba
presentadas por el
exportador.

* Notificacion de la Intencion de Efectuar la Visila de
Verificacion: Antes de efectuar una visita de verificacién, la Parte | 1

importadora estara obligada a notificar por escrito su intencion Direccion

de efectuar la visita a la empresa investigada. General

* La empresa investigada tendra treinta (30) dias, contados a de

partir del dia siguiente a la fecha de recepcion de la notificacién, | Negociac

para notificar su consentimiento. iones y

* La empresa investigada tendré quince (15) dias, contados a Administr

partir del dia siguiente a la fecha de recepcion de la notificacion, | acién de

para solicitar por una sola vez, la posposicion de la visita de Tratados Nimero de
verificacion propuesta. y 2mesesy 17 dias Proctaig
* 5e emitira una Resolucion Final en caso de que la Parte Negociad

exportadora no otorgue su consentimiento por escrito para or de

realizar la visita. La Resolucion Final resolvera que la mercancia | Regla de
objeto de verificacion se considerara no originaria, denegandole | Origen
el libre comercio, 2

*Y se notificara la Resolucion Final a los interesados {productor Exportad
o exportador, importador y Direccién de la parte exportadora) y or ylo i

Realizacion de la
visita al Productor y/o
Exportador de la
Mercancia
investigada

comunicara oficialmente dicha Resolucion a la Autoridad Producto i
Competente, para que se haga efectiva la cancelacion de los T { '%
tributos dejados de percibir.
i
1. |
Exportad
or ylo
Producto

* La notificacion de la visita debera incluir como datos minimos:

identificacién de la Autoridad competente que hace la J

notificacion, nombre del exportador o del productor que se 2'. ;
e e = 5% Direccion

pretende visitar, fecha y lugar de la visita de verificacion Ganoral

propuesta, objeto y alcance de la visita de verificacion s

propuesta, haciendo mencion especifica de la mercancia o N ixe | 3dtas Numero de
mercancias objeto de verificacion, identificacién y cargos de los 9 Procesos

funcionarios que efectuaran la visita de verificacion, fundamento ey
g . " Administr
legal de la visita de verificacion. acien de
* Cualquier modificacion de la informacion antes descrita, T =
debera ser notificada por escrito al exportador o productor y a la 3 ’
Autoridad competente de la Parte exportadora, previo a la visita. Departa
mento de
Regla de

Origen

Notificacion de la
Visita de Verificacion
de Qrigen
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g 1.
i Exportad
i * El productor o exportador objeto de la visita, pondra a or yio
| disposicién de la Autoridad Verificadora, los registros contables | Producto
y demas documentos que acrediten el cumplimiento de las r
Reglas de Origen. 2. . . -
G Eg Autoridad Verificadora inspeccionara, ademds, las materias | Dirsccion 5 di Numero de Ejecuc_ion d?, I Vieia
5 : i i dias de Verificacion de
primas, productos, procesos e instalaciones que se utilicen en la | General Procesos Origen
elaboracion de la(s) mercancia(s). de
* Informe de la visita: La Autoridad Verificadora redactara un Negociac
informe de la visita que contendra los hechos en ella iones y
constatados. Administr
acion de
Tratados.
1.
Direccién
General
de
* Una vez realizada la visita de verificacion, la Autoridad Negociac
competente podra emitir la Resolucion Final en la que se iones y Emision de la
determine si la mercancia califica o no como originaria, la cual Administr . S—— Numero de Resolucion Final del
incluira las conclusiones de hecho y el fundamento juridico de la | acion de Procesos Proceso de
determinacién. Tratados Verificacion de Origen
2.
Negociad
or de
Regla de
Qrigen
Numero de
Procesos
* Notificacion de la Resolucion Final a los Interesados: La
Autoridad competente de la Parte exportadora, notificara la §is
Resolucion Final a los interesados (productor o exportador, D.ir B Emisién de la
importador y Direccién de la Parte exportadora), asi como, Ejecutiva | 1 semana Resolucion Final del
comunicar oficialmente dicha Resolucion a la Autoridad a4 Proceso de
Aduanera en caso de que hayan realizado dicha solicitud. ingreacs Verificacion de Origen
* Si fuera denegado el origen de las mercancias, La Direccion !
Ejecutiva de Ingresos debera hacer efectiva la cancelacion de !
los tributos dejados de percibir.
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*Contra las Resoluciones emitidas por las autoridades ;E;;p?:)t Ritimara de Recursos de Revisién
10 nacionales competentes, podran interponerse los recursos que B gd: Ao 15 dias Procesios B "

otorga el derecho interno de cada Parte. " - pug

i
PLANES DE DIFUSION: Interno y externo
Elaborado Por: Revisado Por: Verificado Por: | Aprobado Por:
Lic. César Antonio Diaz Lic. Bessy Castro S?fbss(;cl;(;:fi'ah‘é:(g‘:: d?éﬁzer

Lic. Audra Girén Matute Directora de la Unidad de Despacto:de regmcitn

Negociador Asistente-Analista Director General de Modernizacion y Byt : ;
. 2 i ik ; _ conomica y Comercio Exterior
Financiero Administracion y Coordinadora del Comité Delegada mediante Acuerdo
Negociacion de Tratados de Genero y Etica. Ministerial No. 151-2024

Firma: | Firma: _ Firma:— - | Firma:
]
Fecha: Noviembre. 2025 Fecha: Noviembre. 2025 | Fecha: Noviembre. 2025
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: | Cargo Areade Trabajo | Fecha |
Director General
. . de -. .
Licda. Audra | Negociador w .. Noviembre
Gin | Asistents | dministaciony | o455
’ Negociacién de
Tratados |
Director General
. . Negociador en de .
Licda. F_rancna ki Administracién y Noviembre
Padilla . . 2025
Origen. Negociacion de
Tratados |
Revision del Documento
Revisado por: | Cargo Area de Trabajo |  Fecha
5. Director Director General %
Licdo. César | General de de : .
Antonio Diaz | Administracién | Administracion y j Noxélg;r%bre
M. y Negociacion | Negociacion de
de Tratados Tratados
Verificacion del Documento
Verificado Cargo Area de Fecha
por: Trabajo
. o
Jogl Eduardo Secretario Secretaria | Novientbrs
Salinas Lanza General General 20
Directora Oficina
Dayly Maridol Regional de regional SDE Noviembre
Ruiz Godoy San Pedro en San Pedro 2025
Sula Sula
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. i Encargada de =
eyna yajaira la Unidad de : .
Handal | Transparencia | Transparenaia | 1T
Céarcamo P 2025
Directora de la ,
Florinda Isabel Unidad de Usr:dwa;gig: Noviembre
Galo Sosa Servicios 2025
Legales
Legales
, . Directora de Unidad de .
?_1:::2?: gil\?grzg Comunicacion | Comunicacion No;lgg;bre
Institucional Institucional
Bessy Directora de la : Noviembre
Yamileth Unidad de M:d“;‘:r?igai‘?én 2025
Castro Moreno | Modernizacion
- Directora de la
Unidad de , !
Planeamiento Unldad_de 5
, , o Planeamiento
Denia Milagro Evaluacion y ‘s Noviembre
i . .. Evaluacion y
Najera Turcios Gestion " 2025
Gestion
Coordinadora
del (COCOIN)
!




o W
&
- =

Secretaria de
Desarrollo
Econdmico

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
NEGOCIACION DE TRATADOS

EMISION DE CERTIFICADO DE CIRCULACION DE

PR-DGANT-001 | MERCANCIAS EUR.1 DEL ACUERDO DE ASOCIACION ENTRE SDE
CENTROAMERICA Y UNION EUROPEA
Versiéon2.0 | R FECHA: NOVIEMBRE 2025 37 DE 241
Mary Delmi ) ; »
Hernandez Gerente Gerencia | Noviembre E
Administrativo | Administrativa | 2025 V11255704
Sanchez i' f PR, 25T
i /
/
Sandy & Sub s Subgerencia .
Aan'ly éJ}’atF‘a ":-,l geren et e de Noviembre
guilar Castro resupuesto Presupuesto 2025
Ariana Sulay Subgerente de | Subgerencia '
O Recursos de Recursos Noviembre
Garcia Vilorio H
umanos Humanos | 2025
E |
Subgerente de | Subgerencia
Arlen Rolando Recursos de Recursos
Urquia Materiales y Materiales y Noviembre
Gonzales Servicios Servicios 2025
Generales Generales
Darwin Estiven Jefe de la )
Aplicano Unidad de Unidad de Noviembre
Garcia Soporte _.":‘;c')po_rte E 2025
il écnico s
Técnico i
{
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Sandra Ruth
Gomez Javela

Especialista en Sistema Noviembre
Gestion de Nacional de la 2025
Calidad Calidad

Encargado de

Yunior ; Unidad de
la Unidad de N
B Yﬁ\l.rariir]y Auditoria P;u?ltr?‘:a Noviembre
ustillo Lépez inteina nte 2025
Aprobacion del Documento
: Area de .
Aprobado por: Cargo Trabajo _Fefh?w,,_ """"" Firma
Subsecretaria
de Estado en el
Despacho de
!nteg'ratlzlon Subsecretaria
Economicay de Integracion , .
MSc. Karla Comercio E S Noviembre
; " 3 conodmica y |
Ninoska Peréz Exterior C 5 2025 |
Delegada ormercio '
3 Exterior.
mediante |
Acuerdo g
Ministerial No.
151-2024
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1. Objetivo del Procedimiento

Autorizar y emitir los Certificados de Circulacion de Mercancias EUR.1 para las mercancias
originarias de Honduras que seran exportadas a la Unién Europea bajo tratamiento arancelario
preferencial en el marco del Acuerdo de Asociacion.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica todas las empresas que exporten mercancias hacia la Unidn Europea
cumpliendo con los requisitos y con las reglas de origen establecidas en el Acuerdo.

3. Marco Legal del Procedimiento

No.. o - o leige Documento

Relativo a la Definicion del Concepto de
“Productos Originarios” y Métodos de
Cooperacion y Administrativa.

1 Anexo Il del Acuerdo de Asociacion
Centroameérica-Union Europea:

| Reglamento de Manejoy Uso del
2 Acuerdo Ministerial No.126-2023 Archivo General de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico.

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacién de Solicitud de Emision de Certificado de Circulacion de
Mercancias EUR.1 del Acuerdo de Asociacién entre Centroamérica y Unién Europea”.

» Las solicitudes del Certificado de Circulacion de Mercancias EUR.1 del Acuerdo de Asociacion

entre Centroamérica y Unién Europea, se presentaran de lunes a viernes de cada semana en
un Horario de 8:00 am-4:00 pm.

» La Presentacion del Certificado de Origen deberan presentarse sin manchones y deben incluir
firma y sello del exportador y toda la documentacion que respalda el certificado.

Politica de Entrega del Certificado de Circulacion de Mercancias EUR.1 del Acuerdo de
Asociacion entre Centroamérica y Unién Europea”

» Los Certificados de Origen Eur.1 solo deben ser retirados en la Direccién General de

Administracion y Negociacion de Tratados de Lunes a viernes de cada semana en un horario
de 8:00 am — 4:00 pm.

» Solo se le entregara el certificado de origen EUR.1 a la persona autorizada que el exportador
asigne.
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_ Area

Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Representante de la
Empresa
Exportadora

Ventanilla de la
Secretaria de
Desarrollo Econémico.

Es responsable de recibir y entregar el
Certificado de Circulacion de Mercancia
Eur.1 debidamente llenado y con la
documentacion soporte a la Direccion
General de Administracion y Negociacion
de Tratados

Direccién General
de Administracion y
Negociacion de

Tratados

Analista de Origen de
la Direccion General
de Administracion y

Negociacion de
Tratados.

Es el responsable de recibir el Certificado
de Circulacion de Mercancias EUR.1 con
toda la Documentacion Soporte y hacer la
revision pertinente.

Direccién General

de Administracion y

Negociacion de
Tratados

Analista de Origen de
la Direccion General
de Administracion y

Negociacion de
Tratados.

Es el responsable de pasar al directoro |
técnico que tenga firma autorizadaasu |
respectiva firma.

Direccion General
de Administracion y
Negaciacion de
Tratados

Director (a) o Técnico
que tenga firma
autorizada

Es el responsable de Firma el Certificado
de Origen EUR.1 (EUROPA).

Ventanilla de la
Secretaria de
Desarrollo
Econdmico

Representante de la
Empresa Exportadora

Es Responsable de entregar el Certificado
Firmado y Sellado al representante de la
empresa.

6. Insumos del Procedimiento

Cadigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Formato del Certificado | Oficina del Director | Vida Util
FCCM-DGANT de Circulacion de General de 5

Mercancias EUR.1

Administracion y
Negociacion de
Tratados

(Ver Referencia en Anexo 3)
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7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo ] Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
‘ Archivo General de |
Certificado de Circulacién | la Direccién General |

CCM-AG de Mercancias EUR.1 de Administracion y |
Negociacién de |
Tratados. \

5 afos

(Ver Referencia en Anexo 3)

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
8.1 Glosario de Términos:

- Certificado de Origen EUR.1: Documentd expedido en el Pais Exportador, que sirve para
acreditar que la mercancia consignada es originaria de la Naciéon mencionada en el Mismo. Es
necesario para exigir el tratamiento arancelario preferencial en el pais importador. (Ver referencia
del Anexo 3).

- Exportador: es aquella persona fisica o juridica (Empresa, Sociedad, Cooperativa, Trabajador
Auténomo, etc.) que vende bienes o mercancia en otros paises.

8.2 Siglas y Abreviaturas:
- TGR-1: Recibo de la Tesoreria General de la Republica.

- EUR.1: Certificado de Circulacion de Mercancias para exportar a Union Europea.

9. Descripcion del Procedimiento
El proceso de emision de Certificado de Origen Eur.1 en el marco del Acuerdo de Asociacion entre
Unidn europea y Centroameérica se ejecuta a través de las siguientes actividades:

Ventanilla de la Secretaria de Desarrollo Econémico
9.1 Verificar que la Solicitud este completa y que Incluya los documentos requeridos

Analista de Origen de la Direcciéon General de Administracion y Negociacion de Tratados.
9.2 Revisar Criterios de Origen, verificar coincidencias entre facturas y Productos, confirmar pais
de Origen declarado.

Analista de Origen de la Direccion General de Administracién y Negociacion de Tratados.
9.3 Aplicar las Reglas de Origen, realizar consultas técnicas si es necesario.

Director/a o Técnicos que Tengan firmas autorizada.
9.4 Se Entrega el Certificado de Origen Eur.1 al Director/a o al técnico que tenga firma
autorizada para la firma. (Ver referencia en Anexo 3)
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Representante de la Empresa y/o Exportador.
9.5 Entregar al exportador (en fisico), archivar copia del Certificado y actualizar base de datos de
certificados emitidos.

.
™S

Secretarla de
Desarrollo
Econdmico

Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos

1. Emisidn de Certificado de Circulacion de Mercancias EUR.1 del Acuerdo
Centroamérica y Union Europea

de Asociacion entre

No. | Etapas del | Objetivo de la Insumo Actividad Tiempo | Responsable | Producto Envio a:
Proceso Etapa
Recibir la Verificar que !
Solicitud de la la  Solicitud . | Direccién
1 Ventanilla de |
) empresa este completa L | General de
Recepcion . la Secretaria | Solicitud i - )
o Exportadora Documentacion | y que Incluya | 1dia . | Administracion
de solicitud L de Desarrollo | Validada o
para la Emision los . y Negociacién
. | Econémico
del Certificado documentos | de Tratados.
|
de Origen. requeridos i
|
Revisar
Criterios  de
Origen, Analista de Técnico de |
i verificar Origen de la Origen de la |
Comprobar que | Solicitu - . N ) ]
- TP ¥ . coincidencias Direccion Direccién
Revision los documentos | validada, 10 Documentos
i 2 | ; Socumenta: & entre facturas N General  de Seviation General de
ocumental | nto de inutos isa
| ltmpletiayjoe y Productos, Administracion Administracion
requisitos  del | respalde N i
2 confirmar y Negociacion y Negociacion
Acuerd
! verdo pais de de Tratados. de Tratados
| comercial :
_ Origen
Agtiaat declarado. | E
| i
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) = |
{
Aplicar  las Analista de Técnico de
Determinar el | Documentacion | .
3 - . Reglas  de Origen de la | | Origen de la
. Cumplimiento revisada, y .
Evaluacién Origen, Direccidn Cumplimiento | Direccion
de las Reglas de | normativa
y . . . realizar 4 horas | General de | de la Norma | General de
: ) Origen segun el | aplicable _ ) o )
Verificacion consultas Administracién | de Origen. Administracion
acuerdo (Acuerdos . . o oz
) ) técnicas si es y Negociacién y Negociacion
| Correspondiente | Comerciales)
necesario. de Tratados. de Tratados
E
I
i
Emisién de. ' Se Entrega el ] a
| Emitir el ;
Certificado | ) Certificado de |
) certificado  de . : . . .
de Origen . Certificado de | Origen Eur.1 Director/a o | Certificado de Director o
Origen EUR.1 a . . ) .
EUR.1 : Origen EUR.1 | alDirector/fao | 30 Técnicos que | Origen EUR.1 | Técnicos que
firma a autoridad y : ;
{EUROPA) e firmado y | al técnico que | minutos | Tengan firmas | firmado y | Tengan Firmas
competente
4 | afirmade P I sellado tenga firma autorizada. sellado. Autorizadas.
ara a
la autoridad g autorizada
validacion
competente para la firma.
a - Entregar  al -
exportador !
Entrega del | Se entrega el (en fisico), Ventanilla de I
Certificado | Certificado de | Certificado archivar copia Certificado de | la Secretaria
de Origen Origen al | emitido del £ Origen EUR.1 | de Desarrolio |
5 | EUR. Exportador vy | debidamente Certificado y ik emitido, Econémico |
minutos |
(EUROPA) | Archivar los | firmado y | actualizar registro  de entregaal |
al documentos de | sellado. base de datos control interno | Representante
exportador | respaldo. de Representante de la Empresa.
certificados de la Empresa
emitidos. ylo Exportador
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
EMISION DE CERTIFICADO DE ORIGEN EUR.1 (EUROPA)
Analista de Origen dela Analista de Origen de la
Ventanilla de la Secretaria de Direccién General de Direccion General de Director/a 0 Técnicos que Tengan | Representante de Ia
Desarrollo Econdmico Administracidn y Negocizcion | Administracién y Negociacion firmas autorizada. Empresa y/o Exportador
de Tratados. de Tratados.
" NICIO )
| VelkwqeaSoid| | fobrCiemdOign Aplar s Regls de SchupdCafadode)  MEHSNRE
| estecompleta y que —Fifaamas R || Origen, realizar | OrgenBurlalDircovao] el Cortificado 8
Incluya los documentos | eoofiras el e O consultas téonicas §i e | al técnico que fenga firma | ol b do ditts
b e oy monadpuahime | e crfcados e,
FIN
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11. Gestion del Riesgo

.
¥l

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION ECONOMICA
Y POLITICA COMERCIAL

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y

NCI-TSC/224-00

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

Formulario 27 -SDE

RESPUESTA A LOS RIESGOS
PROCESO: Emision de Certificado de Circulacion de Mercancias EUR1 en el marco del Acuerdo de Asociacion
entre Centroamérica y Unién Europea.
NOMBRE DEL Emisién de Certificado de Circulacion de Mercancias EUR1 en el marco del Acuerdo de Asociacién
SUBPROCESO: entre Centroamérica y Union Europea.
OBJETIVO: Autorizar y emitir los Certificados de Circulacion de Mercancias EUR1 para mercancias oﬁgiﬁé_ﬁéé =

marco del Acuerdo

de Honduras para que los exportadores puedan gozar de tratamiento arancelario preferencial en el

e Tz [ Tl [0 T T 0 700
nherent ontro esidua ona espues
(1) | (2)Etapa | (3) e MO bl gl 3 | mas
No | del Descripci il ool s pendient Riesg | Riesgos
proceso 6n del 4 | (5 FETTIL. /O para fms,:'z e: es por (10 | (11 o |
Riesgo O A ;::' e aentidad | ostablec | )P | )I | Final ;
B er para
P i mitigar
los
riesgos
Recepcio 1.1 *Lista de Revisién Capacitar
narla Recepcion verificacié | document | mas
solicitud incomplet nde al inicial al | técnicos
1 del ade requisitos recibir la para la
certificado | document ?bllgato_na solicitud verificacid ACEPTA |
0s 3 4 Capacitar ny 2 3 M R |
requeridos mas Validacio
para emitir técnicos n de los
el parala requisitos
Certificad verificacio obligatori
o de ny 4]
Origen Validacion
EUR.1 de los
requisitos
obligatorio
s
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21 *Validacié | *Validacio | Delegar
Emisién n técnica n técnica Firma a
Validar de de de mas
del certificado cumplimie | cumplimie | funcionari
2 | Certificad | con nto det nto del os para la
o cf‘e mercancia Acuerdo. Acuerdo. autorizaci
Origen. gue no *Capacitar | *Capacitar | on de los
cumple 3 |4 mas mas Certificad B ACEPTA
reglas de tecnicos técnicos os de R
origen parala para la Origen.
verificacid verificacio
ny ny
Validacion ; Validacion
de los de los
requisitos reguisitos
obligatorio | obligatorio
5 s
3.1 Firma *Control *Control Delegar
) del de acceso | deacceso | Fimaa
3 | Fimary | certificado A a mas
emision por formulario | formulario | funcionari
persona s yregistro | s yregistro | os parala
no 2 5 de firmas de firmas autorizaci
autorizada activas. activas. on de los
*Delegar *Delegar Certificad M ACEPTA
Firma a Firma a os de R
mas mas Origen.
funcionario | funcionario
s para la s para la
autorizacio | autorizacié
n de los ndelos
Certificado | Certificado
s de sde
Origen. Crigen.
*Bitacora *Bitacora Delegar
de entrega | de entrega | Firmaa
Entregar fisica y fisicay mas
del copia copia funcionari
4 | certificado digital. digital. os para la
*Delegar *Delegar autorizaci ACEPTA
Firma a Firma a on de los R
3 |3 M mas mas Certificad
funcionario | funcionario | os de
s para la s para la QOrigen. i
autorizacié | autorizacio i
n de los nde los
Certificado | Certificado
sde sde
Origen. Origen.
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MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

_Instructivo para la gestion de riesgos

CH ' SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE) | NCE-TS(7222-00; NCI-TSC/223-00; |
retaria ge — NCE-TSC/224-00 g
MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS ll |

RIESGOS i- Formulario 28 SDE f

PROPOSITO: Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos. de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 '
|

i

PROBABILIDAD
Muy Alta (5)

Alta (4)

Moderada (3)

Baa (2)

Muy Baja (1)

RN e Ty e ! A B alie. ;
Muy Bajo (1) F Alto (4) Muy Alto(5)

ZONA DE RIESGO

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas,

Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio
st AR

-
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Preguntas de '
Verificacion

 Denominacién del Proceso: Emision de Certificado de Circulacion de
Mercancias EUR.1 del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y Unidn

Europea.

Si | No

Respuestas de Verificacion

¢(la
proceso

descripcion del
incluye medidas
concretas (actividades)
orientadas al  Control |
Interno y anticorrupcion? |

Revision por parte del enlace de la unidad para el
cumplimiento del tiempo en el que debe emitirse la
misma.

¢la  descripcion  del|
proceso incluye medidas
concretas (actividades) |
orientadas a la
Descentralizacion?

La Resolucion es emitido por la Unidad de Asesoria
Legal en base al articulo 72 de la Ley de Proceso
Administrativo.

iLa descripcion del
proceso incluye medidas
concretas (actividades)
orientadas a la
Participacion Ciudadana?

En este proceso solo estan involucradas las partes que
solicitan una Resolucion.

JLa descripcion del
proceso incluye medidas
concretas (actividades)
orientadas a la
Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica?

Si hay transparencia, pero la informacion solo es
brindada al solicitante.

ila descripcion del
proceso incluye medidas
concretas (actividades)
orientadas al  Archivo
Documental?

Este Proceso es Archivado en la Unidad de

Contingente de Forma Indefinida.

JLa descripcion del
proceso incluye medidas
concretas (actividades)
orientadas al cumplimiento
de los indicadores de PE!
Institucional?

Si, a nivel de Direccion Ejecutora.
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Anexo 2: Requisitos para la Emision del Certificado de Circulacion de Mercancias EUR.1 del
Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y Union Europea.

HOMDURAS

REOUBSFEOS AR LA EVESION BEL CRRTEC 40O BE I8 EEACKA D
MERCANCIAS KURA BN BL MARCO DEL WU ERDG T W08 ION ENTRE
CENTROAMERIC AN LATNKON BEROPLA

P b oo del  otiticado do  wonkacsss & Moot RUR 5. o oypeortadon & o mpiessatante
diboa proataiie amte S vostamai & B Depions Leonoral & Admasnaracas 3 M
rstadn de b Sermeis & Desamidl bossiuon sbasds oo Topucspuan & 2
sogwihs e s vheade o0 e Polie Svals U Selutova, Ehasd b Uotiagian, @ woll it o farmeior
LUK L peevmiinto o) pecibe elivd de b Dowronis Coser ol de b Repablion TGR-D o5 o sl
FH2 gemsiniia, » wtvend b e B ke
Econbamitn) puor concrpes & page de i omaiein b e st sdssaitiatvon, of ool punde s haged
&l phaea weh wenacfin geb b v anclado o caskgacr st B Neowedd
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Anexo 3: Emision de Certificado de Circulaciéon de Mercancias Eur.1 de Acuerdo de Asociacion
entre Centroamérica y Union Europea.
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

e S Autor Descripcion del Cambio Autorizado por: |
| Cargo Area cambio Cargo Firma
*Cambios en el
i flujo y secuencias
de las actividades
del
procedimiento.
| Direccién Adicite d Director
; i : General de *Adicion de General de
NOVIEMERE | Varsian N:Sg_omador Administracion | Nnormas, leyesy | Administracion {$
edes 1.0 istente |y Negociacion | decretos, y Negociacion §
de Tratados. | reglamentos,y | de Tratados.
cualquier
documento
normativo que
regulen el

procedimiento y
den sustento
legal al mismo.
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha | Firma
Direccion General E
Licda. Audra Negociador | de Administracion | Noviembre
Giron Asistente y Negociacion de 2025
Tratados
Direccion General )7 f)
Licda. Francia | Negociador | de Administracion | Noviembre | | P 2T
Padilla de Origen y Negociacién de 2025 _ AU me M
Tratados

Revision del Documento

Antonio Diaz

Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Ggar:g?; & Direccion General
Licdo. César de Administracion | Noviembre

Administracion

y Negociacion | ¥ Negociacion de 2025
de Tratados Tratados

Verificacion del Documento

Verificado Cargo Area de Fecha
por: Trabajo
Joel Eduardo Secretario Secretaria Novi /
Salinas Lanza General General 0\2"925 re(__ i {

Dayly Maridol
Ruiz Godoy

Sula Sula

o B
e [
P WS
Directora Oficina et
Regionalde | regional SDE Noviembre
San Pedro en San Pedro 2025
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Directora de la .
Florinda Isabel | Unidad de %’;fv?gi:: Noviembre
Galo Sosa Servicios 2025
Leqal Legales
gales
, : Directora de Unidad de Noviembre
ﬂ:lr:fj?a? gﬁggg Comunicacion | Comunicacion 2025
Institucional Institucional
Bessy Directora de la : | Noviembre
Yamileth Unidad de Umdgd d?. i 2025
.. Modernizacion
Castro Moreno | Modemizacion
Directora de la
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Sandy Suyapa | Subgerente de
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Aguilar Castro Presupuesto
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Subgerente de | Subgerencia |
Recursos de Recursos | Noviembre
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Ariana Sulay
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1. Objetivo del Procedimiento

Autorizar y emitir los Certificados EUR.1 para las mercancias originarias de Honduras que seran
exportadas al Reino Unido bajo tratamiento arancelario preferencial en el marco del Acuerdo de
Asociacion entre Reino Unido y Centroamérica.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica todas las empresas exporten mercancias hacia el Reino Unido
cumpliendo con los requisitos y con las reglas de origen establecidas en el Acuerdo.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
i Relativo a la Definicion del Concepto
1 ggi?;gﬁ;ﬁ:»ﬁ:%idsu’?:o‘:fcmn de “Productos Originarios” y Métodos
pea. de Cooperacion y Administrativa.
Reglamento de Manejo y Uso del
2 | Acuerdo Ministerial No.126-2023 Archivo General de la Secretaria de
} | Desarrollo Econdmico.

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacion de Solicitud de Emision de Certificado de Circulacion de
Mercancias en el Acuerdo entre Reino Unido y Centroamérica”.

» Las solicitudes del Certificado de Circulacion de Mercancias EUR.1 del Acuerdo de Asociacion
entre Centroameérica y Union Europea, se presentaran de lunes a viernes de cada semana en
un Horario de 8:00 am-4:00 pm.

» La Presentacion del Certificado de Origen deberan presentarse sin manchones y deben incluir
firma y sello del exportador y toda la documentacion que respalda el certificado.

Politica de Entrega de la Emisién de Certificado de Circulacion de Mercancias EUR.1 del
Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y Unién Europea.

» Los Certificados de Origen Eur.1 solo deben ser retirados en la Direccion General de
Administracion y Negociacion de Tratados de Lunes a viernes de cada semana en un horario
de 8:00 am — 4:00 pm.

» Solo se le entregara el certificado de origen EUR.1 a la persona autorizada que el exportador
asigne.
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Representante de la

Ventanilla de la
Secretaria de
Desarrollo Econémico.

Empresa
Exportadora

Es responsable de recibir y entregar el

Certificado de Circulacion de Mercancia

Eur.1 debidamente llenado y con la

! documentacion soporte a la Direccion
General de Administracion y Negociacion

de Tratados

i

de Administracion y

| Analista de Origen de
la Direccion General
de Administracion y
Negociacion de
Tratados.

Direccion General

Negociacién de
Tratados

Es el responsable de recibir el Certificado
de Circulacion de Mercancias EUR.1 con
toda la Documentacion Soporte y hacer la
revision pertinente.

de Administracion y

Analista de Origen de
la Direccion General
de Administracion y

Negociacion de
Tratados.

Direccion General

Negociacion de
Tratados

Es el responsable de pasar al director o
tecnico que tenga firma autorizada a su
respectiva firma.

de Administracion y

Direccion General . -
Director (a) o Tecnico

que tenga firma

Negociacion de ¥
g autorizada

Tratados

Es el responsable de Firma el Certificado
de Origen EUR.1 (REINO UNIDO).

Ventanilla de la

Secretaria de Representante de la

Es Responsable de entregar el Certificado
Firmado y Sellado al representante de la

6.

Desarrolio Empresa Exportadora
R empresa.
Econdmico 3
Insumos del Procedimiento
_ Codigo | Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda |
| Oficina del Director
| Formato del Certificado de General de
CCM-DGANT | Circulaciéon de Mercancias Administracion y Vida Util
EUR.1 Negociacion de
| Tratados B

(Ver Referencia en Anexo 3)
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7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Archivo General de
Certificado de Circulacion la Direccion General
CCM-AG de Mercancias EUR.1 de Administracién y 5 afos
Negociacion de
____Tratados

(Ver Referencia en Anexo 3)

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos:

- Certificado de Origen EUR.1: Documenté expedido en el Pais Exportador, que sirve para
acreditar que fa mercancia consignada es originaria de la Nacion mencionada en el Mismo. Es
necesario para exigir el tratamiento arancelario preferencial en el pais importador. (Ver
Referencia en Anexo 3).

- Exportador: es aquella persona fisica o juridica (Empresa, Sociedad, Cooperativa, Trabajador
Autonomo, etc.) que vende bienes o mercancia en otros paises.

8.2 Siglas y Abreviaturas:

- TGR-1: Recibo de la Tesoreria General de la Republica.
- EUR.1: Certificado de Circulacidon de Mercancias para exportar a Unién Europea.

9. Descripcion del Procedimiento
El proceso de emision de Certificado de Origen Eur.1 en el marco del Acuerdo de Asociacion entre
Reino Unido y Centroamérica se ejecuta a través de las siguientes actividades:

Ventanilla de la Secretaria de Desarrolio Econémico
9.1 Verificar que la Solicitud este completa y que Incluya los documentos requeridos

Analista de Origen de la Direccion General de Administracion y Negociaciéon de Tratados.
9.2 Revisar Criterios de Origen, verificar coincidencias entre facturas y Productos, confirmar pais
de Origen declarado.

Analista de Origen de la Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados.
9.3 Aplicar las Reglas de Origen, realizar consultas técnicas si es necesario.

Director/a o Técnicos que Tengan firmas autorizada.
9.4 Se Entrega el Certificado de Origen Eur.1 al Director/a o al técnico que tenga firma
autorizada para la firma. (Ver referencia en Anexo 3)
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Representante de la Empresa y/o Exportador.
9.5 Entregar al exportador (en fisico), archivar copia del Certificado y actualizar base de datos de
certificados emitidos.

-
L

Secretaria de
Desarrolio
Econémico

Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
Manual de Procedimientos

1. Emision de Certificado de Circulacion de Mercancias en el Acuerdo entre Reino Unido y
Centroamérica.

No. | Etapas del | Objetivo de la Insumo Actividad Tiempo | Responsable | Producto Envio a:
Proceso Etapa :
Recibir la Verificar que
Solicitud de la la  Solicitud . Direccion
Ventanilla de
empresa este completa - General de |
1 Recepcién . ) la Secretaria | Solicitud - =
: Exportadora Documentacion | y que Incluya | 1 dia ; Administracion |
de solicitud de Desarrollo | Validada o
| para la Emision los | ) y Negociacion
i | Econémico |
del Certificado documentos de Tratados.
de Origen. requeridos
B Revisar i T
Criterios  de
QOrigen, Analista de Técnico de ;
p—— verificar Origen de la Origen de la |
olici |
Comprobar: gue - coincidencias Direccion Direccién |
Revisién los documentos | validada, 10 Documentos
2 5 - 4 & 3 entre facturas - General de i General de
ocumenta i ocumento de minutos o i evisados o .
cumplen con los y Productos, Administracion Administracion
requisitos  del | respaldo s .
confirmar y Negociacion y Negociacién
Acuerd
i pais de de Tratados. de Tratados
comercial .
Origen
Aplicabl
B declarado.
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Aplicar  las Analista de Técnico de
Determinar el | Documentacion .
o . Reglas  de Origen de la Origen de la
3 ) Cumplimiento revisada, ; 2 s e A
Evaluacion Origen, Direccién Cumplimiento | Direccion
de las Reglas de | normativa )
¥ . i realizar 4 horas | General de | de la Norma | General de
) ) Origen segun el | aplicable . . ) - .
Verificacion consulias Administracién | de Origen. Administracion
acuerdo {Acuerdos - ; - -
) i técnicas si es y Negociacion y Negociacion
Correspondiente | Comerciales) )
necesario. de Tratados. de Tratados
Emisién de " Se Entrega el
Emitir el :
Certificado . Certificado de
certificade  de ) ) .
de Origen Certificado de | Origen Eur.1 Directorfa o | Certificado de Director o
Origen EUR.1 a ) . )
EURA1 : : Origen EUR.1 | alDirector/fao | 30 Técnicos que | Origen EUR.1 | Técnicos que |
firma a autoridad ’ . |
{EUROPA) - firmado y | al técnico que | minutos | Tengan firmas | firmado y | Tengan Firmas
competen
4 | afirmade o ( sellado tenga firma autorizada. sellado. Autorizadas.
ara a
la autoridad B - autorizada
validacion
competente para la firma.
Entregar al [
exportador E
Entregadel | Se entrega el {en fisico), Ventanilla de j
Certificado | Certificado de | Certificado archivar copia Certificado de | fa Secretaria |
de Origen Origen al | emitido del 5 Origen EUR.1 | de Desarrollo 1
5 | EURA Exportador vy | debidamente Certificado y o emitido, Econémico |
minu !
(EUROPA) | Archivar los | firmado y | actualizar registro de | entregaal :
al documentos de | sellado. base de datos confrol interno | Representante I
exportador respaldo. de Representante de la Empresa. |
certificados de la Empresa %
emitidos. ylo Exportador

035
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

EMIS!G‘.\E DE CERTIFICADO DE ORIGEN EUR.1 (REINQ UNIDO)
! Analista de Origen dela Analista de Origen de la
| Ventanilla de la Secretaria de Direccion General de Direccién General de Director/a o Téenicos que Tengan Representante de la
| Desarrollo Econémico Administracion y Negociacion | Administracién y Negociacion firmas autorizada. Empresa y/o Exportador
i de Tratados. de Tratados.
CINCIO
Verificar que a Soliciud | (et Aplica s Reglas e | Schnmegel Cetndode) | ST AR
este completa y que e l.m;': wch: | Origen, realizar sl Origen Fur 1 al Director/a o | :tiei Catificado : o
Incluyg los documentos !cnnﬂl"l'l’lilsff pais de 0431'3&1 f_ consulfas écnieas s | al {wmcc it 'ma i i.adnaiizm basc de datos
R W BEER... PRI | el eniftos|
i
|
' FIN
|
|

DIRRECION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOACIACION DE TRATADOS
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11. Gestion del Riesgo

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; |
- NCI-TSC/224-00 i
E DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION ECONOMICA |
Y POLITICA COMERCIAL |
Formulario 27 -SDE
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y
RESPUESTA A LOS RIESGOS
PROCESQO: Emision de Ceriificado de Circulacion de Mercancias EUR1 en el marco del Acuerdo de Asociacion
entre Centroamérica y Reino Unido
NOMBRE DEL Emisién de Certificado de Circulacion de Mercancias EUR1 en el marco del Acuerdo de Asociacion
SUBPROCESQ: entre Centroamérica y Reino Unido
OBJETIVO: Autorizar y emitir los Certificados de Circulacion de Mercancias EUR1 para mercancias originarias
de Honduras para que los exportadores puedan gozar de tratamiento arancelario preferencial en el
marco del Acuerdo.
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MAPAR PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

& SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)  NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; |
e S ! NCI-TSC/224-00 |
s MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS 1 ‘
RIESGOS | Formulano 28 SDE I
SR - . ]
.PROPOSITO: Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 |

Instructivo para la gestion de riesgos

i

PROBABILIDAD
Muy Alta (3)

Alta (4)

Moderada (3)

Baja (2)

Muy Baja (1)

Alio (4)

Beneficio

X3

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: Emisién de Certificado de Circulacion de Mercancias en
el Acuerdo entre Reino Unido y Centroamérica.
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vt Administrativo.
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14. Anexo

Anexo 1: Solicitud de Informacion de la Empresa
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j VERSION 2.0

Anexo 2: Requisitos para Emision del Certificado de Circulacion de Mercancias EUR.1 en el Marco
del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y Reino Unido
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Anexo 3: Certificado de Circulacién de Mercancias en el Acuerdo entre Reino Unido vy
Centroamérica
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1. Objetivo del Procedimiento
Autorizar los Certificados de Origen de las mercancias originarias de Honduras que seran
exportadas a Pert bajo tratamiento arancelario preferencial en el marco del acuerdo.

2. Alcance del Procedimiento
Este procedimiento aplica todas las empresas que requieran de las mercancias negociadas con
preferencias arancelarias en el Tratado de Libre Comercio entre Honduras y Pert.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo 1 Documento |
| Tratado de Libre Comercio entre 5
Honduras y Peri- Regla de Origeny |
Procedimiento de Origen.
Reglamento de Manejo y Uso del |

|

|

1 Capitulo 3, Articulo 3.16

5 Acuerdo Ministerial No.126-2023 Archivo General de la Secretaria de

Desarrollo Econdmico.

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacion de Solicitud de Emision de Certificado de Circulacion de
Mercancias en el Acuerdo entre Reino Unido y Centroamérica”.

» Las solicitudes del Certificado de Origen Pert, se presentaran de lunes a viernes de cada
semana en un Horario de 8:00 am-4:00 pm.

» La Presentacion del Certificado de Origen deberan presentarse sin manchones y deben incluir
firma y sello del exportador y toda la documentacion que respalda el certificado.

Politica de Entrega de la Emision de Certificado de Circulacién de Mercancias EUR.1 del
Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y Unién Europea.

» Los Certificados de Origen PerGi solo deben ser retirados en la Direccion General de
Administracién y Negociacion de Tratados de Lunes a viernes de cada semana en un horario
de 8:00 am — 4:00 pm.

» Solo se le entregara el Certificado de Origen Per( a la persona autorizada que el exportador
asigne.
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5. Responsables del Procedimiento

Area

Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Empresa
Exportadora

Representante de ia

Ventanilla de la
Secretaria de
Desarrollo Econémico. |

| Eur.1 debidamente llenado y con la

' Es responsable de recibir y entregar el
| Certificado de Circulacion de Mercancia

| documentacion soporte a la Direccion
General de Administracion y Negociacion
| de Tratados

Direccion General

de Administracion y

Negociacion de
Tratados

| Analista de Origen de |

la Direccion General
de Administracion y
Negociacion de
Tratados.

| Es el responsable de recibir el Certn‘" cado
de Circulacion de Mercancias EUR.1 con |
toda la Documentacién Soporte y hacer la |
revision pertinente.

Dneccuon General
de Administracion y
Negociacion de
Tratados

Analista de Origen de
la Direccidn General
de Administracion y

Negociacion de
Tratados.

Es el responsable de pasar al director o
técnico que tenga firma autorizada a su
respectiva firma.

Direccién General

Negociacion de
Tratados o

Secretaria de
Desarrollo
Economico

de Administracion y

Director (a) o Técnico
que tenga firma
autorizada

Es el responsable de Firma el Certificado
de Origen en el marco del Tratado de
Libre Comercio entre Honduras Peru.

Representante de la
Empresa Exportadora

Es Responsable de entregar el Certificado
Firmado y Sellado al representante de la
empresa.

6. Insumos del Procedimiento

Caodigo

_Insumos

FCOP-DGANT

Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda |

Formato del Certificado de
Origen Pertl

Oficina del Director
General de
Administracion y
Negociacion de
Tratados

Vida Util

(Ver referencia del Anexo 2).
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7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Archivo General de
Certificado de Origen Peru | la Direccion General 5 afos
COP-AG de Administracion y
Negociacion de ‘:
Tratados |

(Ver referencia del Anexo 2).

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
8.1 Glosario de Términos:

- Certificado de Origen: Documenté expedido en el Pais Exportador, que sirve para acreditar que
la mercancia consignada es originaria de la Nacién mencionada en el Mismo. Es necesario para
exigir el tratamiento arancelario preferencial en el pais importador. (Ver referencia del Anexo 2).

- Exportador: es aquella persona fisica o juridica (Empresa, Sociedad, Cooperativa, Trabajador
Auténomo, etc.) que vende bienes o mercancia en otros paises.

8.2 Siglas y Abreviaturas:
- TGR-1: Recibo de la Tesoreria General de la Republica.

9. Descripcién del Procedimiento
Este Proceso de Autorizaciéon de ios Certificados de Origen en el Marco del Tratados de Libre
Comercio entre Honduras y Pert se ejecutan a través de las siguientes actividades.

Ventanilla de la Secretaria de Desarrollo Econémico
9.1 Recibir documentos fisicos o electronicos y verificar que estén completos.

Analista de Origen de la Direccién General de Administracién y Negociaciéon de Tratados
9.2. Analizar la documentacion presentada y cotejarla con los criterios de origen establecidos en
el tratado.

Analista de Origen de la Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados
9.3 Revisar la informacion de acuerdo con la aplicacion del Tratados de Libre Comercio entre
Honduras-Perq.

Director o el técnico que tenga firma autorizada.
9.4 Generar, firmar y sellar el certificado de origen en formato fisico

Representante de la Empresa y/o Exportador
9.5 Entregar al exportador (en fisico), archivar copia del Certificado y actualizar base de datos de
certificados emitidos. (Ver referencia en Anexo 2).
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Bl Matriz de Actividades, Responsables y Formularios

Econdmico

Manual de Procedimientos

1. Emision de Certificados de Origen en el marco del Tratado de Libre Comercio entre Honduras
y Perd
| No | Etapas del | Objetivode | insumo | Actividad | Tiemp | Responsabl | Producto Envio a:
Proceso | laEtapa ! o e : :
N Formulario | Recibir L
Recibir vy ) Direccion
) de solicitud, | documenios }
1 verificar la . Ventanilla de General de
! ) . factura fisicos o i o o .
| Recepcion solicitud de i . la Secretaria Solicitud | Administraci
| - s comercial, electronicos y | Yzhora ; i H
| de solicitud | emision del B . | de Desarrolio Validada i 6n y i
. declaracion | verificar que ) i e |
certificado . Econémico | Negociacion |
X jurada del | estén |
de origen i | de Tratados.
productor completos i
e e L ; .
o Analizar la Analista de Técnico de
cumplimient . . .
2 . documentacio Origen de la QOrigen de la
o de las | Expediente : N : ; {
n presentada y Direccion Certificado de Direccion
o normas de | con . .
Revision ) cotejarla con General de Origen con su General de
origen documento o 1 hora . . . . )
documental ] los criterios de Administracié | documentacion | Administraci
segun el s del ‘ i A
origen n adjunta. n
TLC solicitante e ) o ¥ : .
eslablecidos Negociacion Negociacion
Honduras—
en el tratado de Tratados de Tratados.
Pera
Revisar la
Hay que informacion de Analista de Técnico de
3 confirmar acuerdo con la Origen de la Origen de la
que los aplicacion del Direccién Certificado  de | Direccion
L informe de 3
Validacion productos _ i Tratados de . General de | Origen con su | General de
) verificacion ) minuto
técnica cumplen Libre Administracié | documentacién | Administraci
documental . s
con las Comercio n y | adjunta. on y
| reglas de entre Negociacion Negociacion
| origen | Honduras- de Tratados de Tratados.
Peru
| i
| i

o
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Emitir el 5
Certificado
de Origen Generar, :
Director o el
o de acuerdo | Dictamen firmar y sellar | 2 . Certificado  de
Emisidn del . ) . técnico que .
) con el | técnico el cerificado | minuto ) Origen TLC
certificado ‘ tenga firma
4 formato del | aprobado de origen en | s . Honduras-Pert
) autorizada.
TLC formato fisico.
Honduras—
Perd '
|
Entrega del | Se enfrega Ventanilla
. Entregar al
Certificado | el | de la
. i exportador (en |
de Origen Certificado | Secretaria |
. Certificado fisico), . 1 i
con el de Origen al . . ) Certtificado de | de |
emitido archivar copia | 5 . . f
Tratadode | Exportador . ) . Origen emitido, | Desarrollo |
: : debidament | del Cerificado | minuto I
5 Libre y  Archivar . registro de | Econdmico |
. e fiimado y | y  actualizar | s ) {
Comercio los Representant | control interno entrega al |
sellado. base de datos
entre documento . e de |la Representa
de certificados t
Honduras- s de . Empresa ylo nte de Ila
| emitidos.
Peru respaldo. 1 Exportador Empresa.
i

86
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10. Dlagrama de Flujo del Procedimiento

EMISION DE C ERTlFICAD{) DE ORIGEN TRATADO DE L[BRE COMERC!O ENTRE HONDURAS-PERU

DIRRECION GENERAL DE ADMINISTRACION ¥ NEGOACIACION DE TRATADOS

Analista de Origen de la Analista de Origen de la
Ventanilla de la Secretaria de Direccion General de Direccion General de Director/a o Téenicos que Tengan Representante de la
Desarrollo Econémico Administracion y Negociacion | Administracion y Negociaciin firmas autorizada. Empresa y/o Exportador
de Tratados, de Tratados.
| INICIO |
|
|
T e B o e gy Enregar al exportad
e e aral exportador
.:mhzr d(;cmtl:cnlo'; r\.mhm la W&n sy zplic::m L {en fisico), archivar copia
b it s o ! IS (IO, m“ EIMIALONES o | ik Tibe —'—M‘m!ﬁcﬁnd:mmﬁ:\nmlu ———=del Certificado y
venificar que estén cnlerios de ongm mablmdos e r o o E fisizo: e T e
| e 4 e Pat o de certificados enitidos
| o i sl de certific:
FIN
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11. Gestion del Riesgo
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00; |
- NCI-TSC/224-00
& DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION ECONOMICA
g a8 Y POLITICA COMERCIAL
AGMiCe S Formulario 27 -SDE
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y
RESPUESTA A LOS RIESGOS
PROCESQ: Emisidn de Certificado de Origen en el marco del Tratado de Libre Comercio entre la Republica de
Honduras y ia Republica del Pert
| NOMBREDEL | Emision de Certificado de Origen en el marco del Tratado de Libre Comercio entre la Repablica de
SUBPROCESO: Honduras y ia Republica del Pert i
OBJETIVO: Autorizar y emitir los Certificados de origen para mercancias originarias de Honduras para que fos

Comercio entre la Republica de Honduras y la Republica del Perd

exportadores puedan gozar de tratamiento arancelario preferencial en el marco del Tratado de Libre

R N =R
nheren - onfroles esidual ona espue
(1) | (2)Etapa | (3) te | Zonade | Controles | Controles | o, pontes G- | aiies
N | del Descripci Rles_go_ ablgatnn [ por Ries | Riesgos
o. | proceso | o6n del @) | (5 | Prelimi | ospara | existenen | o . @A "
. dad : 9
Riesgo ) nar :mtlgar o para 0) | 1) | Final
P r?:sgos mitigar los P I
riesgos
11 “Vaiidacio | Revisign | Capacitar
Recepcio n técnica mas
n de documen técnicos
) incomplet cumplimie inici para la
Recepcio ade nio c?el tal W.C tél verificacion
9 nar_ig document 1 3 Acuerdo. al recibir y .
Zﬂ'mwd 0s *Capacitar | |a Validacion M |
f c:rtiﬁca " requerido mas solieitd de los 2 3
i s para técnicos requisitos
| ® emitir el para la obligatorios
Certificad verificacié ACEPTA
o de ny R
{ Origen Validacion
{ EUR.1 de los
requisitos
obligatorio
s
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Emisién n técnica por técnico =
2 | Validar de de especializa | Mas
del certificado cumplimie | do técnicos
Certificad con nto del
ode mercanci Acuerdo. para la
Origen. aque no *Capacitar verificaci
cumple mas : ACEPTA
regias de técnicos ony R
origen para la Validacio
:e;ﬁcac"’ n de los
Validacion requisito
de los s
requisitos
obligatorio obligator
£ jos
Firmary 3.1 Firma *Control Firmas Delegar
emision del de acceso | autorizadas | Firma a
certificado a registradas | mas
3 por formulario | en archivo funcionario ACEPTA
persona sy oficial s parala
no registro autorizacio R
autorizad de firmas nde los
a activas. Certificados
*Delegar de Crigen.
Firma a
mas
funcionari
os para ia
autorizaci
on de los
Certificad
os de
Origen.
Entregar 4.1 *Bitacora Recepcion Delegar
del Extravio o de delacopia | Fimaa
certificad | entrega entrega de mas
o incorrecta fisica y seguridad funcionario
del copia del s parala -
certificado digital. certificado autorizacio -
fisico M *Delegar deorigeny | ndelos QCEPTA
4 Firma a guardarla Certificados
mas enel de Origen.
funcionari | archivo
os parala | paraun
autorizaci | conirol.
on de los
Certificad
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i _— " Subsecretaria de Estado
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MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

H SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE) NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

et - | NCI-TSC/224-00 |

MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS | |

RIESGOS . Formulario 28 SDE |

L o - |
PROPOSITO: Facilitar la valoracion y determmacion de la zona de riesgos. de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 '

__ Instructivo para la gestion de riesgos

PROBABILIDAD
Muy Alta (5)

Alta (4)

Moderada (3)

Baja (2)

Muy Baja (1)

Alo (4)

ZONA DE RIESGO:
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L VERSION 2.0

12. Elementos Transversales del Procedimiento

l Denominacién del Proceso: Autorizacion de los Certificados de Origen en el
Marco del Tratado de Libre Comercio entre Honduras y Peru.
Preguntas de
Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
cLa descripcion del
proceso incluye medidas Revision por parte del enlace de la unidad para el
concretas (actividades) | X cumplimiento del tiempo en el que debe emitirse la
orientadas al  Control misma.
Interno y anticorrupcion?
sLa descripcion del! \
proceso incluye medidas La Resolucion es emitido por la Unidad de Asesoria
concretas (actividades) X |Legal en base al articulo 72 de la Ley de Proceso
orientadas a la Administrativo.
Descentralizacion?
iLa descripcion del
g;?]?r:?as mcluE!: ctic?(?:(‘iiassi X En este proceso solo estan involucradas las partes que
; solicitan una Resolucion.
orientadas a la
Participacion Ciudadana? B
;La descripcion del |
proceso incluye medidas
concretas (actividades) X Si hay transparencia, pero la informacion solo es
orientadas a la brindada al solicitante.
Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica?
ilLa descripcion del
oTaey Yickys .".‘ed'das Este Proceso es Archivado en la Unidad de
cancaide aclividades)| % Contingente de Forma Indefinida
orientadas al  Archivo 9 '
Documental?
JLa descripcion del
proceso incluye medidas
cqncretas (actlv[dgdes) X Si, a nivel de Direccion Ejecutora. :
orientadas al cumplimiento .1
de los indicadores de PEI!
Institucional? i S
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14. Anexos

Anexo 1: Solicitud de Informacién de la Empresa
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Anexo 2: Autorizacion de los Certificados de Origen en el Marco del Tratado de Libre Comercio entre
Honduras y Peru.
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Anexo 3: Requisitos para la Emisién del Certificado de Circulacion del Tratado de Libre Comercio entre
la Republica de Honduras y la Republica de Peru
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15. Control de Cambios al Procedimiento
Historial de Cambios al Procedimiento
S S P R R T e S AT
Fochn Yorion Cargo Area ___cambio Cargo Firma
*Cambios en el
flujo y secuencias
de las .
actividades del
procedimiento. '-
|
i [ | Direccion | Adicion Ide Director
" ; Generalde | "ormas, leyesy General de
NOVIEMBRE | Version | Negoclador | » yministracion | decretos, Administracion |
: y Negociacién | reglamentos, y y Negociacién |’
de Tratados. | cualquier . de Tratados.
documento -‘
normativo que
| regulen el
| procedimiento y
| l | den sustento
" i legal al mismo
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Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo AreadeTrabajo | Fecha [ ~ Firma |
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1. Objetivo del Procedimiento

Asegurar las condiciones de comercio, garantizando un régimen que controle las importaciones
masivas de mercancias y que al mismo tiempo garantice las necesidades de importacién de las
cadenas productivas que dependen de estas mercancias sensibles como insumos de produccion,
asegurando una adecuada proteccion de los efectos ocasionados a la produccion nacional por la
eliminacion de los aranceles.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica a los importadores de productos agricolas negociados en el Tratado
de Libre Comercio RD-CAFTA bajo contingentes de importacién que obtienen un beneficio el
que luego se traslada como beneficio a la poblacién en general y al personal de esta Secretaria
de Estado que lo ejecuta.

3. Marco Legal del Procedimiento

Acuerdo Ministerial |

No. Codigo Documento
Acuerdo Ejecutivo No. | Reglamento Sobre la Distribucion y Asignacion de

1 16-2006 Contingentes Arancelarios.

2 Acuerdo Ejecutivo No. | Modificacion al Articulo 14 del Acuerdo Ejecutivo No. 16-
126-2011. 2006

Modificacién al Acuerdo Ejecutivo No. 16-2006 sobre Ia

013-2016 asignacion de contingente de Maiz Blanco

4 Acuerdo Ministerial Modificacion al Acuerdo Ejecutivo No. 16-2006 sobre la
014-2016. asignacién de contingente de Arroz Pilado.

Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y

# PON-OOE0E Competencias del Poder Ejecutivo

6 Decreto No. 152-87 Ley de Procedimiento Administrativo

7 Decreto No. 146-86 Ley General de Administracion Puablica

8 Acuerdo Ministerial Reglamento de Manejo y Uso del Archivo General de la

No.126-2023 Secretaria de Desarrollo Econdmico.

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacion de Solicitud de Asignacion de Certificado de Contingente de
importacioén del Tratado de Libre Comercio RD-CAFTA.

» Las solicitudes de Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del Tratado de Libre
Comercio RD-CAFTA, se presentaran por medio de un Apoderado Legal en los primeros 10
dias habiles del mes de noviembre de cada ano en un horario de 8:00 am — 4:00 pm. Dicha
solicitud debe cumplir con todos los requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial

correspondiente.
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Politica de Entrega de la Solicitud de Asignacion de Certificado de Contingente de
Importacion del Tratado de Libre Comercio RD-CAFTA.

» Una vez emitidos los Certificados de Contingente de Importacion del Tratado de Libre Comercio
RD-CAFTA, solo seran retirados en la Ventanilla de la Secretaria General de esta Secretaria
de Estado por medio del Apoderado Legal del solicitante de lunes a viernes en un horario de
8:00 am — 4:00 pm, el cual debe firmar de recibido en la ultima copia del certificado detallando

la fecha y hora.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
| Es responsable de recibir la
’ solicitud y asignar un numero de
Secretaria Encargado de la expediente.

General Ventanilla Es responsable de entregar el
certificado del contingente de
importacion al solicitante.

Es responsables de Admitir y
Secretaria Auxiliar juridico-Secretaria gewsaf !a solicitud con e.l ,proposato ;

Gehoral Eoioig e venfl(_:a_r la present&_lcmn de todos |
los requisitos establecidos en el
Acuerdo Ministerial correspondiente
Es responsables de Revisar y

Coordinador(a) y Técnicos analizar la informacion contenida en
Unidad de de la Unidad de la solicitud y demas documentos
Contingente Contingentes adjuntos conforme a los requisitos
| establecidos en el Acuerdo
R R Ministerial vigente.
Coordinador(a) y Técnicos Es responsables de Asignar la
Unidad de de la Unidad de cuota al solicitante conforme al
Contingente Contingentes Reglamentos.
Direccion | e Es responsables de revisa el
Administracion y | gg?;?{ ARRGROELEs Informe Técnico y procede a su
Negociacion de firma.
Tratados
Uni Auxiliar Juridico- Unidad Es responsable de notificar al
nidad de £ i Eoik
Saivicios Lsasles de Servicios Legales sohr:[tan?(’a la emision dg la
g
Resolucién correspondiente.
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Director(a)- - Es respongable de proceder a emitir
Unidad de bl e Sk la Resolucion correspondiente
Servicios Legales mea conforme a ley.
Legales
Auxiliar Juridico- - Es responsable de notificar al
Secretaria Secretaria General Apoderado Legal de la empresa
General solicitante la emision de la
Resolucion
Ventanilla Encargado de la - Esresponsable de entregar el
Secretaria de VeHtnilk certificado de contingente de
Desarrollo importacion al Apoderado Legal del
Econdmico solicitante.
Director (a) General - - Es responsable de Emitir y Remitir
| DGANT, Subsecretario, los oficios mediante los cuales se
i SIECE, Ministro, remite la certificacion de la
DGANT Coordinador(a) y Técnicos Resolucion correspondiente a
de la Unidad de ADUANAS y la SAG.
Contingentes
6. Insumos del Procedimiento
Cédigo | Insumos s Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Unidad de
Papel de seguridad con el Contingente de la | )
PS-UC formato del Certificado de Secretaria de '! Vida Util
Contingente de Importacion Desarrollo
_Econdmico |
Unidad de
: : Contingente
ERenE |3 Teato e aianE | Secretaria de Vida Ut
po ' Desarrollo
Econdmico
Unidad de
Contingente
EQINF-UC | Equipo Informatico Secretaria de Vida Util g
Desarrollo
Econdmico

*(Ver Referencia en Anexo 1)
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7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Unidad de
CCAI-UC- Certiﬂcad_o de Contingep}e Contingt:‘:nte )
AG Arancelario de Importacion. Secretaria de 5 afios
Desarrolio
__Econdmico

(Ver Referencia en Anexo 1)
8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial
del 0%.

Cuota: Volumen disponible de Centingente Arancelario.

Certificado de importaciéon: Documento que establece que el titular del certificado ha sido
aprobado para importar

Dictamen Legal: Informe juridico mediante el cual se dictamina si procede la solicitud presentada.
una determinada cantidad de mercancias hacia el pais.

Informe Técnico: Documento formal en el cual se realiza un analisis sobre un tema determinado.

Resolucién: Acto administrativo que ejerce jurisdiccion, destinado a resolver asuntos sometidos
a algun tipo de decision.

Papel de Seguridad: Es un tipo de papel que incorpora caracteristicas que pueden servir para
identificar o autentificar un documento como original caracteristicas que demuestran la
manipulacion de evidencia cuando se intenta cometer un fraude.

8.2 Siglas y Abreviaturas:

DGANT: Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados.
SIECE: Subsecretaria de Integracién Econdmica y Comercio Exterior.
UC: Unidad de Contingentes

CCAL: Certificado de Contingente Arancelario de Importacion.

EQINF: Equipo Informatico
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ADUANAS: Administracion Aduanera de Honduras
RTN: Registro Tributario Nacional.

SDE: Secretaria de Desarrollo Econdmico

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.

9. Descripcién del Procedimiento
El proceso de emision de Certificado de Contingente Arancelario de Importacion se ejecuta a
través de las siguientes actividades:

Ventanilla de la Secretaria de Desarrolio Econémico
9.1 Se recibe la solicitud de contingente de importacion bajo el TLC RD-CAFTA en la ventanilla
donde se le asigna un nimero de expediente y se detalla la fecha y hora de ingreso.

Auxiliar Juridico - Secretaria General
9.2 Admision y revisiéon de la solicitud con el propdsito de verificar la presentacion de todos los
requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial correspondiente

Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.3 Revision y analisis de la informacién contenida en la solicitud y demas documentos adjuntos
conforme a los requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial vigente. En el caso que la
documentacion este incompleta, se devuelve la solicitud a la Secretaria General para que notifique
al apoderado legal.

Coordinador/a de la Unidad Contingentes
9.4 Asignacion de la cuota al solicitante conforme al Reglamentos.

Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes
9.5 Una vez revisada y analizada la solicitud se asigna el nimero de certificado de contingente de
importacion y se elabora el informe técnico conforme a la solicitud y al Acuerdo Ministerial.

Director (a) General - DGANT
9.6 Se revisa el Informe Técnico y procede a su firma.

Auxiliar Juridico- Unidad de Servicios Legales
9.7 Emitir el dictamen legal de la solicitud conforme a la legislacion aplicable.
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Director(a) Unidad de Servicios Legales
9.8 Se revisa el Dictamen Legal emitido y se procede a su firma.

Auxiliar Juridico- Unidad de Servicios Legales
9.9 Se procede a emitir la Resolucién correspondiente conforme a ley.

Secretario de Estado y Secretario General
9.10 Se revisa la Resolucion y se procede a su firma.

Auxiliar Juridico- Secretaria General
9.11 Se procede a emitir la certificacion conforme a la Resolucion emitida y firmada.

Secretario General
9.12 Se revisa la Certificacion conforme a la Resolucion y se procede a su firma.

Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes
9.13 Se emite el certificado de contingente de importacién conforme a lo establecido en la
Resolucion.

Director (a) General - DGANT
9.14 Se revisa el certificado de contingente de importacion conforme a la Resolucion y se procede
a su firma.

Auxiliar Juridico- Secretaria General
9.15 Se notifica al Apoderado Legal de la empresa solicitante la emision de la Resolucion

Encargado de la Ventanilla
9.16 Se hace entrega del certificado de contingente de importacion al Apoderado Legal del
solicitante.

Director (a) General -DGANT, Subsecretario, SIECE, Ministro, Coordinador(a) y Técnicos de
la Unidad de Contingentes

9.17 Emision y Remision de los oficios mediante los cuales se remite la certificacion de la
Resolucién correspondiente a ADUANAS y la SAG. (Ver referencia del Anexo 1).
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Matriz de Actividades, Responsables y Formulario

Manual de Procedimientos

INDURAS

1. Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del Tratado de Libre Comercio RD-

CAFTA.
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importacion
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ventanilla

solicitud
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Ventanilla de !

la Secretaria
15 dias
de Desarrollo

donde se e

importacion. asigna un Econémico
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©

Secretaria
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3
*Revisidn ¥
andlisis de la
informacién
contenida en la
solicitud y
demas Si cumple con
documentos los requisitos
) adjuntos se pasa a
Revisar y =
conforme a los elaboracion
Analizar la )
N requisitos de informe en
solicitud de ;
; establecidos en ; la  DGANT-
contingente de Coordinador(a g
Revision y . el Acuerdo . Unidad de
o importacién o ) )y Técnicos de )
Analisis de . Ministerial 1 dias . Contingentes
i para  verificar - la Unidad de
|a solicitud. vigente. .
que se cumplan Contingentes
*En el caso que Enelcasoque
con los
e la no cumpla con
| requisitos ) ’
| . documentacion los requisitos
| establecidos.
. este se envia a la |
incompleta, se Secretaria
2 devuelve la General
| solicitud a la
| .
i Secretaria |
i General para |
g que notifique al i
3 apoderado i
! legal. [ |
i | i
4 T | "Asignacion de | -
| Asignar cuota a | : |
. . | . la cuota al Coordinador/a . |
Asignacién | cada importador o : Unidad de |
i solicitante 2 dias de la Unidad |
de cuota. | que cumpla con ) Contingente
i ; conforme al Contingentes |
i los requisitos i
! Reglamento !
5 Elaboear el Una vez Coordinador(a Direccién
Elaboracion informe Técnico EQUINF | icda ¥ | 2 dias }yTéc.nlcos de Inforrre Cenaral da
de Informe Sy -uc analizada  la la Unidad de | Técnico Administracié
técnico solicitiia 6 Contingentes ny
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I asigna el | Negociacién
nlimero de de Tratados.
certificado de
contingente de
importacion  y |
se elabora el |
informe técnico
conforme a la
solicitud y al
Acuerdo
Ministerial.
6 Firmar el Se revisa el Director (a) B
Fi d inf técni Inf
irma de informe técnico orme General » Direccién
! Informe elaborado por la Técnico y | 1hora DGANT _—
! al
Técnico Unidad de procede a su -
Contingentes. firma.
7 Emitir el Emitir el N
Auxiliar
Dictamen Legal dictamen legal ,
Emision de . Juridico-
para dictaminar de la solicitud y :
Dictamen 1dia Unidad de Director Legal
si procede la conforme a la .
Legal ) . Servicios
i solicitud legislacion
! 3 Legales
i conforme a ley. aplicable.
8 | Se revisa el |
Director(a)-
Firma de Revisar y firmar Dictamen Legai ) .
; : Unidad de | Dictamen Secretaria
| Dictamen el dictamen emitido y se | 1hora £
| Servicios Legal General
Legal legal. procede a su
Legales
firma.
9 Elaborar la
) Se procede a
Resolucién . Auxiliar !
emitir la { Secretaria
Elaboracion | conforme a lo o Juridico- |
. Resolucién ; | General
dela | manifestado en ) 1 dia Unidad de | Resolucion
comrespondient ] i /Despacho
Resolucién | el informe Servicios
e conforme a [ Ministerial
técnico y ; Legales {
ey.
dictamen legal. ¥ l
|
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10 | Firmar la ] I ) T |
: Se revisa la | Secretario de
. Resolucion . | |
Firma de N Resolucion y se Estado y Secretaria i
. emitida por la i 1 dia . I
Resolucién procede a su Secretario General I
Secretaria l |
firma. | General |
General. E i
; ” |
11 _ Se procede a | |
- Emitir la . | {
Emisién de emitir fa | i
| certificacion o | Auxiliar o |
la i certificacion i o Certificacio . |
conforme a la i ) Juridico- Secretario ']
Certificacid conforme a la ; 1dia n de |
Resolucién | Secretaria . General 1
n de Resolucion ’ Resolucion |
emitida y . General |
Resolucion emitida y ! |
firmada. | [
firmada. IE i
| |
Firmar la ; l
Se revisa la | |
. certificacion de : ) | f
12 | Firma de . Certificacion | ;
» | la Resolucién . . |
Certificacia conforme a la [ Secretario Unidad de |
una vez esta ha ) | 1hora ) !
nde " Resolucion y se | General Contingente
sido
Resolucién . procede a su r
debidamente
; firma.
revisada.
13 | Elaboracion | Elaborar  del Se emite el
i
del certificado  de certificado  de .
. ; - Coordinador(a )
certificado contingente de | EQUINF | contingente de | 30 \ Certificado X
; 4 ) ” ve s . o )y Técnicos de da Director
| de importacion - importacién minuto
{ ) la Unidad de . DGANT
! contingente | conforme a lo | PS-US conforme a lo | s . Importacion
1 ; Contingentes
| de resuelto en la establecido en |
| importacion | Resolucion. la Resolucidn.
1 [. SRR T &
| Firma del . certificado  de :
i ) Revisar y firmar . Certificado |
| certificado ) contingente de
i 4 el certificado de ) » de R—
| de importacion . ecretaria
| . contingente de R 1hora | Director (a) - | ymportacion
| contingente | . conforme a la DGANT | General
importacion . firmado vy |
{ de . Resolucién y se i
1. . emitido. sellado
i importacion procede a su ;
i firma. ! ;
| | |
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15 Se notifica al
Natificacion
4l Notificar al Apoderado
ela
- solicitante Ia Legal de la & Auxiliar |
| Resolucién {
g emision de la | EQUINF | ®MPresa o | Juridico- Secretarfa |
la e minuto {
! — Resolucién -Uc solicitante  la Secretaria General |
apoderado ) e 5 :
correspondiente emision. de la General
| legal de la Resolucién
| empresa
16 - ]
Entrega del
. S h
certificado Entregar del % e Expediente
: entrega del | 30 ~ | DGANT-
de certificade  de ) Encargado de | con la copia
. ) certificado de | minuto ) Unidad de
contingente | contingente de la Ventanilla del &
. . contingente de | S . ontingentes
de importacion. 9 certificado 9
: : i rtacic |
importacion HRRISER:. R
Apoderado
Legal del
solicitante.
17 Emisién y ;
; L Director  (a)
Notificar a la Remision de los
A General -
AAH yla SAG la oficios
Notificacidn o DGANT,
emision de la mediante  los
de . Subsecretario,
» Resolucion cuales se
Resolucion - EQUINF ) SIECE, Oficios de | Archivo
correspondiente remite la | 1dia -
alas -uc ) ) Ministro, Remisién DGANT
i para que certificacién de
institucione . Coordinador(a
procedan la Reselucion .
s i ) v Técnicos de
! conforme a sus correspondient
| . la Unidad de
| competencias. e a ADUANAS .
Contingentes
y la SAG.
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
ST s P ) v _Asn_immnﬁcmmnonscm_mmnemwmnmummgmnsun_n COMERCIO RD-CAFTA.
Director (a) General -DGANT,
Ventanilla de In Sec de s Coordinad Técnicosdeln | Coordinad Técnicos de ln ! J Auxiliar Juridico- Unidad de | Director (a)-Unidad de | Auxiliar Juridico- Unidad | Auxilinr Juridic . ! io, SIECE, Ministro,
Desarrolio Kcomomico | Aviline duridico - Secretaria General | “*FL IO l?}:mlln;x:t:u Unidad. 1‘3:’,..&';'..?3 Dirgcturt). DGANT - Beviei Lo FSm-ic{u::-l:;ales e v g Ketriaeta Ganensl Ducarpadodslbyeibatia Coordinador{s) y Técnicos de a
Unidad de Contingentes
INICIO
=12 Revision v andlisis
de la informacion r
e connida
'Sz recibe Ia solicitud de salicitud y demds
comlingente do Admisién y revision de I doeumentos
imporiacion bajo ef TLC solicitud con ¢l proposito de ﬂﬂ.lﬂm qunfame a -] Asignacion de 1a cuoln al
RD-CAFTA enla verificar la p in de fos requi lici forme &l
2| ventanilla donde se le Tliodos log requisitos establocidos en el Reglamenio
|  asigna oo pimero de eatablecidos en el Acuerdo ;‘_"mi“M'm‘sm‘“l Seimiimdl ol o iy s v
g wamoAd e [ oo g Informe Téenico Eunitr ol dictamen legal Dictamen Legal
8 e A e e ypﬂ;‘oeda_asu -d‘.“lah "lm‘]w"m -«-——-m::ud;h:oaf;cMI Se revisa In ;
D i & Lz loaalnpion spliabls ! S e =
2 Enclesoquela “Una ver rovisada y anslisada fa & e firms. A vl o cuales ¢ remito la
2 documenacidn este solicitud so asigas ¢l mimero de Se proveds 4 eoitir ls Se notifica ol contingen t:de 1 Sl i
E Eeuyit e v 1 it do i 5 Reslucion e Apoderado Legal mpokacin Resolucitn
= solicitud a la Secretaria elabora el imforme tenico carrespondicnis de la emprosa Apodsndo L epatded comespondient o
= General para que not:figue al canforme al Aruerdo Ministerial conformea by, o solicitane le solicitante. | ADUANAS y la SAG.
g apoderado kegal. J correspondicnte. " [ cmigidn de la A TR S R ek
E Se procede a emitir | ke
: SR e e
= Resolucion emitida ¥ dh
:g  $rk Pl e = | s et -
E " Serevisa
: Se emite el ::c';n ficado de C;',',&,‘ﬁ”,:
= I 10 f &L, + contorme ala
E mdomin Resolucidn y se
= e ORI e e e : wm proceds & su_f'y]_n_a...‘
ey o Se notifica al Apoderado Legal o
2 dela licitante sobre S
2
(=]
:
[
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11. Gestion del Riesgo

-
53

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION ECONOMICA
Y POLITICA COMERCIAL

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;

NCI-TSC/224-00

Formulario 27 -SDE

RESPUESTA A LOS RIESGOS
PROCESO: Asignacion de Certificado de Contingente de Importacién del TL/ICRD-CAFTA
NOMBRE DEL Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del TL/CRD-CAFTA
SUBPROGESO:
Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las |
importaciones masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacion |
OBJETIVO: de las cadenas productivas que dependen de estos productos sensibles como insumos de
produccion, asegurando una adecuada proteccion de los efectos ocasionados por la eliminacién de
los aranceles tomando en consideracion las sensibilidades de productores y consumidores nacionales
; Riesgo (8) (n | (8 {9) Rieggo (12) I (13)
| Inheren z Controks —" Controle | Residua | Zona | Respue
ona ontroles ontroles
(1) | (2) Etapa | (3) te 2 i s | de | staa
N | del Descripcion e 1 SRR | e pendient Ries | los
o. | proceso | delRiesgo | (4 [ 5y | Mesmo | spaia existenen | o por | (1 | (1 | go | Riesgos
) { Prelimi n_'lltlgar fos | la entidad eatubiic 0) 1) Final
i nar riesgos p I
’ er para
P | mitigar
i los
1 riesgos
Emitir el 1.1Enel 1. Revision | 1. Revision | Impleme
Acuerdo momento de del del ntar méas |
| de la borrador de | borrador de | controles |
| Apertura | elaboracion Acuerdo Acuerdo de
i y Aviso del Acuerdo antes de antes de revision
se indigue 2 3 M trasladar a f trasladara | que
las cuotas fama, que | fama, que involucre
de los este | este alos 2 1
contingentes conforme a | conformea | técnicos
que no o lo y jefes.
estén establecido | establecido ACEPT
establecidos en el enel AR
en el Tratado de Tratado de
Tratado de Libre Libre
Libre Comercio Comercio
Comercio entre entre
entre Centroamér | Centroamer
Centroaméri ica, ica, o
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wt
Republica
Dominicana
y Estados
Unidos
(CAFTA-
DR}

1.2. Que en
el proceso
de firma se
demore,
porque no
se
encuentren
las
autoridades
competentes

Republica
Dominicana
y Estados
Unidos
{CAFTA-
DR).

2. Las
autoridades
delegan a
otra
persona,
cuando no
se
encuentren
enla
oficina.

3. Técnicos
capacitado
s para la
revision y
consejo de
lo
establecido
con el
Tratado de
Libre
Comercio
entre
Centroamér
ica,
Republica
Dominicana
y Estados
Unidos
(CAFTA-
DR).

4 Implemen
tar mas
controles
de revision
que
involucre a |
los técnicos |
y jefes. i

| Republica

Dominicana
y Estados
Unidos
(CAFTA-
DR).

2. Las
autoridades
delegan a
otra
persona,
cuando no
se
encuentren
enla
oficina.

3. Técnicos
capacitado
s para la
revision y
consejo de
lo
establecido
con el
Tratado de
Libre
Comercio
entre
Centroamér
ica,
Republica
Dominicana
y Estados
Unidos
{CAFTA-
DR).
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Recepcio | 2.1 Que se 1. Los 1. Los impleme
nar la admita la técnicos de | técnicos de | ntar mas
solicitud salicitud en Unidad de Unidad de controles
en la Secretaria Contingent | Contingent | de
Secretari | de ey ey revision
a Desarrollo Licencias Licencias que
General Econémico, M Arancelaria | Arancelaria | involucre
2 y este se 2 3 s (UCLA)- s (UCLA)- alos 3 1
remita a la Direccién Direccién técnicos
Direccion General de | Generalde | yjefes.
General de Administrac | Administrac
Administraci iony ion y
ony Negociacio | Negociacio
Negociacion nde nde
de Tratados, Tratados Tratados
sin que se (DGANT) (DGANT)
percate que revisa la revisa la
se debe de solicitud solicitud
requerir al para | para
apoderado determinar | determinar
legal de la si se puede | si se puede
empresa seguir a la seguirala
para que etapadela | etapadela
cumpla un elaboracion | elaboracion
requisito. de informe | de informe
tecnico. técnico.
2. Los 2. Los

técnicos de | técnicos de
Unidad de Unidad de
Contingent | Contingent
ey ey
Licencias Licencias
Arancelaria | Arancelaria
s- Direccién | s- Direccion
General de | General de
Administrac | Administrac

iony iony
Negociacio | Negociacid
nde n de

Tratados si | Tratados si
encuentra encuentra
que no que no
cumple con | cumple con
un requisito | un requisito

debe debe
trasladar a trasladar a
la la
Secretaria Secretaria
General General

para que para que
requieran al | requieran al
apoderado | apoderado
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legal de la legal de la
empresa. empresa.
3. Técnicos | 3. Técnicos
capacitado | capacitado
s parala s para la
revisién de revision de
las las
solicitudes solicitudes
para que para que
cumplan cumplan
los los
requisitos. requisitos.
4.
Implementa
rmas
controles
de revisién
que
involucre a
la parte
juridica de
la
Secretaria
de
Desarrello
Econtmico
(SDE), para
que evite
demora en
los
requerimien
tos de
requisitos.
Analizar 31la F 1. Revision | 1. Revision | Impleme
la solicitud del del de la ntar mas
solicitud. | certificado certificado resolucion, | controles
de de que este de
3 importacién 2 13 M contingente | sea revisién Z 1
por de conforme a | que
contingente importacién | la involucre
puede final, que documenta | alos
contener este sea cion técnicos
informacién conforme a | presentada | y jefes.
inexacta o la por el
insuficiente, documenta | solicitante.
y esta no ser cion
visualizada presentada | 2. Requerr
por el por el a tiempo al
técnico, por solicitante. | apoderado
o que Iegal dela
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podria 2. Técnicos | empresa
suceder que capacitado | para evitar
se emita un s para la demoras.
certificado revision de
de la 3. Técnicos
importacion informacion | Y jurfdicos
con del capacitado
informacion certificado | Sparala
incorrecta de revision de
que haya contingente | fa
sido de informacion
proporciona importacion | parala
_ da por el y que estos | determinaci
solicitante. cumplan on si
i con los cumple con
requisitos | los
! de las requisitos
' normativas | delas .
: vigentes. normativas
| vigentes.
| 3.
i Implementa
1 r mas |
E controles
] de revision |
i e |
involucre a
los técnicos
y jefes.
41Enla 1. Revision | 1. Revision Impleme T ]
elaboracién dela dela ntar mas
de la resolucion, | resolucién, | controles
Resolucién que este que este de
se sea sea revision =
establezca M conformea | conformea | que 2 ACEPT
: un volumen la la involucre AR
4 | Asignar distinto al documenta | documenta | alos i
la Cuota solicitado en cion cién técnicos
la cuota del presentada | presentada | y jefes.
que porel por el
establece solicitante. solicitante.
que el i
Tratado de 2. Requerir | 2. Requerir
Libre atiempo al | atiempo al
Comercio apoderado apoderado
entre legal de la legal de la
Centroaméri empresa empresa
ca, para evitar para evitar
Republica demoras. demoras.
5 e 3. Técnicos | 3. Técnicos
Unidos y juridicos y juridicos
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(CAFTA- capacitado | capacitado
DR}, que s para la s para la
soliciten un revision de revision de
volumen la la
distinto a lo informacion | informacion
reportado en parala parala
el Aduana, determinaci | determinaci
por error on si on si
involuntario, cumple con | cumple con
lo que los los
generaria requisitos requisitos
retrasos de las de las
para el normativas normativas
despacho vigentes. vigentes.
del producto
enla 4.
Aduana. Implementa
rmas
controles
de revision
gue
involucre a
la parte
juridica de
la
Secretaria
de
Desarrollo
Econémico,
para que
evite
demora en
los
requerimien
tos de
requisitos.
Emitir el 51Enla 1. Revision | 1. Revision | Impleme
Certificad | emision del de de ntar mas
o certificado certificados | cerlificados | controles
de detallados detallados de
contingente y precisos. y precisos. revision
de ue
importacién 2 3 M Verificar Verificar i(:wuluc:e : 1
5 contenga que la quela alos
errores o documenta | documenta | técnicos
informacién cion cion y jefes.
incorrecta, lo cumple con | cumple con
que los los
generar[a requisitos requisitne.
demoras en legales y legales y
ios tramites de calidad. de calidad.
de ia
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aduana para 2. Técnicos | 2. Técnicos
el envio del capacitado | capacitado
producto al s parala s para la
pais destino. revision de | revision de
la la
informacion | informacion
del del
certificado certificado
de de
exportacion | exportacion
y que estos | y que estos
cumplan cumplan
con los con los
requisitos requisitos
de las de las
normativas normativas
vigentes. vigentes.
3
implementa
r mas
controles
de revision
que
involucre a
los técnicos
y jefes.
Remitira | 6.1La 1. Revision | 1. Revisién | Impleme
las remision de dela dela ntar mas
Institucio | las resolucion resolucién controles
nes la resoluciones final, que final, que de
Resoluci | ala esle este revision
6 on Administraci 2 13 M conformea | conformea | que 2 1
on Aduanera la solicitud la solicitud involucre
de Honduras yla yla alos
(ADUANAS) normativa normativa técnicos _.;
que vigente, vigente, y jefes. | ACEPT
contengan para que para que | AR
informacian esla se esta se
incorrecta, traslade a traslade a
como la Aduanay | la Aduanay
volumenes siga el siga el
inexactos, proceso de | proceso de
podria no importacién | importacion
ejecutarse la : -
importacion
correspondi 2.
ente, lo que implementa
provocaria rmas
retrasos en controles
el ingreso de revision
del producto que

121
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[ al paisy, involucre a |
como los
consecuenci técnicos,
a, un jefesyla
aumento en parte
los costos Juridica.
asociados a
la i
importacion. E }
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MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

[
H |'
B tiis I NCI-TSC/224-00
ke MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS !
RIESGOS | Formulario 28 SDE I
;PROP(')SI’IU: i’-‘acilitar_ la valoracion y deiem.tinacién de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 |
Instructivo para la gestion devieseos |
PROBABILIDAD
Muy Alta (5)
Alta (4) A
Moderada (3) M
Baja (2) M
Muy Baja (1) M LA A
Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3) Alto (4) [Muy Alto(5)
IMPACTOS

DE RIESGO: ___
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion

del TLC/RD-CAFTA
' Preguntas de Verificacion | Si | No Respuestas de Verificacion <
¢La descripcion del proceso
incluye medidas concretas i - .
sclvidades)  orrtacas | X | | oveldn, por pate dol o o i unidad pars
Control Interno y P P q { B,
anticorrupcion? S :
e e rr——
é pcion del proceso ' -
lincluye medidas concretas El Certificado de Contingente Arancelario de Importacion es

| (actividades) orientadas a la
Descentralizacion?

incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a Ia
Participacion Ciudadana?

incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a Ia
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica?

incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al
Archivo Documental?

'¢La descripcion del proceso| | |

TLTB s - proceso N S N —

emitido por la Unidad de Contingentes en base al articulo 72
de la Ley de Procesos Administrativos.

En este proceso el Certificado de Contingente Arancelario de
Importacion es entregado a un Ciudadano

| Si hay transparencia, la informacion solo es brindada al
i solicitante.

Este proceso es archivado en la Unidad de Contingente
luego de haber terminado el proceso.

¢La descripcion del proceso
incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al
cumplimiento de los
indicadores de PEI
Institucional?

Si, a nivel de las Direcciones Ejecutoras.
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Anexo 1: Certificado de Contingente de Importacion del Tratado de Libre Comercio RD-CAFTA
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor Descripci6n del Cambio Autorizado por:
Cargo Area cambio Cargo Firma

Fecha Version

*Cambios en el
flujoy

| secuencias de
; | las actividades
: ‘_ del

& procedimiento.

Direccion Director

- . General de | General de
NOVIEMBRE | Version | Negociador s I i o
2025 10 Aalaterita Administracion | *Adicion de Administracion §

y Negociacion | normas, leyes | y Negociacion |

E de Tratados. |y decretos, de Tratados.
reglamentos, y
cualquier
documento
normativo que
regulen el
procedimiento |
i y den sustento |
i legal al mismo
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1. Objetivo del Procedimiento

Asegurar las condiciones de comercio, garantizando un régimen que impide las importaciones
masivas de mercancias y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacion de las
cadenas productivas que dependen de estas mercancias sensibles como insumos de produccion,
asegurando una adecuada proteccion de los efectos ocasionados a la produccion nacional por la
eliminacion de los aranceles.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica a los importadores de productos agricolas negociados en el Tratado de
Libre Comercio entre Centroameérica y Panama bajo contingentes de importacion que obtienen un
beneficio el que luego se traslada como beneficio a la poblacién en general y al personal de esta
Secretaria de Estado que lo ejecuta.

3. Marco Legal del Procedimiento

_No. Cédigo Documento
1 Resolucion No. 331-
E%?)(COM‘ECO' ANEXO DE LA RESOLUCION NO. 331-2013 (COMIECO-LXVI)
2 | PCM-008-97 Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y

Competencias del Poder Ejecutivo
Ley de Procedimiento Administrativo

3 Decreto No. 152-87

4 | Decreto No. 146-86 Ley General de Administracion Publica

5 | Acuerdo Ministerial Reglamento de Manejo y Uso del Archivo General de la
No.126-2023 Secretaria de Desarrollo Econémico.

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacion de Solicitud de Asignacion de Certificado de Contingente de
Importacion del Tratado de Libre Comercio Centroamérica—Panama.”.

» Las solicitudes de Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del Tratado de Libre
Comercio entre Centroamérica y Panama. Se presentaran en los primeros 10 dias habiles del
mes de noviembre de cada afio en un horario de 8:00 am — 4:00 pm. Dicha solicitud debe
cumplir con todos los requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial correspondiente.
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Politica de Entrega de la Solicitud de Asignacion de Certificado de Contingente de
Importacion del Tratado de Libre Comercio Centroamérica-Panama.

» Una vez emitidos los Certificados de Contingente de Importacién del Tratado de Libre Comercio
entre Centroamérica y Panama, solo seran retirados en la Ventanilla de la Secretaria General
de esta Secretaria de Estado por medio del Apoderado Legal del solicitante de lunes a viernes
en un horario de 8:00 am — 4:00 pm, el cual debe firmar de recibido en la Ultima copia del
certificado detallando la fecha y hora.

5. Responsables del Procedimiento

Secretaria
General

Unidad de
Contingente y
Licencias
Arancelarios

Area

| Puesto de Trabajo

Responsabilidad

Encargado de la
Ventanilla

Coordinador (a) y
Técnicos de la Unidad de
Contingente

* Recibir la solicitud y asignar un

numero de expediente.
Entregar el certificado del
contingente de importacion al

_solicitante.

Elaborar el borrador del Acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.

Notificar mediante oficio a la SAGy |

ADUANAS la emision del Acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.
Recibir la solicitud, hacer la revision
y analisis de la documentacion.
Asignar la cuota a cada importador
de cumpla con los requisitos.
Elaborar el informe técnico de las
solicitudes ingresadas.

Elaborar el certificado del
contingente de importacion.

Notificar mediante oficio a la SAG y |

a ADUANAS la Resolucién de la
solicitud ingresada.

Archivar la solicitud y la copia del
certificado del contingente de
importacién.
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Direcciéon General
de Admmst_rgcmn | Director-DGANT - Rew_sar y firmar el certuﬁggdo del
y Negociacion de contingente de Importacion

Tratados-DGANT
J

- Revisar y firmar el Acuerdo
Ministerial emitido.

Secretaria ; - Revisar y Firmar la Resolucion
ecreta Secretario General - ¥
General emitida.
- Firmar la certificacion de la
Resolucion

- Revision del borrador del Acuerdo

f Ministerial

E- - Admitir la solicitud ingresada
conforme a los requisitos
establecidos.

Auxiliar Juridico - Elaborar la Resolucion de la
solicitud ingresada.

- Revisar y Elaborar la certificacion
de la Resolucion emitida.

- Notificar al solicitante la emision de
la Resolucion correspondiente.

Secretaria
General

- Emitir el dictamen legal del acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.

Direccién Legal Auxiliar Juridico conforme a ley.

- Emitir el dictamen legal de la
solicitud conforme a ley.

- Firmar el dictamen legal del
Acuerdo Ministerial por parte de la
Direccion Legal Director Legal SDE.
- Firmar el Dictamen legal de la
‘i solicitud ingresada.

- Firmar el Acuerdo Ministerial y los
Oficios mediante los cuales se
Secretario de Estado notifica a la SAG y a ADUANAS el
Acuerdo Ministerial por parte de la

SDE.

Despacho
Ministerial
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6. Insumos del Procedimiento
Cédigo Insumos Lugar de Guarda E Tiempo de Guarda
Unidad de *'
Papel de seguridad con el Contingente '
PS-UC | formato del Certificado de Secretaria de Vida Util
Contingente de Importacion Desarroilo ’
Economico _5
Unidad de 3
e . Contingente
gpgine | SoniEdnds Confiogenta Secretaria de Vida Util
Arancelario de importacion.
Desarrollo
~ Econdmico
Unidad de
Contingente
EQINF-UC | Equipo Informatico Secretaria de Vida Util
Desarrollo
Econdémico
7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cédigo Productos Lugar de Guarda | Tiempo de Guarda
Unidad de ;
CCAI-UC- Certificado de Contingente Contingente ?
AG Arancelario de Importacion. Secretariade | 5 afios
Desarrollo 5
Economico |

(Ver referencia en Anexo 1)
8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

8.1 Glosario de Términos

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial

del 0%.

Cuota: Volumen disponible de Contingente Arancelario.
Certificado de importacién: Documento que establece que el titular del certificado ha sido
aprobado para importar una determinada cantidad de mercancias hacia el pais.
Dictamen Legal: informe juridico mediante el cual se dictamina si procede la solicitud presentada.
Informe Técnico: Documento formal en el cual se realiza un analisis sobre un tema determinado.
Resolucién: Acto administrativo que ejerce jurisdiccion, destinado a resolver asuntos sometidos
a algun tipo de decision.
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Papel de Seguridad: Es un tipo de papel que incorpora caracteristicas que pueden servir para
identificar o autentificar un documento como original caracteristicas que demuestran Ila
manipulacion de evidencia cuando se intenta cometer un fraude

8.2 Siglas y Abreviaturas:

DGANT: Direccion General de Administracion y Negociacion de Tratados.
SIECE: Subsecretaria de Integracién Econémica y Comercio Exterior.
UC: Unidad de Contingentes

CCAI: Certificado de Contingente Arancelario de Importacion.
EQINF: Equipo Informatico

ADUANAS: Administracion Aduanera de Honduras

RTN: Registro Tributario Nacional.

SDE: Secretaria de Desarrollo Econémico

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.
9. Descripcion del Procedimiento

El proceso de emision de Certificado de Contingente Arancelario de Importacion se ejecuta a
través de las siguientes actividades:

Ventanilla de ia Secretaria de Desarrollo Econémico

9.1 Se recibe la solicitud de contingente de importacién bajo el TLC con Centroamérica-Panama
en la ventanilla donde se le asigna un nimero de expediente y se detalla la fecha y hora de ingreso.
Auxiliar Juridico - Secretaria General

9.2 Admision y revision de la solicitud con el proposito de verificar la presentacion de todos los
requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial correspondiente

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes y Licencias Arancelarios

9.3 Revisar y analizar la informacion contenida en la solicitud y demas documentos adjuntos
conforme a los requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial vigente.
En el caso que la documentacion esté incompleta, se devuelve la solicitud a la Secretaria General
para que notifique al apoderado legal.

Coordinador/a de la Unidad Contingentes

9.4 Asignacion de la cuota al solicitante conforme al Reglamento

Coordinador/a de la Unidad Contingentes
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9.5 Una vez asignada la cuota se asigna el numero de Certificado de Contingente Arancelario de
Importacion y se elabora el informe técnico conforme al Acuerdo Ministerial correspondiente.
Director (a) General - DGANT

9.6 Revisar el informe técnico emitido y proceder a su firma.

Auxiliar Juridico- Direccién Legal

9.7 Emitir el dictamen legal de la solicitud conforme a la legislacion aplicable.

Director Legal

9.8 Se revisa el Dictamen Legal emitido y se procede a su firma.

Auxiliar Juridico- Direccién Legal

9.9 Se procede a emitir la Resolucion correspondiente conforme a ley.

Secretario de Estado y Secretario General

9.10 Se revisa la Resolucion y se procede a su firma.

Auxiliar Juridico- Secretaria General

9.11 Se procede a emitir la certificacion conforme a la Resolucion emitida y firmada.

Secretario General

9.12 Se revisa la Certificacion conforme a la Resolucion y se procede a su firma.
Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.13 Se emite el certificado de contingente de importacion conforme a lo establecido en la
Resolucion

Director (a) General - DGANT

9.14 Se revisa el certificado de contingente de importacion conforme a la Resolucion y se procede
a su firma.

Secretaria General

9.15 Se notifica al Apoderado Legal de la empresa solicitante la emision de la Resolucién
DGANT- Unidad de Contingentes

9.16 Se hace entrega del certificado de contingente de importacion al Apoderado Legal del
solicitante.

Archivo DGANT

9.17 Emision y Remisién de los oficios mediante los cuales se remite la certificacion de la
Resolucion correspondiente a ADUANAS y la SAG.
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Matriz de actividades, responsable y Formulario
Manual de Procedimientos

1. Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del Tratado de Libre Comercio
Centroamérica- Panama

No | Etapas del

Proceso

Objetivo de Ta_
| Etapa

“Actividad

Tiemp
[+]

~ Responsable

Producto

Envio a:

Recepcion
de solicitud

Recibir la
solicitud de
contingente de
importacion.

Admisién

de solicitud

Admitir la
solicitud de
contingente de
importacion.

Se recibe la
de

contingente de

solicitud

importacion
bajoel TLC con
Centroamérica
-Panama en la
ventanilla
donde se le
asigna un
niimero de
expediente y se
detalla la fecha
y hora de

ingreso.

15 dias

Ventanilla de
la Secretaria
de Desarrollo

Econémico

Secretaria

General

Admision ¥
revision de la
solicitud con el
propositc  de
verificar la
presentacion
de todos los
requisitos
establecidos
en el Acuerdo
Ministerial
correspondient

e

16 dias

Auxiliar
Juridico -
Secretaria

General

DGANT-
{ Unidad  de

| Contingentes




. B B
Secretaria de
Desarrollo
Econdmico

NEGOCIACION DE TRATADOS

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y

HONDURAS

1

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE

PR-DGANT-005 IMPORTACION DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO SDE
CENTROAMERICA — PANAMA
VERSION 2.0 FECHA: NOVIEMBRE 2025 140 DE 241
3
*Revisién v
andlisis de la
informacidn
contenida en la
solicitud y .
. Si cumple con
demas
los requisitos
documentos
se pasa a
- adjuntos .
Revisar y elaboracion
. conforme a los :
i Analizar la . de informe en
| . requisitos
solicitud de . ) la DGANT-
< establecidos Coordinador(a )
. contingente de ) Unidad  de
Revision y . en el Acuerdo ) v Técnicos | .
. importacion L . | Contingentes
Analisis de _ Ministerial | 15dias | de la Unidad |
para  verificar i
la solicitud. vigente. de i
que se cumplan ) | En el caso
*En el caso que Contingentes |
con los \ ( [ que no
a |
requisitos ; ! cumpla con
{ . documentacién | i -
| establecidos. 1 i los requisitos
| este ! i
) | | se envia a la
! incompleta, se | |
{ ! Secretaria
| devuelve la
i . General
! solicitud a la
Secretaria
| General para
i que notifique al | .
apoderado ;
i i
i legal. i
4 Asignar cuota a Asignacion de j ‘
. cada la cuota al | Coordinador/a
Asignacion | ) Unidad de
importador que solicitante 2 dias de la Unidad
de cuota. . Contingente
cumpla con los conforme  al Contingentes
requisitos Reglamento
5 Una vez o
ireccion
Evborr o Eoukio revisada  y Coordinador(a | |nforme
: Informe Técnico ) ; 2 dias . General de
Elaboracié informatico | @nalizada la ) ¥ Técnicos | Tacnico kil iainarii
- ministraci
n de de la solicitud. solicitud  se de la Unidad
n
asigna el ¥
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Informe nimero de de Negociacién
técnico ceriificade de Contingentes de Tratados.
contingente de
importacion  y
se elabora el |
informe técnico i [
conforme a la '
solicitud y al !
Acuerdo ‘ |
Ministerial. | |
6 Firmar el Se revisa el | Director  (a)
Firma de informe técnico Informe
i ; General - Direccion
Informe elaborado porla Técnico y | 1hora DGANT i egal
Técnico [ Unidad de procede a su o8
: Contingentes. firma.
7 Emitir el| | Emiir e | o
o Dictamen Legal dictamen legal Auxiliar
| Emision de
| -, para dictaminar | Equipo de la solicitud Juridico- )
| Dictamen ] . . 1 dia o Director Legal
! Ko si procede la | informéatico | conforme a la Direccion
t=}
=0 solicitud legislacion Legal
conforme a ley. aplicable.
!
8 Se revisa el
Firma de Revisar y firmar Dictamen
) ; . . Dictamen Secretaria
Dictamen el dictamen Legal emitidoy | 1 hora Director Legal
Legal General
Legal legal. se procede a
su firma.
1
9 Elaborar  la | | '
Se procede a
Resolucion
. emitir ta Auxiliar Secretaria
Elaboracié | conforme a lo Eoul — S | & :
Ui a !
ndela manifestado en | g ) e ucpon. 1 dia L.m . | .
. . informatico | correspondient Direccién | /Despacho
Resoluciéon | el informe 1
o e conforme a Legal Ministerial
técnico y |
ey.
dictamen legal. Y Resolucion




_%“

i

Secretaria de
Desarrollo
Econdmico

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y

NEGOCIACION DE TRATADOS

HONDURAS

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE

PR-DGANT-005 IMPORTACION DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO SDE |
CENTROAMERICA — PANAMA i
—v—.—,—. — PR R S —— - e i
VERSION 2.0 FECHA: NOVIEMBRE 2025 142 DE 241 |
10 Firmar la . . L Ir
e Se revisa la Secretario de | |
, Resolucion - ! [
Firma de » Resolucion  y Estado y | Secretaria i
. emitida por la 1 dia . i |
Resolucién se procede a Secretario i General |
Secretaria i |
su firma. General i i
General. ! i
1. |
Stz S (e e ;
11 - i Se procede a | !
mitir a i |
Emision de . ; emitir la i .I
certificacion Auxiliar | !
la certificacion |
. .. | conforme a la | Equipo ) Juridico- Secretario i
Certificacio ) conforme a la | 1dia
Resolucion informatico ) Secretaria i ) General
n de 5 Resolucién Certificacio
. emitida y . General
Resolucion emitida y n de
firmada. )
firmada. Resolucion
%
| Firmar la i
; . Se revisa la
) certificacion de T
12 | Firmade | e Certificacion
Certificacié | conforme a la Secretario Unidad de
una vez esta ha - 1 hora ;
nde o Resolucion  y General Contingente
sido
| Resolucion se procede a
| debidamente )
3 su firma.
revisada.
13 | Elaboracio Elaborar del Se emite el 7]
n del certificado de | Papel de | cerificado de Coordinador(a
certificado contingente de | seguridad contingente de | 30 } y Técnicos | Certificado o
irector
de importacion y equipo | importacion minuto | de la Unidad | de SOART
contingente | conforme a lo | informatico | conforme a lo | s de Importacién
de resuelto en la establecido en Contingentes E
{ !
importacion | Resolucién. la Resolucion |
% R g F = .
Firma del B & certificado  de i
evisar y firmar i :
ceriificado . ¥ contingente de | Director  (a) i
el certificado de ) ) i General _ t
de : importacion | Certificado | Secretaria
. contingente de  thora | pGANT |
contingente | | - conforme a la | de | General
importacion 1 |
de i Resolucion  y | Importacion |
emitido. | |
importacion se procede a ; firmado y |
su firma. | sellado |
z_ s
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15 | Notificacion | Se notifica al | i ‘
| Notificar al |
de la ) Apoderado N !
solicitante  la Auxiliar |
Resolucién . . Legal de la | 20 . i
| emision de la | Equipo . Juridico- | Secretaria
al | ’ ) i empresa minuto i
. Resolucién informatico Secretaria | General
apoderado ; solicitante la | s |
correspondient o | General [
legal de la emisién de la | |
e. E
empresa Resolucién i
|
. L ST | T |
16 ! Se hace § i
Entrega del entrega  del | |
certificado | Entregar  del cerfificado  de .5 E
) 30 | DGANT-
de cerlificado  de contingente de Encargado de i
| minuto . ) Unidad  de |
contingente | contingente de importacion  al la Ventanilla Expediente . i
s . Contingentes |
de importacién. Apoderado con la copia |
| importacion Legal del | del
solicitante. f certificado
7| Emision y | Director  (a)
Notificar a la Remisién  de | General -
AAHylaSAGIla los oficios DGANT,
Notificacion
4 emision de la mediante  los Subsecretario
e
Resolucion cuales se 2 SIECE, ) )
Resolucion Equipo o Oficies de | Archivo
correspondient | ) remite la | 1dia Ministro, -
alas informatico ) | Remision DGANT
S e para que certificacién de Coordinador(a |
institucione i
procedan la Resolucion ) y Técnicos |
s i
conforme a sus correspondient de la Unidad ;
competencias. e a ADUANAS de 1
yla SAG. Contingentes |
i
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s vy el oy ssingerlyooie bl g correspondient % i Apoderado Lega del Reuctn
| Ceneral para que notifique al conforme al Acuerdo Ministerial conforme 4 bey. ] p+  solicitate I solicitsute. } ADUANAS v la SAG.
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E e s s e [ Resolucisn
Se proced & omitie |
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11. Gestion del Riesgo

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION ECONOMICA Y
POLITICA COMERCIAL

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 -SDE

RESPUESTA A LOS RIESGOS

PROCESO: Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del TLC/CA - Panama

NOMBRE DEL Asignacién de Certificado de Contingente de Importacion del TLC/CA - Panama

SUBPROCESO:

OBJETIVO: Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las
importaciones masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacién de
las cadenas productivas que dependen de estos productos sensibles como insumos de produccion,
asegurando una adecuada proteccion de los efectos ocasionados por la eliminacién de los aranceles
tomando en consideracion las sensibilidades de productores y consumidores nacionales

Riesgo (6) n (& (9) Riesgo I (12) | (13)
inheren Fona Beabota Conlaies Controle | Residua | Zona | Respue

(1) | (2) Etapa | (3) te ] : s I de |staa

N | del Descripion ol i pendient Ries | los |

o. | proceso | delRiesgo | (4 | (5) Prels'gc! s p; s L f’“s r: e: es por (1] @ go | Riesgos |

y | v | Trenm ) mitigarios | faentidad | establec | 0) | 1) | Final
nar riesgos 5 Barn p |
P mitigar {
los |
riesgos
|
Emitir el 1.1 Enel 1. Revision i 1. Revisién | Impleme
Acuerdo momento de del i del ntar mas
de la borrador de | borrador de | controles
; Apertura | elaboracién Acuerdo | Acuerdo de
1 y Aviso del Acuerdo antes de antes de revision
se indique 2 3 M trasladara | trasladara | que
las cuotas fama, que fama, que involucre
de los este este alos 2 1
contingentes conforme a | conforme a | técnicos
que no lo io y jefes.
estén establecido | establecido |
establecidos enel enel |
enel Tratado de | Tratado de
Tratado de Libre Libre |
Libre Comercio Comercio ]
Comercio entre entre |
entre Centroamér | Cenfroameér |
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Centroameéri ica- ica-
ca- Panama Panama Panama
1.2. Que en 2. Las 2. Las
el proceso autoridades | autoridades
de firma se delegan a delegan a
demore, otra ofra
porque no persona, persona,
se cuando no cuando no
encuentren se se
las encuentren | encuentren
autoridades enla enla
competentes oficina. oficina.
3. Técnicos | 3. Técnicos
capacitado | capacitado
s para la s parala
revision y revision y
consejo de | consejo de
lo lo
establecido | establecido
con el con el
Tratado de Tratado de
Libre Libre
Comercio Comercio
entre entre
Centroamér | Centroamér
ica- ica-
Panama Panama
4.implemen
tar mas
controles
de revision
que
involucre a
los técnicos
y jefes.
Recepcio | 2.1 Que se 1. Los 1. Los Impleme
narla admita la técnicos de | técnicos de | ntar mas
solicitud solicitud en Unidad de Unidad de controles
en la Secretaria Contingent | Contingent | de
Secretari | de ey ey revision
a Desarrollo Licencias Licencias que
General Econdmico, M Arancelaria | Arancelaria | involucre
) y este se s (UCLA})- s (UCLA)- alos
remita a la Direccion Direccion técnicos
Direccion Generalde | Generalde | y jefes.
General de Administrac | Administrac
Administraci iény ibny
any Negociacio | Negociacid
Negociacién nde | nde
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de Tratados,
sin que se
percate que
se debe de
requerir al
apoderado
legal de la
empresa
para que
cumpla un
requisito.

Tratados
(DGANT)
revisa la
solicitud
para
determinar
si se puede
seqguirala
etapa de la
elaboracion
de informe
técnico.

2. Los
técnicos de
Unidad de
Contingent
ey
Licencias
Arancelaria
&- Direccion
General de
Administrac
i6ny
Negociacio
nde
Tratados si
encuentra
que no
cumple con
un requisito
debe
trasladar a
la
Secretaria
General
para que
requieran al
apoderado
legal de la
empresa.

3. Técnicos
capacitado
s parala
revision de
las
solicitudes
para que
cumplan
los
requisitos.

Tratados
(DGANT)
revisa la
solicitud
para
determinar
si se puede
seguira la
etapa de la
elaboracion
de informe
técnico.

2. Los
técnicos de
Unidad de
Contingent
ey
Licencias
Arancelaria
s- Direccion
General de
Administrac
iény
Negociacié
n de
Tratados si
encuentra
que no
cumple con
un requisito
debe
trasladar a
la
Secretaria
General
para que
requieran al
apoderado
legal de la
empresa.

3. Técnicos
capacitado
s para la
revision de
las
solicitudes
para que
cumplan
los
requisitos.
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4.
Implementa
rmas
controles
de revision
que
involucre a
la parte
juridica de
la
Secretaria
de
Desarrollo
Econdémico
(SDE), para
que evite
demora en
los
requerimien
tos de H
requisitos. [
Analizar 31La 1. Revision | 1. Revisién | Impleme
la solicitud del del dela ntar mas
salicitud. | certificado certificado resolucién, | controles :
de de que este de ;

J importacion 2 12 M contingente | sea revision £ ! ; ACEPY
por de conforme a | que AR
contingente importacion | la involucre
puede final, que documenta | alos
contener este sea cién técnicos
informacion conforme a | presentada | y jefes.
inexacta o la por el
insuficiente, documenta | solicitante.

y esta no ser cién
visualizada presentada | 2. Requerir
por el por el a tiempo al
técnico, por solicitante, | @poderado
lo que legal de la
podr{a 2. Técnicos empresa
suceder que capacitado | para evitar
se emita un s para la demoras.
certificado revision de
de la 3. Técnicos
importacion informacion | Y juridicos
con del capacitado
informacion certificado s para la
incorracta de revision de
contingente | 18
:;Z by de ¢ informacién
preporciona lmportamén para la
y que estos determinaci
cumplan én si
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[ daporel con los cumple con
solicitante. requisitos los
de las requisitos
normativas | delas
vigentes. normativas
vigentes.
3.

i Implementa

r mas

' controles

de revision
que
involucre a

i los técnicos

y jefes.

i 41Enla 1. Revision | 1. Revision | Impleme
elaboracién de la dela ntar mas
dela resolucion, resolucion, controles
Resolucion que este que este de
se sea sea revision
eslablezca conforme a | conformea | que
un volumen la la involucre

4 | Asignar distinto al documenta | documenta | alos
la Cuota solicitado en cion cion técnicos
la cuota del presentada | presentada | y jefes.
que por el por el
establece solicitante. solicitante.
que el
Tratado de 2. Requerir | 2. Requerir
Libre atiempoal | atiempo al
Comercio apoderado apoderado
entre !egal dela Iegal dela
Centroameéri empresa empresa
ca-Panama, para evitar para evitar
que soliciten demoras. demoras.
un volumen ; -
distinto-a o 3-.“?"_’““’3 3,_Tec_mcos
reportado en y jUﬂdIIODS y juridfoos
el Aduana, capacitado | capacitado
por error s para la s para la
involuntario, ;'ewsxﬁn de :‘ew&;én de
a a
:)e?'l::arla informacion | informacion
retrasos para Ia_ . fpad Ia, :
para el detem1nac; dete.rmmam
despacho on si on si
del producto cumple con | cumple con
aRIa los N los -
Aduana. requisitos requisitos
de las de las
normativas normativas
vigentes. vigenies.
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4.
Implementa
r mas
controles
de revision
que
involucre a
la parte
juridica de
la
Secretaria
de
Desarrolio
Econdmico,
para que
evite
demora en
los
requerimien
tos de
requisitos.
Emitir el 51Enla 1. Revision | 1. Revisién | Impleme
Certificad | emision del de de ntar mas
0 certificado ceriificados | certificados | controles
de detallados detallados de
contingente y precisos. | y precisos, revision
de que
importacion 23 = Verificar Verificar involucre ¢
5 contenga que la que la alos
errores o documenta documenta técnicos
] informacion cion cion y jefes.
; incorrecta, lo cumple con | cumple con
! gue los los
| generaria requisitos requisitos
i demoras en legales y legales y
E los tramites de calidad. de calidad.
:;jzna para 2. TécAnicos 2. Técnicos
el envio del capacitado | capacitado
producto al s para la s para la
pais destino. Irewsnén de :'evtslbn de
a a
informacion | informacién
del del
certificado certificado
de de
exportacion | exportacion
y que estos | y que estos
cumplan cumplan
con los con los
requisitos requisitos
de las de las
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normativas | normativas
vigentes. vigentes.
&
implementa
rmas
controles
de revision
que
involucre a
los técnicos
y jefes.
Remitira | 6.1La 1. Revisin | 1. Revision | Impleme
las remision de de la dela ntar mas
Institucio | las resolucian resolucion controles
nes la resoluciones | final, que final, que de
Resoluci ala este este revision
6 an Administraci 2 3 M conforme a | conformea | que 9 1
on Aduanera | la solicitud la solicitud involucre
de Honduras yla yla a los
(ADUANAS) normativa normativa técnicos i
que vigente, | vigente, y jefes. [ W ACEPT
contengan para que para que S AR
informacion esta se esta se i
incorrecta, traslade a traslade a
como laAduanay | la Aduanay
volimenes siga el | sigael
inexactos, proceso de | proceso de
podria no importacién | importacién
ejecutarse la i §
importacion
correspondi 2.
ente, lo que Implementa
provocaria r mas
retrasos en controles
el ingreso de revision
del producto que
al pais y, involucre a
como los
consecuenci téenicos,
a, un ]efes Y la
aumento en parte
los costos jl-ll‘idica-
asociados a
la
importacion.
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MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y EL FINAL DE LOS RIESGOS

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE)

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;4 !

Muy Bajo (1) Bajo (2) Moderado (3)

1 q i i i NCI-TSC/224-00
MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS
RIESGOS Formulario 28 SDE i
PROPOSITO: Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 .
. Instructivo para la gestion de riesgos - -]
'PROBABILIDAD
Muy Alta (5)
Alta (4)
Moderada (3)
Baja (2) M
[Muy Baja (1) M o

Aﬁn “4)

IMPACTOS

DE RIESGO:

|M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el riesgo o reducir el riesgo. Costo Beneficio
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: Asignacion de Certificado de Contingente de
~__Importacion del Tratado de Libre Comercio Centroamérica~Panama.
Preguntas de
Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion

ila descripcion del
|proceso incluye medidas Revision por parte del técnico de la Unidad para el
concretas (actividades)| X cumplimiento del tiempo en el que debe emitirse la
orientadas al  Control misma.
Interno y anticorrupciéon?
¢la dt_—)sclnpmon di dde! El Certificado de Contingente Arancelario de
EL?;?Z?BSIHC u{aacti\ﬁgac'iezi X Importacion es emitido por la Unidad de Contingentes |

: _ en base al articulo 72 de la Ley de Procesos |
orientadas a la Adiiiti :
Descentralizacion? SEHBHBINGS:
ila descripcion del
proceso incluye medidas En este proceso el Certificado de Contingente
concretas (actividades)| X Arancelario de Importacion es entregado a un
orientadas a la Ciudadano
 Participacion Ciudadana? ]
¢La descripcion del
proceso incluye medidas
concretas (actividades) X Si hay transparencia, la informacion solo es brindada
orientadas a la al solicitante.
Transparencia y Accesc a
la Informacion Publica? |
ila descripcion del }
proceso _incluye .n"ltedldas- Este proceso es archivado en la Unidad de
concretas (actividades)| X Conti te | 6 habar tanilbnds ol
shantedas &l  Archivo ontingente luego de haber terminado el proceso.
Documental?
¢la descripcion del
proceso incluye medidas
' gﬁgﬁg?: s al éﬁfg;:ﬁgﬁfg X Si, a nivel de las Direcciones Ejecutoras.
de los indicadores de PEI
Institucional?
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:
Cargo Area cambio Cargo Firma

Fecha Version

*Cambios en el |
flujo y !
secuencias de
las actividades E

: del ;

! 1

{
3

‘ procedimiento.

1 Direccion Director

NOVIEMBRE | Version | Negociador | , Seneralde | *Adicion de Afe.r“?rf" de
2025 10 Asistents inistracion | normas, leyes ministracion

y Negociacién | y decretos, y Negociacion
de Tratados. reglamentos, y de Tratados.
cualquier
documento {
normativo que

regulen el

procedimiento
y den sustento
legal al mismo
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1. Objetivo del Procedimiento

Asegurar las condiciones de comercio, garantizando un régimen que controle las importaciones
masivas de mercancias y que al mismo tiempo garantice las necesidades de importacion de las
cadenas productivas que dependen de estas mercancias sensibles como insumos de produccion,
asegurando una adecuada proteccion de los efectos ocasionados a la produccion nacional por la
eliminacion de los aranceles.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica a los importadores de productos agricolas negociados en el Tratado

de Libre Comercio entre Guatemala, El Salvador y Honduras con Colombia bajo contingentes de
importacion que obtienen un beneficio el que luego se traslada como beneficio a la poblacién en
general y al personal de esta Secretaria de Estado que lo ejecuta.

3. Marco Legal del Procedimiento

PR-DGANT-0
ba ENTRE GUATEMALA, EL SALVADOR Y HONDURAS CON SDE
COLOMBIA.
Version 2.0 FECHA: NOVIEMBRE. 2025 164 DE 241

Documento

5

No. Cédigo
1 Acuerdo No. 402-2010

 Acuerdo Ml |~
2 No.126-2023

Tratado de Libre Comercio entre Guatemala, El Salvador y
_________ Honduras con Colombia e

Reglamento de Manejo y Uso del Archivo General de la
Secretaria de Desarrollo Econdmico.

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacion de Solicitud de Asignacién de Certificado de Contingente de
Importacion del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala, El Salvador y Honduras con

Colombia.”.

» Las solicitudes de Asignacién de Certificado de Contingente de Importacion del Tratado
de Libre Comercio entre Guatemala, El Salvador y Honduras con Colombia se presentaran
en los primeros 10 dias habiles del mes de noviembre de cada afio en un horario de 8:00 am —
4:00 pm. Dicha solicitud debe cumplir con todos los requisitos establecidos en el Acuerdo
Ministerial correspondiente.

Politica de Entrega de la Solicitud de Asignacién de Certificado de Contingente de
Importacion del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala, El Salvador y Honduras con

Colombia

» Una vez emitidos los Certificados de Contingente de Importacion del Tratado de Libre Comercio
entre Guatemala, El Salvador y Honduras con Colombia, solo seran retirados en la Ventanilla
de la Secretaria General de esta Secretaria de Estado por medio del Apoderado Legal del
solicitante de lunes a viernes en un horario de 8:00 am - 4:00 pm, el cual debe firmar de recibido
en la ultima copia del certificado detallando la fecha y hora.
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5. Responsables del Procedimiento

Contingente

Técnicos de la Unidad de

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad 1
- Recibir la solicitud y asignar un
: numero de expediente.
S(e;;retarlla Enci?;g?:r%lc;e la - Entregar el certificado  del
nera contingente de importacion al
solicitante.
| - Elaborar el borrador del Acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.
- Notificar mediante oficio ala SAG y |
ADUANAS la emision del Acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.
- Recibir la solicitud, hacer la revision
y analisis de la documentacion.
- Asignar la cuota a cada importador
Uriidad de Coordinador (a) y de cumpla con los requisitos.

Elaborar el informe técnico de las

y Negociacion de |
Tratados-DGANT

-. Contingente solicitudes ingresadas. :
5 Elaborar el certificado  del
contingente de importacion. E
Notificar mediante oficio a la SAG y
a ADUANAS la Resolucion de la
solicitud ingresada.
Archivar la solicitud y la copia del
certificado del contingente de
importacion.
Direccion General
de Administracion | Director-DGANT Revisar y firmar el certificado del

contingente de Importacion

Secretaria
General

Secretario General

Revisar y firmar el Acuerdo 1
Ministerial emitido. ‘i
Revisar y Firmar la Resolucion '
emitida. ‘
Firmar la

certificacion de la |
Resolucion ‘




Secretaria de
Desarrollo

Econdmico

“SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO”

“DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
NEGOCIACION DE TRATADOS"

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE
IMPORTACION DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO

FR-DGANT-006 ENTRE GUATEMALA, EL SALVADOR Y HONDURAS CON SHE
COLOMBIA.
Version 2.0 FECHA: NOVIEMBRE. 2025 166 DE 241

- Revisién del borrador del Acuerdo |

Ministerial :r

- Admitir la solicitud ingresada |

conforme a los  requisitos |

Suurebir establecidos. _ N ;_

Auxiliar Juridico - Elaborar la Resolucion de la solicitud
General

Direccion Legal

; , ingresada.

i - Revisar y Elaborar la certificacion de
la Resolucion emitida.

- Notificar al solicitante la emision de
la Resolucion correspondiente.

- Emitir el dictamen legal del acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.

Auxiliar Juridico conforme a ley. g

- Emitir el dictamen legal de la |
solicitud conforme a ley.

Direccion Legal

- Firmar el dictamen legal del Acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.

- Firmar el Dictamen legal de la
solicitud ingresada.

Director Legal

- Firmar el Acuerdo Ministerial y los |
Oficios mediante los cuales se |

E*l‘iansiz?:r?; Secretario de Estado notifica a la SAG y a ADUANAS el
Acuerdo Ministerial por parte de la
SDE.
6. Insumos del Procedimiento
Cddigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Unidad de
Papel de seguridad con el Contingente _ )
PS-UC | formato del Certificado de Secretaria de | Vida Util
Contingente de Importacion Desarrollo |
Econdémico P o
Unidad de
= : Contingente
Certificado de Contingente : g om
CCAHUC | 4\ oolario do impo o SEE}cretana de Vida Util
esarrollo
[ Econémico
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o  Unidad de
Contingente
EQINF-UC | Equipo Informatico Secretaria de l[ Vida Util
Desarrollo |
L B Econdmico
7. Productos o Resultados del Procedimiento
| Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Unidad de |
CCAI-UC- Certificado de Contingente Contingente |
AG Arancelario de Importacion. Secretaria de 5 afos |
Desarrollo
B Econdmico

(Ver referencia en Anexo 1)
8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
8.1 Glosario de Términos

Certificado de importacion: Documento que establece que el titular del certificado ha sido
aprobado para importar una determinada cantidad de mercancias hacia el pais.

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial
del 0%.

Cuota: Volumen disponible de Contingente Arancelario.

Dictamen Legal: Informe juridico mediante el cual se dictamina si procede la solicitud presentada.
Informe Técnico: Documento formal en el cual se realiza un analisis sobre un tema determinado.

Resolucion: Acto administrativo que ejerce jurisdiccion, destinado a resolver asuntos sometidos
a algun tipo de decision.

Papel de Seguridad: Es un tipo de papel que incorpora caracteristicas que pueden servir para
identificar o autentificar un documento como original caracteristicas que demuestran la
manipulacion de evidencia cuando se intenta cometer un fraude.

8.2 Siglas y Abreviaturas

DGANT: Direccién General de Administracion y Negociacion de Tratados.
SIECE: Subsecretaria de Integracion Econémica y Comercio Exterior.
UC: Unidad de Contingentes

CCAL: Certificado de Contingente Arancelario de Importacion.

EQINF: Equipo Informatico

167



P “SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO”
Secretaria de , "
Desarrollo “DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
Eco_nomtco NEGOCIACION DE TRATADOS"

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE
IMPORTACION DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO

PR-DGANT-006 | £\TRE GUATEMALA, EL SALVADOR Y HONDURAS CON S0k
COLOMBIA.
Version2.0 | FECHA: NOVIEMBRE. 2025 168 DE 241

ADUANAS: Administracion Aduanera de Honduras
RTN: Registro Tributario Nacional.

SDE: Secretaria de Desarrollo Economico

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.

9. Descripcion del Procedimiento

El proceso de emision de Certificado de Contingente Arancelario de Importacion se ejecuta a
través de las siguientes actividades:

Ventanilla de la Secretaria de Desarrollo Econémico
9.1 Se recibe la solicitud de contingente de importacién bajo el TLC con Colombia en la ventanilla
donde se le asigna un niumero de expediente y se detalla la fecha y hora de ingreso.

Auxiliar Juridico - Secretaria General

9.2 Admisién y revision de la solicitud con el proposito de verificar la presentacion de todos los
requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial correspondiente

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.3. Revision y analisis de la informacion contenida en la solicitud y demas documentos adjuntos
conforme a los requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial vigente. En el caso que la
documentacion este incompleta, se devuelve la solicitud a la Secretaria General para que notifique
al apoderado legal.

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.4 Asignacion de la cuota al solicitante conforme al Reglamento

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.5 Una vez revisada y analizada la solicitud se asigna el nimero de certificado de contingente de
importacion y se elabora el informe técnico conforme a la solicitud y al Acuerdo Ministerial.
Director (a) General - DGANT

9.6 Se revisa el Informe Técnico y procede a su firma.

Auxiliar Juridico — Direccién Legal

9.7 Emitir el dictamen legal de la solicitud conforme a la legislacion aplicable.

Director Legal

9.8 Se revisa el Dictamen Legal emitido y se procede a su firma.

Auxiliar Juridico — Secretaria General

9.9 Se procede a emitir la Resolucion correspondiente conforme a ley.

Secretario de Estado / Secretario General

9.10 Se revisa la Resolucion y se procede a su firma.

Auxiliar Juridico- Secretaria General

9.11 Se procede a emitir la certificacion conforme a la Resolucion emitida y firmada.
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Secretario General

9.12 Se revisa la Certificacion conforme a la Resolucion y se procede a su firma.
Coordinador(a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.13 Se emite el certificado de contingente de importacion conforme a lo establecido en la
Resolucion

Director (a) General - DGANT

9.14 Se revisa el certificado de contingente de importacién conforme a la Resolucion y se procede
a su firma.

Auxiliar Juridico- Secretaria General

9.15 Se notifica al Apoderado Legal de la empresa solficitante la emision de la Resolucién

Encargado de la Ventanilla

9.16 se hace entrega del certificado de contingente de importacion al Apoderado Legal del solicitante.

Director (a) General -DGANT, Subsecretario, SIECE, Ministro, Coordinador(a) y Técnicos de
la Unidad de Contingentes

9.17 Emisiéon y Remision de los oficios mediante los cuales se remite la certificacion de la
Resolucion correspondiente a ADUANAS y la SAG.

E;y

pecretariade  Matriz de Actividades, responsables y Formularios

Econdmico Manual de Procedimientos

1. Asignacion de Certificado de Contingente de Importaciéon del Tratado de Libre Comercio entre
Guatemala, El Salvador y Honduras con Colombia.

No | Etapas del | Objetivo de la | insumo Actividad Tiemp | Responsable | Producto Envio a:
Proceso Etapa : o
1 Se recibe la i
solicitud de ]
contingente de !
importacion ‘
Recibir la bajo el TLC con 5 Ventanilla de

Recepcion solicitud de Colombia en la | 15 gias | la Secretaria Secretaria
de solicitud | contingente de venlaniia de Desarrollo General
importacion. Econémico

donde se le

asigna un

numero de
expediente y se !
detalla la fecha
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Secretaria |
General para
que notifique al |
apoderado |
legal. !
{
4 Asignar cuota a Asignacion de
. cada la cuota al Coordinador/a ;
Asignacién | . . Unidad de
importador que solicitante 2 dias de la Unidad .
de cuota. | ) Contingente
cumpla con los conforme al Contingentes
requisitos Reglamento
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. Negociacion
técnico se elabora el Contingentes
; : de Tratados.
informe técnico
conforme a la
solicitud y al i
|
Acuerdo
Ministerial. ]
6 | Firmar el Se revisa el I :
Firma de informe técnico Informe Director (&) : . i
Info laborado por | Técni 1h oty - s
nforme elaborado porla ico ¥ o8 | DOANT sl 1
Técnico Unidad de procede a su ]I
Contingentes. firma. ' |
|
7 | Emisionde | Emitir el Emitir el AR ’-
g Equi . Juridico- |
Dictamen Dictamen Legal | - a po' ) dictamen legal | 1 gja L Director Legal |
Legal para dictaminar informatico de la solicitud Direccién |
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| i
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solicitud legislacién I[
conforme a ley. aplicable.
8 Se revisa el
Firma de Revisar y firmar Dictamen .
. . N . Dictamen | Secretaria
Dictamen el dictamen Legal emitido y | 1 hora Director Legal |
Legal | General
Legal legal. se procede a |
su firma.
9 Elaborar la !
{ . Se procede a
1 Resolucion . )
! ; emitir la Auxiliar Secretaria
| Elaboracié | conforme a lo ) .
’ . Equipo Resolucion ) Juridico- General
ndela manifestado en | | . . 1 dia ) )
B ) informatico | comrespondient Direccion /Despacho
Resolucién | el informe e |
L e conforme a Legal | Ministerial i
técnico y i
) ley. [ . {
dictamen legal. i Resolucion |
] | i
§ | {
10 Firmar la ] ] '
: Se revisa la Secretario de
Resolucion )
Firma de N Resolucién v . Estado y | Secretaria
) emitida por la 1dia . |
Resolucion X se procede a Secretario | General
Secretaria !
su firma. General i
General. '
11 » Se procede a
- Emitir la .
Emision de : . emitir la =
certificacidn i ) Auxiliar
la . certificacion ) y
. . conforme a la | Equipo Juridico- Secretario
Certificacio » . . conforme a la | 1dia
Resolucién informatico . Secretaria ) . General
n de o Resolucion Certificacio
» emitida y » | General
Resolucién emitida ¥ n de
firmada. )
firmada. Resolucion
1
Firmar la :
] ) Se revisa la
. certificacion de ;
12 Firma de Certificacion
. .. | la  Resolucién .
Certificacid conforme a la Secretario Unidad de
una vez esta ha ! 1 hora :
nde i Resolucion General Contingente
sido
Resolucion ; se procede a
debidamente
. su firma.
revisada.
|
1
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13 | Elaboracié | Elaborar del Se emite el
n del certificado de | Papel de | certificado de Coordinador(a
certificado contingente de | seguridad | contingente de | 30 ) y Técnicos | Certificado e
irector
de importacién y  equipo | importacién minuto | de la Unidad | de GGANT
contingente | conforme a lo | informatico | conforme a lo | s de Importacién
de resuelto en la establecido en Contingentes
importacion | Resolucion. la Resolucion
14 Se revisa el
Firma del certificado de
. Revisar y firmar .
certificado contingente de
el certificado de Director  (a) "
de « importacion General _ | Certificado | Secretaria
) contingente de 1 hora D T
contingente . conforme a la GAN de General
importacién ) )
de Resolucion  y Importacion

emitido.
importacion se procede a firmado vy

su firma. sellado
15 | Notificacion . Se notifica al

Notificar al

dela i Apoderado P
_ solicitante la Auxiliar
Resolucién » . Legal de la | 20 )

emision de la | Equipo . Juridico- Secretaria
al . . ) empresa minuto

Resolucion informatico i Secretaria General
apoderado ) solicitante la | s

correspondient General
legal de la emision de la

e.
empresa Resolucién

16 o Se hace
Entrega del entrega del
certificado Entregar  del ceriificado de
: ; 30 DGANT-
de certificado  de contingente de : Encargado de
) ) . . minuto . Unidad  de
contingente | contingente de importacién al la Ventanilla Expediente ]

) . S ) Contingentes
de importacion. Apaoderado con la copia
importacion Legal del del

_ solicitante. certificado
[
|
17 | Notificar a la Emision y Director  (a)
Notificacion | AAHyla SAG la Remision  de General L
de | emision de la | EQUiPO los  oficios | 44y | DGANT, i e
Resolucion 1 Resolucion informatico mediante  los Subsecretario | Remision : DGANT
i {
alas i correspondient cuales se g SIECE, i
[ e para que remite la Ministro,
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institucione ; procedan
s ! conforme a sus
! competencias.

certificacion de | Coordinador{a
la Resolucién ' ) vy Técnicos !
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e a ADUANAS | de
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Entre Guatemala, Bl solicitud on el propdsito de I“::“m conforme a "‘1 Asignacion de In cuo:: ol
Salvador, Honduras con _ verificar la p de Beitanis gonfi
Colombia en fa todos log requisitos establecidos en el Reglamento Eh
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11. Gestidén del Riesgo

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONGMICO NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
) Y NCI-TSC/224-00
' DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION ECONOMICA

Y POLITICA COMERCIAL
Formulario 27 -SDE
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y
RESPUESTA A LOS RIESGOS
PROCESO: Asignacion de Certificado de Contingente de importacién del TLC entre CA3-Colombia
NOMBRE DEL Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del TLC entre CA3-Colombia

SUBPROCESO:

Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las
importaciones masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacion |
OBJETIVO: de las cadenas productivas que dependen de estos productos sensibles como insumos de
produccién, asegurando una adecuada proteccion de los efectos ocasionados por Ia eliminacién de
los aranceles tomando en consideracion las sensibilidades de productores y consumidores

nacionales.
i |
lR:?:go (8) (n (8) (9) Riesfgo (12) | (13)
a @ 3) n tﬂrerl Foana Coutohis | Comrolas Controle :!emdua Z:na Rtespue
) | Etapa Descripcién & calport: | que :endien Ri:s Isn: 3
N | del del Riesgo (4 | (5) : iei:tgc: o3 B fxiste_;:: tes por (1 | (1 | go | Riesgo
0. | proceso ) i r:al:m :::'gar Bent) establec | 0) | 1) | Final | s
: er para P
P R i mitigar
los
riesgos
Emitir el 11Enel 171, Revision | 1. Revision Impleme
Acuerdo | momento de la del del ntar mas
de elaboracion del borrador borrador controles
Apertura | Acuerdo se de de de
1 y Aviso indique las Acuerdo Acuerdo revision
cuotas de los 2| 3 M antes de antes de que
contingentes trasladara | trasladara | involucre
que no estén fama, que | fama,que | alos 2 1
establecidos en este este técnicos
el Tratado de conforme a | conforme a | y jefes.
Libre Comercio lo lo
ACEPT
entre establecid establecid AR
Guatemala, El oenel oenel
Salvador y Tratado de | Tratado de
Honduras con Libre Libre
Colombia. Comercio Comercio
entre entre
Guatemala | Guatemala




e

Secretaria de

Desarrollo
Ecolnémico

“SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO”

“DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
NEGOCIACION DE TRATADOS"

HONDURAS

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE
IMPORTACION DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO

Fi-lGRNT-000 ENTRE GUATEMALA, EL SALVADOR Y HONDURAS CON RBE
COLOMBIA.
Version 2.0 FECHA: NOVIEMBRE. 2025 177 DE 241

1.2. Queenel JEl =

proceso de Salvadory | Salvadory

firma se Honduras Honduras

demore, porque con con

no se Colombia. Colombia.

encuentren las

autoridades 2 Las 2 Las

competentes. autoridade autoridade
s delegan s delegan
aofra aotra
persona, persona,
cuando no | cuando no
se se !
encuentren | encueniren !
enla enla i
oficina. oficina. !
3. 3.
Técnicos Técnicos
capacitado | capacitado i
s parala s parala |
revision y revision y
consejo de | consejo de
lo lo
establecid establecid
o con el o con el
Tratado de | Tratado de
Libre Libre
Comercio Comercio
entre entre
Guatemala | Guatemala
, El , El
Salvadory | Salvadory
Honduras Honduras
con con
Colombia. Colombia.
4.Impleme
niar mas
controles
de revisién
que
involucre a
los
técnicos y
jefes.
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Recepcio | 2.1 Que se 1. Los 1. Los Impleme
narla admita la técnicos técnicos ntar mas
solicitud solicitud en la de Unidad | de Unidad | controles
en Secretaria de de de de |
Secretari | Desarrollo Contingent | Contingent | revision
a Econémico, y ey ey que
General este se remita a M Licencias Licencias involucre
2 la Direccion 5 15 Arancelari | Arancelari | alos 3 q
General de as (UCLA)- | as (UCLA)- | técnicos
Administracién Direccién Direccién y jefes.
y Negociacién General de | General de
de Tratados, sin Administra | Administra
que se percate cién y ciény
que se debe de Negociacié | Negociacio
requerir al nde nde
apoderado legal Tratados Tratados
de la empresa (DGANT) (DGANT)
para que revisa la revisa la
cumpla un solicitud solicitud
requisito. para para
determinar | determinar 1
si se si se |
puede puede

seguirala | seguirala
etapadela | etapadela
elaboracié | elaboracio

nde n de
informe informe
técnico. técnico.
2. los 2. Los

técnicos técnicos
de Unidad | de Unidad

de de
Contingent | Contingent
ey ey

Licencias Licencias
Arancelari Arancelari
as- as-
Direccidn Direccion
General de | General de
Administra | Administra

ciony ciony
Negociacié | Negociacié
nde n de

Tratados si | Tratados si
encuentra encuentra

que no que no
cumple cumple
con un con un
requisito requisito
debe debe

trasladara | trasladara
la la
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— Secretaria | Secretaria
General General
para gue para que
reguieran requieran
al al

apoderado | apoderado
legaldela | legaldela
empresa. empresa.

3. 3.
Técnicos Técnicos
capacitado | capacitado

s para la s para la
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MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

|[ SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO (SDE) NCLTSC222-00; NCI-TSC/223-00; |
L | NCI-TSC/224-00
i MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS _
i RIESGOS Formulario 28 SDE |
PROPOSITO: Facilitar la valoracion v determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacion que consta en el Anexo 22 i
. Instrucuvo para la gestion de riesgos R ]'
'PROBABILIDAD |
Muy Alta (5)
Alta (4)
Moderada (3) b
Baja (2) : M
Muy Baja (1) M i o B
Muy Bajo (1) Bajo (2) | Moderado (3) Alo (4) Muy Alto(5)
i - IMPACTOS 2

ZONA DE RIESGO
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

~ Denominacién del Proceso: Asignacion de Certificado de Contingente de
Importacion del Tratado de Libre Comercio entre Guatemala, El Salvador y

Preguntas de

Honduras con Colombia.

Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
¢lLa  descripcion  del
proceso incluye medidas Revisién por parte del técnico de la Unidad para el
concretas  (actividades)| X cumplimiento del tiempo en el que debe emitirse la
orientadas al  Control misma.
Interno y anticorrupcion?
¢(la  descripoidn  del El Certificado de Contingente Arancelario de
proceso incluye medidas ] HACIS tid la Unidad d
concretas  (actividades) X (r:'npo. RENEE 5 SErne per on Rg o
: ontingentes en base al articulo 72 de la Ley de
aneniadas 2 i Procesos Administrativos
Descentralizacion? )
iLa descripcion  del
proceso incluye medidas En este proceso el Certificado de Contingente
concretas  (actividades)| X Arancelario de Importacion es entregado a un
orientadas a la Ciudadano
Participacion Ciudadana?
iLa descripcion  del
proceso incluye medidas
concretas  (actividades) X Si hay transparencia, la informacion solo es brindada
orientadas a la al solicitante.
Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica?
ila descripcion del
g;%i?:?aslnctuye ‘njedldas Este proceso es archivado en la Unidad de
Gasiifidanen ) & Contingente luego de haber terminado el
oflentadas. af  Arckivo g go de haber terminado el proceso.
| Documental?
ila descripcion del
proceso incluye medidas
concisle  (maividedes) X Si, a nivel de las Direcciones Ejecutoras.

orientadas al cumplimiento
de los indicadores de PEI
Institucional?
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Anexo 1: Certificado de Contingente de importacién del Tratado de Libre Comercio entre
Guatemala, El Salvador y Honduras con Colombia
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Fecha Version

Autor

Cargo

Area

Descripcion del
cambio

Cambio Autorizado por:

Cargo

Firma

's'

NOVIEMBRE | Version
. 2025 | 1.0

Negaciador
Asistente

Direccién
General de

- Administracion

y Negociacion
de Tratados.

*Cambios en el

| flujoy

secuencias de
las actividades
del

procedimiento.

*Adicion de
normas, leyes
y decretos,
reglamentos, y
cualquier
documento
normativo que
regulen el
procedimiento
y den sustento
legal al mismo

Director
General de
Administracién
y Negociacion
de Tratados.




SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION Y NEGOCIACION DE
TRATADOS.

PROCEDIMIENTO

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE
CONTINGENTE DE EXPORTACION DEL
ACUERDO DE ASOCIACION
CENTROAMERICA-UNION EUROPEA.

CODIGO
PR-DGANT-007

FECHA
NOVIEMBRE.202




L

i =
Secretaria de
Desarrollo
Econdmico

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACION

DE TRATADOS

PR-DGANT-007

| VERSION 20

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE
EXPORTACION DEL ACUERDO DE ASOCIACION
CENTROAMER!CAMNION__EUBO_F_’_EA_ )

FECHA: NOVIEMBRE 2025

SDE

190 DE 241

Responsables de los Cambios al Procedimiento

Elaboracion del Documento

Elaborado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Direccion General b7 >//
Licda. Audra Negociador | de Administracion | Noviembre (
Girén Asistente y Negociacion de 2025 ( z
Tratados
Direccion General : "
Licda. Anna Técnico de de Administracion | Noviembre
Erazo Contingente | y Negociacion de 2025
etz i | R e e, P . i e e ...._N_Tratados
Coordinadora | Direccion General |
Licda. Keila de la Unidad de Integracién Noviembre
Pinto | de Economica y 2025
. | Contingente | Politica Comercial
Revision del Documento
Revisado por: Cargo Area de Trabajo Fecha
Director Di .
_ ' Ganeral d6 trecmo_n_Gene_r'aI _ |
Licdo. César Ailrriniaaaic de Administracién | Noviembre |
Antonio Diaz !;n HRERnTn y Negociacion de 2025 '
y Negociacion Tratados
de Tratados |
Verificacion del Documento
Verificado Cargo Area de Fecha Firma
por: : Trabajo 1
Joel Eduardo Secretario Secretaria
Salinas Lanza General General




L

i ﬁra;
] = i
Secretaria de
Desarrollo
Econdmico

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACION

DE TRATADOS

| ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE
'! EXPORTACION DEL ACUERDO DE ASOCIACION

Castro Moreno

Modernizacion

Moderizacion

PR-DGANT-007 SDE
CENTROAMERICA-UNION EUROPEA
VERSION 2.0 FECHA: NOVIEMBRE 2025 191 DE 241
Directora Oficina
Dayly Marido! | Regional de regional SDE Noviembre
Ruiz Godoy San Pedro en San Pedro 2025
Sula Sula
|
Reyna Yajaira | Encargada de . _
Handal la Unidad de Trg:;di‘r‘eiiia Noviembre
Carcamo Transparencia P 2025
|
Directora de la . ,f
Florinda Isabel |  Unidad de %‘;‘fﬁggg ' Noviembre
Galo Sosa Servicios ! Al ' 2025
Legales g Jl
Milisas Wicols Cliirrstj:;?racq; C Unidgd dr:.e( Noviembre
Handal Rivera ; c:,a o omyn[qaCIon 2025
Institucional Institucional
o
Bessy Directora de la : Noviembre
Yamileth Unidad de Unidad de 2025




!"-_-I

. ¥ 4 %"% SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Secretaria de i : =
Desarrollo DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACION
Econdomico DE TRATADOS
ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE
PR-DGANT-007 EXPORTACION DEL ACUERDO DE ASOCIACION SDE
I _ CENTROAMERICA-UNION EUROPEA
VERSION 2.0 FECHA: NOVIEMBRE 2025 192 DE 241
Directora de la E
Unidad de Unidad de |
Planeamiento - [
Denia Milagro | Evaluaciony o i
Nai : o Evaluacion y Noviembre
ajera Turcios Gestion Gestic 2025
estion
(UPEG)y (UPEG)
Coordinadora |
del (COCOIN)
Mary Delmi _
Hernandez Gerente Gerencia Noviembre
Administrativo | Administrativa 2025
Sanchez
.z-:"'"’#
SaRdv S Sub te d Subgerencia _
Aan ‘*y élyatpa ; e et - de Noviembre
guilar Castro resupuesto Presupuesto 2025
Ariana Sulay Subgerente de | Subgerencia .
e Recursos de Recursos Noviembre
Garcia Vilorio
Humanos Humanos 2025
Subgerente de | Subgerencia
Arlen Rolando Recursos de Recursos
Urquia Materiales y Materiales y Noviembre
Gonzales Servicios Servicios 2025
Generales Generales




“ BB
& . QSRE
Secretaria de
Desarrollo

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

| DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACION

Economico DE TRATADOS
ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE
PR-DGANT-007 EXPORTACION DEL ACUERDO DE ASOCIACION SDE
_ __ CENTROAMERICA-UNION EUROPEA
VERSION 2.0 FECHA: NOVEEI\.EBRE 2025 193 DE 241
Darwin Estiven Jefe de la .
Aplicano Unidad de Unidad de Noviembre
Garcia Soporte Soporte 2025
1o i Técnico
Técnico
Especialista en Sistema Noviembre
GS 6amn2;a JIZ::;L Gestionde | Nacional de la | 2025
Calidad Calidad |
Yiinior Elg‘ijar:%‘:f d"ee Unidad de
B Yﬁrazr?y Auditoria A;uihtona Noviembre
ustillo Lopez Interna nterna 2025
Aprobacion del Documento
Aprobado por: Cargo Area de Trabajo Fecha Firma
Subsecretaria
de Integracion
Econémica y
Comercio Subsecretaria |
MSc. Karla Di);;;er;(&ra dgcr;gﬂizon Noviembre
Ninoska Pérez | 9 =y 2025
mediante Comercio
Acuerdo Exterior. &
Ministerial No. D
151-2024 '




& 2 ] SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Secretaria de % E .
Desarrollo DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACION
Econdmico DE TRATADOS 2

~ VERSION20

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE
PR-DGANT-007 EXPORTACION DEL ACUERDO DE ASOCIACION SDE
~ CENTROAMERICA-UNION EUROPEA

FECHA: NOVIEMBRE 2025 194DE 241 |
Tabla de Contenido
%, OBJETIVO DEL PROCEDIWNENTCR 15:555i55153755557585553553600805053550505650083sairsss s s eisisasni 195
2, ALGANGE DEL PROGEDINMENTO oo ssisnassiasmisuose s 195
3. MARCO LEGAL DEL PROCEDIMIENTO ......coooooomenmricnsssssssssssssisssmsisssssissmasssssssssssssnssinisis 195
4. POLITICAS Y LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO.....cccccccorvvseccrmmenrinsiccenerssssnineee 195
5. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO c.ovvocoeeveeeveeneesescsssssiisesossnseseessssoossonenssssssoee 196
8 INBLINIOS DEL PROCEDIMIENTO ..o s 196
7. PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO.......ccoocscccvverresrscnereersssssmenssensssces 197
8. DEFINICION DE GLOSARIO DE TERMINOS, SIGLAS Y ABREVIATURAS ..........coocccccooen 197
9, DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO .....vvccovsusssensesssossmimsississsiinssisssssssssissssisssississsssvsss 198
10. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO ....coooccccccmrerescssccevnnssssscsisoensssssnsesenisss 202
11, GESTION DEL RIESGO.......ccccovreicsmiierreriscciissnecssssssisseseesssssssssnssssssscssoseessssssneseresssssee: 203
12, ELEMENTOS TRANSVERSALES DEL PROCEDIMIENTO ......cooocrosiieimenresiceoenniessscoine 207
S T S - 208
U AN e A AP 208
15, CONTROL DE CAMBIOS AL PROCEDIMIENTO ......cocccvrecsessssmessnisrssssssssensisssssssnisssssisnss 209



._ SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO
Secretariaq de
Desarrollo
Econdmico

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACION
DE TRATADOS

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE

PR-DGANT-007 | EXPORTACION DEL ACUERDO DE ASOCIACION SDE
| CENTROAMERICA-UNION EUROPEA |
VERSION20 | ~ FECHA: NOVIEMBRE 2025 195 DE 241

1. Objetivo del Procedimiento
Incrementar las exportaciones aprovechando las preferencias arancelarias pactadas para los
productos bajo el mecanismo de contingentes.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica a las empresas exportadoras de productos negociados en el Acuerdo
de Asociacion Centroamerica-Union Europea bajo contingentes de exportacion y al personal de
esta Secretaria de Estado que lo ejecuta.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
Reglamento Centroamericano para la Administracion
Anexo Resolucion 315-2013 | de los Contingentes Regionales del Acuerdo por el que

1 (COMIECO-EX) se Establece una Asociacion entre Centroamérica, por
un Lado, y La Union Europea y sus Estados Miembros, |
Por Otro. |
5 Acuerdo Ministerial No.126- | Reglamento de Manejo y Uso del Archivo General de

l 2023 la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacion de Solicitud de Asignacién de Certificado de Contingente de
Exportacion del Acuerdo de Asociacion Centroamérica-Unién Europea”.

» Las solicitudes de Asignacion de Certificado de Contingente de Exportacion del Acuerdo de
Asociacion Centroamérica-Unién Europea se presentaran de lunes a viernes en un horario de
8:00 am — 4:00 pm. Dicha solicitud debe cumplir con todos los requisitos establecidos en el
Acuerdo Ministerial correspondiente.

Politica de Entrega de la Asignacion Certificado de Contingente de Exportacion del Acuerdo
de Asociacion Centroamérica-Union Europea.

» Una vez emitidos los Certificados de Contingente de Exportacion del Acuerdo de Asociacion
Centroamérica-Union Europea. Solo serén retirados por la persona autorizada por el exportador
de lunes a viemnes en un horario de 8:00 am — 4:00 pm, el cual debe firmar de recibido en la
ultima copia del certificado detallando la fecha y hora.
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5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

- Recibir la solicitud y anotar en el
control de solicitudes de exportacion

Sg;r:;?;a Enc\?;?}?;i;ige - - Entregar el certificado del |
contingente de exportacion al |
. S solicitante. |
|
- Recibir la solicitud, hacer la revision
Coordinador (a) y y analisis de la documentacion.

Unidad de Fhonicoada fa Unldad. do - Elaborar el certificado del

Contingente contingente de exportacion.

Contingente - Archivar la solicitud y la copia del
certificado del contingente de
exportacion.

Direccion General | - __
de Administracion | . - Revisar y firmar el certificado del |
y Negociacion de * Director-DGANT contingente de exportacion !
Tratados-DGANT | J
6. Insumos del Procedimiento
__Cédigo | insumos : Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Unidad de
Papel de seguridad con el formato Contingente '
PS-UC del Certificado de Contingente de Secretariade | Vida Util i
Exportacién Desarrollo |
o Economico
Unidad de
: . Contingente
ccae-ug |Certiicado  de  Confingents | oo oty do Vida Uil
Arancelario de Exportacion
Desarrollo
| Econdmico o _
Unidad de
Contingente r;
EQINF-UC | Equipo Informatico Secretaria de o s
Desarrollo Vidalii! |
___Econdmico |
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7. Productos o Resultados del Procedimiento

Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Unidad de
CCAE-UC- | Certiﬁcadp de qu}tingente Continggnte )
AG Arancelario de Exportacion Secretaria de 5 anos
Desarrollo
______ Econémico

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas
8.1 Glosario de Términos

Certificado de Exportacion: Documento que establece que el titular del certificado ha sido
aprobado para exportar una determinada cantidad de mercancias fuera del pais.

Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial
del 0%.

Papel de Seguridad: Es un tipo de papel que incorpora caracteristicas que pueden servir para
identificar o autentificar un documento como original caracteristicas que demuestran la
manipulacion de evidencia cuando se intenta cometer un fraude.

8.2 Siglas y Abreviaturas:

DGANT: Direccion General de Administraciéon y Negociacion de Tratados.

SIECE: Subsecretaria de Integracion Econdémica y Comercio Exterior.

UC: Unidad de Contingentes

CCAE: Certificado de Contingente Arancelario de exportacion

EQINF: Equipo Informatico

ADUANAS: Administracion Aduanera de Honduras

RTN: Registro Tributario Nacional.

SDE: Secretaria de Desarrollo Econdmico

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.
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9. Descripcion del Procedimiento

El proceso de emision de Certificado de Contingente Arancelario de Exportacion se ejecuta a
través de las siguientes actividades:

Ventanilla de la Secretaria de Desarrollo Econémico
9.1 Se recibe la solicitud de contingente de en la ventanilla donde se registra en el libro de control
de solicitudes.

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes y Licencias Arancelarios

9.2 Revision y analisis de la informacion contenida en la solicitud: Datos generales del solicitante,
fraccion arancelaria del Sistema Arancelario Centroamericano y descripcion, cantidad en TM,
fecha de partida de embarcacion y demas documentos requeridos conforme a la Legislacion
aplicable. En el caso que la documentacion este incompleta, se notifica al agente econémico para
que complete el requerimiento.

Coordinador/a y Técnicos de la Unidad Contingentes
9.3. Se autoriza la cuota solicitada segun la disponibilidad en existencia.

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes y Licencias Arancelarios
9.4 Emision del Certificado de Contingente de exportacion mediante el sistema y en el formato
establecido el cual se imprime en papel de seguridad.

Director (a) General - DGANT
9.5 Se revisa el certificado y se procede a su firma.

Ventaniila de la Secretaria de Desarrolio Econdomico
9.6 Entrega del Certificado al agente econdmico.

Unidad de Contingentes y Licencias Arancelarios
9.7 Se procede a archivar el expediente y la copia del certificado en el archivo de la Unidad de
Contingentes. (Ver referencia en Anexo 1).
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Secretaria de
Desarrollo
Econdmico

Matriz de Actividades, Responsable y Formularios
Manual de Procedimientos

1. Asignacion de Certificado de Contingente de Exportacion del Acuerdo de Asociacion
Centroamericana-Unién Europea.

No. | Etapas del | Objetivo de | Insumo Actividad Tiempo | Responsable | Producto Envio a:
Proceso la Etapa :
: S TD—— ALl B A Rk
solicitud de
Recibir la : .
o contingente  de Ventanilla de
solicitud  de ; DGANT-
Recepcion . en la ventanilla la Secretaria )
o contingente ) 1hora | Unidad de
de solicitud donde se registra . de Desarrollo | ]
de . | ; | Contingentes
) en el libro de { Economico |
importacion, ! F
control de { ;
solicitudes. ; s
g - Revisién y i - T
andlisis de |la
informacién
contenida en la
solicitud: Datos
Revisar ¥ generales del
Analizar la i
i, solicitante, Coordinador/a
solicitu e ;
o g : fraccién y Técnicos de
evision contingente [ ;
e dy g i ; arancelaria  del o la Unidad Unidad de
nalisis de para verificar I as ia
kit | Sistema Contingentes Contingente
a solicitud. que se ] ;
Arancelario — Director/a
cumplan - con Centroamericano General
los requisitos [y descripcion,
establecidos. cantidad en TM,
| fecha de partida
de embarcacion y
demas
documentos
requeridos
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conforme a la
Legislacion i
aplicable. ’
i
*Enelcasoquela |
documentacion ‘f
| este incompleta, .
se nolifica al E
agente !
econémico para |
que complete el
requerimiento.
3 Autorizar  la g
cuota se autoriza la |
{ Coordinador/a |
| solicitada por cuota solicitada ) ) !
Autorizacion ’ . y Técnicos de Unidad de |
| la empresa, si segun la | 1hora ) )
de Cuota g ; s la Unidad Contingente
| esta cumple disponibilidad en )
) ) Contingentes
|[ con todos los existencia.
t requisitos.
"4 R A TEmision  del T
Certificado de
Contingente  de
Emitir del | Papel de ; Coordinador/a
. . exportacion z
Certificado de | seguridad, ) y Técnicos de
mediante el
Emisién del | Contingente sistema ) la Unidad de . Director
_ ; . ; sistema y en el | 1dia . Certificado
certificado Arancelario informatico % ; Contingentes DGANT
ormato
en Tiem equipo - Director/
Ry y 4 .p establecido el e
Forma. informatico o General
cual se imprime
en papel de
seguridad.
5 . Ventanilla de
. i Se revisa el :
X Firmar y sellar | . R Certificado | la Secretaria
Firma de certificado y se Director
. el Certificado 1dia firmado y de
certificado N procede a su DGANT
emitido sellado Desarrollo
firma.
| E Econémico
: |
s i
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6 Entregar del
Certificado de | Entrega del Ventanilla de BEANT
Entrega de Contingente Certificado al la Secretaria | Expediente —
1 hora Unidad de
certificado Arancelario agente de Desarrolio | con la -
| ) . ) Contingentes
en Tiempo y | econémico Econdmico copia del
Forma. certificado
7 Se procede a
archivar el !
Archivar el expediente y la
. expediente y copia del | 30 Unidad de . |
Archivo Archivo |
la copia del certificado en el | minutos | Contingentes {
Certificado archivo de la
Unidad de
Contingentes
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento

ASISNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE EXPORTACION DEL ACUERDO DE ASOCIACION CENTROAMERICANA-UNION EUROPEA

Ventanilla de la Secretaria de
Desarrolle Econdmico

Coordinador/a y Técni de Ia
Unidad Contingentes — Director/a
General

Coordinador{a) ¥y Técnicos de la

Coordinador(a) v Técnicos de Ia
i Unidad de Contingentes

Unidad de =

Director DGANT

Ventanilla de la Secretaria de
Desarvollo Econdmico

Unidad de Contingentes

DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION ECONOMICA Y POLITICA COMERCIAL

INICIO

Se recibe la solicitud de
contingente de en la
ventanilla donde se
registra en el libro de
control de sohcitudes,

o

Revision v analisis de la
informacion contenida en la
solicitud: Datos generales del
solicitanie, fracciom arancelaria
del Sistema Arancelario
Centrogmericano v
descripeion, cantidad en TV,
fecha de partida de
embarcacion v demas
documentos requeridos
conforme a la Legislacion

aplicable,

En ¢l caso gque la
documentacion este
incomplota, se notifica al
agente ccondmico para gue
complete el requerimiento.

Se autoriza la cuota
solicitada segin la
| » disponibilidad en
existencia.

Emision del Centificado de

Contingente de exportacion

mediante el sistema v on ¢l
formato establecido el cunl se
imprime ¢n papel de seguridad,

T hak i

8 RS R

Se revisa el

certificado v se

procede a sw
firmma.

J -—’.._.

Entrega del Certificado
al agente cconomico

Se procede a
archivar el
expediente v la
copiun del
certificado en el
archivo de la
Unidad de
Contingentes

i

FIN

iy
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11. Gestion del Riesgo

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

DIRECC!ON GENERAL DE INTEGRACION
ECONOMICA Y POLITICA COMERCIAL

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y
RESPUESTA A LOS RIESGOS

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
NCI-TSC/224-00

Formulario 27 -SDE

PROCESO: Asignacion de Certificado de Contingente de Exportacion del Acuerdo (AACUE)
NOMBRE DE Asignacion de Certificado de Contingente de Exportacion del Acuerdo (AACUE)
SUBPROCESO:
OBJETIVO: Incrementar las exportaciones aprovechando las preferencias arancelarias pactadas para los
productos bajo el mecanismo de contingentes
Riesgo (s’ (7} (a} {9) Ries‘go {12) (13)
ol @ Inh:;en z ona deé , Co ntr oles Contiotes :ontrole Residual Zz:a SRt:s:tll:s
N | Etapa Descripcié Riesgo | oblgatoric | que pendient Ries | Riesgos
_ ol - NG Prelimin | spara ex;ste_n en | . N a1a go
proceso | Riesgo ) i ar | mitigar los | laentidad satablic 0) l 1) | Final
riesgos o—— Pl
P mitigar
los i
riesgos "
Analizar | 1.1La ' ¥ Técnicos {mplemen L
la solicitud Establecer capacitado | tar mas
solicitud. | del procedimien | s parala controles
certificado tos de revision de | de
1 de revision de la revision
exportacion | 2 3 M solicitudes informacién | que
puede claros y proporcion | involucre
contener detallados. ada por el alos 2
informacion exportador | técnicos y 1
inexacta o 2. Verificar | y que estos | jefes.
insuficiente | que los cumplan
,yestano | solicitantes | con jos
ser cumplan requisitos
visualizada | con los de las
por el ] requisitos normativas
técnico, por | de vigentes.
lo que ! exportacion.
zj:;:er i B Téc‘nicos
que se r capacitados |
| para la
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emita un revision de
i certificado {la
| de informacién
[ exportacion proporciona
con da por el
:’ informacién exportador
i incorrecta y que estos
! que haya cumplan
sido con los
proporcion requisitos
ada por el de las
exportador. normativas
vigentes.
4.
Implementa
rmas
controles de
revision que
involucre a
los técnicos
y jefes.
Asignar | 2.1 1. Técnicos Implemen
la cuota. | Establecer Establecer capacitado | tar mas
en el procedimien | s parala controles
certificado tos de revision de | de
de revision del | la revision
exportacion certificado informacién | que
un volumen de del involucre e
2 distinto al exportacion | certificado | alos B | ACEPTA
solicitado, final, que de técnicos y Z R
oqueel este sea exportacion | jefes.
exportador conformea | y que estos
indique un la cumplan
volumen documentac | conlos
distinto a lo ion requisitos
reportado presentada | delas
en el por el normativas
Aduana, exportador. | vigentes.
por error
involuntario 2. Técnicos
; lo que capacilados
generaria para la
retrasos revision de
para el la
despacho informacion
del del
pmducto certificado
enla de
Aduana. exportacion
. y que esios 1
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cumplan
con los
requisitos
de las
normativas
vigentes.

3
Implementa
rmas
controles de
revision que
involucre a
los técnicos
y jefes.

- Emitir 31El

' certifica de

lo que

en los

para el

pais

| del certificado Establecer | capacitado | tar mas

do. exportacion tos de revision de | de
emitido
contenga certificado informacién | que
errores o de del involucre
informacion exportacion | certificado alos
incorrecta, final, que de técnicos y

z generaria conformea | y que estos
demoras la cumplan

tramites de ion requisitos
laaduana | presentada | delas

envio del _ exportador. | vigentes.
producto al

i destino. capacitados

1 Técnicos Implemen
procedimien | s parala controles

revision del la revision

este sea exportacion | jefes.
documentac | con los

por el normativas

2. Técnicos

para la
revision de
la
informacion
del
certificado
de
exportacion
y que estos
cumplan
con los
requisitos
de las
normativas
vigentes.
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3
Implementa
| rmas
controles de
i revision que
| involucre a
los técnicos
y jefes.
Elaborado Por: Revisado Por: Verificado Por: Aprobado Por
Lic. César MSc. Karla Ninoska |
Antonio Diaz Sub ':é'.'ezd Estad
Lic. Keila Bonilla Pinto Matute Lic. Bessy Castro e - o
Coordinadora de la Director General Directora de la Unidad de Int © racii Epconémica
Unidad de Contingentes y | de Administracién | Modemizacion y Coordinadora del SErache. ; y
s X Comercio Exterior
Licencias Arancelarias y Negociacion de Comite de Genero y Etica, Delegada mediante
Tratados Acuerdo Ministerial No.
151-2024
Firma: Firma: Firma:

Fecha:

Fecha: Noviembre. 2025 Noviembre. 2025

Fecha: Noviembre. 4025 Fecha: Noviembre. 2025




™ SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Secretaria de
Desarrollo
Econdmico

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y NEGOCIACION
DE TRATADOS

ASIGNACION DE CERTIFICADO DE CONTINGENTE DE

| PR-DGANT-007 EXPORTACION DEL ACUERDO DE ASOCIACION SDE
I CENTROAMERICA-UNION EUROPEA
| VERSION 2.0 FECHA: NOVIEMBRE 2025 207 DE 241

12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacion del Proceso: Asignacion de Certificado de Contingente de
Exportacion del Acuerdo de Asociacion Centroamérica-Union Europea.
Preguntas de

Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion

iLa descripcion del
proceso incluye medidas Revision por parte del técnico de la Unidad para el
concretas (actividades)| X cumplimiento del tiempo en el que debe emitirse la
orientadas al  Control| misma.
Interno y anticorrupcion? |
. d(_esctnpcmn di ddEI El Certificado de Contingente Arancelario de
:proceso gy TeRieas Exportacion es emitido por la Unidad de Contingentes
i concretas (actividades) X .

: en base al articulo 72 de la Ley de Procesos
i - la Administrativos
 Descentralizacion? '
¢La descripcion del
proceso incluye medidas En este proceso el Certificado de Contingente
concretas (actividades)| X Arancelario de Exportacion es entregado a un
orientadas a la | Ciudadano @
Participacion Ciudadana? B |
ila descripcion del
' proceso incluye medidas
concretas (actividades) X Si hay transparencia, la informacion solo es brindada
orientadas a la al solicitante.
Transparencia y Acceso a
la_Informacion Publica?
;La descripciéon  del i _,
2;?12:?2:33 mc'”’{:mi;?g::ji?)% X Este proceso es archivado en la Unidad de

: : Contingente luego de haber terminado el proceso.
orientadas al  Archivo
Documental?
iLa descripcion del
proceso incluye medidas
cqncretas {actlva‘da_des) X Si, a nivel de las Direcciones Ejecutoras.
orientadas al cumplimiento
de los indicadores de PEI
Institucional? | -
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14. Anexos
Anexo 1: Certificado de Contingente de Exportacion del Acuerdo de Asociacion Centroamérica-
Unién Europea.

ACUERDO pon EL QUE SE ESTABLEGE UNA ASOGIACION ENTRE CENTROAMERICA, POR UN
ADO. ¥ LA UNION EUROPEA ¥ SUS ESTADOS MIEMBROS. POR OTRO
CERTIFICADO DE EXPORTACION HACIA LA UNHNON EUROPEA

ANO CALENDARIO PARA USO DE ESTE CERTIFICADO?
NUMERO DE CERTIFICADO

NUMERO DE IDENTIFICACION

EXPORTADOR (NOMBRE O RAZON SOCIAL) O REGISTRO TRIBUTARIO
CODIGOS ARANCELARIOS DESCRIPCION DE LA MERCANCIA
VOLUMEN AUTORIZADO VOLUMEN AUTORIZADO
{EN NUMEROS) {EN LETRAS) UNIDAD DE MEDIDA
FECHA DE EMISION AUTORIDAD EMISORA

FIRMA ¥ SELLO DE LA AUTORIDAD EMISORA

OBSERVACIONES

e cervfiosdo es emads 3i tluiar. no ConStiteye Ntulo valos y de neguna forma podrd ser cedids © Fapasado @ otra cersana natural o junidica
¢ Exte cornficada no sers vakdo en Ln 3Ac calendanc diferente ai especHicado en s casdla respectva
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:

facha Vorsion Cargo Area cambio Cargo Firma

*Cambios en el

;i flujo y secuencias
' de las actividades
del procedimiento.

Director

Direccion *Adicion de Geg;eral

NOVIEMBRE | Versién | Negociador | , Seneralde | normas,leyesy | aqminict
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i documento Teatados
normativo que o
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| procedimiento y
s den sustento legal
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1. Objetivo del Procedimiento

Asegurar las condiciones de comercio, garantizando un régimen que controle las importaciones
masivas de mercancias y que al mismo tiempo garantice las necesidades de importacion de las
cadenas productivas que dependen de estas mercancias sensibles como insumos de
produccion, asegurando una adecuada proteccion de los efectos ocasionados a la producciéon
nacional por la eliminacion de los aranceles.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento aplica a los importadores de productos agricolas negociados en el Tratado
de Libre Comercio entre Honduras y Canada bajo contingentes de importacion que obtienen un
beneficio el que luego se traslada como beneficio a la poblacién en general y al personal de esta
Secretaria de Estado que lo ejecuta.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. Cédigo Documento
Acuerdo No. 357-
1 2014. Tratado de Libre Comercio entre Honduras y Canada
Anexo | del Acuerdo
2 No. 357-2014. Tratado de Libre Comercio entre Honduras y Canada
Anexo Il del Acuerdo
3 No. 357-2014. Tratado de Libre Comercio entre Honduras y Canada
Acuerdo Ministerial
No. 202-2020 de
4 fecha 12 de Modificacion el Anexo | del Acuerdo Ministerial No. 357-2014
noviembre de 2020.
5 PCM-008-97 Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Competencias del Poder Ejecutivo
6 Decreto No. 152-87 || &y ge Procedimiento Administrativo
7 Decreto No. 146-86 | | oy General de Administracion Publica
Acuerdo Ministerial | Reglamento de Manejo y Uso del Archivo General de la
8 No.126-2023 Secretaria de Desarrollo Econémico.
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4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacion de Solicitud de Asignacion de Certificado de Contingente de
Importacion del Tratado de Libre Comercio entre Honduras y Canada”.

» Las solicitudes de Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del Tratado de Libre
Comercio entre Honduras y Canada se presentaran de lunes a viernes en un horario de 8:00
am — 4:00 pm. Dicha solicitud debe cumplir con todos los requisitos establecidos en el Acuerdo
Ministerial correspondiente.

Politica de Entrega de la Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del
Tratado de Libre Comercio entre Honduras y Canada.

» Una vez emitidos los Certificados de Contingente de Importacion del Tratado de Libre Comercio
entre Honduras y Canada solo seran retirados en la Ventanilla de la Secretaria General de esta
Secretaria de Estado por medio del Apoderado Legal del solicitante de lunes a viernes en un
horario de 8:00 am — 4:00 pm, el cual debe firmar de recibido en la ultima copia del certificado
detallando la fecha y hora.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

- Recibir la solicitud y asignar un
numero de expediente.

- Entregar el certificado del
contingente de importacién al
solicitante.

- Elaborar el borrador del Acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.

- Notificar mediante oficio a la SAG y
ADUANAS la emisién del Acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.

- Recibir la solicitud, hacer la revision

: y analisis de la documentacion.

Unidad de Técﬁg;’;dé';al‘;‘mﬂg i g - Verificar Ia disponibilidad de cuota

Contingente Contingente solicitada por el importador.

- Elaborar el informe técnico de las
solicitudes ingresadas.

- Elaborar el certificado del
contingente de importacion.

- Notificar mediante oficio a la SAG y
a ADUANAS la Resolucién de la
solicitud ingresada.

Secretaria Encargado de la
General Ventanilla
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Direccién General
de Administracion
y Negociacion de
Tratados-DGANT

Director-DGANT

Archivar la solicitud y la copia del
certificado del contingente de
importacién.

Revisar y firmar el certificado del
contingente de Importaciéon

Secretaria
General

Secretario General

Revisar y firmar el Acuerdo
Ministerial emitido.

Revisar y Firmar la Resolucion
emitida.

Firmar la certificacion de la
Resolucion

Secretaria
General

Auxiliar Juridico

Revision del borrador del Acuerdo
Ministerial

Admitir la solicitud ingresada
conforme a los requisitos
establecidos.

Elaborar la Resolucion de la
solicitud ingresada.

Revisar y Elaborar la certificacion
de la Resolucion emitida.
Notificar al solicitante la emision de
la Resolucién correspondiente.

Direccion Legal

Auxiliar Juridico

Emitir el dictamen legal del acuerdo
Ministerial por parte de la SDE.
conforme a ley.

Emitir el dictamen legal de la
solicitud conforme a ley.

Direccién Legal

Director Legal

Firmar el dictamen legal del
Acuerdo Ministerial por parte de la
SDE.

Firmar el Dictamen legal de la
solicitud ingresada.

Despacho
Ministerial

Secretario de Estado

Firmar el Acuerdo Ministerial y los
Oficios mediante los cuales se
notifica a la SAG y a ADUANAS el
Acuerdo Ministerial por parte de la
SDE.
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6. Insumos del Procedimiento
Cadigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Unidad de
Papel de seguridad con el Contingente )
PS-UC formato del Certificado de Secretaria de Vida Util
Contingente de Importacion Desarrollo
Economico
Unidad de
" ; Contingente
Certificado de Contingente : .
CCAI-UC : : s Secretaria de Vida Util
Arancelario de importacion. Desamolio
Econdmico
Unidad de
Contingente
EQINF-UC | Equipo Informatico Secretaria de o
Desarrollo yida el
Econbémico
7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo de Guarda
Certificado de Contingente Unidad de
Arancelario de Importacion. Contingente
CCiI(—BUC- Secretaria de 5 afos
Desarrollo
Econdmico

(Ver referencia en Anexo 1).

8. Definicion de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

7.1 Glosario de Términos
Contingente Arancelario: Volumen autorizado a importar con un derecho arancelario preferencial
del 0%.

Cuota: Volumen disponible de Contingente Arancelario.

Certificado de importacion: Documento que establece que el titular del certificado ha sido
aprobado para importar una determinada cantidad de mercancias hacia el pais.
Dictamen Legal: Informe juridico mediante el cual se dictamina si procede la solicitud presentada.

Informe Técnico: Documento formal en el cual se realiza un analisis sobre un tema determinado.

Resolucion: Acto administrativo que ejerce jurisdiccion, destinado a resolver asuntos sometidos
a algun tipo de decision.
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Papel de Seguridad: Es un tipo de papel que incorpora caracteristicas que pueden servir para
identificar o autentificar un documento como original caracteristicas que demuestran la
manipulacién de evidencia cuando se intenta cometer un fraude.

8.2 Siglas y Abreviaturas:

DGANT: Direccién General de Administracién y Negociacion de Tratados.

SIECE: Subsecretaria de Integraciéon Econémica y Comercio Exterior.

UC: Unidad de Contingentes

CCAI: Certificado de Contingente Arancelario de Importaciéon.

EQINF: Equipo Informatico

ADUANAS: Administracién Aduanera de Honduras

RTN: Registro Tributario Nacional.

SDE: Secretaria de Desarrollo Econdémico

SAG: Secretaria de Agricultura y Ganaderia.

SG: Secretaria General.

TGR-1: Tesoreria General de la Republica, casilla 12121.

9. Descripcion del Procedimiento

El proceso de emision de Certificado de Contingente Arancelario de Importaciéon se ejecuta a
través de las siguientes actividades:

Ventanilla de la Secretaria de Desarrollo Econémico
9.1 Se recibe la solicitud de contingente de importacion de carne de cerdo en la ventanilla donde
se le asigna un numero de expediente y se detalla la fecha y hora de ingreso.

Auxiliar Juridico — Secretaria General
9.2 Admision y revision de la solicitud con el propdésito de verificar la presentacion de todos los
requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial correspondiente

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.3 Se procede a la verificacibn de la disponibilidad de cuota para asignar,
revision y analisis de la informacién contenida en la solicitud y demas documentos adjuntos
conforme a los requisitos establecidos en el Acuerdo Ministerial vigente,
en el caso que la documentacién este incompleta, se devuelve la solicitud a la Secretaria General
para que notifique al apoderado legal.
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Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.4 Una vez revisada y analizada la solicitud se asigna el nimero de certificado de contingente de
importacién y se elabora el informe técnico conforme a la solicitud y al Acuerdo Ministerial.
Director (a) General - DGANT

9.5 Se revisa el Informe Técnico y procede a su firma.

Auxiliar Juridico — Direccién Legal

9.6 Emitir el dictamen legal de la solicitud conforme a la legislacion aplicable.

Director Legal

9.7 Se revisa el Dictamen Legal emitido y se procede a su firma.

Auxiliar Juridico — Direccién Legal

9.8 Se procede a emitir la Resolucién correspondiente conforme a ley.

Secretario de Estado / Secretario General

9.9 Se revisa la Resolucion y se procede a su firma.

Auxiliar Juridico — Secretaria General

9.10 Se procede a emitir la certificacion conforme a la Resolucion emitida y firmada.

Secretario General

9.11 Se revisa la Certificacion conforme a la Resolucion y se procede a su firma.

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.12 Se emite el certificado de contingente de importacién conforme a lo establecido en la
Resolucioén.

Director (a) General - DGANT

9.13 Se revisa el certificado de contingente de importacion conforme a la Resolucién y se procede
a su firma. (ver referencia en Anexo 1).

Auxiliar Juridico — Secretaria General

9.14 Se notifica al Apoderado Legal de la empresa solicitante la emision de la Resolucion.

Encargado de Ventanilla Secretaria General

9.15 Se hace entrega del certificado de contingente de importacién al Apoderado Legal del
solicitante.

Director (a) General - DGANT, Subsecretario, SIECE, Secretario de Estado, Coordinador(a)
y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.16 Emisién y Remision de los oficios mediante los cuales se remite la certificacién de la
Resolucion correspondiente a ADUANAS y la SAG.

Coordinador (a) y Técnicos de la Unidad de Contingentes

9.17 Se procede a archivar el expediente y a copia certificado de contingente de importacién en el
archivo de la Unidad de Contingentes. (Ver referencia en Anexo 1)
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M
gecretﬂriu de Matriz de Actividades, Responsables y Formularios
esarrollo SR
Manual de Procedimientos HONDURAS

Econémico

1. Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del Tratado de Libre Comercio entre Honduras

y Canada.
No | Etapas del | Objetivo de la | Insumo Actividad Tiemp | Responsable | Producte | Envioa:
1 Se redi'be la
solicitud de
contingente de
Recibir la importacion de
solicitud de carne de cerdo
. . Ventanilla de
. contingente de en la ventanilla | 30 .
Recepcién ) . ) la Secretaria Secretaria
. importacion del donde se le | minuto
de solicitud ] de Desarmollo General
TLC entre asigna un | s o
Econémico
Honduras ¥ ndmero de
Canada expediente y se
detalla la fecha
y hora de
ingreso.
2 Admision Y
revision de la
solicitud con el
proposito  de
verificar la -
Admitir la _ Auxiliar
L o presentacion o DGANT-
Admision solicitud de . Juridico 5
de todos los | 1dia Unidad de
de solicitud | contingente de - Secretaria ]
) . requisitos Contingentes
importacion. . General
establecidos
en el Acuerdo
Ministerial
correspondient
e
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*Se procede a
la verificacion
de la
disponibilidad
de cuota para
asignar.
*Revisién y
analisis de la
informacion Si cumple con
contenida en la los requisitos
solicitud y se pasa a
Revisar y demas elaboracién
Analizar la documentos . de informe en
| Coordinador(a
solicitud de adjuntos o la  DGANT-
| '} y Técnicos .
contingente de conforme a los | ) Unidad de
Revisiény | » = de la Unidad ;
v importacion requisitos . | Contingentes
3 | Analisis de i . 1 dia de
. para verificar establecidos )
la solicitud. Contingentes
que se cumplan en el Acuerdo ; ! En el caso
v Licencias
con los Ministerial ) que no
Arancelarios
requisitos vigente. cumpla con
establecidos. *En el caso que los requisitos
la se envia a la
documentacion Secretaria
este General
incompleta, se
devuelve la
solicitud a la
Secretaria
General para
que notifique al
apoderado
legal.
4 Una vez . Direccion
Fviiadd y Coordinador(a -
Elaboracid Elaborar el . Técnicos
: ) Equipo analizada  la ) )y ] Informe Administracio
n de Informe Técnico | ) Soliciid g8 1dia de la Unidad .
;g informatico A Técnico ny
Irllforlme de la solicitud. asigna el de _ Nagosiacsn
técnico hiirees i Contingentes —
certificado de
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contingente de
importacién  y
se elabora el
informe técnico
conforme a la
solicitud y al
Acuerdo
Ministerial.
5 Firmar el Se revisa el N )
Firma de informe técnico Informe :
Director Direccion
Informe elaborado por la Técnico y | 1hora
) ) DGANT Legal
Técnico Unidad de procede a su
Contingentes. firma.
6 Emitir el Emitir el
Dictamen Legal dictamen legal Auxiliar
Emision de . . ) o .
para dictaminar | Equipo de la solicitud Juridico-
Dictamen 1 dia Director Legal
el si procede la | informatico | conforme a la Direccién
ega
. solicitud legislacion Legal
conforme a ley. aplicable.
i Se revisa el
Firma de Revisar y firmar Dictamen
. ; » . Dictamen Direccion
Dictamen el dictamen Legal emitido y | 1 hora Director Legal
Legal Legal
Legal legal. se procede a
su firma.
8 Elaborar la
_ Se procede a
Resolucién e
) emitir la Auxiliar Secretaria
Elaboracié | conforme a lo . . .
) Equipo Resolucidén Juridico- General
ndela manifestado en | , ; 1 dia : :
. . informatico | correspondient Direccion /Despacho
Resolucion | el informe L
. e conforme a Legal Ministerial
técnico y |
ey.
dictamen legal. ¥ Resolucion
g9 Firmar la
Se revisa la Secretario de
Resolucién )
Firma de Resolucién vy Estado v Secretaria
emitida por la 1 dia :
Resolucion se procede a Secretario General
Secretaria
su firma. General
General.
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10 Se procede a
o Emitir la : p
Emision de o emitir la -
certificacion . ) Augxiliar
la ; certificacion . )
conforme a la | Equipo . Juridico- Secretario
Certificacio . . ) conforme a la | 1dia ’
Resolucion informatico Secretaria ) ) General
nde _ Resolucion Certificacio
emitida y . General
Resolucidn emitida y n de
firmada. :
firmada. Resolucion
11 Firmar la )
Se revisa la
certificacion de 1 »
Firma de Certificacion
la  Resolucion DGANT-
Certificacio conforme a la Secretario
una vez esta ha 1 hora Unidad de
n de Resolucién  y General )
sido Contingentes
Resolucion se procede a
debidamente
i su firma.
revisada.
Elaboracié | Elaborar  del Se emite el
n del certificado de | Papel de | certificado de Coordinador(a
12 | certificado contingente de | seguridad | contingente de | 30 |} y Tecnicos | Certificado it
irector
de importacion y equipo | importacion minuto | de la Unidad | de "
contingente | conforme a lo | informatico | conforme a lo | s de Importacion
de resuelto en la | . establecido en Contingentes
importacion | Resolucién. la Resolucion
13 Se revisa el
Firma del . certificado  de
: Revisar y firmar )
certificado contingente de
el certificado de
de _ importacién Director Certificado Secretaria
- contingente de 1 hora
contingente | ) conforme a la DGANT de General
importacion . )
de Resolucion  y Importacion
emitido. :
importacién se procede a firmado vy
su firma. sellado
14 | Notificacion o Se notifica al
Notificar al
de la o Apoderado »
solicitante  la Auxiliar y
Resolucién s g : Legal de la | 20 o Ventanilla de
emision de la | Equipo ) Juridico-
al B ) » empresa minuto ) Secretaria
Resolucion informatico Secretaria
apoderado ) solicitante la | s General
correspondient L General
legal de la emision de la
e.
empresa Resolucion
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15 Se hace

Entrega del entrega del

certificado Entregar  del certificado de

% ; 30 DGANT-
de certificado  de contingente de . Encargado de
) . . . minuto . Unidad de

contingente | contingente de importacion  al la Ventanilla Expediente .

’ o5 s : Contingentes
de importacién. Apoderado con la copia
importacién Legal del del

solicitante. certificado
16 T ) Emision  y | Director  (a)
Notificar a la
Remision  de | General -
Aduana y la ) :
. ) o los oficios | DGANT,
Notificacion | SAG la emision y [
mediante  los | Subsecretario
de la de la
cuales se . SIECE,
Resolucidén | Resolucidn Equipo Oficios de | Archivo
remite la | 1dia Ministro,
alas correspondient | informatico : . . Remision DGANT
certificacion de Coordinador(a
institucione | e para que . .
la Resolucion } y Tecnicos
s procedan : p
correspondient de la Unidad
conforme a sus
] e a ADUANAS de
competencias. ;
y la SAG. Contingentes
|
17 Se procede a i
archivar el [

Archivar el expediente y a

expediente y la copia 30

copia certificado de Unidad de
Archivo . \ minuto ) Archivo

certificado  de contingente de Contingentes

s
contingente de importacion en
importacion. el archivo de la
Unidad de
Contingentes
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10.D

iagrama de Flujo del Procedimiento

ASIGNACIGN DE GERTIFICADO DE CONTINGENTE DE IMPORTAGION DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO ENTRE HONDURAS Y CANADA.

DIRECCION GENPRAL DE INTEGRATION ECONOMICA ¥ POLITICA COMITCIAL

Director (a) General -DGANT,
Ventanilla de fa Secretaria de Coordingdor(a) y Téenfeos de ln Coordinador({n) ¥y Técnicos de la Auxiliar Juridico- Direccidn Auxiliar Juridico- Auxiliar Juridico- S fo, SIECE, Mini
. Auxiiar Juridico - ¥ Ventanill 5 o
Desarrollo Econémica ipeilse Joeklico - Socrolarls Getaral | il od Oonitueatie Unidad de Contingentes TBrectus AT Legal Diecctur gt Direccitn Legal Secretaria Genral Fnpigen et » Courdinador(a) y Técnicos de la
Unidad de Contingentes
INICEO
'Se rocibe ta solicitud de |
contingents de Adwmision ¥ revision de fn *Revisit ali
importacion de came de solicitud con e proposite de infa:aziézzm]xze: Asignacion de la cuota al
cerdo en la yentanilla verificar 1a prasentacion de Jasolicitad  demés —esolicitants conforme al
d:?udnsolnsasngun todos los requisitos s adiuntos j Reglamento L
mimero de expediente y establecidos en &l Acuerdo cmfummmma e HA e 5
se detalla la focha v hora Ministerial correspondiente ’ et Se revisa el e Setevisa ol
Ty establecidas en el Acuerdo Informe Técnico Emitir el dictamen legal Dictamen Legal R e
R i ] Ministerial vigente, ' ¥ proveds a s — de la solicitud conforme ——»  emiidoyse e revisa la et R
firna. ala legislacion aplicable. proesde a su firma, Resolucin y se UL o S o o
- R —~ - procxdeasy Se e enega e g o
En el easo que I ﬂniﬁa{i@ﬁ@iy}ﬁdh&ﬂla | : BT e e fiwena S S P Lt A W‘fﬁcmm cuales so remite la
docamentacion este solicinud se asigna el nimero de Se proceds a emitr la Se notifica ol codingents de > cortificacion de la
incompleta, se devuetve licencia de exportacidn y se Resol Apoderado Lagal ARpocacin A Resolicidn
solicitud a la Secretaria 1 elabore el informe téenico conespondiente 5 de la empresa APDM Legal del commespondiente a
General para que notifique al canforme al Acuerde Ministerial conformealey. »  solicitanta I Muic i ADUANAS y la SAG,
apoderado legal comespondiens. I enusiaa de la S OPE Priceas 220 .
TR AR A Resolugion
Se procade 4 emitir la A
FIN

Se entrega la hoencia de
‘exportacion al
Apoderado legal de la
empresa solicitants

I

At ——de [n empresa solici

[ ala =
| Resolugion emitida v firmads.

Se notifica al Apoderado Legal

Se reviza El
AN RN Certificads de
Se emite el certificado de Contingente
Importacién conf 2 4 o ol
lo establecido en la Resolugion v se
Resolucion procede a su firma.

sobre +
1 emisién de la Resolucién
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11. Gestion del Riesgo
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
o H NCI-TSC/224-00
« 8 DIRECCION GENERAL DE INTEGRACION ECONOMICA
Secretaria de Y POLITICA COMERCIAL
Desarrollo
Economico Formulario 27 -SDE
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y
RESPUESTA A LOS RIESGOS

PROCESO: Asignacion de Certificado de Contingente de Importacion del TLC HN - Canada

NOMBRE DEL Asignacién de Certificado de Contingente de Importacion del TLC HN - Canada

SUBPROCESO:

OBJETIVO: Asegurar condiciones de comercio administrado garantizando un régimen de comercio que impide las
importaciones masivas de productos y que al mismo tiempo garantiza las necesidades de importacién
de las cadenas productivas que dependen de estos productos sensibles como insumos de
produccion, asegurando una adecuada proteccion de los efectos ocasionados por la eliminacion de
los aranceles tomando en consideracion las sensibilidades de productores y consumidores
nacionales.

Riesgo (6) (7) {3) (9) Riesgo (12) | (13)
Inhere Control | Residua | Zon | Respue
| @ (3) Descripion | pgg | Zona | Controles | Controles | | ade |staa
Etapa del Riesgo de obligatori | que 2 :
) p g Ri ; pendien Ries | los
N del 4] iesgo | os para existen (1 K 2
( Prelimi | miti | tes por go | Riesgo
0. | proceso ) [ wiint | mifiger A estable | 0) | 1) | Final | s
nar los entidad corpars | P I
P riesgos mitigar
los
riesgos
Emitirel | 1.1 En el momento s : B Impleme i
Acuerdo | de la elaboracién Revision Revision ntar mas
de del Acuerdo se del del controle
Apertura | indique las cuotas borrador borrador s de
1 y Aviso de los de de revision
contingentes que 2 3 M Acuerdo Acuerdo que
no estén antes de antes de involucr
establecidos en el trasladara | trasladara | e alos 2 1
Tratado de Libre fama, que fama, que | técnicos
Comercio entre este este y jefes.
Honduras y conforme conforme ACEPT
Canada alo alo AR
establecid | establecid
1.2. Queen el oenel oenel
proceso de firma Tratado de | Tratado de
se demore, porque Libre Libre
no se encuentren Comercio Comercio
las autoridades entre entre
competentes.
eI CPITIPeRE SRS (U o
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Honduras Honduras
y Canada. | y Canada
2. Las 2. Las
autoridade | autoridade
s delegan | s delegan
a otra a otra
persona, persona,
cuando no | cuando no
se se
encuentre | encuentre
nenla nenla
oficina. oficina.
3 &
Técnicos Técnicos
capacitado | capacitado
s parala s para la
revision y revision y
consejo de | consejo de
lo lo
establecid | establecid
ocon el o con el
Tratado de | Tratado de
Libre Libre
Comercio Comercio
entre entre
Honduras Honduras
y Canada | y Canada.
4. Impleme
ntar mas
controles
de revisién
que
involucre a
los
técnicos y
jefes.
Recepci | 2.1 Que se admita 1. Los 1:Los Impleme
onarla la solicitud en la técnicos técnicos ntar méas
solicitud | Secretaria de de Unidad | de Unidad | controle
en Desarrollo de de s de
Secretari | Economico, y este Contingent | Contingent | revision
a se remita a la ey ey que
General Direccién General M Licencias Licencias involucr
2 de Administracién | 2 | 3 Arancelari | Arancelari | e alos 3 ACEPT
y Negociacion de as as técnicos AR
Tratados, sin que (UCLA)- (UCLA)- y jefes.
se percate que se Direccion Direccion
debe de requerir al General General
apoderado legal de de
de la empresa Administra | Administra
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para que cumpla cién y ciény
un requisito. Negociaci | Negociaci
6n de on de

Tratados Tratados
(DGANT) (DGANT)

revisala revisa la
solicitud solicitud
para para
determinar | determinar
sise sise
puede puede

seguirala | seguirala
etapa de etapa de

la ta
elaboracié | elaboracio
nde n de
informe informe
técnico. técnico.

2. Los 2. Los

técnicos técnicos
de Unidad | de Unidad

de de
Contingent | Contingent
ey ey

Licencias Licencias
Arancelari | Arancelan

as- as-
Direccién Direccién

General General

de de

Administra | Administra

cion y ciony

Negociaci | Negociaci

on de 6n de

Tratados Tratados

si si

encuentra encuentra

que no que no

cumple cumple

con un con un [
requisito requisito :
debe debe [
trasladar a | trasladar a

la la

Secretaria | Secretaria

General General

para que para que
requieran requieran
al al
apoderado | apoderado
legal de la | legal de la
empresa. empresa.
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3. 3.
Técnicos Técnicos
capacitado | capacitado
s para la s para la
revision de | revision de
las las
solicitudes | solicitudes
para que para que
cumplan cumplan
los los
requisitos. | requisitos.
4,
Implement
ar mas
controles
de revisién
que
involucre a
la parte
juridica de
la
Secretaria
de
Desarrollo
Econémic
o (SDE),
para que
evite
demora en
los
requerimie
ntos de
requisitos.
Analizar | 3.1 La solicitud del 1. 1. Impleme
la certificado de Revision Revision ntar mas
solicitud. | importacién por del de la controle
contingente puede certificado | resolucién, | s de 5 1
3 contener 2 |3 = de que este revision
informacion contingent | sea que
inexacta o ede conforme involucr
insuficiente, y esta importacio | ala e alos
no ser visualizada n final, document técnicos
por el técnico, por que este acion y jefes.
lo que podria sea presentad
suceder que se conforme a por el
emita un ala solicitante.
certificado de document
importacion con acion 2. )
informacién presentad | Requerir a
incorrecta que a por el tiempo al
haya sido solicitante. | apoderado
legal de la
empresa
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proporcionada por 2. para evitar
el solicitante. Técnicos demoras.
capacitado
s parala 3.
revision de | Técnicos y
la juridicos
informacio | capacitado
n del ‘S para la
certificado | revision de
de la
Contingent informacio
e de n para la
importacio | determina
ny que cién si
estos cumple
cumplan con los
con los requisitos
requisitos | de las
de las normativa
normativa | S vigentes.
s vigentes.
3.
Implement
ar mas
controles
de revision
que
involucre a
los
técnicos y
jefes.
41Enla 1. g Impleme
elaboracion de la Revision Revision ntar mas
Resolucién se dela de la controle
establezca un resolucion, | resolucion, | s de
volumen distinto al que este que este revision
solicitado en la o |3 M sea sea que 2 1 ACEPT
cuota del que conforme conforme involucr AR
4 | Asignar | establece que el ala ala ealos
la Cuota | Tratado de Libre document | document | técnicos
Comercio entre acion acion y jefes.
Honduras y presentad | presentad
Canada a por el a porel
solicitante. | solicitante.
que soliciten un
volumen distinto a 2 2.
lo reportado en el Requerira | Requerira
Aduana, por error tiempo al tiempo al
involuntario, lo que apoderado | apoderado
generaria retrasos legal de la | legal de la
para el despacho empresa empresa
del producto en la para evitar | para evitar
Aduana. demoras. demoras.
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3. 3.
Técnicos y | Técnicosy
juridicos juridicos
capacitado | capacitado
s para la s para la
revision de | revision de |
la la |
informacid | informacié [
n para la nparala i
determina | determina
cion si cidn si
cumple cumple
con los con los
requisitos requisitos
de las de las
normativa normativa
s vigentes. | s vigentes.
4.
Implement
ar mas
controles
de revision
que
involucre a
la parte
juridica de
la
Secretaria
de
Desarrollo
Econémic
0, para
que evite |
demora en
los
requerimie
ntos de
requisitos.
Emitirel | 5.1 Enla emisién 1. 1. Impleme
Certifica | del certificado de Revision Revision ntar mas
do contingente de de de controle
importacién certificado | certificado | s de
contenga errores 0 s s revision
informacion 5 |3 M detallados | detallados | que 2 ’
incorrecta, lo que y precisos. | y precisos. | involucr
5 generaria demoras ) . ealos
en los tramites de Verificar Verificar técnicos
la aduana para el que la que la y jefes. ACEPT
envio del producto document | document | AR
al pais destino. acion acion .
cumple cumple [
con los con los
reguisitos requisitos
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legales y legales y
de calidad. | de calidad.
2. 2.
Técnicos Técnicos
capacitado | capacitado
s para la s parala
revision de | revision de
la la
informacié | informacié
n del n del
certificado | certificado
de de
exportacié | exportacio
ny que nyque
estos estos
cumplan cumplan
con los con los
requisitos requisitos
de las de las
normativa | normativa
s vigentes. | s vigentes.
3.
Implement
ar mas
controles
de revision
que
involucre a
los
técnicos y
jefes.
Remitir a 1.1 La 1. 1. Impleme
las remision Revisién Revision ntar mas
Institucio de las dela de la controle
nes la resolucio resolucion | resolucién | s de
Resoluci nesala final, que final, que revision
6 6n Administ 2 |3 M este este que 2 1
racion conforme conforme involucr
Aduaner ala ala ealos
ade solicitud y | solicitudy | tecnicos
Hondura la la y jefes. ACEPT
s normativa normativa AR
(ADUAN vigente, vigente,
AS) que para que para que
conteng esta se esta se
an traslade a traslade a
informac la Aduana | la Aduana
ion y siga el y siga el
incorrect proceso proceso
a, como de de
volimen importacio | importacié
es n. n.
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inexacto
s, podria
no
ejecutar
sela
importac
ion
correspo
ndiente,
lo que
provocar
ia
retrasos
en el
ingreso
del
producto
al pais y,
como
consecu
encia,
un
aumento
enlos
costos
asociado
sala
importac
ion.

2.
Implement
ar mas
controles
de revision
que
involucre a
los
técnicos,
jefesy la
parte
juridica.
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MAPA PARA LA VALIDACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS RIESGOS

SECRETARIA DE DESARROLLO ECOINOMICO (SDE) NCI-TSC/222-00; NCI-TSC fZZS-W
NCI-TSC/224-00 !
MAPA PARA LA VALORACION PRELIMINAR Y FINAL DE LOS .
RIESGOS Formulario 28 SDE |
PROPOSITO: Facilitar la valoracion y determinacion de la zona de riesgos, de acuerdo con la explicacién que consta en el Anexo 22 ;
Instructivo para la gestion de riesgos
PROBABILIDAD
Muy Alta (5) __ R A
Alta (4) M .k A
Moderada (3) M A
Baja (2) M A
Muy Baja (1) M A / A
Muy Bajo (1) Bajo (2) ! Moderado (3) Alto (4) - [Muy Alto(5)
IMPACTOS
ZONA DE RIESGO:

M: Zona de Riesgo Moderada: Respuestas, Aceptar el nesgo o reducir el iesgo. Costo Beneficio

A: Zonadekiesgoss\lw Respues’ms,lll?dln. msgu oema:,nmmpaxm- otransfm
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Denominacién del Proceso: Asignacion de Certificado de Contingente de
Importacion del Tratado de Libre Comercio entre Honduras y Canada.
Preguntas de

Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion

¢La descripcién del
proceso incluye medidas Revisidn por parte del técnico de la Unidad para el
concretas (actividades) | X cumplimiento del tiempo en el que debe emitirse la
orientadas al  Control misma.
Interno y anticorrupcion?
¢la dSsGipdon el El Certificado de Contingente Arancelario de
proceso incluye medidas L iy ; .

i Importacion es emitido por la Unidad de Contingentes
Sancralas \aetividages) A en base al articulo 72 de la Ley de Proce
orientadas a la y W

s s Administrativos. -
Descentralizacion?

iLa descripcién del

proceso incluye medidas En este proceso el Certificado de Contingente
concretas (actividades) | X Arancelario de Importacion es entregado a un
orientadas a la Ciudadano

Participacion Ciudadana?
iLa descripcion del

proceso incluye medidas
concretas (actividades) Si hay transparencia, la informacién solo es brindada
orientadas a la al solicitante.

Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica?
¢Lla descripcion del
proceso incluye medidas
concretas (actividades) | X
orientadas al  Archivo
 Documental?

¢la descripcién del
proceso incluye medidas
concretas (actividades) X
orientadas al cumplimiento
de los indicadores de PEI
Institucional?

Este proceso es archivado en la Unidad de
Contingente luego de haber terminado el proceso.

Si, a nivel de las Direcciones Ejecutoras.
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14. Anexos

Anexo 1: Certificado de Contingente de Importacién del tratado del Libre Comercio entre
Honduras y Canada
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15. Control de Cambios al Procedimiento

Historial de Cambios al Procedimiento

. Autor Descripcion del Cambio Autorizado por:
s SO Cargo Area caglcbio Cargo Fifma
*Cambios en el
flujoy
secuencias de
las actividades
del
procedimiento. Y T
/ Q %\\&\:‘RRCIQ,? P 42{;,0
Direccion Director
. : General de *Adicion de General de
NO\gg;ﬂsBRE Ve1rs(t)on N:ggf;i?gr Administrac_ig’:n normas, leyes Administ!'aqigﬁn
’ y NEQOC!GCIOH y decretos, y NGQOCIHCEOH
de Tratados. | reglamentos,y | de Tratados.
cualquier
documento
normativo que
regulen el

procedimiento
y den sustento
legal al mismo
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Secretaria de

Desarrollo
Econémico
MEMORANDO
N°158-DGANT-SDE-2025
Ligcnciado =S v <111 N —
De: CESAR ANTONIO DIAZ MATUTE
& Director General de Administracion
_______ B y Negociacion de Tratados.
Licenciada
S BESSY CASTRO
ard: Dircectora de la Unidad de Modernizacion
Delegada de Género
Asunto:  MANUAL DL PROCEDIMIENTO DGANT ANO 2025
Fecha: 04 de septicmbre de 2025

Tengo a bien dirigirme a Usted, para hacer entrega formal del Manual de Procedimientos
correspondicnte a la Direccion General de Administracién y Negociacién de Tratados.

Se hace constar que el documento adjunto ha completado su ciclo de validacion interna, por lo que
sc entrega con las respectivas [irmas de las mstancias de elaboracién, revision y aprobacién ya

recabadas.

Atentamente.

AG

Centro Ciuico Gubernamental, Torre 1, Piso 8y 9,
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras C.A.

) Sde.hn X @SDEHonduras sde.hn



