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Formulario: Solicitud General de Acreditación

OHA-MC-PO04-F01


	

			 





Este formulario es para uso de los Organismos de Evaluación de la Conformidad (OECs) que solicitan los servicios de acreditación por primera vez, evaluación preliminar o revaluación. 

Adicionalmente a este formulario, se debe completar el formulario específico según cada área de acreditación:  

	OHA-MC-PO04-F02 
	Solicitud de Acreditación para Laboratorios de Ensayo

	OHA-MC-PO04-F03
	Solicitud de Acreditación para Laboratorios de Calibración

	OHA-MC-PO04-F04
	Solicitud de Acreditación para Laboratorios Clínicos

	OHA-MC-PO04-F05
	Solicitud de Acreditación para Organismos de Inspección

	OHA-MC-PO04-F06
	Solicitud de Acreditación para Organismos de Certificación de Sistemas de Gestión

	OHA-MC-PO04-F07
	Solicitud de Acreditación para Organismos de Certificación de Personas

	OHA-MC-PO04-F08
	Solicitud de Acreditación para Organismos de Certificación de Productos



Los formularios en versión vigente están disponibles para el público en la página web, en las instalaciones físicas o puede solicitar vía correo electrónico. 

Los OECs que soliciten ampliación de alcance deben llenar únicamente el formulario específico de acuerdo con el área de acreditación. 







PARA USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARÍA DE ACREDITACIÓN DEL OHA

	Fecha de ingreso:
	

	Persona que recibe:
	

	Esta solicitud se recibe de forma (marque con una x)

	Física:
	
	

	Electrónica: 
	
	Especifique:
	








	1. INFORMACIÓN GENERAL DEL SOLICITANTE

	1.1. OEC Solicitante
	Nombre
	     

	Dirección*
	[bookmark: Texto87]     

	Ciudad
	     
	País
	     

	Teléfono
	     
	RTN
	     

	Correo Electrónico 
	     
	Página web
	     

	Horario de trabajo 1
	     
	Horario de trabajo 2
	     

	Nombre del contacto ante el OHA**
	     
	Cargo 
	     

	
	
	Teléfono 
	     

	
	
	 Correo electrónico
	     



* una vez otorgada la acreditación al OEC, está es la dirección para utilizar en el certificado de acreditación. 
** la persona designada debe tener autoridad de decisión y ser enlace de comunicación entre el OEC y el OHA. El representante legal y el contacto ante el OHA no son necesariamente l
a misma persona. El representante legal no es el asesor legal. 

	1.2. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL OEC ANTE EL OHA (PARA LA FIRMA DEL COMPROMISO DE ACREDITACIÓN): 

	
	Nombre completo
	     
	Dirección 
	     

	Estado civil
	     
	DNI (identidad)
	     

	Profesión
	     
	Cargo
	     

	Teléfono
	     
	RTN 
	     

	Correo electrónico 
	     
	Horario de trabajo
	     






	Tipo de Entidad o Empresa
	
	La entidad o empresa presta servicios para:

	Empresa privada
	[bookmark: Casilla1]|_|
	
	Propia entidad
	[bookmark: Casilla6]|_|

	Institución pública
	[bookmark: Casilla2]|_|
	
	Entidad del propio grupo industrial 
	[bookmark: Casilla7]|_|

	Institución académica
	[bookmark: Casilla3]|_|
	
	Otras entidades      
	[bookmark: Casilla8]|_|

	Institución de investigación
	[bookmark: Casilla4]|_|
	
	



	Industria (fabricante)
	[bookmark: Casilla5]|_|
	
	

	Otros:      
	[bookmark: Casilla36]|_|
	
	



	Describir brevemente las principales actividades o servicios que realiza el OEC

	     

	     

	     




	1.3. Organización matriz (En caso de que sea distinta a la del solicitante- punto 1.1)
		No Aplica
	|_|




		Nombre
	     

	Dirección 
	     

	Ciudad
	     
	País
	     

	Teléfono
	     
	Correo electrónico
	     

	Actividad principal[footnoteRef:1] [1:  Incluir la descripción de las actividades o servicios de la organización matriz si estas difirieren a las del OEC.] 

	     

	Nombre del contacto
	     
	Página web
	     




	1.4. OEC con alcance múltiple 
		No Aplica
	|_|




		De acuerdo a la OHA-MC-P04 Política para la clasificación y evaluación de OECs múltiples, el OEC es:

	Organismo Multisitio
	Organismo con sitios satélites
	|_|
	Laboratorio con centros de toma o recolección de muestras
	|_|

	
	Corporación multi-organismo o multi-laboratorio
	|_|
	Calibraciones, ensayos o análisis en sitio único
	|_|


Nota: leer la OHA-MC-P04 Política para la clasificación y evaluación de OECs múltiples.


Para cada sitio satélite, detallar la siguiente información solicitada.
	
	

	Nombre o identificación
	[bookmark: Texto3]     
	Teléfono
	[bookmark: Texto8]     

	Dirección
	[bookmark: Texto2]     
	Ciudad
	     

	País 
	[bookmark: Texto4]     
	Correo electrónico
	     

	Actividades principales
	                                                                                                                            

	Nota: para los múltiples sitios, utilizar este formato en un documento aparte y anexarlo a la solicitud (anexo B).

	     






	1.5. Información Adicional
	

	¿Cuáles son las razones del OEC para solicitar la acreditación ante el OHA? 

	Voluntaria
	[bookmark: Casilla56]|_|
	Explique:      

	Reglamentaria
	[bookmark: Casilla57]|_|
	

	Otros 
	|_|
	



	2. [bookmark: _Toc285633248]OBJETO DE SOLICITUD DE ACREDITACIÓN

	2.1. [bookmark: Texto141]En concordancia con la norma y el sistema de gestión de la calidad implementado, en su versión vigente, el OEC Nombre del OEC solicita:

		|_|
	Evaluación inicial
	|_|
	Evaluación preliminar[footnoteRef:2] [2:  La visita preliminar no es obligatoria y es independiente del proceso de acreditación y se desarrolla de acuerdo al OHA-MC-PO01 Ejecución de la Evaluación Preliminar. 
] 


	[bookmark: Check4]|_|
	Revaluación
	Nº de Expediente
	[bookmark: Text62]     




	Adjuntar todos los anexos que se solicitan en esta solicitud: 

	
	Para uso del OEC
	2.2. Listado de Anexos que se Adjuntan a esta Solicitud:

	|_|
	Anexo A
	Documentación Legal
· Personería jurídica del organismo central y sitios múltiples (si aplica).  
· Para OECs públicos adjuntar documento que evidencie la creación del OEC, mediante Ley, PCM, Acuerdo Ministerial u otro documento de soporte legal, de preferencia la publicación en diario oficial La Gaceta. 

	|_|
	
	· Permiso de operación por la Alcaldía Municipal

	|_|
	
	· Registro Tributario Nacional (RTN)

	|_|
	
	· Certificado, constancia o registro del Cuerpo de Bomberos del municipio donde evidencie la inspección de seguridad. 

	|_|
	
	· Licencia ambiental emitida por la Secretaría de Energía, Recursos Naturales, Ambiente y Minas (SERNA) o por la Unidad Municipal Ambiental (UMA o UGA) correspondiente

	|_|
	
	· Licencia, permiso o registro de habilitación emitido por el regulador vinculante a su área de operación, según aplique, por ejemplo, licencia sanitaria por la Secretaria de Salud, licencia del ARSA, registro SENASA, entre otros. 

	|_|
	
	· Evidencia de cumplimiento de otras regulaciones aplicables en el área (ejemplo BPM, BPA, Prestadores de servicios ambientales, registro en colegios profesionales según aplique)

	|_|
	
	· Colegiación profesional (regente), ante el colegio de profesionales correspondiente, en caso de que aplique.

	|_|
	
	· Solvencia del Instituto Hondureño de Seguridad Social (IHSS) u otro seguro que aplique

	|_|
	Anexo B
	· Organigrama general de la entidad y de cada una de las áreas implicadas en las actividades de acreditación. 

	|_|
	Anexo C
	Listado Maestro sobre los documentos del sistema de gestión completo (indicando código, edición y fecha de aprobación de la versión vigente de los mismos).

	|_|
	Anexo D
	Listado del personal clave que labora en actividades de acreditación.

	|_|
	Anexo E
	Informe de la última Auditoría Interna completa

	|_|
	Anexo F
	Informe de la última Revisión por la Dirección

	|_|
	Anexo G
	Otros (especifique):








	
INFORMACIÓN DE ANEXOS

En los anexos en que se especifique, utilizar el formato y el encabezado preestablecido. Cada anexo debe estar debidamente identificado y numerado. TODOS LOS DOCUMENTOS DEBEN SER PERFECTAMENTE LEGIBLES Y CLAROS.

Todos los documentos incluidos en cada anexo deben estar agrupados, no es necesario que toda la información requerida esté contenida en un único documento. 

Si se considera necesario, el OHA podrá solicitar información adicional a estos anexos.


Anexo B: Organigrama General

Se debe detallar el organigrama, tanto del organismo central como de los sitios satélites que se indiquen, (incluyendo dependencias, cargos y responsables). Cuando corresponda, se debe anexar adicionalmente un organigrama de la entidad jurídica o grupo corporativo mayor al que pertenece el organismo central o el sitio satélite (diseño, producción, comercialización, calidad u otras unidades operativas), en el que permita identificar las relaciones entre la gestión, las operaciones técnicas y los servicios de apoyo. 

Para los organismos de certificación: Incluir  la estructura de los comités relevantes del organismo, como ser el comité de imparcialidad, comité de esquema u otros y las personas por quienes estén integrados; incluyendo la relación de intereses a los que representa cada miembro y las reglas de funcionamiento.
Incluir entidades de capacitación que estén relacionados con el OC y con el alcance solicitado; 

Anexo D:  Listado del personal clave

1. Un listado del personal del OEC clave relacionado con el alcance solicitado 
	Nombre completo
	Cargo

	Experiencia laboral (tiempo) 
	Actividades autorizadas a realizar (describir el método respectivo con su código)

	 
	 
	
	  

	
	
	
	

	
	
	
	


Ampliar o reducir esta tabla de ser necesario. 


	2.3. A partir de qué fecha el OEC puede recibir la evaluación del OHA en sus instalaciones:
	dd/mm/aaaa


















	3. Servicios suministrados externamente

	3.1. Proveedores externos de actividad clave de evaluación de la conformidad.
		No Aplica
	|_|




	Especificar en caso de que el OEC requiera subcontratar alguna actividad clave de la evaluación de la conformidad, especifique:

	Nombre del proveedor externo
	Actividad por subcontratar
	Fecha
	Datos del proveedor

	
	
	
	Nombre contacto 
	Teléfono
	Correo electrónico
	Dirección

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


Ampliar o reducir esta tabla de ser necesario. 



	3.2. Consultoría
		No Aplica
	|_|




	Describir los consultores externos que han utilizado en la implementación o mantenimiento del sistema de gestión aplicable a la acreditación:

	Nombre del consultor
	Nombre de la organización 
	Teléfono
	Correo electrónico
	Fecha

	
	
	
	
	Inicio
	Final

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     


Ampliar o reducir esta tabla de ser necesario. 


	3.3. Auditores Internos
		No Aplica
	|_|




	Describir el personal externo al OEC, que se ha utilizado como auditores internos, en los últimos tres años:  

	Nombre del consultor
	Nombre de la organización de la consultoría
	Teléfono
	Correo electrónico
	Fecha

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     



Ampliar o reducir esta tabla de ser necesario. 




	4. OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL OEC

	Los derechos y obligaciones aplicables a Organismos de Evaluación de la Conformidad acreditados se establecen en el documento OHA-MC-PO06-F03 Compromiso de Acreditación. El OEC, al ingresar esta solicitud en el proceso de acreditación, se suscribe y acepta los términos del mismo. Los mismos se pueden encontrar publicados en la página web del OHA. 




	5. DATOS PARA FACTURACIÓN 

		Nombre Razón social
	     
	RTN
	     

	Dirección 
	     
	Contacto Administrativo
	     

	Ciudad
	     
	Teléfono
	     

	País
	     
	Correo electrónico
	     






	6. DECLARACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL OEC

	
El suscrito[footnoteRef:3],____________________________ mayor de edad, soltero    casado , con IDN (identidad) N°. _____________________________, de profesión _________________________________________, actuando como representante legal autorizado en su condición de[footnoteRef:4]___________________________________________, de la organización[footnoteRef:5]__________________, del Organismo[footnoteRef:6] (si difiere), con número de Registro Tributario Nacional (RTN) ______________________________, con la dirección_________________________, dado en la ciudad de ___________ a los ____ días del mes de__________, en el país_______________. [3:  Ingresar: nombre y apellidos completo]  [4:  Ingresar: cargo en la organización que representa.]  [5:  Ingresar: nombre de la organización.]  [6:  ingresar: nombre del OEC.] 


SOLICITA ANTE EL OHA: Evaluar el organismo para la acreditación en el alcance indicado en el formulario específico


	DECLARA:
1. [bookmark: Texto115]Conocer y cumplir con la Norma: colocar nombre completo de la norma correspondiente 
2. Conocer el funcionamiento del proceso de acreditación del OHA, descrito en:
· OHA-MC-PO04 Procedimiento General de Acreditación
· OHA-MC-P04 Política para la clasificación y evaluación de OECs múltiples 
· OHA-MC-P05 Política de uso del Logotipo y Símbolo de Acreditación
· Las políticas y criterios pertinentes a la actividad del Organismo de Evaluación de la Conformidad
3. Que ha revisado la integridad de la información suministrada en este documento, incluyendo los anexos y que toda la información referida es veraz.
4. Que todos los recursos financieros utilizados y los que se utilicen para el desarrollo de las actividades objeto de acreditación o ampliación ante OHA, proceden de actividades lícitas. 
5. Que el organismo cumple con todos los requisitos legales del país, necesarios para prestar servicios. 

	SE COMPROMETE A: 
1. Cumplir de manera continua los requisitos de la acreditación para el alcance solicitado u otorgado, incluyendo los acuerdos para adaptarse a los cambios que surjan dentro de los requisitos de la acreditación.
2. Cooperar con el OHA para la verificación del cumplimiento de los requisitos de acreditación.
3. Proporcionar acceso al personal, ubicaciones, información, documentos y registros del organismo de evaluación de la conformidad según sea necesario para verificar el cumplimiento de los requisitos de acreditación.
4. Acordar las testificaciones de las actividades de evaluación de la conformidad cuando el organismo de acreditación lo solicite.
5. Disponer de acuerdos legalmente ejecutables con sus clientes y se comprometan a proporcionar acceso a los equipos de evaluación del organismo de acreditación para evaluar el desempeño del organismo de evaluación de la conformidad cuando realice actividades de evaluación de la conformidad en el sitio del cliente (cuando aplique).
6. Declarar estar acreditado sólo con respecto al alcance para el que se ha otorgado la acreditación.
7. Comprometerse a seguir la política del organismo de acreditación para el uso del símbolo de acreditación.
8. No utilizar su acreditación de manera que desprestigie al organismo de acreditación.
9. Informar al organismo de acreditación sin demora sobre cambios significativos pertinentes a su acreditación. como ser: situación legal, cambio de propiedad o cambios en la estructura organizacional; cambios en la organización, alta dirección y el personal clave; cambios en los recursos (instalaciones, equipamiento) y ubicaciones, cabios el alcance; otros asuntos que puedan afectar la capacidad del organismo de evaluación de la conformidad para cumplir sus requisitos de acreditación.
10. Pagar las tarifas determinadas por el organismo de acreditación.
11. Colaborar en la investigación y resolución de cualquier queja sobre el organismo de evaluación de la conformidad relacionada con la acreditación que el organismo de acreditación le remita.
12. Autorizar al OHA a revisar el expediente en caso de evaluaciones externas y auditorías internas del OHA, salvaguardando la confidencialidad de la información.


	En fe de lo anterior, se firma en la ciudad de           , el día     del mes de          del año        .

	
	





	
	
	

	
	Nombre representante Legal del OEC 
	
	Firma representante legal del OEC 
	

	
	



RECIBE Y ESTABLECE ACUERDO ENTRE AMBAS PARTES:





	
	
	

	
	Nombre Representante del OHA
	
	Firma representante del OHA 
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